UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Pijc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:117 /QD-UBND Hai Duong, ngay 12 thang 01 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ning quan ly ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cur Luat 16 6 chitc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt T chive Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia Chinh phii vé
sira doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét so quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mot
cira, mot cika lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam déc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh sé
1230/TTr-STNMT ngay 28 thang 12 nam 2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh linh vyc dét dai thudc pham vi, chirc nang quan ly cua So Tai
nguyén va Moi truong, cu thé nhu sau:

1. Phé duyét 65 quy trinh noi giai quyét thu tuc hanh chinh, trong do 36
quy trinh cép tinh, 28 quy trinh cip huyén va 01 quy trinh cap x4 (Chi tiét, c6 Phu
luc I dinh keém.

2. Bii bo Quy trinh ndi bd bi bii bo thude pham vi chirc ning giai quyét
ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong. Chi tiét ¢ Phu lyc II dinh kém 58 thu tuc hanh
chinh va quy trinh ndi bo dugc cong b tai Quyét dinh s6 2098/QD-UBND ngay
21/6/2019 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong (gom: cap tinh 30 quy trinh; cAp huyén 27 quy trinh; cip x4 01 quy trinh).



Pi¢u 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi co quan
c6 lién quan can cu quy trinh ndi bo tai Diéu 1 Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phdn mém Heé théng thong tin mot
ctra dién tir cta tinh theo quy dinh. Hoan thanh trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay nhan duoc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac S&: Thong tin va
Truyén thong, Tai nguyén va Moi truong; Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng va cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Luu: VT, NC-KSTTHC. e

Nguyén Minh Hung



Phu luc I:
Quy trlnh ndi by glal quyet thu tuc hanh chinh
thugc tham quyen gidi quyet cua SO’ Tai nguyén va Moi truong
(Kém theo Quyét dinh s6: 117, /OP-UBND
ngayl2./01/2022 cua UBND tinh Hai Duong

ghﬁn I ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT TEN THU TUC HANH CHINH

I | Thii tuc hanh chinh cip tinh

Giai quyét tranh chip dat dai thudc thim quyén giai quyét ciia Chu tich
UBND tinh

Thim dinh nhu ciu sir dung dat; thAm dinh diéu kién giao dat, thué dét
khong thong qua hinh thire dau gia quyén st dung dat, diéu kién cho phep
2. chuyén myc dich sir dung dat dé thyc hién du an dau tu déi véi t6 chue, co
sO ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau
tu nudc ngoai, t6 chirc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai giao

Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat
dbi véi du an khong phai trinh co' quan nha nude c6 tham quyén xét duyét;
dur an khong phai cip gidy ching nhan dau tu; truong hop khong phai lap du
3. an dau tu xay dung cong trinh ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a o chirc, co
sO ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dﬁu
tu nudc ngoai, t chirc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai giao.

Giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat
dbi v6i du an phai trinh co quan nha nudc c6 thim quyén xét duyét hodc
4. phai cap gidy chimg nhan dau tur ma ngudi xin giao dat, thué dét 1a to chue,
co sO ton gidao, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, doanh nghiép co vbn
dau tu nudce ngoai, t6 chirc nudc ngoai c¢6 chirc ning ngoai giao.

Chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép cua co quan nha nudc cd

> | thim quyén déi véi t6 chirc

6. Tham dinh phuong an st dung dat ctia cong ty ndng, 1am nghiép

7. Gia han dat nong nghiép ctia co s ton gido.

8. Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
Diéu chinh quyét dinh thu hoi dét, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén

0. muc dich sir dung dat cua Thu tuéng Chinh phu da ban hanh trudc ngay
01/7/2004.

10 Chap thuan cia co quan nha nudc c6 tham quyén dbi voi to chirc kinh té

nhan chuyén nhuong, nhan gbp von, thué quyén st dung dat nong nghiép dé




thuc hién dy an dau tu san xuét, kinh doanh phi ndng nghiép

11.

Thu tuc thu hoi dit do chim dut viée st dung dat theo phap luat, tu nguyen
tra lai dt d6i voi trudng hop thu hdi dat cua td chire, co sd ton gido, t6 chirc
nuoc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao, nguoi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai

12.

Thu tuc thu hdi dat vi muc dich qudc phong, an ninh; phat trién kinh té - xa
hdi vi lgi ich quoc gia, cong cong

13.

Thu tuc thu hoi dat ¢ trong khu vyc bi 6 nhiém méi trudong cd nguy co de
doa tinh mang con ngudi; dat & c6 nguy co sat 16, sut lun, bi anh hudng boi
hién twong thién tai khac de doa tinh mang con ngudi ddi véi truong hop thu
hoéi dat & thude du an nha & cia to chire kinh té, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai

14.

Thu tuc dang ky quyén str dung dét 1an dau

15.

Thu tuc dang ky dat dai lan dau di voi truong hop duge Nha nude giao dat
dé quan ly

16.

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dit, quyen s0 hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat d6i v6i truong hop da chuyen quyén st
dung dat trudc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da duoc
cap Gidy ching nhin nhung chua thyuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy
dinh.

17.

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat
trong cac truong hop chuyen d6i, chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gdp vbn bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat.

18.

Xoa dang ky cho thug, cho thué lai, gop vbn bang quyén st dung dit, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat

19.

Ping ky bién dong vé str dung dat, tai san gin lién voi dat do thay do6i thong
tin vé ngudi dugc cap Gidy ching nhan (doi tén hodc gidy to phap nhan,
glay to nhan théan, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién; thay
d6i vé han ché quyen sir dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé
tai san gan lién v6i dat so v6i ndi dung da ding ky, cap Gidy chirng nhan.

20.

Thu tuc dang ky xac lap quyén su dung han ché thira dat lién k& sau khi
dugc cap Gidy chung nhén lan dau va dang ky thay doi, cham dat quyén st
dung han ché thura dat lién ké

21.

Tach thtra hodc hop thira dét

22.

Thu tuc cap doi Gidy chirng nhan quyén su dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat

23.

Dinh chinh Gidy chimg nhin di cip

24.

Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai
do ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat phat hién

25.

Thi tuc ding ky va cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu




nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau

26.

Thu tuc cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hitru nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat cho nguoi di dang ky quyén st dung dat 1an dau.

217.

Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyen sO hitu nha
0 va tai san khac gan lién voi dat 1an dau dbi voi tai san gan lién voi dat ma
chu s& hitu khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat

28.

Thi tuc dang ky bd sung tai san gan lién voi dat vao Gidy ching nhan da
cap

29.

Ding ky, cip Glay chting nhan quyén st dung dét, quyén so hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung
dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du 4n phat trién nha 0.

30.

Ban hodc gdp von bang tai san gan lién v6i dat thué ctia Nha nudce theo hinh
thirc thué dat tra tién hang ndm

31.

Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién voi dat
trong cac truong hop giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cao ve dat dai; xu
1y no hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen su dung dat tai
san gan lién v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chirc;
thoa thuan hop nhat hoic phan chia quyén st dung dét, tai san gan lién voi
dat cua nhom ngudi st dung dat; diang ky bién dong dbi véi truong hop hod
gia dinh, c4 nhan dua quyén st dung dat vao doanh nghiép

32.

Ping ky bién dong d6i voi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién
hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc tur giao
dat khong thu tién str dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dit c6 thu tién sir dung dat

33.

Cép lai Giéy chtng nhan hodc cép lai Trang bd sung ctia Gidy ching nhan
do bi mat

34.

bang ky c}luyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha
nudce c6 thim quyén

35.

Chuyén nhuong von dau tu 14 gia tri quyén sir dung dat

36.

Thu tuc cung céap dit lidu dat dai

IT

Danh muc thi tuc hanh chinh cip huyén

Quy trinh tha tyc giai quyét tranh chip dat dai thuoc tham quyén giai quyét
cua Chu tich UBND cap huyén

Tham dinh nhu cu st dung dit dé xem xét giao dét, cho thué dat khong
thong qua hinh thure dau giad quyén su dung dat doi véi hd gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu

Giao dét, cho thué dét cho ho gia dinh, c4 nhan; giao dét cho cong dong dan cu
doi voi truong hop giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thirc dau gia
quyén sir dung dét.

Chuyén muc dich st dung dat phai dugc phép cua co quan nha nuée cd
tham quyén doi véi hd gia dinh, cd nhan




Gia han st dung dat ngoai khu coéng nghé cao, khu kinh té.

Ping ky quyén sir dung dat 1an dau

Ping ky dat dai 1an dau ddi v6i truong hop duoc Nha nudce giao dat dé quan
ly

Ping ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat doi véi truong hop da chuyen quyén sur dung
dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da duoc cap Gidy
chtng nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat
trong cac truong hop chuyen d6i, chuyen nhuong, cho thug, cho thué lai,
thtra ké, tang cho, gop von bang quyén su dung dat quyén s& hiru tai san
gan lién voi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
vGi dat ctia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong, tang thém dién tich
do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat di co Gidy
ching nhan

10.

Xoa dang ky cho thugé, cho thué lai, gop von bang quyén str dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat

1.

bang ky bién dong Ve st dung dat, tai san gan lién voi dat do thay d6i thong
tin vé nguoi dugc cap Gidy chung nhan (d6i tén hodc gidy to phdp nhdn,
gzay {0 nhan than, dia chi); giam dién tich thua dat do sat 10 ty nhién; thay
d6i vé han ché quyen str dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay do6i vé
tai san gan lién v4i dat so véi noi dung di dang ky, cap Gidy ching nhan.

12.

biang ky xac lap q}lyeq sir dung han ché thua da‘g lién ké sau khi duoc cap
Giay chimg nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dit quyén su dung han
ché thura dat lién ké

13.

Tach thira hodc hop thira dat

14.

Cip 601 Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién voi dat

15.

Dinh chinh Gidy chimg nhan di cip

16.

Dang ky va cap Glay ching nhan quyen sir dung dét, quyén s¢ hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat 1an dau

17.

Cip G}ay ching nhéan quyén st dung dat, qu}(én s0 htru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén st dung dat 1an dau.

18.

Ping ky, cap Glay chung nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat 1an dau d6i voi tai san gin lién voi dat ma chi
s& hiru khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

19.

Dang ky bo sung tai san gan lién véi dat vao Gidy chung nhén da cap.

20.

Ping ky, cip Glay chting nhan quyén st dung dét, quyén so hiru nha ¢ va
tai san khac gin lién véi dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat, mua nha &, cong trinh xay dyung trong cic du 4n phat trién nha &

21.

Ban hoic gdp von bang tai san gan lién v6i dat thué ctia Nha nudc theo hinh




thirc thué dat tra tién hang nam

22.

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyen sO htru tai san gan lién voi dat
trong cac truong hop giai quyét tranh chép, khiéu nai, t& cao ve dat dai; xu
1y no hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen sir dung dat, tai
san gan lién v6i dat dé thi ‘hanh an; thoa thuan hop nhat hodc phan chia
quyén st dung dt, tai san gin lién v6i dat cia ho gia dinh, cia vo va chong,
ctia nhom nguoi sir dung dat.

23.

Ping ky bién dong d6i voi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién
hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tur giao
dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dit sang
giao dét co thu tién str dung dat

24.

Cép lai Giéy chting nhan hodc cap lai Trang bd sung ciia Gidy ching nhan
do bi mat

25.

bang ky c}luyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha
nudc co6 thim quyén

26.

Chuyéq d6i guyén sir dung dat nong nghiép ciia ho gia dinh, ca nhan dé thuc
hi¢n “don dién doi thira” (dong loat).

27.

Xéc nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi hét
han st dung dat dbi véi trudng hop c6 nhu cau.

28.

Thu héi Gidy chimg nhén da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do
nguoi str dung dét, chi so hitu tai san gan lién v6i dat phat hién

I11

Danh muc TTHC cép xa

Thu tuc hoa giai tranh chap dat dai tai UBND cép x4




Phin I
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

I. QUY TRINH NQI BQ CAP TINH

1. Giai quyét tranh chip dit dai thudc thAm quyén giai quyét ciia Chu tich

UBND tinh

1.1. Thoi han gii quyét:
60 ngay ké tir ngdy nhan ho so hop 18. Thoi gian ndy khéng tinh thoi gian cdc
ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian xem xet xu ly déi
voi truong hop su dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh (doi
VOi cdc xd mién nui, thoi gian gidi quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay).
1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buoc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
x 2 3 T tam ph
Hudng dan, ti€p nhan ho so rurlllg ?lm}lli’ Lillc
B1 éu cau giai quyét tranh chap U haiih en 0, 5 ngay
y g y cong cua tinh; Tru ’
sO tiep cong dan
v
Nhan, tham muu xt ly hd so do
Trung tam phuc vu Hanh chinh cong Van phong \
B2 tinh hogc tru so tiép cong dan cua > UBND tinh 2,5 ngay
tinh hoac buu dién chuyén dén
\ 4
Chu tich UBNP tln}l ky van ban giao Chii tich UBND ‘
B3 co quan chuyén mén tham muu gidi tinh 01 ngay
quyét
v
Thém tra, x4c minh vu viéc, t(x)’chL'{c Cf’ quan dU:’OC
hoa giai gitra cac bén tranh chap, t6 g1a0 xac mlflh
B4 chire cude hop céc ban, nganh dé tw  —» (Th‘{nh tfa t{‘}h 47 ngay
van gidi quyét tranh chép dt dai, hogc S¢ Tai
trinh Chu tich UBND tinh quyét nguyen va Moi
truong)
L. Chu tich UBND \
BS Ky quyét dinh . finh 09 ngay

v




Tra két qua qua Trung
B6 tdm hanh chinh cong hodc —  UBND tinh dinh
qua dich vu buu chinh :

1.3. Dién giai quy trinh

1.3.1. Nop, tiép nhén, xir 1y hd so

- Nguoi yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop hd so theo mot trong cac cach sau:

+ Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cia tinh (quay hudng
dan tiép nhan hd so cua S¢ Tai nguyén va Moi truong); hodc ndp truc tiép tai try sO
tiép cong dan- Vian phong UBND tinh théng qua cac buodi tiép cong dan. Trong cac
truong hop nay, can b tiép nhan hd so _phai kiém tra, phan loai hd so, néu du diéu
kién, ddy du thanh phan thi tlep nhan hd s0, truong hop chua day da, chua du diéu

kién thi tra lai hd so, hudng dan ngudi yéu cau giai quyét tranh chap dét dai hoan thién
hé so theo quy dinh.

+ Nop qua dich vu buu chinh coéng ich dén Chii tich UBND tinh.

, - Sau khi tiép nhan hé so, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh, tru so
tiép cong dan- Van phong UBND tinh chuyén ho so dén Van phong UBND tinh. Cong
ch}’rc chuy@n mén,cﬁa Vé'lr‘l phong UBND tinh dqu giao nhi€ém vu c¢d trach nhiém
kiém tra ho so, néu du diéu ki¢n, day du thanh phan thi tham muu Lanh dao Van
phong UBND tinh bao cao Chu tich UBND tinh giao co quan chuyén mén xac minh,
tham muu giai quyét. Truong hop chua day du, chua du diéu kién thi tra lai ho so,
huéng dan nguoi yéu cau giai quyét tranh chip dat dai hoan thién ho so theo quy dinh.

Thoi han xur 1y: 2,5 ngay.

- Chu tich UBND tinh ky van ban giao co quan chuyén moén (Thanh tra tinh
hodc S& Tai nguyén va Moi truong) xac minh, tham muu giai quyét.

Thot han xtr 1y: 0,5 ngay.

1.3.2. Xac minh, quyét dinh giai quyét vu viéc

a) Xac minh:

- Co quan dugc giao xac minh c6 trach nhiém t6 chtrc tham tra, xac minh vu
vi€e, t0 chirc hoa giai gitra cac bén tranh chap, t6 chirc cuge hop cac so, ban, nganh,
UBND cap huyén dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét); hoan thién ho
so, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh.

Thoi han xac minh: 47 ngay.

b) Ra quyét dinh gidi quyét:

- Trén co s¢ hd so, bao cdo cla co quan dugc giao xac minh, Chu tich UBND
tinh ban hanh quyét dinh cong nhan hoa giai thanh tranh chap dat dai hodc quyét dinh
giai quyet tranh chap dat dai.

Thoi han ra quyét dinh: 09 ngay.

1.3.3. Tra két qua giai quyét

- Sau khi Chu tich UBND tinh ky quyét dinh cong nhan hoa giai thanh tranh
chap dat dai hoac quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai, Van phong UBND tinh xtr
1y nhu sau:

Vian phong Khong quy
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+ Trudng hop ngudi co don yéu ciu giai quyét tranh chip dat dai nop ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cua tinh thi gui quyét dinh cong nhan hoa giai
thanh tranh chap dat dai hoic quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai dén Trung tm
Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho nguoi c6 don yéu cau, dong thoi gui qua dich vu
buu chinh cong ich dén cac bén lién quan.

+ Gui quyet dinh cong nhin hoa giai thanh tranh chap dat dai hodc quyét dinh
giai quyet tranh chip dat dai qua dich vu buu chinh cong ich dén dia chi cua nguoi co
don yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai va cac bén lién quan dbi vdi cac truong hop
con lai.

Thot han xtr 1y: 01 ngay.
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2. Thim dinh nhu ciu sir dung dit; thim dinh diéu kién giao dit, thué dat
khong thong qua hinh thicc ddu gia quyén sit dung dit, diéu kién cho phép
chuyén muc dich sir dung dit dé thwe hién dw an diu tw doi véi té chirc, co sé ton
gido, nguoi Viét Nam dinh cr ¢ nwée ngodi, doanh nghiép c¢6 von dau tw nuéce

ngoai, to chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao.

2.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so

hop 1€
2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dung cong viee Trach nhiém Thoi gian
thue o1 dung cong vie thue hién thue hién
hién
Trung tam
Hudng dén, tiép nhan hd phuc vu hanh : .
B1 - : . A Y2 nga
so cta to chire, ca nhan chinh cong 2 Neay
cua tinh
A 2
Nhan hé so tir Trung tdm phyc vu 5 i Chuyén '
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho Van thu S6 | ngay sau khi
phong chuyén mén nhan ho so
v
Thzflm dinh va giai qpyét hé so, 13y ¥ he ,
B3 kién cic co quan, t0 chirc lién quan P ong Qu:?m 9,5 ngay
(néu co) ly dat dai
B4 Ky duyét ho so Lanh dao So 1,5 ngay
B5 Chuyén két qua dén Trung tim phuc |—»  Vin thu S& Y5 ngay
vu Hanh chinh cong tinh
Trung tam
B6 Tra két qua cho t6 chirc, phuc vy hanh | Khong tinh
ca nhan chinh cong thoi gian
cua tinh

2.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.
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+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Neéu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chire, ca
nhan, chuyén ho so cho nhén vién buu chinh chuyén Van Thu S¢ trong thoi gian 72
ngay, Van thu S¢ chuyén hé so cho phong Quan 1y dat dai ngay sau khi nhan ho so.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan ho so hudng dan hoan thién ho so
cho t6 churc, ca nhan theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Phong Quan 1y dit dai tiép nhan, kiém tra hd so:

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyet thi can bo tham dinh tham muu trinh
lanh dao So ky véan ban tra lai hd so, yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh va
chuyén lai h so ra Trung tdm hanh chinh cong tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan trong
thoi han 03 ngay ké tir ngdy cong chirc ciia S¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
nhén hd so.

- Néu hd so day du, hop I¢, phong Quan ly dat dai thuc hién kiém tra thyuc dia
néu can thiét, tham muu t6 chtrc cudc hop tham dinh hodc c¢6 vin ban lay ¥ kién cac co
quan, t6 chirc lién quan (Truong hop c6 van ban lay ¥ kién thi thoi han c6 vin ban lay
y kién khong qua 03 ngay ké tir ngdy nhan ho so). Thoi gian thuc hién khong qué 9,5
ngay.

- Két thuc viéc tham dinh, phong Quan 1y dat dai Dy thido Vin ban tham dinh
bao cdo Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky duyét va gui két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé hoan thién viéc tra cho ngudi st dung dét (hodc S&
Ké hoach va Pau tu d6i véi truong hop hd so do S& Ké hoach va Pau tu chuyén dén).
Thoi gian thyc hién khong qua 1,5 ngay.

- Sau khi ¢6 két qua, Van phong S¢ Tai nguyén va Moi truong chuyén két qua
qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi
han 2 ngay

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua SO Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan truc tlep hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc: Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thirc diu gia
quyen sir dung dat doi véi du an khong phai trinh co' quan nha nudc co tham
quyén xét duyét; dw an khong phai cip gidy ching nhian dau tu; treong hop
khong phai 1ap du an diu tu xay dung cong trinh ma nguwdi xin giao dit, thué dat
la t0 chire, co' s¢ ton gido, nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép cé
von dau tu nwdc ngoai, to chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao.

3.1. Doi véi truomg hop khong thu tién sir dung dit

3.1.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngdy. Thoi gian ndy khéng tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; thoi gian co quan cé tham
quyén t6 chirc xdc dinh gid dat, tham dinh, phé duyét gia ddt; thoi gian co quan tdi
chinh xdc dinh cdc khodn dwoc trir, co quan thué théng bdo nghia vu tai chinh, khong
tinh thoi gian thuee hién nghia vu tdi chinh cia ngueoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian
xem xét xir Iy doi véi truong hop sir dung dat c¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh (d6i véi cde xd mién nii, thoi gian gidi quyét dwoc cong thém khong
qua 05 ngay).

3.1.2 So @b quy trinh giai quyét

Cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién thue hi€én

Trung tdm phuc
— vu hanh chinh 2 ngay
cong cua tinh

B1 Hudng dan, ti€p nhéan ho so
cua to chtrc, ca nhan

|

|

Nhan h so tir Trung tim phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh céng tinh va chuyén cho 3l Vianthu Sé sau khi nhan
phong chuyén mon ho so

|

v

Thém dinh h so, trinh lanh dao S& » Phong Quan ly
xem xét két qua giai quyét dat dai
B3 Xem xé&t, hoén thién ho so cap 09 ngay
GCNQSD dat, bao céo 1anh dao S& Vin phong
Tai nguyén Vg‘l Moi truong trinh Piang ky quy in
UBND tinh (néu thudc truong hop sir dung dat
dugc cap GCNQSD dat)
I
r * ’
Xem xét ket qua gidi quyet, ky
B4 trinh lanh dao UBND tinh phé % Linh dao So Vs ngdy
duyét két qua giai quyét
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Tham tra hd so

Van phong

B> UBND tinh 02 ngay
v
5 ot ké : Lanh dao
B6 Phé duyét ket qua d 01 nea
gidi quybt hd so —>  UBND tinh g2y
v
Cép nhat co s¢ dir liéulvél ho so dia Véf{ phbrig d'Z}ng
chinh, thu phi, I¢ phi (néu c6 the(? quy ky unCnA su 1 .
B7 dinh) sau khi nhan GCNQSD dét tur dung dat /2 ngay
UBND tinh
v
w || et dineniin | | gy oty |
& Hne dat dai chu tri gay
v
Chuyén phiéu tiép nhan va hen tra két Phong QLDD; .
BI qua dén Trung tam phuc vahanh |~ Van tha So Y2 ngay
chinh cong
A 4
Nhan phiéu tiép qhén va Trung tm phuc '
B10 hen tra két qua két thic —»| vuhanhchinh | 188y saukhi

phan phém

cong

nhan ho so

3.2. Doi vdi truwong hop giao dit cé thu tién siv dung dit, cho thué dit

3.2.1. Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngdy. Thoi gian ndy khéng tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; thoi gian co quan cé tham
quyén t6 chirc xdc dinh gid dat, tham dinh, phé duyét gid ddt; thoi gian co quan tdi

chinh xdc dinh cdc khodn dwoc trir, co quan thué théng bdo nghia vy tai chinh, khéng

tinh thoi gian thiee hién nghia vu tdi chinh cia ngueoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian

xem xét xir Iy doi véi truong hop sir dung dat c¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung

cau giam dinh (doi voi cdc xd mién nui, thoi gian gidi quyét duoc cong thém khong

qua 05 ngay).

3.2.2. So dd quy trinh gidi quyét:
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Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so gmng tl?mh
ctia t6 chirc, c4 nhan phuc vu han 1 )
Bl chinh cong 72 ngay
cua tinh
y
Nhan hd so tir Trung tim phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh c6ng tinh va chuyén cho sau khi nhan
phong chuyén moén Vin thu S& hd so
v
Kiém tra ho so, du thao T trinh
UBND tinh quyét dinh giao > 5.5 nod
dt/thué dat bao céo Lanh dao So 1S
(n€u du diéu kién)
Phong Quan
Chu tri tham muu, phéi hop co ly dat dai
quan thu¢, co quan tai chinh cung -
B3 cap thong nhat Iya chon phuong - 09 ngay
phap xac dinh gia dat
B4 Xem x¢ét, ky trmﬂh lanh dao UBND Lanh dao S& Y, ngdy
tinh
v
Tham tra ho so . 5 ;
BS » Van phong 02 ngdy

UBND tinh
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Phé duyét két qua giai
B6 quyét hd so — UBND tinh 01 ngay
Dbi véi truong hop giao dat c6 thu tién
st dung dat/cho thué dat ma xac dinh gia
dat theo phuong phap h¢ s6 diéu chinh
B7 gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh phé
dinh gia dat theo phuong phap so sanh ly dét dai
truc tiép, thu nhé}p, chiét tru, thang du),
chuyén ho so dén Van phong dang ky
QSDDb sau khi nhan dugc quyét dinh
giao dat, cho thué dat
v
Chuyén théng tin dia chinh dén co Va{l P hopg
e 2 X Je dang ky \
B8 quan thué, chuyén ho so den co quan Lven sit 02 ngay
tai chinh (néu co cac khoan duoc trir) quyen 5
dung dat
03 ngay (05
v ) ngay doi voi
Cuc thu¢ tinh | truong hop co
Xac dinh nghia vu tai chinh, cic khoan cac khodan
B9 duoc trir cia nguoi sir dung dat _ duoc tru)
S¢ Tai chinh 03 ngay
\ 4
Ky Hop dong thué dét (d6i véi truong Phong NV
hop thué dét sau khi S6 TNMT nhéan Quan 1y dat
duoc thong bao don gia thué dat)y |~ * dai; Giam
doc S¢
B10 02 ngay
P P . . Vian phong
Chuan bi ho so cap Gidy chung nhan > DKQSDD
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Vin phong diang ky quyén st dung dat
bao cdo, hoan thién ho so, to trinh cap

gidy ching nhén quyén sir dung dét va Vian phong
B11 gui ho so dén S¢ Tai nguyén va Moi Pang ky
truong (461 voi truong hop cap GCN quyén su 1y nod
theo quy dinh va sau khi nguoi sir dung dung dat 2 neay
dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo
quy dinh).
v
Xem xet, ky trinh lanh dao UBND
B12 tinh cap gidy ching nhén quyén st Lanh dao S¢ 72 ngay
dung dat
v
Tham tra ho so Vian phong .
B13 UBND tinh 02 ngay
v
Bl4 Phe duyet ket qua . UBNDtinh | 01 ngy
giai quyéet ho so
Cap nhat co s¢ dir liéu’ va hd so dia Vin phon
chinh, thu phi, 1¢ phi (néu c6 theo quy P
B15 dinh) sau khi nhan duoc GCNQSD dat N 15 ngay
tir UBND tinh auyen ¥
dung dat
v
Ban giao dat va trao gidy chimg nhén Phong Quan
B16 cho nguoi sir dung dat ly dat dai cha 01 ngay
tri
v
Chuyén phiéu tiép nhan va hen tra két
B17 qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh Vin thu S& Y5 ngay
cong
Nhan phiéu tiép nhan va Trung tdm .
B18 han tra két qua két thic Phuc vu hanh Ngay Sali k,hl
nhan ho ¢

phan mém

chinh cong
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3.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Nguoi xin giao dat, thué dat ndp ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién
tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai di¢n cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thudng tryc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thyuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gii gidy hen/ma ho so cho t6 chuc, ca
nhan, chuyén ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Vin Thu S& Tai nguyén va Moi
truong trong thoi gian % ngdy, Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y dat dai
ngay sau khi nhan ho so.

+ Néu ho so chua diy du thi can b tiép nhan hd so hudéng dan hoan thién ho so
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong chuyén mon thuc hién giai quyét ho SO

- Néu ho so chua du diéu kién giai quyét thi phong Quan 1y dat dai soan thao
van ban trinh lanh dao S¢ ky duyét tra lai ho so (néu rd 1y do tra hd so), huéng dan
ngudi ndp hd so, chuyén hd so dén Trung tdm hanh chinh cong kém theo vin ban dé
tra lai hd so cho to chirc hoan thién ho so. Thoi gian thuc hién khong qua 3 ngay.

- Néu du diéu kién, can bo tham dinh ho so dy thao To Trinh, bao cdo Linh dao
phong, don vi duyét hé so, néu dat thi Lanh dao phong bao cao Lanh dao S¢ ky duyét
To trinh trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cap giay
ching nhan quyén str dung dat; néu khong dat, chuyén ho so lai cho can bd tham dinh
dé hoan thién, bo sung:

+ Dbi voi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat: Phong Quan ly dat
dai co trach nhiém ph01 hop véi Van phong dang ky quyén su dung d4t hoan thién hd
so giao dat, cap Gidy chimg nhan QSD dat, bao céo Lanh Dao S¢ ky duyét, trinh
UBND tinh quyét dinh giao dat, cip gidy ching nhén quyén sir dung dat. Thoi gian
thue hién khong qua 09 ngay; Phong Quan 1y dit dai tham muu t6 chirc ban giao dat
trén thuc dia sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh theo quy dinh.

+ Poi Vo1 truong hop giao dat c6 thu tién sir dung dat/thué dat: Phong Quan Iy
dat dai yéu cau ngudi xin giao dat, thué dit ndp ching tir da hoan thanh viéc ky quy
(doi vé6i truong hop phdi ky quy theo quy dinh); du thao To trinh giao dat/cho thué dat
béo cdo Lanh dao So trinh UBND tinh quyét dinh (thoi gian thuc hién khong quad 5,5
ngay), chu tri thong nhat phuong phap xac dinh gia dat (thoi gian thyc hi¢n khong qua
9 ngay); sau khi nhan dugc co quyét dinh giao dat/cho thué dat cuia UBND tinh, truong
hop xac dinh gia dat theo phuwong phap hé s6 diéu chinh (hodc sau khi c6 quyét dinh
phé duyét gia dat ddi v6i truong hop xac dinh gia dit theo phuong phap so sanh, chiét
trir, thu nhép, thang du), phong Quan ly dat dai chuyén ho so xudng Vin phong ding
ky quyen sir dung dat dé thuc hién chuyén thong tin sang co quan thué, co quan tai
chinh (néu c6).

- Sau khi nhén duoc thong bao don gia thué dat, phong Quan ly dat dai tham
muu Giam déc S& ky hop dong thué dat véi nguoi su dung dat (doz Vol truong hop
thué daz) Van phong dang ky quyén sir dung dat chuan bi hd so dé hoan thién, bao cao
S& cap glay ching nhan quyén su dyng dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat (sau khi nguoi su dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Phong Quan ly dat dai tham muu t6 chirc giao dit trén thyc dia va trao Glay
ching nhén quyén s dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
cho ngudi duge giao dat, cho thué dat;
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- S& Tai nguyén va Mai truong chi dao Vian phong ding ky quyén sir dung dét
cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Sau khi c¢6 két qua, Vin phong S¢ Tai nguyén va Moi truong phiép tiép nhan
va hen tra két qua qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong trong thoi han 72 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cua So Tai nguyén va Moi trudng tai
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng nhén phiéu tiép nhan va hen tra két qua tu Buu
dién chuyén két qua cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong thuc hién tra két qua trén phan mém.
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4. Thi tuc: Giao dit, cho thué dit khong théng qua hinh thirc dau gia
quyén sir dung dat doi voi dy an phai trinh co' quan nha nwéc co tham quyen xét
duyét hodc phai cip gidy chirng nhin diu tw ma ngudi xin giao dit, thué dit 1a to
chiie, co' s¢ ton gido, nguwoi Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von
diu tw nuée ngoai, to chirc nwréc ngoai c6 chirc ning ngoai giao.

4.1. Poi véi truwong hop giao dit khong thu tién sir dung dit:

4.1.1. Thoi han giai quyét: khong qua 15 ngdy. Thoi gian ndy khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; thoi gian co quan cé tham
quyén t6 chirc xdc dinh gid dat, tham dinh, phé duyét gid ddt; thoi gian co quan tdi
chinh xdc dinh cdc khodn dwoc trir, co quan thué théng bdo nghia vu tai chinh, khéng
tinh thoi gian thue hién nghia vu tdi chinh cia ngueoi sir dung ddt; khong tinh thoi gian
xem xét xir Iy doi véi truong hop sir dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung
cau giam dinh (d6i véi cdc xd mién nii, thoi gian gidi quyét dwoc cong thém khong
qua 05 ngay).

4.1.2. So d6 quy trinh giai quyét:

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhi¢m Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hi€én
Trung tdm phuc
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so VU hanh chinh 1 ned
cua to chirc, ca nhan cong cua tinh gay
Nhén ho so tir Trung tim phuc vu s ) Chuyég ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho || Vén thu 86 sau k}“ nhén
phong chuyén mon ho so
Dy thao To trinh giao dat Phén% Qu.én ly
- dat dai;
B3 09 ngay
Hoan thién hd so cdp GCNQSD dit, Vin phong
bao cdo S& Tai nguyén va Moi Ping ky quyén
truong trinh UBND tinh (néu thuge str dung dat
truong hop dugce cap GCNQSD dat)

|
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Ky duyét ho so, trinh 13nh dao R . , . .
B4 UBND tinh phé duyét két qua > Lénhdao S6 /2 ngay
v
Tham tra ho so Van phong \
BS UBND tinh 02 ngay
Phé duyét két qua
B6 giai quyét ho so —*  UBND tinh 01 ngay
Cap nhét co s¢ dir liéu va hé so dia Van phong dang
B7 chinh, thu phi, 1& phi (néu c6 theo quy ky quyen st 2 ngay
dinh) dung dat
v R A
. . ¥ S¢ Tai nguyén
Ban giao dat va trao giay ching nhan va Méi trudng .
B8 cho nguoi sir dung dat. d chire ban giao 01 ngay
dat tai thyc dia
Chuyén phiéu tiép nhan va hen tra két
qua dén 7Trung tam phuc vy hénh chinh | Phong QLDD:
B9 cong dé hoan thién viéc tra két qua theo e . 2 ngay
quy dinh Vin thu So
A Y A s Trung tdm phuc .
B10 Nhén phiéu tiép nhan va > vu hanh chinh Ngay sau khi

han tra két qua két thuc
phan mém

cong

nhan ho so

4.2. Déi véi truwong hop giao dit cé thu tién siv dung dit, cho thué dat

4.2.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16. Thoi

gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt; thoi

gian co quan cé tham quyén t6 chirc xdc dinh gid dat, tham dinh, phé duyét gid dat;

thoi gian co quan tdai chinh xdc dinh cdc khodn dwoc trir, co quan thué théng bdo

nghia vu tai chinh, khong tinh thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh cua nguoi si

dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi
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pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh (doi voi cac xa mién nui, thoi gian gidi

quyét dioc cong thém khong qud 05 ngay).

4.2.2. So do quy trinh gidi quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
N ) . Trung tdm
Hudng dan, tiép nhén ho so phuc vy hanh ) .
Bl cua to Chl:rc, ca nhan chinh C6ng /2 ngay
cua tinh
v
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu .

Hanh chinh cong tinh va chuyén cho Chuyep ngay
B2 phong chuyén mén > sau khi nhan

Van thu S¢ ho so

A 4
Kiém tra ho so, du thao T trinh 5,5 ngay ke tu:
. UBND tinh quyét dinh giao ngay nhan ho
dat/thué dat bao cdo Lanh dao S [—* Ny
(néu du diéu kién)
Phong Quan
1y dat dai
Tham muu chu tri, Rhéi,h(_)’p co 09 ngay ké tir
B3 quan thué, co quan tai chinh cung ngiy nhan hd
cap thong nhat lya chon phuong > SO
phéap xéc dinh gié dat
Xem xét, ky trinh 1anh dao ~ . \
B4 > ’ ¢ Lanh dao S¢ Y2 nga
UBND tinh ' 2 Neay
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Tham tra hd so Vin phé
phong \
B3 > UBNDtinh | 02783y
Phé duyét két qua
B6 giai quyet ho so UBND tinh 01 ngay
Déi véi truong hop giao dat c6 thu tién
str dung dat/cho thué dat ma xac dinh gia
dat theo phuong phap hé sb d1eu chinh
B7 gia dat (hoac sau khi c6 quyét dinh phé . i
(.1uy¢t' gla’dat d6i véi truong hop xéac Phroné,g ngn Y, ngay
dinh gia dat theo phuong phap so sanh ly dat dai
truc tig%p, thu nhé}p, chiét tru, thang du),
chuyén ho so dén Van phong dang ky
QSDD sau khi nhén dugc quyet dinh
giao dit, cho thué dat
A
Chuyen thong tin dia chinh dén co quan Véfl Phbflg
BS thué, chuyen hd so dén co quan tai chinh danig k}z 02 ngay
(néu c6 cac khoan duoc trir) quyen su
dung dat
03 ngay (5
v Cuc thué ng? Y d}? ! Vm,
B9 Xéc dinh nghia vu tai chinh, cac khoan tinh; truong hop co
dugc trir cia nguoi sur dung dat cac khoan
dugc tru)
S¢ Tai chinh 03 ngay
v
Ky Hop dong thué dat (ddi voi Phong NV
B10 truong hop thué dit sau khi S& (| Quanly dat 02 ngay
TNMT nhan duge théng béo don > deélz Géa}m
oc So

gia thué dat)
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Van phong
Chuén bi ho so cép Gidy chimg |— 5 DKQSDD
nhan
Van phong dang ky quyén sir dung
dat bég céq, hoan thién ho 50, to
trinh cap gidy ching nhén quyén sur
dung dat va gui ho so dén So Tai Vian phong
B11 nguyén va Moi truong (d6i véi ——» bang ky
truong hop cap GCN theo quy dinh quyén sur Y ngdy
va sau khi nguoi st dung dat hoan dung dat
thanh nghia vu tai chinh theo quy
dinh).
A
B12 Xem xét 19’/ trinh UBND tinh phé Lanh dao S¢ 72 ngay
duyét két qua gidi quyét ho so
v
Tham tra hd so ____ 4| Vanphong .
B13 UBND tinh | 02 78ay
v
Bl4 Ky GCN QSDb ——» Linh dao 01 ne?
UBND tinh g8y
. 3 . Vin ph¢
Céap nhat co s¢ dir lléurvé ho so dia génn% E;lg
B15 chinh, thu phi, 1€ phi (néu c6 theo quy ' quyén sit 5 ngay
dinh) dung dat
v i
Ban giao dét va trao gidy ching nhan Sho TI];I‘MT.‘[O
cho ngudi st dung dat. chuc ban glao ‘
B16 gu ng dt tai thuc 01 ngay
dia
B17 I , Vin thu S6
Chuyén phicu ti€p nhan va hen tra ket
quéa dén Trung tdm phuc vu hanh — V5 ngay
chinh cong
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Trung tam
phuc vy hanh
chinh cong

Nhan phiéu tiép nhan va
hen tra két qua két thuc
phan mém

Ngay sau khi

B18 nhén hd so

4.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Nguoi xin giao dat, thué dat ndp ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién
tai Trung tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Mo6i truong thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh congthuc hién kiém tra thanh phan hd so, 50 luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca
nhan, chuyén hd so cho nhan vién buu chinh chuyén Van Thu S¢ Tai nguyén va Moi
truong trong thdi gian % ngdy, Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y dét dai
ngay sau khi nhan ho so.

+ Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan hd so hudng dan hoan thién hd so
cho t6 chtrc, c4 nhan theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so' theo quy dinh.

Phong chuyén mon thuc hién giai quyét ho SO

- Néu hd so chua du diéu kién giai quyet thi phong Quén 1y dat dai soan thao
van ban trinh lanh dao S¢ ky duyét tra lai hd so (néu 18 1y do tra hd so), hudng dan
ngudi nop hod so, chuyén hd so dén Trung tdm hanh chinh cong kém theo vin ban dé
tra lai ho so cho t6 chirc hoan thién hd so. Thoi gian thuc hién khong qué 3 ngay.

- Néu du diéu kién, can bo tham dinh hd so du thao T& Trinh, bao cdo Lanh dao
phong, don vi duy¢t ho so, néu dat thi Lanh dao phong bao cao Lanh dao S¢ ky duyét
To trinh trinh Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cép gidy
ching nhén quyén sir dung dat; néu khong dat, chuyén hd so lai cho can bo thim dinh
dé hoan thién, bo sung:

+ Déi voi truong hop giao dat khong thu tién st dung dat: Phong Quan ly dat
dai co trach nhiém ph01 hop v61 Van phong dang ky quyén su dung dat hoan thién hd
so giao dit, cap Gidy chimg nhan QSD dat, bao céo Lanh DBao S¢ ky duyét, trinh
UBND tinh quyét dinh giao dat, cap gidy ching nhén quyén str dung dat. Thoi gian
thue hién khong qua 09 ngay; Phong Quan ly dat dai tham muu to chirc ban giao dat
trén thuc dia sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

+ Péi voi truong hop giao dét co thu tién st dung dat/thué dét: Phong Quan ly
dat dai yéu cau ngudi xin giao dat, thué dat ndp ching tir di hoan thanh viéc ky quy
(doi véi trieong hop phdi ky qui theo quy dinh); du thao To trinh giao dat/cho thué dat
bao cao Lanh dao So trinh UBND tinh quyét dinh (thoi gian thwc hién khong qua 5,5
ngay), chu tri thong nhat phuong phap xac dinh gia dat (thoi gian thuc hién khong qua
9 ngay); sau khi nhan dugc co quyet dinh giao dat/cho thué dat, truong hop xac dinh
gia dat theo phuong phap hé sb diéu chinh (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia
dat dbi véi truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh, chiét trir, thu nhap,
thang du), phong Quan ly dat dai chuyén ho so xudng Vin phong ding ky quyén su
dung dat dé thuc hién chuyén thong tin sang co quan thué, co quan tai chinh (néu co).

- Sau khi nhén duoc thong bao don gia thué dat, phong Quan ly dat dai tham
muu Gidam déc S¢ ky hop dong thué dat nguol st dung dat (doz Voi truong hop thué
dat); Vian phong ding ky quyén st dung dat chuan bi ho so dé hoan thién, bao cao S&
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cap glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat (sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh).

- Phong Quan ly dat dai tham muu t6 chirc giao dét trén thuc dia va trao Glay
ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
cho ngudi duge giao dat, cho thué dat;

- S¢ Tai nguyén va Méi truong chi dao Vin phong ding ky quyén st dung dat
cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Sau khi c6 két qua, Van phong S& Tai nguyén va Moi trudng Chuyén tiép nhan
va hen tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong trong thoi han %2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng nhén h6 so tir Buu dién chuyén cho Bo phéan
Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong két thuc
phan mém.
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5. Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dit phai dwogc phép ciia co' quan nha
nuéc cé tham quyén doi véi t6 chire

5.1. Thoi han giai quyet

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18. Thoi gian nay khéng tinh thoi
gian cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phap ludt; khong tinh thoi gian tlep
nhdn hé so tai xd; thoi gian co quan cé tham quyén té chirc xdc dinh gid dat, tham
dinh, phé duyét gia dat; thoi gian co quan tai chinh xdc dinh cdc khodn dwoc triv, co
quan thué théng bdo nghia vu tai chinh; khéng tinh thoi gian thuc hién nghia vu tdi
chinh ciia nguwoi siv dung dat; thoi gian thwc hién nghia vu tai chinh cia Nnguoi su
dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xur [y doi véi triong hop su dung dat 6 vi
pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh (Poi véi cdc xd mién nii, thoi gian
gidi quyét diege cong thém khong qud 05 ngay).

5.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hi€én
. XA A 1A Trung tdm phuc
H han h :
B1 utng dan, tiep nhan ho so vu hanh chinh Y4 ngdy
cua to chuc R )
cong tinh
A\ 4 A A
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu Qhuyen ve
A , . , . 2 phong chuyén
Hanh chinh cong tinh va chuyén cho < \ R
B2 hone chuven mon Van thu So mon ngay sau
phong city khi nhan ho
SO
\4
Tham dinh va giai quyét ho so (néu 6,5 ngdy
dua diéu ki¢n) ’
B3 Phong Quan ly
dat dai
Théng nhét phuon% phéap xéac dinh > 09 ngay
gia dat
»|  Xem xét ky trinh UBND tinh phé . \ .
B4 duyét két qua giai quyét ho so — Lanh dao S6 72 ngay
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Van phong

B5 Thém tra hé SO UBND tinh 175 ngé’y
Bé Phé duy¢t ket qua Lanhdgo UBND |, .
gidi quyet ho so tinh 2 ngay
v
Truong hop thué dét phai xac dinh
gia dat theo phuong phap h¢ s6 diéu
chinh (hodc sau khi c¢6 quyét dinh
phé duyét gia dat doi voi truong hop \ s
B7 xéc dinh gia dat theo phuong phap so Phoggt%;lia}n ly 2 ngay
sanh, "chié‘t trur, thu nhép, thang du), ’
chuyén ho so dén Van phong dang
ky QSDD sau khi S¢ Tai nguyén va
Maéi truong nhan dugc quyét dinh
chuyén muc dich st dung dat
Chuyén thong tin dia chinh dén co
quan thu€, chuyén hd so dén co Van phong dang
B8 quan tai chinh (néu c6 cac khoan ky quyén sir dung 01 ngay
duogc tru) dat
05 ngay
o (truong hop
) ) Cuc thu¢ tinh ., \
Xac dinh nghia vu tai chinh, cac co cac khf)an
B9 khoan dugc trir ciia nguoi str dung duoc trir)
dat
S¢ Tai chinh 03 ngay
Dy thao hop dong thué dat (d6i véi _| Phong Nghiép vu s
B10 trwong hop thué d4t) " quan Iy dit dai /2 ngdy
B11 v ¥ ngay

Ky Hop dong thué dét (déi voi
truong hop thué dat)

Giam doc So
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Xac nhan thay doi vao Gidy chimg i1 ohone i
nhan quyén sur dung dat da cap doi voi kV an phong dang . .
truong hop khong cap méoi GCN y quy?fu ung 72 ngdy
a
B12
Van phong dang
Péi v6i truong hop chp moi GCN > kyquyénsirdung | g o one
dat SO Tal |y am 2.5 nga
nguyén va Moi > NEay
truong
v
Cép? nhat co sc? dfr lié:,u V?. h@)’so dia Vin phong ding
B13 chinh, thu phi, I¢ phi (n€u c6 theo ky quyén sir dung Y ngiy
quy dinh) sau khi nhén dugc dit
GCNQSD dat tr UBND tinh
v
Chuyén ho so/ két qua giai quyét
B14 dén Trung tam Phuc vu hanh chinh > Van thu So
cong /2 ngay
A 4
Trung tdm phuc A
. \ . . Khong tinh
B15 Tra két qua cho to chire vi harih chinh thoi gian
cong

5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chtrc ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tim Hanh
chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh congthuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chuc,
chuyén hd so cho nhan vién buu chinh chuyen Van Thu S¢ trong thoi gian 2 ngay,
Vin thu S chuyén hd so cho phong Quan 1y dat dai ngay sau khi nhan ho so.

ot Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan hd so huéng dan hoan thién ho so
cho t6 chtrc theo quy dinh.

b) Thiam dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Phong chuyén mon tién hanh giai quyét hd so:

- Trudng hop hd so khong du didu kién giai quyét: c6 van ban tra lai ho so trinh
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lanh dao S¢ ky duyét (néu 10 ly do tra lai), hudng dan nguoi st dung dat, giri hé) SO
kém theo Van ban tra lai h6 so dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh dé tra
ho so cho t6 chirc. Thoi gian thuc hién khong qua 3 ngay ké tir ngay nhan ho so.

- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét: Phong Quan ly dat dai xac minh
thuc dia, tham muu Lanh dao S¢ ky to trinh UBND tinh quyét dinh chuyén muc dich
st dung dat;

- Sau khi nhan dugc quyet dinh cho phép chuyen muc dich st dung dat cua
UBND tinh, phong Quan ly dat dai chuyen hd so dén vin phong ding ky quyén sir
dung dat thyc hién chuyén thong tin dén co quan thué, co quan tai chinh dé xac dinh
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dit.

- Sau khi c6 don gia thué dat, phong Quan 1y dat dai tham muu Ky hop dong
thué dat (doi véi truong hop thué ddt), chuyén hd so Vin phong diang ky quyén sir
dung dat thuc hién dang ky.

- Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh, Van
phong dang ky quyén sur dung dat xéac nhan thay d6i vao gidy chiung nhan di cap hoic
thue hién cdp moi Gidy chimg nhin quyén st dung dat theo quy dinh.

- Cap nhat ’HS dia chinh; Théng ké va theo doi: Cl}uyén vién (zhl’()’C‘ phan cong
co trach nhiém thong ké TTHC thuc hién tai don vi vao So6 luan chuyén ho so.

- Sau khi ¢6 két qua, Van phong S¢ Tai nguyén va Mai truong Chuyén phiéu
kiém soat thi tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong trong thot han 2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua SO Tai nguyén va Moi trudng tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B phan Huéng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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6. Thi tuc: Thim dinh phwong an sir dung dit ciia cong ty ndng, 1am
nghiép.

6.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.

6.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budéce Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién

B1

Hudng dan, tiép nhan Trung tdm phuc
ho so cua Cong ty vu hanh chinh 72 ngay
néng, 1am nghiép cong cua tinh

3 9
Tiép nhan ho so chuyén phong Chuyén
B2 chuyén mon giai quyét —» Vin thu s& ngay sau
khi tiép

nhén

A

Guri hd so phuong an sir dung dat Phe i I}
B3 ciacong ty, lim nghiép dé 1y y || 4 t%‘;?n y 5 ngay
kién cac co quan lién quan
v S6 NN&PTNT;
Guri ¥ kién bang van ban vé So cac SO, nganh, .
. » A A 1
B4 Tai nguyén va Moi truong > UBND cap huyén 0 ngay
duoc lay y kién
T6 chirc hop dé thadm dinh phuong \ .
B5 an st dung dat, trinh lanh dao S¢ Phoré% t%i?n ly 3 ngay
phé duy¢t ket qua
A 4
B6 Ky duyét ket qua Lanh dao S& 1 ngdy
Chuyén két qua/hd so dén Trung . , ) .
B7 tam phuc vu hanh chinh cong ctia Van th So /2 ngay
tinh
1

\4
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o Trung tam phuc
B8 Tra ket qua > vy hanh chinh
cong cua tinh

Khong tinh
thoi gian

6.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

6.3.1. Tiép nhan hd so.

+ Cong ty nong, 1am nghiép ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai
Trung tdm Hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh congthuc hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho Cong ty nong, 1am nghiép, ban giao
h6 so cho nhén vién buu chinh tai TT phuc vu hanh chinh céng chuyén Van thu S¢
theo quy dinh, Vén thu S chuyén hé so vé phong Quan ly dat dai. Néu ho so chua
day du thi B phan tiép nhan ho so huéng dan hoan thién hé so cho Cong ty ndng, 1am
nghiép theo quy dinh.

6.3.2. Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quén 1y dat dai nhan hd so tir Vian thu So va tién hanh giai quyét ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién: Can b Phong Quan ly dat dai c6 van ban tham
dinh tra lai hd so (néu rd 1y do), hudng din ngudi nop hd so, dong thot gtri 01 ban kéem
theo hd so dén Trung tim phuc vu hanh chinh cong dé tra lai ho so theo quy dinh,

- Trudng hop hd so du diéu kién: phong Nghiép vu quan 1y dat dai thim dinh va
giai quyet ho so:

~+ Phong Quan ly dat dai c6 trach nhiém tham muu Giam d(f)c cd van ban xin y
kién dén cac S¢, nganh, Uy ban nhén déan cap huyén noi c6 thira dat ma Cong ty nong,
lam nghi¢p dé nghi.

+ Sau khi két thac thoi gian xin y kién ctia cdc SO, nganh, UBND cép huyén noi
c6 dat, phong Quan ly dat dai tham muu t6 chirc hop d€ tham dinh phuong an sur dung
dat cua cong ty nong, 1am nghiép; Tham muu trinh Lanh dao S¢ thong bao két qua
tham dinh phuong an st dung dat, guri két qua dén cong ty nong, 1am nghiép dé hoan
chinh ho so.

- Sau khi ¢6 két qua, Van phong Sé¢ Tai nguyén va Mdi trudong chuyén két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong trong thoi han 2 ngay.

6.3.3. Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng nhéan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén ket
qua cho B phén Huodng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 churc, ¢4 nhan truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thi tuc: Gia han dit néng nghiép ciia co sé ton gido.

7.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay (ddi véi cdc xd mién nii, thoi gian gidi quyét
dwoc cong thém khong qua 10 ngay)

7.2. So' A6 Quy trinh giai quyét:

Cac Trach nhiém Thoi gian
budc thuc hién thuc hién
thuc Noi dung cong viéc
hién

B1

Trung tam phuc
vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh

Hudng dan, tiép nhan ho
so cua to churc

\4

Nhan ho so tir Trung tim phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho »  Van thu S¢ sau khi nhan

phong chuyén moén hd so

v Ph Y Q 2 1 4
L . ong Quan .
B6 Thye hién gidi quyét hd so (néu da gRUANLY | ) 5 ngay
A A dat dai
diéu ki¢n)

Xem xét hd so giai quyét, ky trinh
B7 lanh dao UBND tinh phé duyét ket » Lanh dao S¢ 72 ngay
qua
2 A Vén phong \
B8 Tham tra ho so UBND tinh 1,5 ngay
B9 Phe duyét ket qua UBND tinh Y4 ngay
gidi quyet ho so
v
Xac nhn thay doi vao Gidy chimg Vin phong dang
B10 nhan quyén st dung dat da cap | ky quyén st 01 ngay
dung dat
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A 1A o 1 A 1A . Vian phong dang
h | h > , PN \
B11 Céap nhat co socclill;?n ﬁ@u va ho so dia - kY quyen sir Vi ngdy
l dung dat
L
Chuyén két qua dén Trung tam phuc . < . \
B12 Yy q glamphiuc |—w  Vip thu So 7
vu Hanh chinh cong tinh an + ey
I
v
A A X Trung tdm phuc A
B13 Hoan thién vige tra ket vu hanh chinh Kh(‘)r'lg .tlnh
qua A e thoi gian
cong cua tinh

7.3. Dién gidi quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhén ho so.

ot Trudce khi hét har} su dung dat tdi thiéu 6 thang, co s& ton gido ndp 01 bod ho
so d€ nghi gia han tryc ti€p hodc gui qua duong buu dién tai Trung tam Hanh chinh
cong tinh hodac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua So Tai qnguyén va Moi trué{ng thuong truc tai Trung tﬁm Phuc vu
hanh chinh congthyc hién kiém tra thanh phén ho so, s6 lugng ho so. Néu déay du theo
quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/mé ho so cho TC, chuyén ho so cho nhan vién buu
chinh chuyén Van Thu S¢ theo quy dinh, Van thu S chuyén h6 so cho phong Quan ly
dat dai ngay sau khi nhan ho so. Néu ho so chua day du thi B phan tiép nhian hudng
dan hoan thién ho so cho co s& ton gido theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dit dai nhan ho so tir Vin thu S6 va thyce hién giai quyét hd so:

- Truong hop hé so khong hop 18, ddy du, can bo phong Quan 1y dét dai tham
muu van ban tra lai ho so, trinh Lanh dao S¢ duyét (néu 6 1y do trd lai ho so), gui vé
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong trd cho nguoi st dung dat hoan thién ho so.

. - Truong hop du h6 so hop 1&, Can bo phong Quan 1y dat dai thuc hién giai
quyet ho so; Néu du di€u kién duoc gia han thi 1ap To trinh bao cao Lanh dao phong;
néu dat, Lanh dao phong duy¢t trinh Lanh dao So, trinh Uy ban nhan dan cap tinh
quyét dinh gia han quyén st dung dat; chuyén hd so cho Vin phong dang ky dat dai dé
thuc hién dang ky.

- DOi voi nhitg truong hop khong du diéu kién dugc gia han sir dung dat thi
Can b6 phong Quan ly dat dai tham muu van ban thong bao cho nguoi sir dung dat va
lam thu tuc thu hoi dat theo quy dinh.

- Sau khi c6 két qua, Van phong S¢ Tai nguyén va Moi truong Chuyén phicu
kiém soat thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong trong thoi han 2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich.
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8. Thii tuc: Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

8.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay tinh ké tir ngdy nhin duogc hd so hop 16;
khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh
thoi gian thyce hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xtr Iy ddi véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh (d6i vé6i cdc xd mién nii, thoi gian gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 10
ngay).

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hi€én
Bl Huéng dan, tiép nhan ho Trun‘g tam Phl.lc ‘
SO cua to chirc, ca nhan vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
Nhan ho so tir Trung tim phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho |, Vian thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon hd so
Thyc hién tham dinh h so : TG
B3 Phon% Qu'fm Iy 2.5 ngay
dat dai
A 4
Xem xét ho so giai quyét, ky trinh
B4 lanh dao UBND ti{lh phé duyétkét | ||  Lanhdao S& Y5 ngay
qua
v
) . Vian phong
BS Tham tra ho so UBND tinh 01 ngay
v
Phé duyét két qua N
B6 giai quyét ho so UBND tinh 2 ngay
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Say khi o do;n gl?.thl,l? dat‘, ky Hop Phong Quan 1y
B7 dong thué dat (doi voi truong hop | dAt dai- Gidm dé V) o3
thué dat), chuyén ho so cho Vin at dai; lam coc 2 ngay
phong ding ky thuc hién dang ky S6
By Van phong dang
BS Xac nhén vao Gidy ching nhén  |—=| ky quyén sir dung 01 ngay
dat
v
; Vian phong da
Cap nhat co s¢ dir li¢u va ho so dia ’an P kongﬁ ang . \
B9 . » ky quyén str dung Va ngay
chinh £
dat
\4
Chuyén két qua giai quyét dén 5 i .
B10 Trung tam phuc vy hanh chinh |~ Van thu So Ya ngay
cong
\ 4
Hoan thién viéc tra két Tmng tam Rhuc Khoéng tinh
B11 . vu hanh chinh Lo,
qua " Y thoi gian
cong cua tinh

8.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

_ t Trudce khi hét han sur dung dat tbi thiéu 6 thang, co s ton gido ndp 01 bd hd
so dé nghi gia han truc ti€p hodc gtri qua duong buu dién tai Trung tdm Hanh chinh
cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua So Tai pguyén va Moi Fru’c‘rpg thu:(:mg truc tgi Trung térp Phuc vu
hanh chinh cong thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/mé ho so cho TC, chuyén ho so cho nhan vién buu
chinh chuyén Van Thu S¢ theo quy dinh, Van thu S chuyén hé so cho phong Quan ly
dat dai ngay sau khi nhan h6 so. Néu ho so chua day du thi B phén ti€p nhan hudng
dan hoan thién ho so cho co s¢ ton gido theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai nhan ho so tir Vian thu S¢ va thyc hién giai quyét hod so:

- Truong hop hd so khong hop 18, day dii, can bd phong Quan 1y dét dai tham
muu van ban tra lai ho so, trinh Lanh dao S¢ duyét (néu ro 1,3'/ do tra lai hf)‘so), gui veé
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong trd cho nguoi st dung dat hoan thién ho so.

- Trudng hop du ho so hop 1&, Cén bo phong Quén ly dét dai thuc hién giai
quyet ho so; Néu du di€u kién duoc gia han thi 1ap To trinh bao cao Lanh dao phong;
néu dat, Lanh dao phong duy¢t trinh Lanh dao S, trinh Uy ban nhan dan cap tinh




37

quyét dinh gia han quyén st dung dét; chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai dé
thuc hi¢n dang ky.

- DOi voi nhitng truong hop khong du diéu kién dugc gia han sir dung dat thi
Can bo phong Quan ly dat dai tham muu van ban thong bao cho nguoi sur dung dat va
lam thu tuc thu hoi dat theo quy dinh.

- Sau khi ¢ két qua, Van phong SO Tai nguyén va Moi truong Chuyén phiéu
kiém soat thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong trong thoi han 72 ngay.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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9. Thii tuc: Piéu chinh quyét dinh thu hdi dit, giao dit, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat ciia Thu twéng Chinh phi da ban hanh truéc
ngay 01/7/2004.

9.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

9.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
B1 o . Trung tdm
Huong dan, tiép nhan ho so . phuc vy hanh vy o3
cua to chirc, cd nhan; chinh cong 2 hgay
cua tinh
Chuyén vé
; phong
Nhén h6 so tir Trung tdm phuyc vu 5 . | chuyén mén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho — | VanthuSo
ngay sau
phong chuyén mon khi nhan hd
SO
\4
B3 Huéng dan nguoi st dung d:élt, du Phong Quénly | -
thao T trinh didu chinh quyét dinh > dat dai -) Ngay
Xem xét ho so gidi quyét, ky trinh lanh
B4 dao UBND tinh phé duyét két qua » Lanh dao S¢ Y2 ngay
v
. Van phong \
B> Thém tra hd so > UBND tinh 04 ngay
|
v
Phé duyét két qua
B6 giai quyét ho so UBND tinh 01 ngay




39

Chuyén két qua dén Trung tdm phuc vu

B7 Hanh chinh cong tinh —| Van thu S¢

72 ngay
!
] i Trung tam
BS Tra két qua cho t6 chuec, cé phuc vu hanh | Khong tinh
nhan — | chinh cong thoi gian
cua tinh

9.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

+ Ngudi str dung dat ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua So Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh congthyc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu diy du theo
quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho nguoi str dung dat, chuyén ho so cho
nhan vién buu chinh chuyén Van Thu S&, Vin thu S chuyén hd so cho phong Quan
ly dét dai ngay sau khi nhan ho so. Néu ho so chua dﬁy du thi B phan tiép nhan hd so
huéng dan hoan thién hd so cho ngudi sir dung dit.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan 1y dat dai nhan ho so tir Vian thu So, thuc hién giai quyét ho so:

, - Hudng dan nguoi nop hd so, du thao T¢ trinh diéu chinh guyét dinh thu hoi
dat, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé trinh Uy ban
nhan dan tinh va chuyén ho so dén UBND tinh.

- Trudng hop diéu chinh quyét dinh ma phai bao cao Thu tudng Chinh phu thi
Uy ban nhan dan tinh giri ho so dén Bo Tai nguyén va Mbi truong. Sau khi co ¥ kién
chap thuan ctia Thu tuéng Chinh phii, Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh diéu
chinh quyét dinh thu hoi dét, giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat.

- Sau khi c6 két qua, Van phong S¢ Tai nguyén va Moi truong Chuyén phicu
kiém soat thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong trong thoi han 2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hod so cua S Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyet tir Buu dién chuyén ket
qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong dé tra cho t6 churc, ca nhan tryc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thi tuc: Chip thuin ciia co quan nha nuée c6 thim quyén ddi véi to
chirc kinh té nhan chuyén nhwong, nhan gép von, thué quyén sir dung dat nong

nghiép dé thwe hién dw 4n diu tw san xuit, kinh doanh phi néng nghiép

10.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1& cia to chirc kinh té.

10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
Noi dung cong viéc
B1 o : Trung tam
Hudng dan, ti€p nhéan ho phuc vu hanh 1 .
so ctia to chuc kinh t& chinh 'C(A)ng /2 ngay
cua tinh
v
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vy 5 i Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén || Van thu S¢ | sau klll nhén
cho phong chuyén mén ho so
B3 Tham dinh va giai quyét hd so Phong Quan .
Iy dat dai 14 ngdy
Xem xét ho so giai quyét, ky trinh
B4 1anh dao UBND tinh phé duyét két Lanh dao So 2 ngay
qua
Vién phong \
BS Thém tra hd so > UBNDtinh | o D&%
I
Phé duyét két qua Lanh dao .
B6 NANEAS ! 01 nga
giai quyét ho so UBND tinh gay
|
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Chuyén két qua dén Trung tdm Van phong )
B7 Y q g —> : Y2 nga
phuc vu Hanh chinh cong tinh UBND tinh 2 hgay
v
Trung tam
Tra két qua cho t6 chire »| phuc vu hanh | Khong tinh
B8 . A 7 A Nt .
kinh t& chinh cong thot gian
cua tinh

10.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc kinh t& nop ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdnghodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thyc hién ki€m tra thanh phan ho so, néi dung ho so:

+ Néu day du, hop 1¢ theo quy dinh thi tiép nhén, gui gidy hen/ma ho so cho to
chue kinh té, chuyén ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van Thu S¢ Tai nguyén
va Moi truong, Van thu So chuyén hé so cho phong Quan 1y dat dai ngay sau khi nhan
ho so.

+ Néu ho so chua diy du, hop 18 thi can b tiép nhan hd so huéng dan hoan thién
ho so cho t6 churc kinh té theo quy dinh.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Phong Quan 1y dit dai tiép nhén, kiém tra hd so:

- Néu ho so khong hop 18, khong du diéu kién thi can bd tham dinh tham muu
van ban tra 1061 khong du diéu kién hodc van ban tra lai hd so va chuyén lai hd so ra
Trung tdm hanh chinh céng tinh dé tra cho t6 chirc kinh té trong thdi gian khong qué 3
ngay.

- Néu hd so hop 1¢, du diéu kién, phong Quan ly dat dai du thao TO trinh chap
thuan nhan chuyén nhuong, nhin gép vén, thué quyén str dung dat néng nghiép bao
cdo Lanh dao S¢ ky duyét.

- Sau khi nhan duogc ho so S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh, UBND tinh xem
x€t, chap thuan hodc van ban tra 101 t6 chuc kinh té vé viéc nhan chuyén nhuong, nhan
g6p von, thué quyén st dung dat.

- Sau khi ¢6 két qua, Van phong UBND tinh chuyén phiéu kiém soat thi tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong
thot han %2 ngay.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so cua SO Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhéan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén ket
qua cho Bo phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong d€ hoan thién tra két qua cho t6 chuc kinh té theo quy dinh.
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11. Thi tuc: Thi tuc thu hoi dit do cham dirt viéc sir dung dét theo phap
luit, tw nguyén tra lai dat d6i véi truong hop thu hdi dat cia to chire, co' sé ton
gido, to chirc nwéc ngoai c6 chirc ning ngoai giao, nguwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwée
ngoai, doanh nghiép c¢6 vén diu tw nwéc ngoai.

11.1. Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cic bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m iz;l;lht()l;lwc
thwe hién o1 dung cong vie thue hién gtan iy
hién
Trung tam Phuc vu
\ , A 1 B\
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Hanh c%llnh cong /2 ngay
tinh
A
Nhan h so tir Trung tim phuc vu Khong
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho Vin thu S& quy dinh
phong chuyén mon ’
Thérp dinh, xem xé&t
giai quyét ho so (xdc minh thuc dia
néu thdy can thiét . A
3 Y ) Phong Quan Iy d4t | Khong
B dai quy dinh
Soan thao T trinh thu hdi dat
|
v
Xem xét ho so gidi quyét, ky trinh Khong
B4 lanh dao UBND tinh phé duyét két Lanh dao S& .
\ ¢ quy dinh
qua
I
L 2
B5 Tham tra hd so Van phong Khopg
Uy ban tinh quy dinh
v
A Lanh dao Khén
B6 Phé duyét ket qua UBND tinh quy difh
giai quyet ho so
\ . 1s 3A Khong
Ph \
B7 l ong Quan ly dat quy dinh

T6 chure ban giao dét trén thue dia
cho t6 chirc phat trién quy dat hodc
UBND xa quan ly

dai, cac phong, don
vi ¢o lién quan
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Truong hop phai t6 chirc cudng ché
thu hoi dit thi van dong, thuyét phuc
ngudi cb dat bi thu hdi ban giao dat

A 4

BS Soan thao T¢ trinh quyét dinh S¢ Tai nguyén va Khégg
cudng ché thuc hién quyét dinh thu > Mai truong quy dinh
hoi dat
v
BO i . Van phong Khong
Tham tra ho so > Uy ban tinh quy dinh
Lanh dao Khong
B0 Ky duyét UBND tinh quy dinh
v
Cép nht, chinh 1y co s6 dit ligu dét o
dai, hd so dja chinh, thu héi GCN Vanphong Bang | Khong
Bl11 theo quy dinh, chuyén két qua dén —»| ky quyen su dung | quy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dat
] i Trung tam Phuc vu Khéng
B12 Tra két qua cho t6 chirc, Hanh chinh cong quy dinh
ca nhan tinh '

11.3. Dién giai quy trinh

11.3.1. Tiép nhén ho so.

+ T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong hoac truc tuyen trén Cong dich vu cong.

Dbi voi truong hop thu hoi dat cua t6 chirc dugc Nha nudc giao | dat khong thu
tién st dung dat dugc Nha nude giao dat co thu tién str dung dat ma tlen sir dyng dat
da nop co nguon gbc tir ngan sach nha nudc hoic cho thué dat tra tién thué dat hang
nam bi giai_ thé, pha san thi Co quan ban hanh quyét dinh giai thé, pha san gui quyét
dinh giai thé, pha san dén So Tai nguyén va Moéi trudng noi co dat thu hoi;

- Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh congthuc hi¢n ki€m tra thanh phan hé so, s6 lugng ho so:

ot Néu day du theo quy dinh thi :[iép nhan giri gidy hen/ma hd so cho TC, chuyén
ho6 so cho nhéan vién buu chinh chuyén Van Thu S¢ trong thoi gian 2 ngay, Van thu
S& chuyén ho so cho phong Quan 1y dat dai ngay sau khi nhén ho so.
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+‘Né'u hod so chua dy du thi can bd tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho TC.

11.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh

- Phong Quan ly dat dai tiép nhan ho so tir Vin phong S& va tién hanh giai quyét
ho so.

- Néu ho s0_hop 1€, Phong Quan ly dat dai tham tra, xac minh thuc dia trong
truong hop thay can thiét, tham muu soan du thao to trinh trinh UBND tinh quyet dinh
thu hoi dat. Néu ho so cl\ma du d}eu }<1¢n hodc khong QTu diéu klcp qan bo tham dinh
tham muu van ban yéu cau stra doi bo sung hodc tir choi giai quyét ho so tra néu 16 ly
do cho t6 chtrc, ¢4 nhan va chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi
han 03 ngay lam viéc.

Truong hop sau khi ¢6 quyét dinh thu hoi dét, nhung nguoi o dét bi thu hoi
khong tu nguyén viéc ban giao dat thi So Tai nguyén va M6i truong tham muu trinh
UBND tinh quyét dinh cudng ché thyc hién quyét dinh thu hoi dat theo quy dinh.

- Van phong Uy ban tinh tham tra hd so, néu hd so duoc chap thuan thi trinh 13nh
dao UBND tinh ky duyét.

- Sau khi cc')’ké’t qua, Vin thu Uy ban tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

11.3.3. Nhén hd so/két quz’l va tra cho to chirc, ¢4 nhian

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hod so cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong dé hoan thién thu tuc tra két qua theo quy dinh.
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12. Tha tuc: Thi tuc thu hoi dat vi muc dich quéc phong, an ninh; phat

trién kinh té - xa hdi vi lgi ich quoc gia, cong cong
12.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
12.2. So' 0 Quy trinh gii quyét:

UBND cap x4, dia diém sinh hoat chung
cua khu dan cu noi co6 dat thu hoi

ban Mat tran To
quoc Viét Nam

Cac Thoi
budc No6i dune cone viee Trach nhiém gian
thuc : g g VI thue hién thuc
hién hién
Xay dyng va trinh UBND
B1 tinh phé duyét K€ hoach thu Phong Quan ly dit | Khong
hoi dat, diéu tra, khao sat, do dai quy dinh
dac, kiém dém
Ky to trinh trinh UBND tinh phé Khong
B2 duyét lfé hc,)ach thu h6i. c}ét,diAé tra, > Lanh dao So quy dinh
khoan sat, do dac, kiém dém
N
Xem xét, trinh lanh dao phé duyét Ké Vin phongUy ban Khong
B3 hoach tinh quy dinh
B4 Phé duyét Ké hoach - Lanh dao Khong
UBND tinh quy dinh
v
Du thao Thong béo thu hoi dat .| Phong Quan Iy d4t | Khong
BS g dai quy dinh
\
B6 Ky duyét thong bao thu hoi dat | Lanh dao Khéng
] UBND tinh quy dinh
—— T6 chitc 1am nhi¢m
Gui thong bao thu hoi dat dén timg ngudi vu bdi thuong, giai
c6 dat thu hoi; Hop pho bién dén nguoi dan f)héng mit bing, .
BT trong khu vyc 6 dat thu hoi va thong béo » UBND cip xi, Uy Kh01.1g
trén thong tin dai ching; niém yét tai tru s¢ A quy dinh
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Lap phuong an bdi thuong, hd tro, tai

To chirc lam nhiém

B8 dinh cu " vubdi thuong, giai qu;l?j?fh
phong mat bang
Té chirc lay ¥ kién vé Phuong an bdi thuong,
hd trg, tai dinh cu theo hinh thirc to chirc hop
tryc tiép v6i ngudi dan trong khu vuc co dat P »
thu hdi, ddng thdi niém yét cong khai Phuong T6 chire lam nhiém
an boi thuong, hd tro, tai dinh cu tai tru so vu boi thuong, giai Kho
B9 UBND cép x4, dia diém sinh hoat chung cua phong mat bang, ong
khu dan cu néi c6 dat thu hdi. Viée t chirc UBND cip xa, Uy | quy dinh
14y ¥ kién phai dugc lap thanh bién ban co ban Mat tran To
xac nhan cua dai dién UBND cip x4, quoc Viet Nam cap
UBMTTQ Viét Nam cép x4, dai dién nhiing Xd, nguol €o dat thu
nguoi 6 dat thu héi hoi, dai dién nguoi
. c6 dat thu hoi
Tong hop ¥ kién dong gop bang van ban, ghi
15 80 lugng y klen dong v, sd luong, ¥y kién 7
khong déng ¥, sé luong y kién khac d6i vOi T6 chire 1am nhiém .
B10 Phuong 4n boi thuong, ho tro, tai dinh cu; t0 vu boi thuong, giai Khogg
chire d6i thoai ddi v6i truong hop con ¢6 y phong mat bang, quy dinh
kién khong dong y vé phuong an bdi thuong, UBND cap xa
hd tro, tai dinh cu; hoan chinh phuong 4n
trinh co quan c6 thém quyén
Tham dinh Phuong an boi thuong, ho trg, . o A
B11 ti dinh cu v chun bi hd so th hoi dat Phong Quan Iy dat Kh‘é‘.‘gh
lap trinh Phuong 4n bdi thuong, hd tro, tai dai quy ¢
dinh cu va 1ap to trinh thu hoi dt
Ky duyét To trinh dé nghi phé duyét Khong
B12 Phuong an boi thudng, ho tro, tai dinh cu Linh dao S& :
va to trinh d& nghi thu hdi At ' quy dinh
\ 4
Tham tra To trinh d€ nghi phé duyét 5 . A
B13 Phuong &n bdi thuong, b tro. ti dinh Van phong UBND Kh(él.lgh
cu va to trinh d& nghi thu hdi dét tinh quy dmn
B14 Lanh dao UBND | Khong
tinh quy dinh
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Pho bién va niém yét cong khai quyét dinh phé
duyét Phuong an bdi thuong, hd tro, tai dinh cu
tai try s6 Uy ban nhan dan cap xa va dia diém sinh
hoat chung cta khu dan cu noi c6 dat thu hoi; giri
quyét dinh boi thudng, hd tro, tai dinh cu dén .
B15 timg nguoi cé~dét thu hoi, trong do ghi rd vé mirc > KhOI_lg
bdi thuong, hé tro, bd tri nha hodc dat tai dinh cu quy dinh
(néu co), thoi gian, dia diém chi tra tién boi Té chire Jam nhid
thuong, hd tro; thoi gian bd tri nha hodc dat tai O chue lam nhiem
dinh cur (néu c6) va thoi gian ban giao dit 43 thu vu gidi phong mét
hdi cho té chitc 1am nhidm vu bdi thudng, giai bang, UBND cép xa
phong mit bang
Té chire thuc hién viéc bdi thuong, hd
tro, bd tri tai dinh cu theo Phuong an
— bdi thuong, hd tro, tai dinh cu da >
dugc phe duyét. T6 cht’rp lam nhiém Khong
B16 v vu giai Igh(’)ng mat | quy dinh
Truong hop ngudi c dit khong ban bang
giao dét cho t6 chire 1am nhiém vu  [—>
boi thudng, giai phong mit bang
v T chic lam nhiém
Vén dong, thuyét phuc nguoi co dat vu giai phong mat .
B17 thu hdi thyuc hién ban giao dat cho - bang, UBND cép xa, Khor.Ig
t6 chtrc lam nhiém vy bdi thudng, " Uy ban Mat tran to quy dinh
hd tro, giai phong mit bang quoc Viét Nam cap
xa
Ban hanh quyét dinh cudng ché Phong Tai nguyén va
thuc hién quyét dinh thu héi datva | 5|  Moi truong cap
B18 & chi Cn ~ X A s A .
0 chuc thuc hién cudng che, ’ huyel? Qag Phong, Khong
thanh 1ap Ban thuc hién cudng ché don vi ¢6 lién quan quy dinh
vi
Lap phuong an cudng ché va du
todn kinh phi cho hoat dong cudng Ban thyc hién cudng Khong
B19 ché trinh Chii tich UBND cép ché quy dinh
huyén phé duyét
v
Xay dung ké hoach bao vé trat tu, Kho
an toan trong qué trinh t6 chuc thi ~ N ong
B20 hanh quyét dinh cudng ché thu hdi > Lucluongcongan | qyy dinh
dat
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Van dong, thuyét phuc, dbi thoai véi Khong
B21 nguol bi cudng ché, 1ap bién ban ghi ,| Ban thuc hién cudng | quy dinh
nhan sir chap hanh (neu nguoi bi ché
cudng ché chap hanh)
v
Thuyc hién cudng ché theo phuong an Ban thyc hién cudng Kho
5 A Ar A Sy A ong
B22 da dugc phé duyét néu du cac diéu ché uv dinh
kién theo quy dinh quy dt
- l T chirc 1am nhiém Khong
B23 o Quanly quy déE délduqc giai phong »| Vu giai phong mat quy dinh
mat bang bang
v
Quyén khiéu nai vé viéc thu I}éi dé'}t _ Nguoi c6 dat thu hoi, Khong
B24 theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu " to ChU{CA, ca nhén co6 quy dinh
lién quan

12.3. Dién gii quy trinh
- Co quan tai nguyén va moi truong xay dung va trinh UBND tinh phé duyét
K& hoach thu hoi dat, diéu tra, khao sat, do dac, kiém dém.

- Uy ban nhéan dén tinh ban hanh Théng bdo thu héi ddat va gui dén ting
nguoi co dat thu hoéi; hop phd bién dén nguoi dan trong khu vuc ¢ dat thu hbi va
théng bao trén phuong tién thong tin dai chung; niém yét tai try s6 UBND cap x4,
dia diém sinh hoat chung cua khu dan noi c6 dat thu hoi.

- T6 chitc 1am nghiém vu bdi thudng, giai phéng mit bang lap Phuong an
boi thiong, ho tro, tai dinh cuw, hoan chinh phuong an trinh co quan c¢é thim quyén
theo quy dinh.

- Co quan tai nguyén va moi truong tham dinh Phuong an boi thuong, hd tro,
tai dinh cu va chuan bi ho so thu hoi dat.

- Uy ban nhan dan tinh Quyét dinh thu héi dat va Quyét dinh phé duyét
Phwong an boi thiwong, hé tro, tdi dinh cuw trong cing mot ngay theo tham quyén.

- T chirc lam nhiém vy boi thuong, giai phong mat bang phéi hop véi Uy
ban nhan dan cap X4 phé bién va niém yét cong khai quyét dinh phé duyét Phirong
dan boi thwong, hé tro, tdi dinh cw theo quy dinh.

- T6 chtrc 1am nghiém vu boi thuong, giai phong mat bang 16 chike thuwc hién
viéc boi thwong, hé tro, bé tri tdi dinh cw theo Phuong an boi thuong, hd tro, tai
dinh cu di duoc phé duyét. Truong hop nguoi cd dat thu hdi khong ban giao dit
cho to6 chic lam nhiém vu boi thuong, gidi phong mat béng thi thuc hién viéc
cudng ché thyc hién quyét dinh thu hdi dat néu du diéu kién theo quy dinh.
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- T6 chtrc 1am nhiém vu bdi thuong, giai phong mit bang co trach nhiém
quan ly dat da dugc giai phong mat bang.
- Nguoi co dat thu hoi, to chire, ca nhan c6 lién quan c6 quyén khiéu nai vé viéc
thu hoi dat theo quy dinh cia phap luat vé khiéu nai.
- Sau khi ¢6 két qua, Van thu Uy ban tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh.
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13. Thit tuc: Thi tuc thu hdi dit é trong khu vire bi 6 nhiém méi truong cé
nguy co de doa tinh mang con nguoi; dit & cé nguy co sat 16, sut lin, bi anh
hwéng béi hién twong thién tai khac de doa tinh mang con nguoi ddi véi trudong
hop thu héi dit & thudc du an nha 6 ctia to chirc Kinh té, nguoi Viét Nam dinh cw
¢ nuéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nwéc ngoai

13.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
13.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac \ e
5 . ‘A Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhiem ian thuc
thue : § cong vi¢ thuc hién stan tht
n hién
hién
Kiém tra va c6 Van ban xac dinh muac do o N
6 nhiém moi truong, sat 16, sut lan, b Co quan c6 tham quyen | 5
B1 anh huong boi hién tuong thién tai khic dug UBND tinh giao | /o 4ih
de doa tinh mang con ngu(‘yi ma can phai nhiém vu ’
thu hoi dat
v
Lap ho so thu hoi dAt, tham tra, xédc | ‘ ... | Khong
B2 minh thyc dia (néu can thiét) ¥ Phong Quanlydatdai | g
- Kho
B3 Soan thio T trinh thu hdi dat Phong Quan 1y dét dai ong
quy dinh
\4
Ky to trinh trinh 1anh dao UBND tinh R
« , Khong
B4 Lanh dao S¢& )
quy dinh
\ 4
B5 Thém tra ho so Yan phong Khél_lg
Uy ban tinh quy dinh
B6 Ky duyét Lanh dao Khong
UBND tinh quy dinh
|
B7 . v - Phong Quan ly dt dai,
T6 chirc ban giao dat trén thyc dia cac phong, don vi co R
cho t6 chirc phat trién quy dat hodc > lién quan Khogg
UBND x4 quan Iy quy dinh
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Trudng hop phai to chirc cudng ché
thu hoi dat thi van dong, thuyét phuc
nguoi co dat bi thu hoi ban giao dat

A\ 4

Soan thao To trinh quyét dinh cudng S& Tai nguyén va Moi Khoéng
B8 ché thyc hién quyét dinh thu hoi dat truong quy dinh
A 4
. ; Van phc¢ Khon
B9 Tham tra ho so — , an phong di gh
Uy ban tinh quy din
Y
B10 Lanh dao Khong
Ky &t .
y duye UBND tinh quy dinh
v i
Xay dung ké hoach cudng ché dé To ihuc d~uqc gl?.o thye Khong
Bl1 trinh UBND tinh phé duyét va to » hién cuong ché; lgc quy dinh
chure thuc hién theo quy dinh lugng cudng che
Cap nht, chinh 1y co s di ligu dét )
B12 > | dai, ho so dia chinh, thu hoi GCN »  Van phong Dang ky Khor.lg
theo quy dinh, quyén st dung dét quy dinh
- l Khong
B13 B0 tri noi 6 tam, thyc hién tai dinh cu quy dinh
doi véi ngudi phai cudng che di doi ’ Co quan ¢ thdm quyén
v
Truong hop nguoi c6 dat thu hoi do
cham dut viéc s dung dat theo phap
B14 ludt, do vi pham phap luat dat daima c6 | __,| Nguoico d4t bi thu hoi Khong
khiéu nai’ quyét dinh thu hoi dat thi viéc quy dinh

giai quyét khiéu nai thyc hién theo quy
dinh phap ludt vé giai quyét khiéu nai

13.3. Dién giai quy trinh

- Uy ban nhan dén cip tinh giao cho co quan c6 thim quyén kiém tra, xac dinh

mrc do 6 nhiém moi truong, sat 16, sut 1in, bi &nh hudng bdi hién tuong thién tai khac

de doa tinh mang con nguoi.

- Co quan c6 tham quyén c6 van ban xac dinh mirc d§ 6 nhi€ém moi truong, sat
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16, sut 1an, b1 anh hudng bdi hién tugng thién tai khac de doa tinh mang con ngudi ma
can phai thu hdi dat.

- Phong Quén 1y dat dai c6 trach nhiém thdm tra, xdc minh thuc dia trong
trudng hop xét thdy can thiét, Dy thao To trinh trinh Uy ban nhan dan cung cip
quyét dinh thu hdi dat.

- S Tai nguyén va Moi trudng t6 chirc thu hdi dat trén thuc dia va ban giao cho
T chirc phat trién quy dat hoic Uy ban nhan dan cap xa quan 1y; trudng hop phai to
chtrc cudng ché thu hoi dat thi S¢ Tai nguyén va Mai trudng c6 trach nhiém phdi hop
v6i Uy ban nhan dan cép x3 va Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cdp xi van dong,
thuyét phuc dé ngudi co dit thu hdi ban giao dat, tham muu UBND tinh ban hanh
quyét dinh cudng ché thuc hién quyét dinh thu hoi dat, giao t chirc thyc hién cudng
ché thu hoi dét theo quy dinh.

- Vian phong dang ky quyén sir dung dét cip nhat, chinh 1y co s& dir liéu dit dai,
hd so dia chinh, thu hoi Gidy chirng nhan quyén so hiru nha & va quyén sir dung dit &
hodc Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat hodc thong bao huy Gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung
dat ¢ hodc Gidy chimg nhan quyén str dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khéc
gin lién voi dat ddi véi trudng hop khéng thu hoi duge Gidy chimg nhan quyén so
hitu nha & va quyén st dung dat & hodc Gidy ching nhin quyén st dung dét, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat.

- Co quan co tham quyén thuc hién viéc bd tri noi & tam va thuc hién tai dinh cu
dbi voi ngudi phai cudng ché di doi.

- Trudng hop ngudi co dit thu hdi do cham durt viée sir dung dit theo phap luat,
do vi pham phap luat dit dai ma c6 khiéu nai quyét dinh thu hdi dét thi viéc giai
quyét khiéu nai thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé giai quyét khiéu nai.

- Sau khi c6 k’ét qua, Vian thu Uy ban tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu
buu chinh cong ich dén Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh.
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14. Thii tuc diing ky quyén sir dung dét lin dau
14.1. Thoi han giai quyét
15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18 (doi véi cdc xd mién ni,
thoi han giai quyeft dwoc cong thém khoing qua 05 ngay)
14.2. So do Quy trinh gidi quyet:

Cac bugc Noi dung cong viéc nhi]e::lr:‘lwtlllurc Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ Tea o thuc hién
hién
Huéng dan, t@é'p nhan ho so T;EE% :ilm
cua to chuc Ty 3
Bl hanh chinh | /> "8y
cong
' Chuyén
A X \ A \ uy
B2 Nhan ho so Zlfllzflu élégngl,’[?n%huc vu hanh —» | Vanthuso | ngay sau khi
nhan ho so
v Lanh dao
B3 Phén cong thy 1y ho so N Vggrglligg 1/2 ngay
QSD dat
v Vién chuc
Tham dinh va xem xét ho so. Xac nhan van phong .
—>
B4 don, trinh 1anh dao Van phong DK duyét Ding ky 11,5 ngay
QSD dat
v
‘ Lanh dao
B5 Ky duyét ho so Vanphong | 01 ngay
DKQSD dat
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu Vién phong
B6 dat dai — |  Dangky 01 ngay
QSD dat
Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu Van thu So 172 ngay
B7 hanh chinh cong tinh —
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Tra két qua cho t6 chirc, Trung tam Kh(‘)f_lg _tmh

B8 c4a nhan — phuc vu thot gian

hanh chinh
cong

14.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so
+ T6 chire, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/mé hd so cho to chuc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén ho so vé Van thu SO va Vin thu So chuyén cho Vian phong dang ky quyén sir
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh sta, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu hd so hop 18, trong thdi han 14 ngay lam viéc Vin phong PKQSD dat thuc
hién cac cong viéc sau:
- Van phong dang ky quyén sir dung dét tién hanh thuc hién:

. + Trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dat & noi chua co ban
do6 dia chinh hodc da co ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gioi st dung dat da
thay do1 hoac kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi sit dung dat ndp (néu
o).

+ K‘iém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap giay ching nhan vao don dang ky.

+ Tham dinh cac nodi dung ctia HS vao don va trinh lanh dao ky.

+ Cép nhat thong tin thua dat, tai san gan lién voi dét dang ky vao hd so dia

chinh, co s¢ dir liéu dat dai (neu c6); chuyén lai ban chinh gidy t& da nhan dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi st dung dat.

- Vin phong dang ky QSD dat luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu So
dé chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi str dung dat
trong thot han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc.
Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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15. Tha tuc ding ky dit dai 1dn dau ddi véi trwong hop dwoe Nha nuwde
giao dat dé quan ly

15.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop
18 (déi véi cdc xd mién niii, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay)

15.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac buée No6i dune cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
Bl Hudng dén, tiép nhan ho so T;Eﬁ% :lm
cta td chuc s :
hanh chinh | U2 &
cong
B2 q
v Chuyén
Nhan h so tir Trung tim phuc vu hanh < , | ngay sau
chinh cong tinh Van thu so khi nhan
ho so
B3 v Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so Vian phong \
Pang ky 1/2 ngay
QSD dat
B4 M Vién chuce
Tham dinh va xem xét ho so van phong .
> Pingky 11,5 ngay
QSD dat
B5 v
‘ Lanh dao
Ky duyét ho so Van phong | Ol ngay
DKQSD dat
A
B6 Cap nhat hd so dia chinh, co so dit liéu dat Vian phong
dai bang ky 01 ngay

QSD dat
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B7 Chuyén két qua cho Trung tim phuc vu Van thu S¢ | 1/2 ngay
hanh chinh céng tinh "
v
b3 Tra két qua cho 6 churc, Trung tam ,Khong _
4 nhan — » phucvu tinh thoi
hanh chinh gian
cong cua
tinh

15.3. Dién giai quy trinh:

a) Tlép nhén hd so, luin chuyén hd so

+ Tb chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan h so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/md hd so cho t6 chirc, va ban giao hd so cho nhdn vién buu chinh dé
chuyén hd so vé Vin thu SO va Vin thu So chuyén cho Vian phong dang ky quyén sir
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Van
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyet hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, trong thoi han 14 ngay lam viéc Vian phong PKQSD dit thuc
hién céc cong viéc sau:

+ Vian phong Dang ky QSD dét kiém tra hd so; xac minh thuc dia khi can thiét

+ Cap nhat thong tin thira dat, ding ky vao ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai
(néu co).

- Vin phong dang ky QSD dat luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu So
dé chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dat
trong thot han 1/2 ngay.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 churc, ca nhan truc tlep hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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16. Thu tyc dang Ky, cap Glay ching nhin quyen st dung dit, quyen SO

hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat ddi voi trueong hop da chuyen quyén St
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cap
Glay chirng nhan nhung chwa thuc hién thu tuc chuyen quyéen theo quy dinh.

16.1. Thoi han giai quyét:

thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

16.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

chirng nhan da cap

10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duogc ho so hop 1¢ (doi voi cac xa mién nui,

16.2.1. Truwong hep ndp gidy chirng nhin va ding ky chinh 1y vao gidy

Cac
budc N6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian thuc
thue o1 dung cong vi¢ thwe hién hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tim
ctia t6 chirc phuc vu hanh .
Bl chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
\ 4
Nhan hé so tir Trung tim phuc vu hanh Chuyén ngay
B2 chinh céng tinh Van thu S& sau khi nhan
ho so
Phén c6ng thu 1y ho so | Lanh dao Van
B3 "| phong Ping 1/2 ngay
ky QSD dat
v
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong 2.5 noea
,»> Ngay
bao bang vin ban cho bén chuyén quyén Vién chirc (khéng tinh
Niém yét 30 ngay tai Tru s6 UBND X8  —» vin phong thoi gian niém
B4 Néu khong 16 dia chi cua nguoi chuyén Dine kv OSD 5 v thoi
uyén phai dang trén phuong tién thong ang ¥y QS yet va thot
d dat gian ludn

tin dai chiing ba sd lién tiép

chuyén ho so)




58

Két thic niém yét ma khong ¢6 don dé
nghi gidi quyét tranh chap, 14p bién ban

\ 4

B5 ghi nhn sy viéc, chuyén vin ban dén Vin UBND xa 01 ngay
phong DK trong 01 ngay
Cl}uxén thong tin dia chinh dén co quan Vién chirc
B6 thué dé xac dinh Va‘i_ thong bao thu nghia vu —|  viin phong 02 ned
tai chinh Ding ky QSD gay
dat
05 ngay doi véi
Xéc dinh cac khoan thué phé,i nop va t’minhg h 0]; o
B7 thong bao cho nguoi sir dung dat thuc hién > Cuc thué tinh | €3¢ <hoan duoe
: trir; 03 ngay doi
véi cac truong
hop con lai
Sau khi nguoi str dung d‘ét hoan thanh Vvién cl\n’rc
BS nghia vuy tai chinh. Lap ho so trinh Lanh | —y Val phong 01 ngay
dao Van phong DK xac nhan ndi dung thay bang k}’ QSD
doi dat
) o Lanh dao Van
B9 Ky duyét ho so phong 01 ngay
DbKQSD dat
v . )
Cap nhit hd so dia chinh, co s& di liéu dit X;ﬁ%ﬁgﬁ;
dai | :
B10 | Pang ky QSD | 01 n&ay
l dat
Chuyén GCN di ky cho Trung tim phuc vu
B11 hanh chinh cong tinh Van thu S& 1/2 ngay
v
o A Trung tam
Bl Tra ket qua cho to phuc vu hanh | Khong tinh
chire chinh cong thoi gian

cua tinh
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nhan da cap

16.2.2. Truwong hop ndp gidy chirng nhin va ding ky cdp méi gidy chirng

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thai gian thuc
thue o1 Gung cong vie thwe hién hién
hién
Hudng dan, tgé'p nhan hd so }T rung tl?{rrllh
B1 cua to chte p l'l,c vu . a 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v )
N A . Chuyén ngay
Nhan ho so tir Trung tdm phuc vu hanh . , R AN
B2 chinh cong tinh »| Vanthu S6¢ | sau khi nhan ho
Ny
Phén cong thy 1y ho so Lanh dao Vian
B3 phong Dang ky 1/2 ngay
QSD dat
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong n , ?’5 ngéy N
béo bing van ban cho bén chuyén quyén \{len C}‘m’c ( kh.ong tzAnh t}f,o’l
B4 va niém ye‘g tai UBND xa trong thoi han van phong glan niem yet
30 ngay. Néu khong 15 dia chi clia nguoi » Dang ky QSD |  va thoi gian
chuyén quyén phai dang trén phuong tién dat ludn chuyén ho
thong tin dai chung ba s lién tiép 50)
4
Két thuc niém yét ma khong c6 don deé
B5 nghi giai quyét tranh chap, 1ap bién ban >  UBND x3 01 nea
ghi nhén sy viéc, chuyén vin ban dén Vian gay
phong DK trong 01 ngay
Cl}u}{én thong tin dia chinh dén co quan Vvlen C}‘III'C 02 ngay (ké tir
B6 thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu Yan pl}ong ngay nhdn dwoc
tai chinh Bang ky QSD |2 hiin cia xd)
dat
05 ngay doi véi
- trueong hop co
X4c dinh céc khoan thué phai ndp va . ; :
B7 1 p Op Cuc thué tinh cac khoan duoc

thong bao cho ngudi sir dung dat thyuc
hién

trir; 03 ngay dbi
véi cac truong
hop con lai

|
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Sau khi nguoi s dupg dat hoan thanh nghia Vién chirc
vu tai chinh. Lap h6 so trinh Lanh dao So .| vian phong .
B8 Tai nguyén va Moi truong cap giay ching " Pang ky QSD 01 ngay
nhén dét
N Lanh dao So
B9 Ky duyét ho so Tai nguyén va 01 ngay
Moi truong
v Vién chtic
Cap nhat ho so dia chinh, co sd dit liéu van phong \
B10 dAt dai Ping ky QSD 01 ngay
| dat
Chuyén GCN di ky cho Trung tim phuc ~
B11 vu hanh chinh ¢ong tinh »  Vin thu So 1/2 ngay
Tea két aui cho t cht Trung tam
ra ket qua cho to chue | phuc vu hanh | Khong tinh thoi
B12 . n :
chinh cong gian
cua tinh
16.2.3. Truwong hop khong ndp gidy chirng nhin:
Ca’c Trach N
buge N@i dung cong viée nhiém thye | 1ol glan
thue : g cong it Cen thuc hién
cn hién
hién
o . Trung tam
Hudng dan, ti€ép nhéan ho so phuc vu hanh .
B1 cua to chuc chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
v 5 , Chuyén
B2 Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu hanh Van thu 86 ngay sau
chinh cong tinh khi nhan ho
N
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Phin cdne thu 1V ho Lanh dao Van
B3 an cong thu Iy ho so — phong Dang 1/2 ngay
ky QSD dat
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong . 2,5 .
b4o bang van ban cho bén chuyén quyén L ng%ly(khqi?g
va niém yet tai UBND x4 trong thoi han Vién chire tinh thot
B4 30 ngay. Neu khong rd dia chi cua nguoi > van phong gian niem
chuyén quyén phai dang trén phuong tién biang ky yeét va thoi
thong tin dai chung ba sd lién tiép QSD dat gian ludn
' chuyén ho
l 50)
Két thuc niém yét ma hong c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap, 1ap bién ban ghi . .
BS nhan sy viéc, chuyén vin ban dén Vin o, UBNDxa 01 ngay
phong PK trong 01 ngay
Cl}uxén thong tin dia chinh dén co quan Via he 02 ngay (ké
thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia vy Jen G ngay
B6 tai chinh; trinh co quan c6 thdm quyén huy Vavn phong nhén dwoc
gidly chimg nhan da cAp ddi voi truong DangdA kY 1 ban
hop khong ndp lai gidy ching nhan QSD dat clia xd)
05 ngay d6i
- voi trudng
Xéc dinh céac khoan thué phai ndp va hop ¢b cac
thong bao cho nguoi sir dung dat thyc . 3
B7 & gugL st g GHENE 1= oy thué tinh | <hoan duoc
: tru; 03 ngay
doi véi cac
l truong hop
con lai
Sau kh1 n}glu(‘;li in"1 du}?g dat ho}a‘:n thanh nghia Vién chirc
vy tai chinh. Lap ho so trinh co quan c6 vin ohén
B8 tham quyén huy GCN cii va cap giay chimg |~ Dérrl)g k}',g 01 ngay
nhdn QSD dét
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QDb huy GCN cii va
B9 Ky cip GCN Lanh dao S¢ 01 ngay
+ .
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu V}Gl’l ﬁ}‘mc
dét dai —>| Vvanphong ;
B10 Ping ky 01 ngay
QSD dat
v
Chuyén GCN di ky sang Trung tdm hanh
B11 chinh cong —| Van thu S¢ 1/2 ngay
\4
. . Trung tam
B12 Tra ket qua cho to chuc phuc vu hanh | Khéng tinh
chinh cong thot gian
cua tinh

16.3. Dién giai quy trinh:
16.3.1. Tr1r0’ng hop nop glay chitng nhin quyén sir dung dit va ding ky
chinh ly vao giay chirng nhan da cap

a) Tlep nhan ho so, ludn chuyen hd so
+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+7Dai dién cua SG T‘éli nguyén va Méi tru(‘):ng t\hu:(‘)’ng truc tai TTPVHQC thuc
hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui gidy hen/mé ho so cho t6 chirc, va ban giao ho so cho nhén vién buu chinh dé
chuyén ho so vé Van thu S6 va Van thu S6 chuyén cho Van phong dang ky quyén sur
dung dat.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh
Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin

phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thyc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao bang van ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai try Ny Uy ban nhéan dan cap xd noi co dat vé viéc
lam thu tyc cap Glay chting nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi nhin chuyén quyén. Trudng hop khong rd dia chi cua
ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai ding tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy
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ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat
tra);

- Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai try
Sy Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién (quan theo quy dinh cua phap luat néu
c6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy ban
nhan dan cap xa 1ap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Van phong ding ky.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chip thi Vin phong dang ky quyén
s dung dat hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc cd thaim quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu co;

, - Cuc thué tinh xac cac khoan thué phai ndp va thong bao cho nguoi s dung
dat thuc hién; 05 ngay doi voi truong hop céd cac khoan dugce trir; 03 ngay doi voi céac
truong hop con lai.

) - Vin phong ding ky quyén sir dung dat xac nhan thay doi trén gidy ching nhan
ké tir ngay nhan duoc chimg tir thuc hién xong nghia vu tai chinh ctua nguoi nhan
chuyén quyén quyén str dung dat.

- Lanh dao S¢ ky duyét cép méi Gidy ching nhan

- Van phong dang ky quyén sir dung dat cap nhét, chinh ly bién dong vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai; Ludn chuyén két qua giai quyét dén Van thu S¢ dé
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dat
trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chire.
Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua So Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.

16.3.2. Trudng hop ndp gidy ching nhin quyén sit dung dit va ding ky
cap méi giay chirng nhin
a. Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so
+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua dwong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+7Dai dién cua Sé Tai nguyén va M@i truQng t‘hu:c‘)’ng truc tai TTPVHCC thuc
hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui gidy hen/méd ho so cho t6 chirc, va ban giao ho so cho nhén vién buu chinh dé
chuyén ho so vé Van thu S6 va Van thu So chuyén cho Van phong dang ky quyén sur
dung dat.
b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh
Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin

phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Neéu ho so hop I¢, thuc hién cac cong viéc sau:
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- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao bang van ban cho
bén chuyen quyén va niém yét tai try sO Uy ban nhan dan cap xa noi 6 dat vé viéc lam
thu tuc cap Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 13 dia chi cua ngudi
chuyén quyén dé thong béo thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cta
dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi ding tin do nguoi dé nghi cip Gidy ching nhan
quyén st dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién voi dét tra);

- Uy ban nhan dan cip xa co trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai tru
S0 Uy ban nhén dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién (quan theo quy dinh cua phap luat néu
6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chéap, Uy ban
nhan dan cap x3 l4p bién ban ghi nhan su viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Vin phong dang ky.

Truong hop co don dé nghi giai quyet tranh chip thi Vin phong dang ky quyén
s dung dat huong dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc cd tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xac dinh va thong bio thu nghia vu tai chinh néu co6.

, - Cuc thué tinh xac cac khoan thué phai nop va thong bao cho nguol st dung
dat thuc hién; 05 ngay doi voi truong hop c6 cac khoan dugc trir; 03 ngay doi véi cac
truong hop con lai.

] - Van phong ding ky quyén st dung dat trinh Lanh dao S¢ cdp gidy chimg nhan
ké tr ngay nhan duoc chimg tir thuc hién xong nghia vu tai chinh ctia ngudi nhén
chuyén quyén quyén str dung dat.

- Lanh dao S¢& ky duyét cép moi Gidy ching nhan

- Van phong dang ky quyén str dung dat cap nhat, chinh ly bién dong vao hd so
dia chinh, co so dit liéu dat dai; Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu S¢ dé
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat
trong thot han 1/2 ngay.

¢. Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho Bo phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chuc, ¢4 nhan truc tlep hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

16.3.3. Truomg hop khong ndp gidy chirng nhan quyén sir dung dat
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho to chuc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén hd so vé Vin thu So va Vin thu S& chuyén cho Vian phong dang ky quyén sir
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh
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Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duge ho so, Vin
phong PKQSDD ¢6 vin ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai try SO Uy ban nhéan dan cap xa noi co dat vé viéc
lam thu tuc cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 16 dia chi ctia
ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Glay
chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
trd);

- Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai try
Y Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién (quan theo quy dinh cua phap luat néu
c6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chéap, Uy ban
nhan dan cap xa 1ap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Van phong ding ky.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chép thi Van phong dang ky quyén
su dung dat hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc cd tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xéac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh néu cé.

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai nop va thong bao cho ngudi str dung
dat thuc hién; 05 ngay dbi voi trudng hop c6 cac khoan duge trir; 03 ngay dbi voi cac
truong hop con lai.

- Van phong dang ky quyén sir dung dat trinh Lanh dao S& huy gidy chirmg nhan
dd cap va cap méi gidy ching nhan ké tir ngdy nhan dugc ching tir thye hién xong
nghia vu tai chinh ctia ngudi nhan chuyén quyén quyén st dung dat.

- Lanh dao S¢ ky duyét huy gidy ching nhan da cip va cip méi Gidy ching
nhan

- Van phong dang ky quyén str dung dat cap nhat, chinh ly bién dong vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai; Luén chuyén két qua giai quyét dén Van thu S¢ dé
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dét
trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cia S Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho Bo phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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17. Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi
dat trong cac trlr(mg ho’p chuyen doi, chuyen nhu’O'ng, cho thué, cho thue lal, thira
ke, ting cho, gép von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién voi
dat.

17.1. Thii tuc Ping ky bién ddng quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sén
gin lién ! dit trong cac treong hop chuyen ddi, chuyén nhwong, thira ke, tang
cho, gop Von bang quyen s dung dat, quyeén s& hiru tal san gan lién véi dit ma
ben gop von chuyen toan by quyén str dung dit, quyén s& hiru nha & va tai sin
gin lién véi dat cho bén nhéan gép von (trwong hop xdc nhin néi dung bién dpng
vao GCN dii cip)

17.1.1. Thoi han giai quyét:

08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1& (d6i véi cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

17.1.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cong viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
o . Trung tam
Huong dan, tiép nhan ho so phuc vu
B1 cta to chtre, ca nhan. —— | hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
| tinh
Nhan hd so tir Trung tim phuc vy hanh .
chinh coéng cua tinh luan chuyen hd so dén > Chuyep ngay
B2 Vin phong PKQSD dét thuc hién Vin thu S¢ | sau khi nhan
ho so
Phan cong thu ly hd so Lvanh df?‘o
B3 —>| Vanphong | 0
bang ky 83y
J' QSD dat
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin Vién chuc
dia chinh sang co quan thué — 3 van phong .
B4 (néu co) Ding ky 2,5 ngdy
QSD dat
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05 ngay d6i
Xac dinh cc khoan thué phai nop va thong I s trfmlfﬁ hop
béo cho ngudi str dung dat thyc hién Cuc thué co cac Khoan
B5 ; ; - — e duoc trur; 03
tinh NIV
ngay doi voi
cac truong hop
con lai
A\ 4
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Vién chirc
vu tai chinh; x4ac nhan r}(f)i dung bién dong vin phong .
B6 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao | Dingky 02 ngay
VPDK xac nhan QSD e
|
Lanh  dao
Ky duyét ho so Van  phong 3
B7 y duye ding ky 01 ngay
QSD dit
— 3l Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dif liéu van phong .
B3 dat dai Déng k}'] 01 ngay
QSD dat
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Trung 5 i .
B9 tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh. » Vin thu S6 1/2 ngay
Trung tam
Tra két qua cho t6 chuic, | phucvy A
B10 ca nhan hanh chinh Kh(‘)r.lg t inh
o , thot gian
cong cua
tinh

17.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so, luan chuyén hd so
+ T chire, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép (hoic gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phén ho 50, s0 lwong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri glay hen/ma h6 so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S& va Vin thu S& chuyén cho Vin phong ding ky quyén st
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Van
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir ch6i
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung tién hanh thuc hién:

+ Vian phong Pang ky QSD dét xem xét, thim dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

, - Cuc thué tinh xac cac khoan thué phai nop va thong bao cho nguol str dung
dat thuc hién; 05 ngay doi voi truong hop cod cac khoan dugce trir; 03 ngay do1 véi cac
truong hop con lai.

- Van phong ding ky QSD dét thyc hién:

+ Xac nhén ndi dung bién dong vao gidy chimng nhén da cap trinh Lanh dao vin
phong BDKQSD dat xac nhan sau khi nguoi sit dung dat thuc hién xong nghia vu tai
chinh;

+ Cép nhat thong tin thua dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

+ Luén chuyén két qua giai quyét dén Vian thu S¢ dé chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngu’(n str dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia So Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich.
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17.2. Thi tuc Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin
gin lién voi dat trong cac treong hop chuyen d6i, chuyén nhwong, thira ke, tang
cho, gop Von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit ma
ben gop von chuyen toan bo quyen str dung dit, quyen so’ hiru nha ¢ va tai san
gin lién véi dat cho bén nhan gop von (trwong hop phii cip méi GCN)

17.2.1. Thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (dbi voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

17.2.2. So' 6 Quy trinh giii quyét:

Cac
budc No6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue i g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
] x Trung tam
Hu:or}g d;an, t,16p r}hanAho phuc vy hanh .
Bl so cua to chirc, ca nhan. chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
Nhan h so tir Trung tim phuc vy hanh Chuyén
chinh c6ng cua tinh luan chuyén ho so dén ngay sau
B2 Vin phong DKQSD dat thuc hién Van thu S& khi nhan
ho so
v
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Van
B3 — phong Dang 1/2 ngay
ky QSD dat
\ 4
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong Vién chirc
tin dia chinh sang co quan thué van phong \
B4 : —> . ,
bang ky QSD 3,5 ngay
dat
M 05 ngay dbi
- Vol truong
Xac dinh cac khoan thué phai qép va hop c6 cac
BS thong bao cho ngqgl su dung dat thuc > Cuc thu & tinh kl‘loan du’c,‘rc
hién trur; 03 ngay
do1 voi céac
trudng hop
con lai
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh V,len ﬁl‘mc
B6 nghia vu tai chinh; in GCN trinh 1anh dao DYan E OngD 03 ngay
So ky duyét vio GCN ang ky Q
dat
)4
Lanh dao So
B7 Ky duyét ho so » kyduyétvao | 01 ngay
GCN
; ién ch
Cap nhat ho so dia} chinh, co s& dir liéu \\/251;)12‘011]1:;
dat dai > :
B8 at dai Pang ky QSD 01 ngay
dat
v
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén
B9 Trung tam Phuct}llil hanh chinh cong ’ Vin thu S& 1/2 ngay
inh.
o L Trung tam
B10 Tra két qua chAo to chue, — | phuc vu hanh | Khéng tinh
ca nhan chinh cong thoi gian
cua tinh

17.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ T chtrc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép (hoidc gui qua duong buu di€n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién ctia S¢ Tai nguyén va Méi tru:c‘;ng ‘thu:(‘)’ng truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phéan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
gui gidy hen/md ho so cho to chuc, va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén ho so vé Van thu S¢ va Van thu S& chuyén cho Van phong dang ky quyén sir
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin

phong DKQSDD c6 van ban yéu céu chinh sta, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién céc cong vige sau:
- Vian phong dang ky quyén st dung tién hanh thuc hién:
+ Vin phong Ping ky QSD dat xem xét, tham dinh ho so
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+ Gri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh déi
véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

) - Cuc thué tinh xac cac khoan thué phai ndp va théng bao cho nguoi st dung
dat thuc hién; 05 ngay doi voi truong hop céd cac khoan dugce trir; 03 ngay doi voi cac
truong hop con lai.

- Vin phong dang ky QSD dat thyc hién:

+ In GCN trinh 13nh dao S& Ky duyét vao GCN sau khi ngudi st dung dat thuc
hién xong nghia vu tai chinh.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.

+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu So dé chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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17.3. Thii tuc Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san
gan lién voi dit trong cac trlro’ng horp cho thue, cho thue lai quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién véi dat; gép von biang quyén sir dung dat, _quyén s¢
hiru tai san gan lién véi dat dé hop tac kinh doanh khong 1am mit quyén sé hiru
ciia bén gop von (trwong hop chi xdc nhin ni dung bién dong vao GCN di cip)

17.3.1. Thoi han giai quyét:
03 ngdy lam viéc ke tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac xa mien nai, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

17.3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc No6i dung cong viec Trach nhiém gian
thue : g g vie thuwe hién thue
hién hién
L, . Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so phuc vu 1/2
Bl clia to chirc, ¢4 nhan, ' hanh chinh ngdy
cong
v ,
Nhén ho so tir Trung tim phuc vu hanh Chuyén
chinh cong cta tinh luén chuyén h6 so dén | —» | 7 ngay.
B2 Vin phong PKQSD dat thyc hién Van thu S¢ | sau khi
nhan ho
SO
v
Phan cong thy 1y ho so Lvanh d‘ao Ngay.
B3 —»| Vanphong | saukhi
Dang ky nhan ho
l QSD dat s
Id(iém l‘f?, t(Iilém diflh (1116 50} )élé ;hgfl nA(f)i Vién chire
ung bién dong vao don va acap “n phe
B4 trinh Lanh dao VPDPK xac nhén. Vgl PRONE 1 1 ngay
ang ky
QSD dat
v
Lanh dao 1
, Ar 1A Vian phon
B5 phong :
Ky duyét ho so > ding ky ngiy
QSDb dat
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; ién chy
Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu Vien e 1e
B6 dét dai ——» Vvanphong 12
bang ky ngay
‘ QSD dat
Chuyén h6 so tra két qua/hd so dén
B7 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. —» Vin thu S& 1
‘ ngay
\
2 L Ap o Aoy, Trung tam
Tra két ho to0 chirc, .
ra ke quan(;1 é(; 0 chtre, ca > bhue vu Khong
B8 hanh chinh | tinh thoi
cong cua gian
tinh

17.3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phém ho 50, s6 lwong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma h6 so cho to chirc, va ban giao h6 so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S& va Vin thu S& chuyén cho Vin phong ding ky quyén st
dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khéng hop 1¢, trong thoi han 01ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyet hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong ding ky quyén sir dung tién hanh thuc hién:

+ Van phong bBang ky QSD dat xem Xxet, thAm dinh ho s0; Van phong DPKQSD
dat xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chiung nhan da cép trinh Linh dao van
phong PKQSD dit xac nhén;

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, ding ky vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu S& dé chuyén cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngu’(n str dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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18. Xo0a dang ky cho thug, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dit,
quyén sé hiru tai san gin llen voi dit.

18.1. Thoi han glal quyet

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (d6i véi cac xa mién ni, thoi han
giai quyét duoc cong thém khoéng qua 05 ngay)

18.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac

3 Trach e
buge No¢i dung cong viée nhiém thwe Thot gian
thue : g cong vi¢ Sea thue hién
hién hien

Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam
cua to chiic, c4 nhan. — > Phuc Vi .
B1 hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhén ho so tr Trung tdm phuc vu hanh Chuyén ngay
B2 chjnh cong cua tinh luan chuyén ho so Van thu SO | sau khi nhan
dén Van phong DKQSD dat thyc hién hd so
v
— — Lanh dao
B3 Phan cong thu ly ho so Vin phong | Ngay sau khi
Dang ky nhén ho so
QSD dat
v
Thém tra, giai quyét ho so; xac nhan Vién churc
B4 ndi dung bien dong vao don va GCN _| van phong 01 nea
da cap trinh Lanh dao VPPK xac nhan. bang ky 54y
QSD dat
. Lanh dao
Ky duyét ho so 5 >
B5 Vafl phO{lg 1/2 ngay
dang ky
QSDb dat
v
Cap nhat hd so die} chinh, co s& dir \;lﬁn EEE’C
B6 ligu dét dai | VaNPUONE |15 ngay
Dang ky

QSD dit
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Chuyén hd so tra két qua/hd so dén

B7 Trung tim Phuc vy hanh chinh cong ——*| Van thu S¢ 1/2 ngay
tinh
|
v
Trd K Po 1 ol Trung tam
rd két qua cho t6 chte, h
RN —»| phucvu A
BS cd nhdn hanh chinh | hOng tinh
o \ thoi gian
cong cua
tinh

18.3. Dién giai quy trinh:
18.3.1. Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ T chire, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/md hd so cho t6 chirc, va ban giao hd so cho nhén vién buu chinh dé
chuyén,hf) so vé Vin thu So va Vin thu So chuyén cho Vian phong dang ky quyén sir
dung dat.

18.3.2. Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 01 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Van
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, bd sung theo quy dinh hoidc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Neq ho6 so hop 18, trong thdi han 02 ngay lam viée, Van phong dang ky quyén
st dung tién hanh thyuc hién:

+ Vian phong Pang ky QSD dit xem xét, tham dinh hd so; Vian phong PKQSD
dat xac nhén ndi dung bién dong vao gidy chung nhan da cép trinh Lanh dao van
phong PKQSD dat x4c nhan;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

- Vin phong diang ky QSD dit luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu So
dé chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dat
trong thoi han 1/2 ngay.

18.3.3. Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia So Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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19. Dang ky bién dong ve sir dung dat, tai san gan lién ! dat do thay doi
thong tin vé nguwoi dwge cip Gidy ching nhin ((101 tén hodc gidy to phap nhan,
giay to' nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tur nhién; thay doi veé
han ché quyen str dung dit; thay doi vé nghla vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan
lién voi dat so véi ndi dung di ding ky, cip Gidy chirg nhén.

19.1. Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai sian gin lién voi dit do
thay doi thong tin vé nguoi duoce cap Glay chirng nhan (dm tén hoac glay to' phap
nhén, giay to nhan than, dia chi).

19.1.1. Thoi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so hop 1¢ (461 voi cadc xa mién nui, thoi

19.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

* Truomg hop x4c nhan vao gidy chirng nhin di cap

Cac
budc Trach Thoi sian
thue Noi dung cong viéc nhiém thuc £
A * i oA thwe hién
hién hi¢n : *
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho phuc vu
B1 so cua to chirc, ca nhan. > hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
l tinh
v
Nhén ho so tir Trung tdm phuc ~vu hanh Chuyén
chinh cong cua tinh luan chuyén ho so . , ngay sau
B2 dén Van phong PKQSD dat thyc hien [ 7| vanthuSo |, = 2. s
SO
— l — Lanh dao
B3 Phan cong thu 1y ho so L % Vinphong 12 ngdy
Dang ky
l QSD dat
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén, Vién churc
B4 thong tin dia chinh sang co' quan thué vin phong 15 nos
(néu co) ——>  Dingky > Ngay
QSD dat
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05 ngay ddi

vo1 truong
- hop c6 cac
Xac dinh céac khoan thué phai n@p va Cuc thué khoan dugc
BS thong bao cho nguoi sir dung dat thye |— » . tinh tru; 03
hién n ngay déi
Vi cac
l truong hop
con lai
Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh Vién chirc
nghTa vu tai chinh; xac nhan nc}i dung > vin phong
B6 bien dong vao don va GCN da cap trinh Pang ky 01 ngay
Lanh dao VPDK xac nhan QSD a4t
. Lanh dao
Ky duyét h6 so va Vin ph(‘)-ng
B7 chuyeri ho so lfy 1;411 —* Dangky 01 ngay
hop dong thué dat s
(néu co) QSD dat
Duy thao hop ddng thué dat ddi véi Phong quin
truong hop thué dét " a :
B8 g hop thu Iy dat dai 1/2 ngay
\4
Ky lai hop dong thué dat ddi véi
B9 truong hop thué dat Lanh dao S¢ | 1/2 ngay
v V R h ,
Cép nhat hd so dia chinh, co s dit lidu . V;r;flb‘;;
B1 dat dai g :
0 at dai ang ky 01 ngay

QSD dit
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Chuyén h so tra két qua/hd so dén 5 i .
Bl11 Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng » VanthuSo | 1/2 ngay
tinh
Trung tam
Tra két qua cho to churc, ca phuc vu Khoéng
B12 nhan hanh chinh tinh tho1t
cong cua gian
tinh
* Trudng hop cap méi gidy chirng nhan
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong Vit thuc hién thuc hién
hién
x ; T ta
Hudng dan, tiép nhan ho rung afn
SOV phuc vu hanh \
B1 so cua to chirc, ca nhan. , N \ 1/2 ngay
chinh cong cua
tinh
v
Nhan hd so tir Trung tam phuc vu }}énh Chuvé
chinh cong cua tinh luan chuyén hé so . , uyen ngfly
B2 dén Van phong PKQSD dit thuc hién » VanthuSo | sau khinhan
ho so
v
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Vin
B3 phong Pang ky 1/2 ngay
QSD dat
v
Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén’ Vién chite va
thong tin dia chinh sang co quan thué 1‘en ¢ Ifc Van, .
B4 (néu ¢o) »| phong Déang ky 1,5 ngay
QSD dat
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05 ngay doi

Vo1 truong
- hop c6 cac
Xac dinh céac khoan thué phai ndp va . £ L khoan duoc
BS thong bao cho nguoi su dung dat thuc Cuc thué tinh trir; 03 ngay
hién do1 vai cac
truong hop
con lai
v
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh
nghia} vu tai clﬂlinl}; in GCN ;[rinlg lén}}. Vién chirc van
B6 dao So¢ ky duyét vao GCN néu cap moi » phong Ding ky 01 ngay
GEN QSD dét
A
Ky duyét hd so va
chuyén ho so ky lai > 5
B7 hop dong thué dat (néu Lanh dao S¢ 01 ngay
co)
|
Dy thao hop dong thué dat dbi véi . o
BS trudng hop thué dét *| Phong quanly | ), sy
dat dai
v
Ky lai hop dong thué dat doi voi
B9 truong hop thué dat Lanh dao S¢o 1/2 ngay
v Vien chite v3
A Ay LA N . 1 TiA 1én chuc van
B10 Céap nhat ho so (31? chlph, co s¢ dir lidu »| phong Ding ky 01 ngay
at dai ;
QSD dat
v
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén 5 . .
Bl1 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong » Vanthu So 1/2 ngay

tinh
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Trung tam
B12 Tra két qua cho td chire, ca phuc vu hanh Khépg .tinh
nhan > chinh cong ctia | thoi gian
tinh

3. Dién giai quy trinh.
a) Tiép nhén hd so, luan chuyén ho so

+ T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
gri gidy hen/mé hd so cho to chuc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén,hé s0 vé Vin thu S& va Vin thu S chuyén cho Vian phong ding ky quyén st
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sta, bo sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vin phong ding ky quyén sir dung tién hanh thyc hién:
+ Vin phong Pang ky QSD dat xem xét, tham dinh hd so

+ Giri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va thong bao cho ngudi st dung
dat thuc hién; 05 ngay doi vo1 truong hop c6 cac khoan dugc trir; 03 ngay doi véi cac
truong hop con lai.

- Van phong PKQSD dat x4c nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan da
cap trinh Lanh dao vin phong PKQSD dat xac nhan; in GCN trinh linh dao So ky
duyét vao GCN néu cap méi GCN sau khi ngudi sir dung dét thuc hién xong nghia vu
tai chinh; luan chuyén phong Nghiép vu quan 1y dat dai du thao hop dong thué dat ddi
v6i truong hop thué dat.

- Lanh dao S¢ ky lai hop dong thué dat d6i véi truong hop thué dat, cap gidy
chtng nhan dbi voi truong hop cap méi gidy chimg nhan.

- Van phong dang ky quyén sir dung dét cap nhat thong tin thira dat, tai san gan
lién véi dat dang ky vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai. Luan chuyén két qua
giai quyét dén Vin thu S dé chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong tra két
qua cho ngudi str dung dit trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng nhan két qua gidi quyét tr Buu dién chuyén két
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qua cho B§ phan Hudng dan tiép nhén va tra két qua cua Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong d¢ tra cho t6 chure, cd nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

19.2. Thi tuc ding ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dat do
giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién; thay do6i vé han ché quyén st dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi ve tai sdan gan lién véi dat so véi nfi

dung da ding Ky, cAp Gidy ching nhin
19.2.1. Théi han giai quyét:

10 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan ho so hop 1€ (d6i vdi cac xa mién nui, thoi

han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)
19.2.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

* Truwong hop xdc nhin vao gidy chieng nhan di cip

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
bR A . phuc vu hanh .
B1 so cua to chirc, ca nhan. . N ) 1/2 ngay
chinh cong cua
tinh
v
Nhan hé so tir Trung tam phuc vu hanh Chuyén
B2 clzinh (V:Gng ?ﬁa tinh luan cl}uyén h(). so Van th S6 ngay sau
dén Van phong BPKQSD dat thyc hi¢n khi nhén
ho so
N
Phan cong thy 1y ho so | Lanh dao Van
B3 "| phong Pang ky | 1/2 ngay
QSD dat
v
Iéiém tra, thé}mld’in}kl )}(19 sz’; Xin I{I lfién Vién chire vin
B4 o quan qﬁaﬁiéy \Ei éuagé)}_rng, ong » phong Pang ky | 1,5 ngay
SHep ’ QSD dat
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Co quan quan

B5 Cho ¥ kién vé viéc chimg nhén quyén s& > dly Ve i]( ay 03 ngay
hitu tai san gén lién voi dat (néu co) ung, Nong
nghiép
4
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan Vl‘én Chffc Vén’ ‘
B6 thué (néu co) > phong Bang ky | 1/2 ngay
l QSD dat
05 ngay doi
Vol truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va lg?p cédcéc
thong bao cho ngudi sir dung dat thuc A oan dugc
B7 hién L 3| Cuc thu¢ tinh tri; 03 ngy
doi voi cac
trurong hop
con lai
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh . .
nghia vu tai chinh; xdc nhén ndi dung Vl‘en Chlfc Van, 01 ngay
B8 bién dong vao don va GCN da cép trinh phong Dang ky
Lanh dao VPDK x4c nhan. QSD dat
Ky duyét ho so va . 5
chuyén hé so ky lai hop Lanh dao Van ‘
B9 ddng thué dat (néu co) phong dang ky | 01 ngay
QSb dat
v
Dy thao hop dong thué dat d6i voi Phong nghiép
B10 truong hop thué dat (néu co) vu quan ly dat 1/2 ngay
dai
v
B11 Ky lai hop dong thué dat doi véi L Lanh dao S¢ 1/2 ngay

truong hop thué dat (néu co)

!
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; . Vién chtrc van
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit - \ < , \
B12 lidu dat dai > phong Dang ky | 1/2 ngay
' QSD dat
v
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén 5 7 .
B13 Trung tim Phyc vy hanh chinh cong »  Van thu S¢ 1/2 ngay
tinh
\ 4
Tra két qua cho to chiic, Trung tafn R ,
Bl4 c4 nhan phuc vu hanh Khogg .tlnh
chinh cong cua | thoi gian
tinh
* Truwong hop cip méi gidy chirng nhan
Cac
budc No6i dung cong viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g g Vit thwe hién thwe hién
hién
. XA A 1A Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so .
clia to chirc, c4 nhan. phuc vy hanh 1/2 ngay
B1 chinh cong cua
tinh
v
Nhan hd so tir Trung tdm phuc vu l}énh .
chinh cong cua tinh luan chuyén ho so 5 Chuyén _
B2 dén Van phong DPKQSD dat thyc hién Van thu S¢ | ngay sau khi
nhan ho so
’ Lanh dao Va
Phén cong thu 1y ho so > a‘n '91? an’ \
> phong Pang ky | 1/2 ngay
B3 X
QSD dat
v
Iéiim tra, thé}mlc?in}kl }}(1(:) sgir Xin 1}:] lfién Vin phong
quan quan ly vé Xay dung, Nong | ps , \
B4 nghiép (néu co): » Dang ky QSD 1,5 ngay

dat
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Co quan quan

B5 Cho ¥ kién vé viéc chimg nhén quyén s& dly Ve i]( ay 03 ngay
hitu tai san gin lién voi dét (néu o) ung, \ong
nghiép
\ 4
chuyén thong tin dia chinh sang co quan Vl?n Ch‘fc van .
B6 thué (néu co) — phong Dang ky 1/2 ngay
QSD dat
\4
05 ngay d6i
Vo1 truong
_ A hop ¢6 cac
Xéc dinh céc khoan thué phai nop va . khoan duoc
B7 thong bao cho nguoi sir dung dat thue |—— Cuc thué tinh . .
A tru; 03 ngay
hién Ko ge r
doi voi cac
l truong hop
con lai
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh o ‘
nghia vu tai chinh; in GCN trinh lanh Vl‘en Chlfc van 01 ngay
BS dao S& ky duyét vao GCN phong Dang ky
QSD dat
Ky duyét ho so va
chuyén ho so ky lai
B9 hop dong thué dat (néu Lanh dao S¢ 01 ngay
co)
v
Dy thao hgp dong thué dat ddi voi , Phong nghicp ‘
B10 trudong hop thué dat (néu co) vu quan ly dat 1/2 ngay
dai
A 4
Ky lai hop dong thué dat i voi X q ‘
B11 truong hop thué dat (néu co) Lénh dao S¢ 1/2 ngay
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Cap nhat ho so dia chinh, co sé dir Vl‘e n ChLEC Van, .
B12 lidu dat dai ——»| phong Dang ky | 1/2 ngay
: | QSD dat
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén 5 q .
B13 Trung tim Phuc vy hanh chinh cong ——| Van thu S¢ 1/2 ngay
tinh
l
v
Tra két qua cho t6 chirc, Trung taFn n ,
B14 c4 nhan — | phuc vu hanh Khopg .tlnh
chinh cong cua | thoi gian
tinh

19.2.3. Dién giai quy trinh.
a) Tiép nhan ho so.

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép (hodc giri qua dudong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phén hd 50, s6 lwong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma hé so cho to chirc, va ban giao h6 so cho nhéan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S¢ va Vin thu S¢ chuyén cho Vian phong diang ky quyén st
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
+ Vin phong Pang ky QSD dat xem xét, tham dinh hd so
+ Xin y kién Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép (néu co);

+ Giri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy (néu co).

- Cuc thué tinh x4c cac khoan thué phai ndp va thong bao cho ngudi st dung
dat thuc hién; 05 ngay doi voi truong hop céd cac khoan dugce trir; 03 ngay doi voi cac
truong hop con lai.

- Vin phong DPKQSD dét xac nhin nodi dung bién dong vao gidy chimg nhan da
cap trinh Lanh dao van phong PKQSD dat xac nhan; Truong hop phéi cap méi thi in
GCN trinh lanh dao So Ky duyét vao GCN sau khi nguoi su dung dat thuc hién xong
nghia vu tai chinh; luan chuyén phong Nghiép vu quan ly dat dai dy thao hop dong
thué dat doi véi trudng hop thué dat.
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- Lanh dao S¢ ky lai hop dong thué dat ddi vai truong hop thué dat, cap gidy
ching nhan dbi voi truong hop cap méi gidy ching nhan.

‘ - Van phong dang ky quyén sir dung dat cap nhat thong tin thua dat, tai san gin
lién véi dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. Luan chuyén két qua
giai quyét dén Van thu S¢ d€ chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra keét
qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.
Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho td chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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20. Thu tyc dang ky xac lap quyen stt dung han ché thira dit lién ke sau
khi dugc cap Glay chu’ng nhin lan dau va dang ky thay ddi, cham dit quyen s
dung han ché thira dat lién ké

20.1. Thoi han gidi quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (ddi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

20.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc No6i dune cone viee Trach nhiém gian
thue : g cong vie thuc hién thue
hién hién
Trung tam
Hudng dan, tlep nhan phuc vu hanh \
Bl hé so ciia to chirc chinh cong ctia 172 ngay
tinh
- M . ) Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vy hanh Van thu S¢ ngay sau
B2 chinh cong tinh > khi nhan
ho so
v
Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Vin
B3 phong Pang | 1/2 ngay
ky QSD dat
- Vién chire Va
Y . A 1én chirc Van
B4 Tham dinh va xem xét ho so phong Pang | 6,5 ngay
ky QSD dat
v
BS Ky duyét hd so Lanh dao Van | ngdy
phong
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Cap nhat ho so dia chinh, co so di Vlel} chu’cvvan .

B6 lidu dét dai —» phong Dang | 01 ngay
ky QSD dat
Chuyén két qua cho Trung tAm phuc
B7 vu hanh chinh cong tinh —”  Vinthu S& 1/2 ngay
v
. . Trung tam n
Tra két qua cho to \ Khong
B8 chitc, c4 nhan | phucvuhanh |
chinh cong cua :
, gian
tinh

20.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+vDai dién cua Sé T:Eli nguyén va M@i trudpg t‘hu:c‘mg truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phéan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
guri glay hen/ma hd so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé

chuyen hd so vé Vin thu S& va Vin thu S& chuyén cho Vin phong ding ky quyén st
dung dat.
b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thot han 03 ngéy ké tir khi nhan duoc ho so, Vép
phong DKQSDD c¢6 van ban yéu céu chinh stra, bo sung theo quy dinh hoac tir ch61
giai quyet ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung dét tién hanh thue hién:

+ Kiém tra hd so; thim dinh cac ndi dung ctua HS vao don

~ + Trinh Lanh dao Van phong BKQSD dat xem x¢ét ky xac nhan vao don dang ky;

Giay chirng nhan QSD dat, QSH nha & va tai san gan lién véi dat.

+ Cap nhat thong tin thira dt, tai san gan lién v6i dét, ding ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai (néu co).

Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu S& dé chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh céng tra két qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua SO Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén ket
qua cho B¢ phan Hudéng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong d¢ tra cho t6 chure, cd nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



89

21. Téch thira hoic hop thira dit

21.1 Thi tuc tach thira dit

21.1.1. Thoi han gii quyét:

15 ngay lam viéc k¢ tir ngay nhan ho so hop 1& (ddi véi cdc xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

21.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

* Truwong hop tich thira; tach thira dé thwe hién ké bién, dau gia quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat, xir Iy hep dong thé chip, gép von bing quyén
str dung dit, tai san gin lién véi dit

Cac
budc Noi dune cong vidce Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Huodng qan, tiép nhan ho so }T rung t}?nh
B1 cua to chirc, ca nhan. p uf: vu R an 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu I}énh Chuyén
chinh cong cua tinh luan chuyén hé so . , ngay ,S;au
il dén Van phong DKQSD dét thuc hien [~ | vanthuS¢ | khitiép
nhan ho
Ny
Phan cong thy 1y ho Lanh dgo
an cong thu 1y ho so < \
B3 . Vggrfghgg 1/2 ngay
QSD dit
A
Kiém tra, tham dinh hd 50; do dac dia \{len ﬁl}uc
B4 chinh dé chia tach thira dat — Vg; Ifl’g i)(r;]g 6,5 ngay
QSD dat
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Lap hd 50 cap Gjéy chimg nhin quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai Vién phong
B5 sdn khdc gan lien voi dat cho nguoi s bang ky 05 ngay
dung dat doi voi thira dat méi tach. QSD dat
Ky duyét ho so Lanh dao S&
B6 ky duyét vao | 01 ngay
GCN
v )
Cép nhat hd so dig chinh, co s& dir liéu V}@ﬁ }Cll}uc
B dat dai van phong ;
7 Pang ky 01 ngay
QSD dat
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén
BS Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Vién thu S6¢ | 1/2 ngay
tinh
Tra két qua cho t6 chr, }’frung t}?nh Khong
B9 cd nhan PIUE VU 2 tinh thoi
chinh cong ian
cua tinh &
* Trudng hop tach thira dé thue hién chuyén quyén sir dung dat
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhi¢m Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dén, tiép nhan ho so }T rung t}?nh
B1 cua to chtrc, ca nhan. phuc vy ian 1/2 ngay

chinh cong
cua tinh
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Nh:cfln h(‘A)A SO tu: Tr}lng tﬁAm phucxvu I}énh Chuy dnn gay
B2 chinh cong cua tinh luan chuyén hé so | VanthuSo | sau khi tiép
dén Van phong BDKQSD dat thuc hién A 1A
nhan ho so
‘ Lanh dao
Phéan cong thy 1y ho so »| Van phong .
B3 Pang ky 1/2 ngay
QSD dat
Kiém tra, thim dinh ho so; do dac dia Vién chuc
chinh dé chia tach thira dit, chuyén Van phong .
B4 thong tin dia chinh sang co' quan thué bang ky 6,5 ngay
(néu c6) QSD dat
|
05 ngay doi
Vo1 truong
. s ) ] T 1.0 A s hop c6 céc
Xac dinh cac khoan thu€ phai ngp va Cuc thud khoan duoc
BS thong bao cho Ilguj(}’i str dung dat thye |[—> “tinh trir; 03 ngély
hién doi voi cac
truong hop
con lai
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh (néu cd); lap hd so
cap Glay chung nhan quyén st dung
dgt quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac 5
gan lién voi dat cho ngudi sir dung dat > Van phong 05 ngay
B6 d6i v6i thira dat méi tach; Truong hop Pang k}'/
tach thtra do chuyen quyén str dung QSD dat
mot phan thira dat thi chinh ly ‘plen
dong vao GCN da cap hodc 1ap ho so
cap GCN doi véi phan dién tich con lai
cua thtra dat khong chuyén quyén.
Ky duyét hd so Lanh dao S&
B7 ky duyét vao 01 ngay
GCN
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Cap nhat ho so dia chinh, co so dit V}én }(ihu’c
ligu dat dai » vanphong s
B - g ,
8 Ping ky 01 ngay
QSD dat
Chuyén hé so tra két qua/hd so dén
B9 Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong |~ | Vin thu S& 1/2 ngay
tinh
Tra két qua cho to chirc, Trung tam
B10 c4 nhan - phuc vu hanh | Khong tinh
chinh cong thoi gian
cua tinh
¢) Trudng hop tich thira do Nha nwéc thu hdi mot phan thira dat
Cac
budc N6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tafn
SOr UL phuc vu hanh N
B1 cua to chirc, ca nhan. ) . 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v 2
; Chuyén
Nhén ho so tir Trung tAm phuc vu I}a‘lnh ngay sau
hinh cong cua tinh luan chuyén ho so < ) Sk
BZ C 4 g 7 y . —»
dén Van phong PKQSD dit thuc hién Van thu S ﬁ‘;ﬁg
SO
v
Phén cong thu 1y ho so \E:anhhd‘ao
— » Van phong \
B
3 Pang k{ 1/2 ngay
QSD dat
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Kiém tra, tham dinh hd so; do dac dia x;ln (ﬁg;c’
B4| | chinh dé chia tich thira d4; POPE 16,5 ngay
biang ky
QSD dat
\ 4
i ) Vién chuc,
BS Dy thao ndi dung thay doi vao giay » Van phong 05 no
ching nhan da cap biang ky ngay
l QSD dit
, ar 1A Lanh dao
B6 Ky duyét ho so Van phong | 01 ngay
bK QSD dat
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit liéu Van phong
B7 dat dai — Dangky 01 ngay
QSD dat
Chuyén h so tra két qua/hd so dén
BS Trung tam Phuc vy hanh chinh cong » Vanthu S¢ | 1/2 ngay
tinh
Tra két qua cho to chirc, }Tr‘mg t}?fnh Khong
B9 cd nhan  PRUE VAT | inh thoi
chinh cong ian
cua tinh &

21.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ T chire, ca nhan ndp hd so truc tiép (hoic gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho to chuc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén hd so vé Vin thu SO va Vin thu So chuyén cho Vian phong dang ky quyén sir

dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Van
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir ch6i
gidi quyet ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

* Truong hop tach thira; tach thira do giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6
cdo, dau gia dat hodc do chia tach h{ gia dinh, nhém nguoi sir dung dat; do xir ly
hop dong thé chap, gop von, ké bién ban diu gia quyen sir dung dit dé thi hanh
an:

+ Van phong dang ky QSD dét do dac dia chinh dé chia tach thira dat; Lap ho
so trinh trinh lanh dao S¢ ky duyét cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat cho ngudi sir dung dat.

+ Lanh dao So ky gidy chimg nhan QSD dat.

+ Van phong ding ky QSD dét chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co sé dir liéu dat dai;
* Truomg hop tich thira do chuyén quyén sir dung mot phan thira dat:
_+ Van phong dang ky QSD dat do dac dia chinh dé chia tach thira dat dé
chuyén cho nguoi sir dung dat thue hién ky két hop dong, van ban giao dich vé
quyén su dung mot phan thira dat méi tach; Gui thong tin dia chinh dén co quan

thué dé xac dinh nghia vu tai chinh ddi vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

+ Cuc thué tinh xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong bao cho nguoi sur
dung dat thyc hién; 05 ngay doi véi truong hop co cac khoan duoc trur; 03 ngay doi
v6i cac truong hop con lai.

+ Vian phong PKQSD dat in GCN trinh lanh dao S¢ Ky duyét vao GCN Sau
khi nguo1 str dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh.

+ Lanh dao S¢ ky gidy ching nhan QSD dat.

+ Van phong dang ky QSD dat chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

* Truwong hop tich thira do Nha nwéc thu hdi mot phan thira dat

+ Van phong ding ky QSD dat Do dac dia chinh dé chia tach thira dat; Xéc
nhan thay doi vao Giéy chuing nhan da cap; Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.

- Van phong DK QSD dat Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu So dé
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat
trong thot han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho Bo phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho td chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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21.2 Thi tuc hop thira dit.
21.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc k¢ tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (ddi voi cdc xd mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

21.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac .

g Trach ‘e
bude Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thot gian
thuc : g cong vi¢ LA thuc hién

‘A hién
hién ¢
Trung tam
Hudng dﬁn, tiép nhan hd Phuc vu ‘
Bl so cua to chtrc, ca nhan. hanh chinh | 1/2 ngay
cong cua
tinh
- Chuyén
Nhén h6 so tir Trung tdm phuc vu hanh ngay sau
B2 chinh cong cua tinh luan c}}uyén h6 s0 | —» Vinthu So | khi tiép
dén Van phong BPKQSD dat thuc hién nhan hd
| SO
v hd
. Lanh dao
Phéan cong thy 1y ho so > Vi h‘.
B3 T VAN PRONE oy ngay
Dang ky
QSD dat
\ 4
Kiém tra, tham dinh ho so, lap hé so cap
Glay ching nhin quyén st dung dat Vién chirc .
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gin s Vin phong 5,5 ngay

B4 lién VO"l dat ~cho nguql s:u dl.lflg dat; in Ping ky

GCN trinh Lanh dao S¢ ky duyét. QSD dét
|

Ky duyét ho so Lanh dao

B5 > S6 ky duyét | 01 ngay
vao GCN

v |
Thu hdi GCN cii, cap nhét’h(k) so dia Vten ch‘u’c, .

B6 chinh, co so dit lidu dat dai —| Vanphong | 02 ngay
Dang ky
QSD dat
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Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung
B7 tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh [ * | Vianthu Sé | 1/2 ngay

|

v

Trung tam
Tra két qua cho t6 chirc, ca phuc vu Khong
B8 nhan > | hanh chinh | tinh thoi
cong cua gian
tinh

3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ T4 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh (TTPVHCC) hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
gri gidy hen/mé hd so cho to chuc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
Chuyén,hé) so vé& Vin thu S& va Vin thu S& chuyén cho Vian phong ding ky quyén sir
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sta, bd sung theo quy dinh hogc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky quyen sur dung tién hanh kiém tra, thim dinh ho so, 1ap ho
SO cap Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khic gin
lién véi dat cho nguoi st dung dat; in GCN trinh Lanh dao S& ky duyét;

- Lanh dao S¢ ky gidy ching nhan QSD dt

- Vian phong ding ky thu hoi, quan ly gidy ching nhan ct Sau khi nhan dugc
gidy chtng nhan; Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat
dai. Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu So dé chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng din, tiép nhan hd so cua S¢ Tai nguyén va Mbi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho Bo phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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22. Thu tuc cap ddi Gidy chirng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat

22.1. Thu tuc cap doi Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen s hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat ap dung ddi véi truwomg hop cap gidy chirng
nhan don 1é

22.1.1. Thoi gian giai quyét

07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1& (doi véi cdc xd mién nii, thoi
han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

22.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém gian
thue : : thuc hién thue
hién hién
‘ X e " A Trung tam
Hudéng datn, tiep @an ho phuc vu hanh ‘
Bl so cua to chire oA 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
NS v N Chuyén
Nhéan hq Ny tu’TrunAg tarrql phuc vu ngay sau
B2 hanh chinh cong tinh Vin thu S& | khi tié
Y
nhéan hd
J’ SO
Phén cong thy 1y ho so _| Lanh dao Vin
B3 i phong Pang | 1/2 ngay
ky QSD dat
Tham dinh hd so, trinh lanh dao S& ky Vién chirc,
B4 duyét GCNQSDbD Vian phong 2,5 ngdy
Dang ky QSD | ™
dat
BS o e - Lanh dao S | 01 ngay
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Cap nhat hd so dia chinh, co s dit lidu dat Vién chuc,
B6 dai >| Vanphong |, 5 .0
_ Pangky QSD |
l dat
Thong bao ‘danh sach cép d6i cho td ,chl'rc Vien cht
tin dung; dong thoi giri TTHCC (Doi voi Vien (il‘u’c’
B7 truong hop GCN dang thé chdp thé chap) ! an p’ ong >
bang ky QSD 1/2 ngay
dat
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim
BS Phye vy HCC tinh — > | VanthuSo | 1/2 ngay
v
. . T ta o
Tra két qua cho t6 chirc FUung tam Khong
phuc vu hanh | , 2.
B9 . R tinh thoi
chinh cong ian
cua tinh g

22.1.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so
+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+vDai dién cua Sé Tai nguyén va Moéi thng t‘hu:c‘rng truc tai TTPVHCC thuc
hién ki€m tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui gidy hen/mé ho so cho to chuc, va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh d¢
chuyén ho so vé Van thu S¢ va Van thu So chuyén cho Van phong dang ky quyén sur
dung dat.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
Néu ho so khong hop ¢, trong thoi han 02 ngay (03 ngay doi voi cdp dong loat)
ké tir khi nhan dugc hd so, Vin phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh stra, bo
sung theo quy dinh hodc tir chbi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong DK QSD dit thyuc hién cac cong viée nhu sau:

+ Kiém tra hd so, x4c nhan vao don dé nghi vé 1y do cap doi GCN;

+ Lap ho so trinh S§ TN&MT cap GCN;

. - S¢ Tai nguyén va Mai truong thyc hién cac cong viée sau: Ky GCN, chuyén

ho so vé VPDBK

- Van phong DK QSD dét cép nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat
dai. Truong hop cap do6i Gidy ching nhén sau do dac lap ban d6 dia chinh ma Giay
chtrng nhan da cap dang thé chap tai t6 chtrc tin dung thi VPDK c6 trach nhiém thong
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bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi Glay chirg nhén cho t6 chuc tin
dung noi nhan thé chap quyén st dung dat, tai san gan hen voi dat xac nhan viéc dang
ky thé chip vao GCN sau khi dugc co quan c6 thim quyén ky cap doi.

- Vin phong diang ky QSD dit luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu So
dé chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dat
trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia So Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tlep hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop GCN dang thé chap tai to chirc tin dung thi viéc trao GCN thyc
hién nhu sau:

- Nguoi st dung dé:[ ky, nhan GCN mo¢i tt TTPVHCC dé trao cho t6 chirc tin
dung noi dang nhan thé chap;

- T6 chuc tin dung co trach nhiém trao GCN cii dang thé chap cho cong chuc
cua S¢ truc tai TTPVHCC dé chuyén cho VPDK.
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22.2. Thu tuc cz‘iprdéi ‘Giz‘iy chirng nhan quyén sir dung dat, qqyén $0' hiru
nha & va tai san khac gan lien véi dat ap dung doi véi trweong hgp cap doi dong
loat cho nhiéu nguwdi sir dung dat do do vé lai ban do

22.2.1. Thoi han giai quyét:

20 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1& (doi véi cac xd mién nili, thoi
han gidi quyét duoc cong thém khong qud 05 ngay)

22.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue o1 dung cong vie thwe hién thue hién
hién
p x L " X Trung tam
Hudéng da:n, tiep r}han ho so | phuc vu
B1 cba tb chirc hanh chinh | 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan hé so tir Trung tim phuc vu hanh Chuyén
chinh cong tinh > ngay sau
B2 Van thu S¢ | khi tiép
nhéan ho
Ny
Phan cong thy 1y ho so | Lanh dao
| Vian phong .
B3 Pang ky 1/2 ngay
l QSD dét
Tham dinh hd so, trinh lanh dao S& ky Vién chire,
duyét GCNQSDD Van phong \
B4 Pang ky 12,5 ngay
l QSD dét
Ky duyét GCNQSDD N i .
B5 Lanh dao S& | 03 ngay
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. e 1A o A Vién chuec,
o6 Cap nhat ho so (Egtcglalinh, co so dir liéu >| Vin phong s
bang ky > NEay
QSD dat
v
Thong béo danh séch cap ddi cho to chire Vién chre,
B7 tin fiung; 'dong thoi gui T:,fH(:‘,C (Qoz voi | | Varvl phor}g 1/2 ngay
truong hop GCN dang the chap the chap) Dang ky
QSD dit
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B8 tm Phuc vu HCC tinh — | VanthuSo | 1/2ngay
Trung tam
o . phuc vu Khong
B9 Trd két qua cho t6 chire hanh chinh | tinh thoi
cong cua gian
tinh

22.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ T6 chtre, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lvgng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui gidy hen/mé ho so cho t6 chuc, va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén h6 so vé Van thu S¢ va Van thu S¢ chuyén cho Van phong dang ky quyén sur
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khoéng hop 18, trong thoi han 02 ngay (03 ngay doi voi cdp dong loat)
ké tir khi nhan dugc ho so, Vin phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, bo
sung theo quy dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong PK QSD dit thyc hién cac cong viée nhu sau:

+ Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cép d6i GCN;

+ Lap hd so trinh S6¢ TN&MT cip GCN;

‘ - S6 Tai nguyén va M61 truong thyc hién cac cong viée sau: Ky GCN, chuyén

ho so vé VPDK

- Vin phong DK QSD dat cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai;
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. - Trudng hop cap doi Giay chimg nhan sau do dac lap ban do dia chinh ma
Gidy ching nhén da cap dang thé chap tai to chure tin dung thi VPDK c6 trach nhiém
thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap do6i Glay chtng nhén cho t6 chirc
tin dung noi nhan thé chap quyén st dung dat, tai san gin hen voi dat xac nhan viéc
dang ky thé chap vao GCN sau khi dugc co quan c6 tham quyén ky cip doi.

, + Van phong dang ky QSD dat luan chuyén két qua giai quyét dén Vian thu So
deé chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi st dung dat
trong thot han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan truc tlep hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop GCN dang thé chap tai to chirc tin dung thi viéc trao GCN thuc
hién nhu sau:

- Nguoi sir dung dé:[ ky, nhan GCN moi tir TTPVHCC dé trao cho td chtc tin
dung noi dang nhan thé chap;

- Té chirc tin dung c6 trach nhiém trao GCN cu dang thé chp cho cong chirc
cua S¢ tryc tai TTPVHCC dé chuyén cho VPDK.
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23. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cap

23.1. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip déi v6i truomg hop dinh chinh
giay chirng nhin thu¢c tham quyén cua S& Tai nguyén va Méi trudng.

23.1.1. Thoi han giai quyét:

08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (ddi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay).

23.1.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac . Thoi
) Trach .
buge No6i dung cong viéc nhiém glan
thue : g g Vit 1oea thue
1 thuc hién ‘A
hién : : hi¢n
Trung tam
s . phuc vu
B Huong dan, tiép nhan ho so hanh 1/2
cua to chire —”  chinh ngay
cong cua
tinh
v Chuyén
Nhan ho so tir ’TrunAg tan} phuc vu hanh | Vin the ngay
B2 chinh cong tinh > \ sau khi
S& A 1A
nhan ho
SO
! Lanh dao
A A ;1A Vian
Phéan cong thy 1y ho so
B3 gy oS » phong nl /5
bang ky gay
QSD dat
v
Tiép nhén, kiém tra hd so, 1ap bién ban Kkét . n ,
A X A . s Vién chirc
luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. . 3
Lép ho so dinh chinh gidy chimg nhan da > V‘an "5
B4 cap hoic cap doi gidy ching nhan trinh pvhong , ngay
lanh dao S¢ ky duyét biang ky
QSD dat
Dinh chinh hoic cip mai Lianh dao | 01 ngay
BS GCN &
|
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Vién chuc
Chinh 1y ndi dung sai sot vao hd so dia chinh, Vian
B6 co so dir liéu dat dai (néu co) phong | 02 ngay
bang ky
‘ QSD dat
v
Chuyén két qua cho Trung tim phuc vu Vian thu 12
B7 hanh chinh cong tinh & ngay
|
l Trung tam
) q phuc Khong
Tra két qua cho t6 chirc, vuhanh tinh
B8 ca nhan —*| chinh | thoi
cong cua gian
tinh

23.1.3. Trinh ty thwe hién:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua dwong buu di¢n) tai
Trung tim Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cua S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phén ho 50, s6 luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri glay hen/ma hd so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S& va Vin thu S& chuyén cho Vin phong ding ky quyén st
dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin

phong BPKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hod so hop 1¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky quyen s dung dat 1ap bién ban két luan vé nodi dung va
nguyén nhan sai sot (bién ban két ludn vé nguyen nhdn sai sot phai ¢ dai dién So Tai
nguyén va Moi truong); 1ap hé so dinh chinh gidy ching nhan da cap hoic cap doi
gidy chimg nhan theo dé nghi cua nguoi st dung dat giri So Tai nguyén va Mbi
truong.

- S& Tai nguyén va Mbi trudng dinh chinh vao gidy ching nhan d cip hoic
cAp méi gidy ching nhan cho ngu:(‘ri str dung dat.

- Sau khi nhan duoc gidy ching nhan, Vin phong dang ky chinh 1y n61 dung sai
sot vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; luan chuyén két qua giai quyét dén Vin
thu S& dé chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir
dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc.
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Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cua S¢ Tai nguyén va Mbi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho Bo phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

~ 23.2. Dinh chinh Ggay ching nhan da cAp d6i véi trwong hop dinh chinh
giay chirng nhan thugc tham quyén cia UBND tinh
23.2.1. Thoi han giai quyét:
10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 (d6i véi cdc xd mién nii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay).
23.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac . Thoi
budc Trich gian
thue NOi dung cong viéc Ilhl@l‘.ll thue thue
1 hién cn
hi¢n * hi¢n

Huéng dan, t%ép nhan ho so Tnflng tam
cua to chuc Phuc Vil 1/2
B1 hanh chinh X
A , ngay
cong cua
tinh
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu hanh Chuyén
chinh cong tinh g
T vanthe | "5V
B2 35 sau khi
nhan ho
SO
Phén cong thu 1y ho so Lvanh d‘ao
B3 » Van phong 1/2
Dang ky ngay

QSD dat

v

Tiép nhén, kiém tra ho so, lap bién
ban két luan vé nodi dung va nguyén 5 .
B4 nhan sai sot. Lap hdsodinh chinh | Var} phor}g ngay
gidy chtng nhan da cp hoic cap do6i Dang ky

gidy chung nhan QSD dat

Vién chirc 3.5
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Ky to trinh, chuyén hd so ¢ UBND X .
BS tinh dinh chinh hogic cdp méi GCN _| Lanhdao | 01 ngay
" SO
Van phong UBND tinh xem xét to Vién chuc
trinh, ndi dung dinh chinh, trinh 1anh Vian phong \
B6 dao UBND tinh Pangky | 01 13y
QSD dit
v
Ky dinh chinh GCN Lanh
B7 hoic ky cap méi — 7 611131\?30 01 ngay
GCN
‘ Vién chtic
Chinh ly n6i dung sai sot vao ho so dia Vin phong .
B8 chinh, co s6 dit liu dét dai (néu co) " Pangky |21y
QSD dat
v
Chuyén két qua cho Trung tim phuc vu
B9 hanh chinh cong tinh Van thu so 1/?
ngay
, 7 Trung tam Khong
Tra ket qua cho t6 churc, phuc tinh
B10 c4 nhan vuhanh \ -
, o thoi
chinh cong ian
cua tinh &

23.2.3. Trinh ty thwe hién:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

+ Tb chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua duwong buu di¢n) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Moéi tru(‘):ng (huéng truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
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giri gidy hen/md hd so cho t6 chirc, va ban giao hd so cho nhdn vién buu chinh dé
chuyén ho so vé Vin thu SO va Vin thu So chuyén cho Vian phong dang ky quyén sir
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Van
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1é, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky quyen sur dung dat 1ap bién ban két luan vé nodi dung va
nguyén nhan sai sot (bién bdan két ludn vé nguyén nhdn sai sot phai ¢o dai dién So Tai
nguyén va Moi truong); 1ap hd so dinh chinh glay chtng nhan di cip hodc cip ddi
gidy chitng nhan theo dé nghi ctia ngudi sir dung dat

- Lanh dao S¢ ky to trinh UBND tinh.

- Uy ban nhén dan tinh hodc S¢ Tai nguyén va Mo6i truong dugc uy quyén dinh
chinh vao giay chung nhan hodc cap mai theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc gidy chimg nhan, Vin phong dang ky chinh 1y n6i dung sai
sot vao ho so dia chinh, co s& dit lidu dat dai; luan chuyén két qua giai quyét dén Vian

thu S¢ dé chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir
dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc.
Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 chiic, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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24. Thu hdi Gidy ching nhin da cap khong ding quy dinh cia phap luat dat
dai do nguwoi sir dung dat, chi s hiru tai san gan lién véi dat phat hién

24.1. Thoi han gidi quyét:
Khong c6 quy dinh thoi gian
24.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac .
3 Trach Ce .
budc e A - ‘n Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢ém ‘A
thue ‘A thwe hién
‘n thwe hién
hién
. ) Trung tam
B1 Hudng dan, t%ép nhan ho so phuc vu .
cuia 6 chite hanh chinh | /2 1&3Y
. \ lam viéc
cong cua
i tinh
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh —>| Vin thu s&
B2 l
Vin phong DPKQSD dat xem xét ho so, -
bao cao co quan c6 tham quyén cap Giay V}en ;‘u’c
ching xem xét ndi dung giay chimmg da ———* VS{I p Er}g
B3 cap khong dung quy dinh ang xy
P g g quy dl QSD dt
|
Co quan co tham quyén 7UBN[3
chp GCN c6 trach nhiém tinh hogc
B4 kiém tra, xem xét q1~1yéAt So :[‘al .| Khéng
dinh tha i GCN di cip nguyEn v | o i
Moi .o
\ thot gian
truong
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o , ‘ UBND
Chuyén Giay chung nhan va quyét dinh thu hQi tinh hodc
Giay chlipg I}hén cho Van phong Pang ky guyén S§ Tai
BS sir dung dat dé cap nhét thong tin chinh Iy ho sodia | | 115van va
chinh, co s¢ dir liéu dat dai Vé: quan ly Gidy chimg Mbi
nhan thu hoi. trromg
L 4
‘ Vién chtrc
Cap nhat théng tin chinh 1y hQ so dia chinh, co s& Vin phong
B6 dir liéu dat dai va quan })’/ Gidy chimgnhénthu — | p ang ky
hoi. QSD dét
BT Chuyén két quasang Trung timphycvuHanh |  Vip thu 1/2 ngay
chinh cong S Jam viée
v
Tra két aud cho b cht Trung tam
ra két qua cho to chuec, h
BS ¢ nhan hanh chinh | KhOnE
A , quy dinh
cong cua
tinh

24.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so
+ T6 chtre, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
+ Pai dién cua Sé T:éli nguyén va Méi tm‘o,ng t‘hu:(‘yng truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lvgng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri glay hen/ma hd so cho t6 chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé

chuyen h6 so vé Vin thu S¢ va Van thu S¢ chuyén cho Vian phong diang ky quyén st
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngéy ké tir khi nhan dugce ho so, Vép
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir choéi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky quyen sir dung dat xem xet h6 so, bao cdo co quan c6 tham
quyén cip Gidy ching noi dung gidy chimg da cap khong dung quy dinh.
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- Co quan nha nuéc c6 thaim quyen cap Glay chung nhan quyen sir dung dat,
quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dét c6 trach nhiém kiém tra, xem Xet,
quyét dinh thu hoi Gidy chung nhén da cap khong dang quy dinh cua phéap luat vé dat
dai (trir truong hop nguoi dugc cap Gidy chirng nhdn da thyc hién thu tuc chuyén doi,
chuyen nhuong, thira ké, tiang cho, gép von bang quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tdi
sdan gan lién véi ddt va da dwoe gidi quyét theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Vin phong dang ky dat dai thuc hién viéc thu hdi va quan 1y Gidy ching nhan
da thu hoi theo quyét dinh thu hoi Giéy ching nhén cua co quan nha nude co tham
quyén; Luan chuyén két qua gial quyét dén Vin thu S¢ dé chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh céng tra két qua cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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25. Tha tyc dang ky va cap Gidy ching nhén quyén sir dung dit, quyén sé
hitu nha é va tai san khac gan lién véi dét 1an dau

25.1. Thoi han gidi quyét:

20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (ddi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

25.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Trach
bude Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thoi gian
thue o1 dung gvie S thue hién
8 hién : :
hi¢n :
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so phuc vu
Bl clia to chuc hanh chinh | 1/2 ngay
cong cua
tinh
v
s . R Chuyén
Nhéan ho so tir Trung tdm phuc vu neay sau
B2 hanh chinh cong tinh —»| Van thu S& gay sau
khi nhan ho
SO
v
Lanh dao
B3 Phan cong thu ly ho so VaI} phOI}g 1/2 ngdy
Dang ky
‘ QSD dat
Vin phong Pang ky QSD dat thim Vjén CI}&C
dinh ho —*| Vanphong s
B4 mh ho so < , 8,5 ngay
bang ky ’
l QSD dat
Qho y kién vé viéc c;hl’rng nhin ) Co quan
quyén s¢ hiu tai san gan lién voi dat | ———| quan ly vé
B5 (nCu cd) Xay dung, | 03 ngay
' Nong
l nghiép
Gui sb liéu dia chinh dén co quan Vjén Ct‘“’l’c
B6 thué (néu co) vanphong | 1/2 ngay
bang ky
QSD dat
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05 ngay doi

Vo1 truong
Xac dinh céc khoan thué phai ndp va .| hopcocic
B7 thong bao cho nguoi st dung dat thuc Cuc thué | khoan duoc
hién tinh trir; 03 ngay
doi véi céac
truong hop
con lai
\
Sau khi nguoi st dung dét hoan N
thanh nghia vu tai chinh. Kiém tra Va{l phor}g ‘
B8 hd so, chuyén Lanh dao S¢ ky trinh bang ky 1,5 ngay
UBND tinh cap GCN QSD dat
B9 Ky trinh UBND tinh cap GCN B Iggnh dao 01 ngay
\4
Tham tra ho so —» Vin phong .
B10 UBND tinh | 01 P83
Ky cap Gidy Lanh dao \
B11
chimg nhan UBND tinh | 02 &%
v
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit V}en flf‘lu’c
ligu dat dai vin phong .
B12 Péng ky 01 ngay
QSD dat
B13 Chuyénﬂtré két qua/ho so (?én Trung »| Vanthu So | 1/2 ngay
tam Phuc vu HCC tinh
v
. ) Trung tdm
Tra két q].lél cho to phuc vu . i
4 D v v
B14 chirc hanh chinh | hOng tinh
A , thot gian
cong cua
tinh

25.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so




113

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phén hd 50, s6 lwong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma hd so cho t6 chiic, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S¢ va Vin thu S& chuyén cho Vian phong diang ky quyén st
dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Vian phong BPKQSDD co6 van ban yéu cau chinh stra, bo sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky quyén sir dung dét thyc hién:

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dit ¢ noi chua c6 ban
d6 dia chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gi6i str dung dat da
thay doi hodc kiém tra ban trich do dja chinh thira dat do ngudi st dung dat ndp (néu
co).

+ Kiém tra, x4c nhan so do tai san gan lién voi dat d6i voi to chirc trong nudc,
co sO ton gido, td chtrc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thye hién dy an dau tw ma so dd d6 chua cé xac nhan cia t6 chirc ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xdy dyng hodc hoat dong do dac ban dd (dp dung doi voi
truong hop nguoi sir dung ddt dé nghi cdp ca tai san gan lién voi ddt).

+ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap gidy ching nhén vao don déng ky.

+ Truong hop nguoi str dung dat d& nghi cép ca tai san gin lién voi dat: Guri
phleu lay § y kién co quan quan ly cac loai tai san do d6i voi truong hop chu s¢ hiru tai
san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san c6 thay doi so voi gidy to
theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 15i bang van
ban cho VPBK

- Van phong ding ky guri sb liéu dja chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vy tai chinh, trir truong hop khong thude déi tuong phai nop nghia
vu tai chinh hoic duge ghi ng theo quy dinh; chuan bi ho so cap gidy chimg nhén.

- S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan déan tinh cdp gidy chimng
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cép gidy chimg nhan.

- Sau khi nhén dugc gidy chimg nhan, Van phong dang ky quyén sir dung dat
cap nhat bd sung viéc cip gidy chung nhan vao hd so dia chinh, co so dit liéu dét dai,
xac nhén vao ban chinh giay to viéc da cap gidy chimg nhan, luan chuyén két qua giai
quyét dén Vian thu So dé chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh céng tra két qua
cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho td chirc, ca nhén tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



114

26. Thu tyc cap Glay chirng nhin quyen str dung dat quyen s¢ hitu nha &
va tai san khac gin lién voi dat cho nguoi da ding ky quyén sir dung dat 1an dau.

26.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

26.2. So 4 Quy trinh giai quyét:

Cac .

3 Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong vi¢ Tea o thuc hién

<A hién . :
hi¢n
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho so phuc vu
B1 cua to chirc hanh chinh | 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu hanh Chuyén
chinh cong tinh 5 i ngay sau
B2 Van thu S¢ khi nhan ho
i SO
Phén cong thu 1y hd so Lvanh d‘ao
B3 Vén phong 1/2 nga
Dang ky Y
| QSD dat
Tham dinh va xem xét h so. G
phiéu lay y kién dén co quan quan ly Vién chiic
nha nudc dbi véi truong hop chimg Vin phong ‘
B4 nhan quyén s¢ hiru tai san gan lién véi < , 2,5 ngay
dt bang ky
QSD dat
Co quan
Choy kién vé viéc chimg nhén quan ly vé
B5 quyén s¢ hitu tai san gan lién v&i dat | ' Xay dung, 03 ngay
(néu co) Nong
nghiép
. v . Vién chuce
Gui s0 liéu dia chinh dén co quan Vin phong .
B6 thué (néu c6) — | Piangky 1/2 ngay
QSD dit
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05 ngay dbi

vo1 truong
Xac dinh cac khodn thué phai ndp va | hopcocac
thong bao cho nguoi str dung dat thyuc Cuc thué | khoan dugc
B7 A , X .
hién tinh trer; 03 ngay
doi vai cac
truong hop
con lai
' r
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vy tai chinh. Kiém tra ho so, | Van ph(‘)rrlg ‘
B8 chuyén Léanh dao S¢ ky trinh UBND Dang ky 1,5 ngay
tinh cap GCN QSD dat
B9 Ky trinh UBND tinh cap GCN Lanhqdao 01 ngay
So
v
) . Vin phong
B10 Tham tra ho so — > UBND 01 Ilgély
tinh
v
Y SR , Lanh dao
Ky cap Giay ching : .
B11 nhén — U]?ND 02 ngay
tinh
U Av N Vién chuire
B12 Cap nhat Cg}pdrlhﬁt hczi §0’ (;i;? chinh, co Vin phong 02 o
sO dir li¢u dat dai Ping k¥ gay
J. QSD dat
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim . \ \
B13 Phuc vu HCC tinh — | Vanthu S¢ | 1/2 ngay
v Trung tam
A phuc vu ALt
B14 Tra k;e t qua cho hanh chinh Kh(‘)r.lg .tmh
to chirc n \ thoi gian
cong cua

tinh
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26.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phﬁn ho 50, sO lwong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma h6 so cho to chirc, va ban giao h6 so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S¢ va Vin thu S& chuyén cho Vin phong ding ky quyén st
dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu hd so khong du didu kién.

Neéu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viée sau:

- Vian phong ding ky quyén sir dung dat thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gin lién v6i dat dbi véi td chire trong nuée,
co sO ton gido, t0 chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 do chua c6 xac nhan cua té6 chirc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu 13y ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc ddi véi loai tai san ding ky
doi véi truong hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khong co giay to hodc hién trang
tai san c6 thay doi so vdi giay to theo quy dinh.

- Co quan quan Iy nha nudc ddi véi tai san gin lién v6i dat co trach nhiém tra
161 bang van ban

- Van phong dang ky quyén sir dung dat chuén bj ho so dé trinh UBND tinh ky

cap Glay chtng nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
voi dat

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Van phong déng ky quyén sir dung dat cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co sé dir licu dat dai

- Sau khi nhén dugc giéy ching nhan, Vian phong dang ky quyén sir dung dat
cap nhat bd sung viéc cip gidy chung nhan vao hd so dia chinh, co so dit liéu dét dai,
xac nhén vao ban chinh giay to viéc da cap gidy chtng nhén, luan chuyén két qua giai
quyét dén Vin thu S¢ dé chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua
cho nguoi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho Bo phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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27. Thua tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyen stt dung dat quyen so&
hitu nha & va tai sian khac gan lién véi dit 1An diu doi véi tai san gan lién véi dit
ma chii s¢ hiru khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat

27.1. Thoi han gidi quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (ddi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

27.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac
buée No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hi¢én
o . Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho so >
Bl clia to chirc I phuf: M lAlanh 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
v
Nhén ho so ‘u;:l ’TII;unAg tﬁn} Il)lhuc vu hanh Chuyén
B2 chinh cong tin Van thu S& | ngay sau khi
nhan ho so
\4
Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Vin
B3 phong Béng 1/2 ngay
ky QSD dat
- - Vién chure
Tham dinh va xem xét ho so 3 ‘
B4 Yan phong 2,5 ngay
Dang ky QSD
l dat
Choy kién vé viéc chimg nhan Co quan quan
BS quyén s6 hitu tai san gén lién voi dét ly vé Xay 03 ngay
(néu co) dung, Nong
nghiép
v ‘A J
ot < o dia chinh & Vién chuire
ui s0 liéu dia chinh dén co quan = )
B6 thué (néu co) van p%long 1/2 ngay
Dang ky QSD
dat
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05 ngay doi
voi truong
- ) hop co6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai g@p va Cuc thué tinh | khoan duoc
B7 thong bao cho nguoi st dung dat thuc trir; 03 ngay
hién ddi véi cac
trudng hop
J_ con lai
Sau khi nguoi stir dung dét hoan thanh
nghia vy tai chinh. Kiém tra HS, Vian phong
B8 chuyén Léanh dao S¢ ky trinh UBND bang ky QSD 1,5 ngay
tinh cap Giay ching nhan dat
Ky trinh UBND tinh cap Gidy ching
B9 nhén Lanh dao So 01 ngay
v
. N Van phong \
B10 Tham tra ho so UBND tinh 01 ngay
v
Ky cap Gidy chung Lanh dao .
B11 n P
nhan UBND tinh | 9278
|
\ Vién chuce
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu Van phong X
B12 dAt dai Péng ky QSD 02 ngay
dat
\
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim
B13 Phuc vu HCC tinh Van thu So& 1/2 ngay
v Trung tam
Bl4 Tra kf:t qua cho phuf: vu lAlanh Kh(‘)r.lg .tmh
t0 chirc chinh cong thoi gian
cua tinh

27.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so
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+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phén hd 50, s6 luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri g1ay hen/ma hd so cho t6 chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S& va Vin thu S& chuyén cho Vin phong ding ky quyén st
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Vian phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tur
choi giai quyét ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong vige sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung dét thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gan lién v6i dat d6i vai t6 chirc trong nudc,
co s& ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thue hién du an dau tu ma so d6 do chua co xac nhén cua td chire ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ y kién co quan quan ly Xay dung, Nong nghi¢p dbi v6i truong
hop chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san co thay
d6i so voi gidy to theo quy dinh (Co quan dwoe ldy y kién cé trdach nhiém tra loi bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay)

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 151 bang vin
ban cho VPBK

- Vian phong diang ky giri s liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh, trir truong hop khong thude doi tuong phai ndp nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh; chuén bi ho so cap giay chiing nhan.

- S& Tai nguyén va Mai truong trinh Uy ban nhan déan tinh cép gidy ching
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Sau khi nhan dugc glay chimg nhan, Vian phong diang ky quyén sir dung dat
cap nhat bd sung viéc cap gidy ching nhén vao ho so dia chinh, co so dit liéu dét dai,
xac nhan vao ban chinh giay to viéc da cip gidy ching nhén, luan chuyén két qua giai
quyét dén Vin thu So dé chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua
cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia So Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich.
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~ 28. Thu tyc dang ky b6 sung tai san gin lién véi dit vao Gidy ching nhén
da cap
28.1. Thoi han gidi quyét:

15 ngdy lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so hop 18 (doi véi cic xa mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

28.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cong viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hi¢én
: x s Trung tam
Hudng dan, tiép nhén hé so L shuc vu hanh
Bl cua to chirc DA WVt \ 1/2 ngay
chinh cong cua
tinh
AT A s A . Chuyén
B2 Nhén ho so (tzllruzliu élgn?rt?n%huc vu hanh > Vinthu S¢ | ngay sau khi
nhan ho so
v
Phén cong thu 1y ho so Lanh dao Vin
B3 1 > phong dang ky 1/2 ngay
QSD dat
Tham dinh va xem xét hd so Vién chie Van
B4 » phong Pang ky | 2,5 ngay
QSD dat
Choy kién vé viéc chimg nhan Co quan quan
quyen s¢ hiru tai sdn gan lién v6i dat ly vé Xay \
B3 (néu cd) dung, Nong 03 ngay
nghiép
Gt s ligu di? chjnh (,‘ié'n co quan Vién chirc Vin
B6 thué (néu co) phong Pang ky |  1/2 ngay
l QSD dat
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05 ngay ddi

(o , \ X o qas A véi truong
Xac dinh céc khoan' thué phai nop va hop 6 cac
thong bao cho ngudi st dung dat thuc ) Kkhoan duoc
B7 hién Cuc thué tinh trir; 03 ngdy
doi voi cac
truong hop
con lai
A
Sau khi nguoi st dung (jét hoan thanh
nghia vy tai chinh. Kiém tra h so, Van phong
B8 chuyén Léanh dao S¢ ky trinh UBND Dang ky QSD 1,5 ngay
tinh cap GCN dat
v
Ky trinh UBND tinh cap GCN
B9 Lanh dao So 01 ngay
A 3 Vén phong \
B1 Tham tra ho so
0 UBND tinh 01 ngay
Ky cap Gidy chung Lanh dao \
Bl nhan UBND tinh | 02183
\ 4 .
Cap nhat hd so dia chinh, co s6 dir Vl?n Chl{c Var} ‘
B12 lieu dét dai ——  » phong Pang ky 02 ngay
QSD dat
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 .
B13 tam Phuc vu HCC tinh Vin thu S¢ 1/2 ngay
v
Tra két qua cho t6 chirc Trung tam
B14 q + phuc vu hanh | Khong tinh
chinh cong cua | thoi gian

tinh

28.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so
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+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phén hd 50, s6 luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri g1ay hen/ma hd so cho t6 chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S& va Vin thu S& chuyén cho Vin phong ding ky quyén st
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so,
Vian phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tur
choi giai quyét ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong vige sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung dét thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gan lién v6i dat d6i vai t6 chirc trong nudc,
co s& ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thue hién du an dau tu ma so d6 do chua co xac nhén cua td chire ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ y kién co quan quan ly Xay dung, Nong nghi¢p dbi v6i truong
hop chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san co thay
d6i so voi gidy to theo quy dinh (Co quan dwoe ldy y kién cé trdach nhiém tra loi bang
van ban trong thoi han khong qua 3 ngay)

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép c6 trach nhiém tra 151 bang vin
ban cho VPBK

- Vian phong diang ky giri s liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh, trir truong hop khong thude doi tuong phai ndp nghia
vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh; chuén bi ho so cap giay chiing nhan.

- S& Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan déan tinh cép gidy chimg
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Sau khi nhan dugc glay chimg nhan, Vian phong diang ky quyén sir dung dat
cap nhat bd sung viéc cap gidy ching nhén vao ho so dia chinh, co so dit liéu dét dai,
xac nhan vao ban chinh giay to viéc da cip gidy ching nhén, luan chuyén két qua giai
quyét dén Vin thu So dé chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua
cho nguoi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia So Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich.
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29. Dang ky, cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyén s6' hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat cho ngwoi nhan chuyen nhlro’ng quyen str dung
dit, mua nha &, cong trinh xay dung trong cic dw an phat trién nha é.

29.1. Pang ky, cap Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén $0' hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dit cho nguwoi nhan chuyen nhwong quyen st dung
dit, mua nha ¢, cong trinh xay dung trong cic du an phat trién nha & (Déi véi
chii ddu tw dw dn phdt trién nha 6, dit J)

29.1.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

29.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
} < o Trung tam
B1 Hu’gng ’Qan, vtlep rllha_lnA ho so phuc vu hanh 12 ned
doi v6i chu du an dau tu chinh cong gay
cua tinh
v
Nhan hd so tir Trung tam phuc vu Chuyén
B2 hanh chinh cong tinh —» | Vian thu S& ng'fly Silu
khi nhan
ho so
Kiém tra hién trang str dung dat, nha &
va cac cong trinh xay dung, didu kién Vin ohe
chuyén nhuong quyén sir dung dét, ban N an p, ong .
B3 nha & va cong trinh xdy dung ctia chu dy Dang k}' QSD | 27 ngay
an; kiém tra so d6 nha dat; du thao thong dat
béo.
Trinh 1nh dao s6 k¢ Lanh dao So
rinh 1anh dao so ky Tai nguyén
B4 0 4 e :
thong bao va Mbi 02 ngay
truong
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Chuyén thong béo cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong dé tra két qua cho S& Tai
B5 chu dﬁvu tu; fiéng ‘Ehéi clrluyénxthéflg bao —* nguyén va 1/2 ngay
Cl:(lO Van Phong Bang ky quyén st dung Mbi trudng
dat
|
v .
’ Trung tam Khong
Tra két qua ch : .
B6 fa et qua cho | phucvuhanh |0
t6 chire chinh cong ian
cua tinh &

29.1.3. Dién gii quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, luin chuyén ho so
+ T6 chirc, ¢4 nhan ndp hod so tryc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
+vDai dién cua Sé T‘éli nguyén va Méi tru(‘):ng t‘hu:(‘)’ng truc tai TTPVHQC thuc
hién kiém tra thanh phéan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma h6 so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén hd so vé Vin thu S¢ va Vin thu S& chuyén cho co quan tai nguyén méi
truong.
b) Kiém tra ho so, ra thong bao du diéu kién chuyén nhwong quyén sir
dung dat, ban nha & cia chi dau tu dy an.
Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, co

quan tai nguyén moi truong co van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hozc
tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Co quan Tai nguyén va Mai truong kiém tra hién trang su dung dat, nha ¢ va
cong trinh da xay dyung va dicu kién chuyén nhuong quyén su dung dat ban nha ¢ cua
chu dau tu du an.

- Ky gui thong bao cho chu dau tu dy 4n vé két qua kiém tra; gui thong bao
kém theo so d6 nha dat dd kiém tra cho Vian phong Dang ky quyén sir dung dit dé 1am
tht tuc diang ky nha, dit cho bén mua ddi véi cac trudng hop du diéu kién theo quy
dinh cua phép luat.

- Pang cong khai két qua kiém tra trén trang thong tin dién tir cia UBND cap
tinh, cua S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- Luén chuyén két qua giai quyét dén Van thu S¢ dé chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhin h so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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29.2. Pang ky, cap Gidy chiang nhin quyén sir dung dat, quyén s0' hiru nha
& va tai san khac gin lién v6i dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung
dit, mua nha ¢, cong trinh xay dung trong cac dy an phat trién nha &. Poi véi
ngum nhan chuyen nhwong quyén st dung dit, mua nha &, cong trinh xay dung
12 to chirc va thye hién xdc nhan vao gidy chirng nhéin

29.2.1. Thoi han giai quyét:

08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (d6i véi cde xd mién nii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

29.2.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac .

: Trach ‘..
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong Vi¢ YA thuce hién

2 hi¢n ‘ :
hién )
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tAm
doi voi chi du én dau tu la phuc vu
B1 t6 chirc nhan chuyén hanh chinh |  1/2 ngay
nhugng QSD dat, nha ¢ va cong cua
cong trinh xay dung tinh
V
Nhan ho so tir ’Trunfg tén} phuc vu hanh Chuyén
B2 chinh cong tinh — | Van thu s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
v
Phan cong thu 1y hd banh dao
an cong thu ly ho so = )
B3 s —> Van phong 1/2 ngay
DK QSD
dat
Tham dinh, xem xét ho so va gl s6 lidu Vién chirc
dia chinh dén co quan thu€ d€ xac dinh | — | van phong .
B4 nghia vu tai chinh bKQSD 2,5 ngay
l dat
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05 ngay ddi
Vo1 truong
. hop c6 cac
B Xéc dinh céc khoan thué phai nop va Cuc thud khoan duoc
5 thong bao cho nguoi sir dung dat thyc | 1.1? thue trir; 03 ngay
hién | tinh déi vi céc
truong hop
con lai
A
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh . ,
nghia vu tai chinh. Hpe‘m thién ho so, \{len Cl}uc
B6 x4c nhan ndi dung bicn dong vao don —| van phong 01 ngay
va GCN da cap trinh Lanh dao BKQSD
VPBbK dat
Lanh dao
Ky duyét ho so Vian phong .
B7 ding  ky 02 ngay
QSb dat
v
Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, \\;;lﬁr;;};ﬁ;
B o s¢ dir ligu dét dai — :
8 co's 1éu dat dai PKQSD 01 ngay
l dat
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim
B9 Phuc vy HCC tinh Van thu Sé | 1/2 ngay
Tra két qua cho T;E% Eilm
t6 chirc R 0 i
B10 hanh chinh | KhONg tinh
o , thot gian
cong cua
tinh

29.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hd so
+ T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
+ Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién ki€ém tra thanh phan ho so, s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
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gui gviéy hen/ma hd so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén ho so vé Van thu S¢ va Van thu S¢ chuyén cho Van phong dang ky quyén sur
dung dat.

b) Kiém tra hd so, xac nhan da diéu kién cip gidy chirng nhan theo quy
dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong BPKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:

- Van phong ding ky quyén sir dung dit c6 trach nhiém thuc hién cac cong viée
sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong hd so; xé4c nhén du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat vao don dang ky;

+ Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu
co);

+ Xac nhén thay d6i vao gidy chiung nhan da cap trinh linh dao Van phong
dang ky quyén sir dung dat

- Lanh dao Vin phong ding ky quyén sir dung ky xac nhin vao gidy ching
nhan.

- Van phong dang ky cép nhét thong tin vao hé so dia chinh, co so dit liéu dat

dai; Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu S dé chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho ngudi str dung dét trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua SO Tai nguyén va Moi trudng tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhan két qua gidi quyét tr Buu dién chuyén két
qua cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong d¢ tra cho t6 chure, ca nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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29.3. Pang ky, cz”ip Gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyén $6' hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dit cho ngwoi nhan chuyen nhlro’ng quyen s dung
dit, mua nha é, cong trinh xay du’ng trong cic du an phit trién nha &. Doi voi
ngudi nhin chuyén nhuwong quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xay dung
1a t6 chirc va thwe hién cap méi giay chirng nhan.

29.3.1. Thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1& (doi véi cac xd mién niii,
thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

29.3.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac .

8 Trach N
buge N¢i dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thwe : g cong vi¢ YA thue hién

N hi¢n : :
hién )
Huéng dén, tiép nhan ho so Trung tAm
doi voi chu dy an dau tu la phuc vu
Bl to chire nhn chuyén hanh chinh | 1/2 ngay
nhugng QSD dat, nha ¢ va cong cla
cong trinh xay dung tinh
A
Nhan ho so tir ’TrunAg tﬁrr} phuc vu hanh Chuyén
B2 chinh cong tinh —— | Vin thu s¢ | ngay sau khi
nhan ho so
v
Phén cong thy 1y ho so \%Vanh}(li‘ao
an phong \
B
3 | DK QSD 1/2 ngay
! dat
. s Vién chirc
Tham dinh va xem xét ho so — 3| v3 N
B4 van phong 4,5 ngdy
DbKQSD
dat
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05 ngay dbi

Vo1 truong
Xac dinh céc khoan thué phai nop va , | hopcbcic
B5 thong bao cho ngudi sir dung dat thuc Cuc thué | khoan dugc
hién tinh trir; 03 ngay
do1 véi cac
truong hop
l con lai
Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh
nghia vu tai chinh. Hoan thién ho so Vin phe
s Y i ~ phong
B6 trinh 1anh dao S¢& cap gidy chung nhan PKQSD 01 ngay
dat
1% duvét b Lanh dao
B7 y duyet ho so Sokycap | 01 ngay
mo1 GCN
|
v
; Vién chur
Chit dAu tw nop GCN, QSH nha & va o oban
BS TS khac gén lién voi dét dé chinh Iy +—» | VonPRONE 1 g1 poay
K bang ky
bién dong 7
QSD dat
Y
Vién chtic
Cap nhat thong tin vao hd so dja chinh, van phong \
B9 co s6 dit ligu dét dai Pangky | 011y
QSD dit
\4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim
B10 Phuc vu HCC tinh Van thu So 1/2 ngay
\ 4
Tra két qua cho T;Eﬁ% iilm
t6 chirc sk 0 i
B11 hanh chinh | <POng tinh
A , thot gian
cong cua

tinh
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29.3.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Tb chitc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dwong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan h so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
gri gidy hen/mé hd so cho to chuc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén ho so vé Van thu SO va Vin thu So chuyén cho Vian phong dang ky quyén sir
dung dét.

b) Kiém tra hd so, xac nhan du diéu kién cap gidy chirng nhéan theo quy
dinh.

Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hod so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vian phong dang ky quyén sir dung dit c6 trach nhiém thyc hién cac cong viéc
sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong ho so; xac nhén du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay chtng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dat vao don dang ky;

+ Gri s6 liéu dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu
c0);

+ Cap nhat thong tin vao hd so dija chinh, co s dit liéu dat dai;

+ Yéu cau chu dau tu du an nop ’gia?iy ching nhén quyén st dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat dd cap dé chinh 1y vao ho so dia chinh, co so
dir li¢u dat dai.

+ Trinh S& Tai nguyén va Moi truong cp gidy ching nhan;

- Lanh dao S¢ Tai nguyén cip gidy ching nhan.

- Vin phong diang ky luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu S¢ dé chuyén
cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dit trong thoi
han 1/2 ngay.

¢) Nhén h so/két qua va tra cho to chire.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua SO Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 churc, ca nhan truc tlep hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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30. Ban hoic gép von bang tai san gin lién véi dat thué cia Nha nuéc theo
hinh thirc thué dat tra tien hang nam.

30.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan ho so hop 1€ (do1 vdi cac xa mién nui, thoi

30.2. So' d0 Quy trinh gidi quyét:

Cac
buéc No6i dune cong viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
s LR 1 A phuc vu hanh .
Bl so cua to chue, cé nhan. SR , 1/2 ngay
chinh cong cua
tinh
v
Nhan hd so tur Trung tam phucvvu l}énh Chuvé
chinh cong cua tinh luan chuyén ho so 5 \ uyen ngay
B2 X \ o Y . Van thu So sau khi nhan
dén phong Nghiép vu quan ly dat dai 1
thyuc hién 080
4
Tham dinh, trinh T trinh thu hoi dat,
B3 thué dat; chu tri, phoi hgp co quan thue, Phong quan ly 5.5 nod
co quan tai chinh cung thong nhat lya dat dai - NEdy
chon phuong phép xac dinh gia dat
B4 Xem xé‘f ky t{inhilﬁnhvda‘q UBNP tinh | Lanh dao S& 1/2 ngay
phé duyét két qua giai quyét v
BS Tham tra ho so Viin phe
an phong \
UBND tinh 02 ngay
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Ky Qb thué dat

B4 UBND tinh 01 ngay
DAi voi truong hop xdc dinh gia dat
theo phwong phap h¢ s6 di€u chinh
gia dat (hodc sau khi co6 quy¢t dinh
BS phé duyét gia dat ddi voi truong hop Phong quan Iy 02 ngdy
xac dinh gia dat theo phuong phap dat dai
so sanh truc tiép, thu nhap, chiét trir,
thang du). Luan chuyen‘ho so dén
Van phong dang ky quyén su dung
v
Gl"gfi sqé liéu dia chinh dén co quan Vién chuc
B6 thué dé xac dinh don gia thué va cic vén phong 02 ngay
nghia vu tai chinh DbKQSD dat
v 05 ngay d6i
voi truong hop
(o , , X par oA c6 cac khoan
B7 Xac Admh cac khoan t‘h‘ueophal nop Cuc thué tinh duoc tru; 03
va thong bao cho nguoi s dung dat NV
thue hién ngay doi voi
i i cac truong hop
| con lai
Lap Hop dong thué dét (Sau khi c6
Thong bao don gia thué dat doi voi
truong hop thué dat) va _van ban thong
bao cho co quan thué vé viéc hét hiéu Phong quan ly .
B3 luc cua hop dong thué dat ddi v6i nguoi dat dai 02 ngay
ban, ngudi gdp von bang tai san trinh
Lanh dao S¢ Ky duyét.
Ky Hop dong thué dat (Sau khi co
Thong bao don gia thué dat doi voi
B9 truong hop thué dat) va van ban thong Lanh dao S& 01 ngdy

bdo cho co quan thué vé viéc hét hi¢u
luc ctia hop dong thué dat déi voi nguoi
ban, ngudi gop von bang tai san
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Luan chuyén ho so dén Vian phong

X Phong quan ly
B10 DKQSD dat dat dai .
1/2 ngay
v
Sau }§h1 nguoi st dung da} hoan thanxh ng~1ﬁa Vién chic 6.5 ngay
B11 vu tai chinh. Kiém tra h6 so, chuyén Lanh vin phong ’
dao So ky trinh UBND tinh cap GCN .
ao y trin inh cap PKQSD dit
B12 Ky trinh UBND tinh cap GCN | Lanh dao So 01 ngay
v
Tham tra ho so Van phong .
BI3 UBND tinh 02 ngay
v
B14 Ky duyét ho so | UBND tinh 01 ngay
Cép nhat hd so dia chinh, co s6 dit ligu Vién chuc
B15 dat dai van phong 02 ngay
DbKQSD dat
v
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén
B16 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Vin thu So 1/2 ngay
tinh.
v
s . . Trung tam
B17 Tra két qua chAo to chuc, phuc vu hanh Khéng tinh
canhan chinh cong ctia thoi gian

tinh
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3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ T chire, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép (hoic gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/mé hd so cho to chuc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén ho so vé Van thu Sé va Vian thu So chuyén cho phong Nghiép vu quan 1y dat
dai.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sta, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Phong Nghiép vu quan ly dat dai thuoc So Tai nguyén va Moi truong tham tra
ho so trinh Uy ban nhén dan Tinh quyet dinh viéc thu hdi dat cua bén ban, bén gop
Von bang tai san gan lién voi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop von bang tai san
gan lién véi dat tiép tuc thué dat;

- Phong Nghiép vu quan 1y dat dai thudc S& Tai nguyén va Mbi truong chuyén
ho so cho Phong Gia dat xac dinh don gia thué dat;

- Phong Gia dét thyc hién xac dinh gia dat theo phuong phap hé s6 diéu chinh
gia dat (hodc sau khi co quyét dinh phé duyét gia dat doi voi truong hop xac dinh gia
dat theo phuong phap so sanh truc tiép, thu nhap, chiét trir, thing du) chuyén hd so
cho Vin phong diang ky dé thyc hién luan chuyén thué;

- Van phong Dang ky quyén sir dung dét thuc hién Chuyén thong tin sang co
quan thué dé xac dinh NVTC;
~ Sau khi ¢6 don gia thué dat va co thong bao thu nghia vu tai chinh cua co quan
thué (néu c6) chuyén ho so cho Phong Nghiép vu quan 1y dat dai;

- Phong Nghiép vu quan 1y dét dai thyc hién 1ap va trinh Lanh dao S& Ky hop
dong thué dat doi voi bén mua, nhan gop von bang tai san gan lién voi dat thué va van
ban thong bao cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc cta hop dong thué dat doi véi
nguoi ban, ngudi gop von bang tai san;

- Phong Nghiép vu quan ly dat dai chuyén hd so cho Vin phong Pang ky quyén
sir dung dat;

- Sau khi nguoi st dung dat thyc hién xong nghia vu tai chinh; Vin phong
DBKQSD chuan b1 ho so cap giay chirng nhan.

- S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan tinh cdp gidy chimng
nhan.

- Uy ban nhan dan tinh cap gidy ching nhan.

- Vin phong diang ky quyén st dung dét cap nhat thong tin thira dat, tai san gin
lién v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; Luan chuyén két qua
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giai quyét dén Vin thu So dé chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két
qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tr Buu dién chuyén ket

qua cho Bo phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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31. Ping ky bién dong quyén str dung dat, quyen $0' hiru tai san gan lién
v6i dat trong cac tru’O'ng hap giai quyet tranh chap, Kkhiéu nal, t6 cao vé dit dai;
x1r ly n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen Sur dung dat, tai san
gin lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat sap nhap to chirc (trir doanh
nghiép); thoa thuan hegp nhit hoac phan chia quyen str dung dit, tai san gan lién
v6i dat cia nhom nguoi sir dung dat; dang ky bién dong doi véi truwong hop ho
gia dinh, c4 nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép

31.1. Thu tuc dang ky blen dong dat dai, tai san gin lién véi dit trong cac
tru’(mg ho’p trung diu gia quyen s dung dit; glal quyet tranh chap, khiéu nal, t6
cdo vé dat dai; xir ly hop dong thé chap, g6p von; ké bién, ban dau gia quyén sir
dung dit, tai san gin lién voi dat dé thi hanh an (trir doanh nghiép);.

Ngueoi sir dung dat hodc nguoi ngp ho so theo quy dinh cia phdp ludt phdi thuc
hién xong thu tuc tdach thia;

Thii tuc nay khéng dp dung doi véi truong hop ké bién, ban ddu gid tdi san gdn
lién véi dat thué ciia Nha nude theo hinh thirc thué dat trd tién hang ndm.

31.1.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc k¢ tir ngy nhan ho so hop 1¢ (ddi voi cdc xd mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

31.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

* Trwdong hop xac nhan vao gidy chirng nhéan da cap

Cac
budc No6i dung cong viec Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vi¢ thwe hién thue hién
hién
Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho phuc vu
B1 so cua to chirc, ca nhan. > hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
| tinh
v
Nhan ho so tir Trung tdm phuc vu hanh 2
chinh cong cta tinh luan chuyén ho so Chuyén .
B2 dén Vian phong BPKQSD dat thuc hién Van thu 86 nga}l Sa‘f khi
nhan ho so
|
v
Lanh dao
B3 Phan cong thu 1y ho so VaI} phohg 1/2 ngiy
Dang ky
i QSD dat
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Kiém tra, thAm dinh ho so; chuyén ’ Vién chirc
B4 thong tin dia chillh sa’ng co quan thué »| vin phong 3,5 ngdy
(néu cd) DPKQSD dit
05 ngay doi
Vo1 truong
(o . , L oqas A hop c6 cac
XflC dm,h cac khoa‘n‘ th}le phai I}(_)p va Cuc thué khodn dugc
BS thong bao cho nguoi st dung dat thuc , .. \
A tinh trir; 03 ngay
hién Lo e
doi voi cac
truong hop
con lai
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vién chi
nghTa vu tai chinh; x4c nhan ndi dung > vlen ¢ . uc .
B6 bién dong vao don va GCN d cap trinh van phon% 02 ngay
Lanh dao VPDK xac nhan DKQSD dat
K6 duvét h Lanh  dao
y duyet ho so Vian phong .
B7 ding  ky 01 ngay
QSb dat
v N )
Cap nhat hd so dia chinh, co 5o dif liéu dét Vién chire ‘
B8 dai » van phong 02 ngay
DPKQSD dat
A
Chuyén ho so tra két qua/hd so dén Trung
B9 tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh » Vin thu S& 1/2 ngay
] i Trung tam
B10 Tra két qua cho to chuec, ca phuc vy hanh | Khong tinh
nhan —®| chinh cong thoi gian
cua tinh

* Truomg hop cip méi gidy chirng nhin
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Cac
budc Noi dune cong viec Trach nhiém | Thoi gian thuc
thue : g cong vie thuc hién hién
hién
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho so phuc vu
B1 cta to chtre, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu hanh 2
, n . n 2 A Chuyén ngay
B2 chinh cong cua tinh luan chuyén ho so Vin thu S¢ khi nha
dén Vin phong DKQSD dét thuc hién 7| vanihuso | sau kil nhan
ho so
v
— s Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so » Vin phong .
B3 < , 1/2 ngay
bang ky
l QSD dat
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén ) _
thong tin dia chinh sang co quan thué | Vién chuc
B4 (néu c6) | van phong 3,5 ngay
bKQSD dat
05 ngay déi véi
Xac dinh cac khoan thué phai nop va . truong hop co
B5 thong bao cho ngudi sir dung dat thuc » Cucthué | cickhoan duogc
hién tinh trr; 03 ngay doi
V61 cac truong
hop con lai
\ 4
SauNkhi ng‘qc‘ri S,ﬁ' dung dat hoé‘ln the;mh Vién chirc
nghia vu tai chinh. In GCN trinh lanh < \ 3
B6 da0 S k¥ duyét vio GCN van phong 02 ngay
: Y e PKQSD dit
v Lanh daO
S¢ ky duyét
Ky duyét hd so vao  GCN
B7 doi Vol 01 ngay
truong  hgp
phai cap

mo&1 GCN
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Cap nhit hd so dia chinh, co s6 dit lidu dit Vién chire ‘

B8 dai —>| van phong 02 ngay
DKQSD dat
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Trung
B9 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh —»| Vian thu S& 1/2 ngay
i
Trung tam
Tra két qua cho t6 chuc, ca phuc vu .
B10 nhan —>| hanh chinh | 0Ong tinh
A , thoi gian
cong cua
tinh

31.1.3. Dién giii quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ T chire, ca nhan ndp hd so truc tiép (hoic giri qua dudng buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Méi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phém hd 50, s6 luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma h6 so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S¢ va Vin thu S¢ chuyén cho Vin phong diang ky quyén st
dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Van
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Van phong dang ky quyén sir dung tién hanh thuc hién:

+ Trich do dia chinh thira dat dbi véi truong hop chua c6 ban dd dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat hodc nhan quyén sir dung dat mot phan thira dat da
cap gidy chimg nhan (khdng tinh vao thoi gian gidi quyét thii tuc);

+ Kiém tra, thim th ho so; gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh déi véi trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
PKQSD dit xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chirng nhin da cap trinh Lanh dao
van phong DKQSD Ky duyét; Truong hop phai cip méi thi in GCN trinh lanh dao S¢
Ky duyét vao GCN;
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+ Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai;
+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Vian thu S dé chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.
¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.
Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua SO Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 chuc, ca nhan truc tlep hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

31.2. Thi tuc diing ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat trong cac
troeong hop chia, tach, ho’p nhit, sap nhap t6 chlrc, chuyen doi cong ty dbi véi
trueong hop khong thay doi muc dich sir dung dat va tién sir dung dat tién thué
dit, tién nhin chuyén nhwong quyén sivr dung dat khong cé ngudn gdc tir ngan
sach nha nuée.

31.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc k¢ tir ngay nhan ho so hop 1& (ddi voi cdc xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

31.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

* Truomg hop x4c nhin vao gidy chitng nhin da cap

Cac
budc Noi dune cong viec Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hi¢n
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd phuc vu
B1 so cua to chuc, ca nhén. —| hanh chinh 1/2 ngay
cong cua

| tinh

\4

Nhan hd so tir Trung tdm phuc vu hanh

hinh c6 12 tinh Tuan chuvén ha Chuyén ngay
B2 chinh cong cua tinh ludn chuyén ho so —>| vz thur S¢ Khi nha
dén Vin phong PKQSD dét thuc hién an thu o Sauhk 1 nhan
0 so
l
v
‘ Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Vin phong
B _ ‘
3 Pang ky 1/2 ngay

l QSD dat
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Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén
thong tin dia chinh sang co quan thug;

chuyén h(f) so dén Phong nghiép vu \{ién C}‘“’IC .
B4 Quan 1y dét dai. vin phong 2,5 ngay
DKQSD dat
05 ngay d6i
. . . véi trudong
Xac dinh cac khoan thu€ phai nfp va hop cb chc
thong bao cho nguoi st dung dat thuc Cuc thué Kkhoan duoc
B3 hi¢n tinh trir; 03 ngdy
doi voi cac
l truong hop
con lai
Lap hop ddng thué dét trinh Lanh dao
S¢ ky dbi véi truong hop thué dit; Phone Oudn
B6 chuyén ho so dén Van phong Dang ky P d%lt?izi 02 ngay
QSD dit. y
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; xac nhén ndi dung Vién churc
B7 bién dong vao don va GCN da cap trinh van phong 02 ngay
Léanh dao VPDK xéc nhan. DKQSD dat
Lanh  dao
v Véan phong
. dang ky .
BS Ky duyé¢t ho so QShb dat xac 01 ngay
nhan noi
dung  bién
dong  vao
GCN da cap
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu Vién chirc
B9 dat dai van phong 01 ngay

DKQSD dat
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Chuyén h so tra két qua/hd so dén Trung

B10 tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Vin thu S& 1/2 ngay
Trung tam
Tra két qua cho to churc, ca phuc vu A
B11 nhén hanh chinh | ohong tinh
o , thoi gian
cong cua
tinh
* Truwong hop cip méi gidy chirng nhan
Cac
budc No6i dune cong viec Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
. . : Trung tam
Bl Hu’('{ng Xdén,, tiép nhffln ho phuc vu hanh 12 ned
so cua to chirc, ca nhan. chinh cong gay
cua tinh
Nhén hd so tir Trung tdm phuc vy hanh Chuyén
chinh cong cua tinh ludn chuyén h6 so —» < . ngay sau
B2 dén Vin phong DKQSD dt thyc hién Vanthw 8o |0 nhan hd
SO
A cong tha 10 ba Lanh dao Van
B3 Phan cong thu 1y ho so » phong Dang 1/2 ngay
ky QSD dat
v
Kiém tra, thim dinh hd so; chuyén
thong tin dia chinh sang co quan thué; o .
chuyén ho so dén Phong nghigp vu |— » Vvlen CI}U"C .
B4 Quan ly dAt dai. van phong 2,5 ngay
DbKQSD dat
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05 ngay doi
P V01 truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va hop c6 céc
thong bao cho nguoi sir dung dat thuc hu tinh khoan duoc
B5 hién » Cuc thué tin trir; 03 ngay
doi1 voi cac
' truong hop
l con lai
Lap hop ddong thué dat trinh Lanh dao
S6 ky @i véi truong hop thué dat; Phone Ouan
B6 chuyén, ho so dén Van phong Pang ky P d%ithai 02 ngay
QSD dit. Y
|
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vy tai chinh; In GCN trinh Lanh Vién chirc
B7 dao So cap GCN van phong 02 ngay
DbKQSD dat
A 4
Ky duyét ho so
B8 Y e Lanh dao S&
01 ngay
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu Vién chirc
B9 dat dai van phong 01 ngay
DKQSD dat
Chuyén h6 so tra két qua/hd so dén Trung
B10 tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Vin thu S& 1/2 ngay
Trung tam
Tra két qué cho t chic, ca phuc vu hanh | Khong tinh
B11 A . A e
nhén chinh cong thoi gian

cua tinh




144

31.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Tb chirc, ca nhan ndp hd so tryc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cua S& Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phém ho 50, s6 lwong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri glay hen/ma hd so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S¢ va Vian thu S& chuyén cho Vin phong dang ky quyén sir
dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so' theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

+ Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop c6 thay doi vé dién tich thua
dat, tai san gin lién véi dat hodc truong hop di cip gidy ching nhan nhung chua co
ban dd dia chinh, chua c6 trich do dia chinh thira dat (khdng tinh vdo thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh);

+ Kiém tra, tham dinh hd so; gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh; chuyén hd so dén Phong Nghiép vu Quan ly
dat dai;

+ Sau khi c6 thong bao tién thué dat ddi voi truong hop thué dat tra tién hang
nim Phong Nghiép vu Quan 1y dat dai 1ap hop dong thué dit trinh Lanh dao S6 ky hop
dong thué dat doi voi truong hop thué dat; chuyén ho so dén Vin phong Dang ky QSD
dat.

+ Sau khi nguoi st dung d.’?:lt thue hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
DKQSD dat x4c nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhéan da cap trinh Lanh dao
van phong DPKQSD Ky duyét; Truong hop phai cap mai thi in GCN trinh 1anh dao S¢
Ky duyét vao GCN;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co sé dir liéu dat dai;

+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu So dé chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi st dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cua SO Tai nguyén va Moi truong tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B¢ phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chiic, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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31.3 Thu tyc dang ky bién dong d6i véi trwdomg hop hd gia dinh, ca nhén
dwa quyen s dung dit vao doanh nghiép ddi véi trwong hop khong thay doi muc
dich sir dung dat

31.3.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (dbi voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

31.3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

* Trwdng hop xac nhin va gidy chirng nhan da cip

Cac
budc No6i dune cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Trung tam
B1 Huéng d?m, tiép nhan ho phuc vu
so cua td chirc, ¢4 nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
v
Nl}efm h(é so t1‘71’ T@ng téAm phucxvu Iiénh Chuyén ngay
cl:mh cong cua tinh luanAchuyen ‘IAIO SO —> Vin thu S&' | sau khi nhéan
B2 dén Van phong BPKQSD dat thuc hién ho so
v
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu hanh Lvanh d‘ao
B3 chinh cong cua tinh luan chuyén hé so > Val} phor,lg 1/2 ngay
dén Vin phong DPKQSD dét thuc hién Dang ky
QSD dat
v
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyen thong
tin dia chinh sang co quan thué (néu c6
khong tinh thoi gian nganh thué 05 ngay
vao TTHC); gui van ban thong bao vé > N )
ndi dung bién dong dén Uy ban nhan Vién chirc
B4 dan cap huyén néi c6 dat dé hay hop van phong 2,5 ngay
dong thué Qat da ky v6i ho gia dinh, ca bKQSD dat
nhan; chuyén ho so dén Phong nghiép
vu Quan ly dat dai.
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- 05 ngay dbi
Xac dinh cac khoan thué phai nop va Vol truong
thong bao cho ngudi st dung dat thuc ) hop c6 cac
hién Cuc thué khoan duoc
tinh trur; 03 ngay
, doi voi céac
l trudng hop
con lai
Lap hop d?)ng thué dit trinh Lanh dao . )
B6 So ky ddi véi truong hop thué dat; » Phong Quan |, ngdy
chuyén ho so dén Vén phong Dang ky 1y dat dai
QSD dat.
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; xac nhan ndi dung Vién chirc
bi~én dong vao dO’n,Vé G?N da cap trinh vin phong 02 ngay
B7 Lanh dao VPDK x4c nhan PKQSD dat
Lanh  dao
Van phong
Ky duyét hd so dang  ky ;
QSP dit xac | 01 ngay
B8 . -
nhan noi
dung bién
dong  vao
GCN da cap
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir V:ién CI}{IC ‘
B9 lidu dat dai van phong 01 ngay
DKQSD dat
\ 4
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén
B10 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Vin thu Sé& 1/2 ngay

tinh
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. . Trung tam
Tra két qua cho t6 chuc, ca phuc vu Khe -
BI1 nhén " hanh chinh ong tin
o , thoi gian
cong cua
tinh
* Truong hop xic nhin va gidy chirng nhan da cip
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thue hién
hién
Trung tam
B Huéng dan, tiép nhan hd phuc vu
so cua to chirc, ¢4 nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
I\Lhérﬁ h(‘} SO '[l:I Tsurligltétm p}lllucxvuhliénh Chuyén ngay
chinh cong cua tinh ludn chuyén ho so Vin thu S& | sau khi nhan
B2 dén Van phong BPKQSD dat thyc hién > A i
ho so
v
- Lanh dao
B3 Phan cong thu 1y ho so Vér,l ph(‘)I}g 12 ngdy
Dang ky
J_ QSD dat
Kiém tra, thAm dinh hd so; chu}{én t}léng
tin dia chinh sang co quan thué¢ (néu c6
khong tinh thoi gian nganh thué 05 ngay
vao TTHC); guri van ban thong bao vé > N )
ndi dung bién dong dén Uy ban nhan Vién chirc
B4 dan cap huyén néi c6 dat dé huy hop vén phong 2,5 ngay
dong thué dat da ky vai ho gia dinh, ca DKQSD dat

nhan; chuyéq hdé so dén Phong nghiép
vu Quan 1y dat dai.
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05 ngay dbi
; , ] Vo1 truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va hop ¢6 cc
thong bao cho nguoi sir dung dat thuc Cuc thué Kkhoan duoc
b3 hién tinh trix; 03 ngdy
doi voi céac
trudng hop
l con lai
Sau khi c6 thong bao ti’én thué‘dét dbi
voi truong hop thué dat tra tién hang
nam; Lap hop dong thué dat trinh Lanh . ,
B6 dao S6 ky doi voi truong hop thué dat; ——( T 1ONGQUAN | g5 o
chuyén h6 so dén Van phong Dang ky Iy dat dai
QSD dat.
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh. In GCN trinh Lanh Vién chire
B7 dao 8¢ cap GCN van phong 02 ngay
DKQSD dat
BS Ky duyét ho so ' Lanh dao S¢ | 01 ngay
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit Vvién C}‘“’IC \
B9 ligu dht dai vanphong | 01 ngay
DbKQSD dat
v
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén
B10 ;lerlllng tam Phuc vu hanh chinh cong Vin thu Sé& 1/2 ngay
in
v
. . Trung tam
Tra ket qua cho t6 chuec, ca phuc vu . )
B11 nhéan ' hanh chinh | Ong tinh
A , thoi gian
cong cua

tinh
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31.3.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so.

+ T chire, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Dai dién cua So Tai nguyén va Mai truong thuong tryc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phéan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
guri glay hen/ma hd so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S¢ va Vian thu S& chuyén cho Vin phong dang ky quyén sir
dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so' theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:
~ + Trich do dia chinh thira dat doi v6i truong hop ¢6 thay doi vé dién tich thira
dat, tai san gan lién voi dat hoac truong hop da cap gidy ching nhan nhung chua co
ban d6 dia chinh, chua c6 trich do dia chinh thura dat (khong tinh vao thoti gian giai
quyet thu tuc hanh chinh);

+ Kiém tra, thAm dinh ho so; giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh; giri van ban thong bao vé ndi dung bién dong
dén Uy ban nhan dan cdp huyén néi c6 dat & huy hop dong thué dat da ky véi ho gia
dinh, ca nhan; chuyén hd so dén Phong Nghiép vu Quan ly dit dai;

+ Sau khi c6 thong béo tién thué dat dbi v6i trudng hop thué dit tra tién hang
nim Phong Nghiép vu Quan 1y dat dai 1ap hop dong thué dit trinh Lanh dao S6 ky hop
dong thué dat dbi voi truong hop thué dat; chuyén ho so dén Vin phong Dang ky QSD
dat.

+ Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
DKQSD dat x4c nhan ndi dung bién dong vao gidy chirng nhan da cip trinh Lanh dao
vin phong PKQSD Ky duyét; Truong hop phai cdp méi thi in GCN trinh ldnh dao S&
Ky duyét vao GCN;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dit lidu dat dai;

+ Luan chuyén két qua giai quyét d¢én Vin thu S¢ dé chuyén cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so ciua So Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong nhén két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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32. Piing Ky bién dong doi voi treong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoac tir giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang
giao dat c6 thu tién sir dung dat.

32.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (d6i v6i cac x3 mién nui, thoi
han gidi quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).

32.2. So' d@d Quy trinh giai quyét:

* Trwong hop xdc nhin vao gidy chitng nhan di cip

Cac .

3 Trach ..
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thuc : g cong vi¢ Yea o thuc hién

i@ hién e
hién :
. XA A LA Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho phuc vu
Bl so cua to chuc, ¢4 nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhén ho so tir Trung tim phuc vu hanh 2
, n e A 2 1A Chuyén
chinh cong cua tinh luan chuyén hé so neay sau
B2 dén phong Nghiép vu quan 1y dét dai Vin thu So | | 52 S84,
A khi nhan ho
thue hién
SO
Thim dinh, trinh T trinh chuyén hinh
thire sir dung dat; Phong quan ly dat dai Phe .
B3 tham muu chu tri, phoi hop co quan l,og‘?’ c}iue}n 8,5 ngay
thué, co quan tai chinh cung thong nhat y dat dai
lya chon phuong phép xac dinh gia dat
v
B4 Xem xét: ky trAinhA lﬁnI} dgg UBND tinh Lénhqdao 1/2 ngay
phé duyét két qua giai quyét So
|
Tham tra hd so Van phong \
BS UBND tinh | 02 D&%
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B6
Ky QP chuyén hinh UBND tinh | 01 ngay
hinh thue
v
Ddi v6i truong hop xac dinh gia dat theo
phuong phap h¢ s6 di€u chinh gia dat
(hoac sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia
dat doi voi truong hop xac dinh gia dat Phong quéan .
B7 theo phuwong phap so sanh truc tiép, thu 1V dit dai 02 ngay
y : > th y dat dai
nhap, chiét trr, thang du). Luan chuyén
ho so dén Van phong dang ky quyén su
dung dat
G@i Své liéu dia chinh dén co quan Vvlen fll‘lu’c
BS thué dé xac dinh don gia thué va cac | VAR PUONE | ) oay
nghia vu tai chinh BK(BSD
dat
v 05 ngay d6i
Xac dinh cac khoan thué phai ndp vol trt,ror%g
A . . X hop c6 cac
va thong bao cho nguoi st dung dat X X
L Cuc thué | khoan duoc
B9 thue hién; . \ .
tinh trur; 03 ngay
doi voi cac
truong hop
con lai
v
Lap Hop dong thué dat (Sau khi c6
Thong bao don gia thu¢ dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban théng
bdo cho co quan thué vé viéc hét hi¢u Phong quan \
B10 Iy ciia hop dong thué dat ddi voi nguoi Iy dat dai | O17M&dY
ban, ngudi gop von bang tai san trinh
Lanh dao S¢ Ky duyét.
Ky Hop dong thué dat (Sau khi c6
Thong bao don gia thué dat doi voi
truong hop thu¢ dat) va van ban thong
B11 bao f:ho co quan thuAé Vf: Vi?f: h,é't hiéu‘ o Lﬁnhqdao 01 ngay
luc cua hop dong thué dat déi voi nguoi Ny

ban, ngudi gop von bang tai san
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Luan chuyén ho so dén Vin phong

——» Phong quan

B12 DPKQSD dét ; dAt dai
Q ly dat dai 1/2 ngdy
v
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh. Vién chue —
B13 nghia vu tai chinh. xac nhén ndi dung bién van phong »> Ngay
dong vao don va GCN da cap trinh Lanh DKQSD
dao VPDK xac nhian dat
v
. Lanh dao
Ky duyét ho so Vin phé
: — phong \
B14 PKQSD 01 ngay
dat
' .
Cap nhat ho so dja chinh, co s dit liéu Vién chirc
dat dai Van phong .
B1 2
5 PKQSD 02 ngay
dat
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong . , .
B16 tinh. Vin thu So 1/2 ngay
v
] . Trung tam
Tra két qua cho t6 chuec, phuc vu N
B17 ca nhan hanh chinh Kh9pg tinh
A , thoi gian
cong cua
tinh

GCN khéng con dong trong

32.2.2. Truong hop cip méi gidy ching nhan déi véi truong hop trang 4

Cac
bwéc
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién
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X K A A T tA
Hudng dan, ti€p nhan ho ;E?l% V?lm
Bl so cua to chure, ca nhan. hanh chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu hanh 2
, n . A 2 1A Chuyén
chinh cong cua tinh luan chuyén hé so neay sau
B2 dén phong Nghiép vu quan Iy dét dai Van thu S¢ |, o0) S0,
o khi nhan ho
thue hién
SO
v
Tham dinh, trinh T& trinh chuyén hinh
thire str dung dat; Phong quan 1y dat dai Phone quan
B3 tham muu chu tri, phdi hop co quan thué, one 4 8,5 ngay
SR . P z 1y dat dai
co quan tai chinh cung thong nhat lya
chon phuong phép xac dinh gia dat
\
Xem xet, ky trinh lanh dao UBND tinh Lanh dao .
B4 phé duyét két qua giai quyét S& 1/2 ngay
Thém tra ho so Van phong \
B3 UBND tinh | 02 1%
v
Ky QD chuyén hinh 7 ‘
B6 hinh thitc UBND tinh 01 ngay
|
v
Déi v6i truong hop xac dinh gia dét
theo phuong phap hé¢ s6 di€u chinh
gia dat (hodc sau khi co6 quyét dinh Phong quan .
B7 phé duyét gia dat doi véi trudng hop Iy dat dai 02 ngay

xac dinh gia dat theo phuwong phap
so sanh truc tiép, thu nhap, chiét trr,
thiang du). Luan chuyén hd so dén
Van phong dang ky quyén st dung

v
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Gf;i Sf) liéu dia chinh dén co quan Vvlen ;}‘MC
BS thué dé xac dinh don gia thué va cac | VAR PUONE | ) hoay
nghia vu tai chinh BK(BSD
dat
v 05 ngay d6i
Xac dinh cac khoan thué phai ndp Vol trt,ror}g
A . N £ hop c6 cac
va thong bdo cho nguoi sir dung dat Cuc thué | khoan duo
B9 thuc hién; - l'l(f ue ‘oa :C
tinh tru; 03 ngay
doi voi cac
truong hop
con lai
v
Lap Hop dong thué dat (Sau khi c6
Thong bao don gia thué dat doi voi
truong hop thué dat) va van ban thong
b4o cho co quan thué vé viéc hét hiéu Phong quan \
BI10 luc cua hop dong thué (‘iét dbi voi ngudi ly dat dai 01 ngay
ban, nguoi gop von bang tai san trinh
Lanh dao S¢ Ky duyét.
Ky Hop dong thué dat (Sau khi co
Thong bao don gia thué dat doi véi
truong hop thué dat) va van ban thong | | Lanhdao \
Bl bao cho co quan thué vé viéc hét hiu S 01 ngay
lyc cua hop dong thué dat doi voi nguoi
ban, ngudi gdp von bang tai san
Luan chuyén ho so dén Vin phong _ 3 Phon ;
t g quan \
B12 DKQSD dat Iy dét dai 1/2 ngay
v
Sau khi ngudi s dung dat hoan thanh Vién chuec .
B13 nghia vy tai chinh. In GCN di trinh Lanh ,| van phong - Ngay
dao S¢ cap GCN doi voi truong hop trang bKQSD
4 ctia GCN khéng con dong trong dat
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Ky duyét hd so 5
B14 ’ Lanhqdao 01 ngay
So
' .
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu Vién chue
dat dai van phong .
B1 2
5 PKQSD 02 ngay
dat
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong . . .
B16 tinh. Van thu So 1/2 ngay
\4
) . Trung tam
Tra két qua cho t6 chiec, phuc vu N
B17 ¢4 nhan hanh chinh | <<hOng tinh
o , thoi gian
cong cua
tinh

3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

+ T chire, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép (hoic gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+7Dai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi tru(‘):ng thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phéan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
gui gidy hen/md ho so cho to chuc, va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén ho so vé Van thu S¢ va Van thu S& chuyén cho phong Nghiép vu quan ly dat
dai.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Phong Nghiép vu Quan 1y dit dai tién hanh thyc hién:

+ Tham dinh ho so, 1ap va trinh t& Trinh chuyén hinh thic sir dung dat dén
Lanh dao So; chuyén ho so va to Trinh vao Van phong UBND tinh d¢ tham tra ho so
trinh Lanh dao tinh ky Quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dat;
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+ Ngay sau khi c6 Quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung dat, Phong nghiép vu
quan 1y dat dai chuyén hé so dén phong Gia dat ddi voi Truong hop xac dinh gia dat
theo phuong phap hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia
dat doi voi truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh truc tlep, thu nhép,
chiét trtr, thing du); 1ap hop dong trinh Giam déc sé ky hop dong thué dat; chuyén ho
so dén Vin phong dang ky QSD dat;

- Van phong ding ky QSD dét tién hanh thwc hién:

+ Van phong dang ky QSD dat guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh do6i voi truong hop phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh;

+ Sau khi ngudi st dung dat thuc hién xong nghia vy tai chinh thi Van phong
DKQSD dat x4c nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cap trinh Lanh dao
van phong DPKQSD dat xac nhan; Truong hop trang 4 cua gidy ching nhan khong con
dong trong thi in GCN trinh ldnh dao S& Ky duyét vao GCN.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu S& dé chuyén cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua SO Tai nguyén va Moi trudng tai
Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong nhan két qua gidi quyét tr Buu dién chuyén két
qua cho B¢ phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong d¢ tra cho t6 chure, ca nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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33. Cz‘ip lai Gidy chirng nhan hodc cip lai Trang bo sung cia Gidy chirng
nhan do bi mat

han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

33.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui, thoi

33.2. So' @0 Quy trinh giii quyét:

Cac
buée Néi dune cone viee Trach nhi¢m Thoi gian
thue o1 dung cong vig thuc hién thuc hién
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so Trung ta¥n
ctia t6 chirc pl,ll_lC V}l han? 1/2 ngay
chinh cong cua
tinh
. Chuyén
Nhﬁn ho so tur Trung tam phuc vu hanh > . ) ngay sau
B2 chinh cong tinh Van thu So khi nhan
ho so
Phén cong thu 1y ho so LE}nh da? Vén, .
B3 — | phong Bang ky | 1/2 ngay
QSD dat
Vin phong Dang ky QSD dét thim dinh
B4 ho so; trich luc hoac trich‘do doi1 voi > 7.5 no3
truong hop chua c¢6 ban do dia chinh »> Ngay
hoac chua trich do dia chinh Vién chitc vin
phong DPKQSD
dat
Hoan thién hd so; trinh huy GCN, céip
BS GCN 02 ngay
B6 Huy GCN; Lanh dao S& 02 ngay
Cap GCN moi
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Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit lidu Vién chuc van
B7 dat dai phong BPKQSD | 02 ngay
dat

Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tAm

B8 Phuc vy HCC tinh Van thu So 1/2 ngay
l
v
Trung tam
BY Tra két qua cho t6 chire 4 | phucvuhanh | Khong tinh
chinh cong cua | thoi gian
tinh

33.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tlép nhén hd so, luin chuyén hf) SO
+ Tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai dién cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phém hd 50, s6 luong hd so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri glay hen/ma hd so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S& va Vin thu S& chuyén cho Vin phong ding ky quyén st
dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Van
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- VPDK ¢ trach nhiém kiém tra ho so; trich luc ban do dia chinh hodc trich do
dja chinh thira dat ddi voi truong hop chua c6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia
chinh thira dat; 1ap hd so trinh co quan c6 tham quyén ky quyét dinh hity GCN hodc
Trang b6 sung ctia Gidy ching nhan bi mat; trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong ky cap
lai GCN hoic Trang b sung ctia Gidy chting nhan.

- S¢ Tai nguyén va Mai truong ky Gidy ching nhan va chuyén vé Vin phong
dang ky quyén sir dung dat.

- Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap nhat bd sung viéc cap Gidy ching
nhan vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va luan chuyén két qua giai quyét dén
Vin thu S¢ dé chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguoi
sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhén.

Cong chtrc huéng dan, tiép nhan hd so cua SO Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B¢ phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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34. Dang ky Chl:lyéll muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan
nha nuwdc c6 tham quyeén

34.1. Thoi han giai quyét:

07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac xa mién nai, thoi
han giai quyét dugc cong thém khdong qua 05 ngay)

34.2. So' @0 Quy trinh giii quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g gvie thuc hién thue hién
hién
x . £ A A T ta
Hudng dan, tiép nhan ho rung tam
B1 s R 4, . phuc vu hanh .
so cua to chure, ca nhan. A 1/2 ngay
chinh cong
cua tinh
Nhan hd so tir Trung tAm phuc vu hanh Chuyén
cl}inh cong cua tinh luﬁn,chuyén ho so . , ngay sau
0 dén Vin phong PKQSD dét thuc hién Vanthu S6 | | s
hé so
v
i obme th 19 b Lanh dao Van
B3 Phan cong thy Iy ho so — phong Pang | 1/2 ngay
ky QSD dat
\ 4
Kiém tra, thAm dinh ho so xac nhan Vién chirc
B4 thay d6i vao Giay ching nhan da van phong 3,5 ngay
cap PKQSD dat
v
Lanh dao Van
i phong dang
Ky duyét hd so - ky QSD dat ‘
B .
S Ky xé4c nhéan 01 ngay
vao GCN da
cap
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Cap nhat ho so dia chinh, co so di \{ién CI}&C ‘
B6 liéu dét dai —* vanphong | Ol ngay
DbKQSD dat
|
v
Chuyén h so tra két qua/hd so dén
B7 Trung tam Phuct\ifrll_lhhanh chinhcong — » Vin thu S& 1/2 ngay
v
2 1A , 2 1 Trung tam .
Tra két qua cho t6 chc, hue vu hanh Khong
B8 c4 nhan — PIE YV tinh thoi
chinh cong :
. gian
cua tinh

34.3. Dién giai quy trinh:

a) Tlép nhén ho so, luan chuyén h6 SO
+ T chire, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép (hoic gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh céng tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phén ho 50, sO lwong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma h6 so cho to chirc, va ban giao h6 so cho nhan vién buu chinh dé
chuyen hd so vé Vin thu S¢ va Vin thu S& chuyén cho Vin phong ding ky quyén st
dung dat.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong DPKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu hd so khong du didu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong dang ky quyén sir dung tién hanh thuc hién:

+ Kiém tra hd so; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan ndi
dung bién dong vao Gidy chimg nhan da cap trinh Lanh dao Van phong Pang ky ky duyét.

+ Cép nhat thong tin thira dét, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

+ Luan chuyén két qua giai quyét dén Vin thu S¢ dé chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho nguodi str dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhén.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so cua S& Tai nguyén va Moi trudng tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tr Buu dién chuyén ket

qua cho B phén Hudng dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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35. Chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat
35.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18 (d6i vdi cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)
35.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

* Truong hop xic nhan vao gidy chirng nhin da cip

Cac .
. Trach N
budc Ae A ‘A ‘A Thoi gian
NOi dung cong viéc nhi¢ém cn
thue ‘A thwe hién
‘n thwe hién
hién . :
Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so phl_}c Vi .
Bl cua to churc, ca nhan. ha,nh 172 ngay
chinh
cong
v
Nhan hd so tir Trung tam phuc vu hanh ) Chuyén
S . ~ 2 1A » Van thu ngay sau
B2 chinh cong cua tinh luan chuyén hé so \ Khi nhan h
dén Van phong PKQSD dét thuc hién S6 i nhan ho
SO
v Lanh dao
Phan cong thy 1y ho so | Van
B3 phong 1/2 ngay
Dang ky
QSD dat
Kb o, {1 (;' b - Vién chuc
iém tra, thAm dinh ho so; chuyén vin phon ‘
B4 thong tin dia chinh sang co quan thué DKpQSDg 18,5 ngay
dat
v 05 ngay doi
Vo1 truong
- ) hop c6 céc
Xac dinh cac khoan thué phai ndp Cuc thué | khoan duoc
BS va thong bdo cho nguoi sir dung dat | — tinh trir; 03 ngay
thuc hi¢n dbi véi cac
truong hop
| con lai
v
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; xac nhan ndi dung Vién churc
B6 blep dQnNg vao don va GCN da cap van phong 05 ngay
trinh Lanh dao VPDK xac nhan bKQSD
dat
Lanh dao
Ky duyét ho so Van
B7 phong 03 ngay
Pang ky
l QSD dat
- : : Vién chtic
B8 Cap nhat ho so d;a} chiph, co so dir liéu van phong 02 ngay
dat dai bKQSD
dat
v
Chuyén hd so tra két qua/hd so dén Vin thu
B9 Trung tam Phuc Vi hanh chinh cong Sé 1/2 ngay
tinh
Trung tam
A phuc vu
B10 Tra ket qua c}io to chic, ca hanh Khéng tinh
nhan chinh thot gian
cong cua
tinh
* Truomg hop cip méi gidy chimg nhin
Cac .
budc . N Trach | 1h4i gian
NOi dung cong viéc nhi¢m cn
thuc * : A thuc hién
‘n thwe hién
hién
Trung tam
A a3 phuc vu
Hudng dan, ti€p nhén ho so hanh
B1 cua to chirc, ca nhan. chinh 1/2 ngay
cong cua
tinh
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. Chuyén
Nhan ho so tir Trung tdm phuc vu I}énh Vin thu ngay sau
B2 chinh cong cua tinh luan chuyén ho so S Kkhi nhan hd
dén Van phong DKQSD dat thuc hién SO;
! Lanh dao
3 Van
Phan cong thu 1y ho
B3 ancong tit iy 10 50 phong 1/2 ngay
Dang ky
QSD dat
> P A : Vién chuc
Kiém tra, thdm dinh ho so; chuyén ’ vin phong
B4 thong tin dia chinh sang co quan thu¢ PKQSD 18,5 ngay
dat
v 05 ngay d6i
véi truong
Xéce dinh céc khoan thué phai ngp . | hopcocic
B5 va thong bao cho nguoi sir dung dat Cu(f t}lllue tkl?oe(‘;; du(_?’c
thuc hién tin ru; 03 ngay
S doi voi cac
trueong hop
con lai
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vién chirc
nghia vu tai chinh; in GCN trinh 1anh van phong
B6 dao So ky duyét vao GCN PKQSD 05 ngay
dat
v
B7 Ky duyét hd so , Lanélédao 03 ngdy
|
- v - Vién chuc
Cap nhét ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat van phong | 02 ngay
B3 dai PKQSD
dat
v
Chuyén h6 so tra két qua/hd so dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh <
B9 vanthe | oy

So
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Trung tam
A phuc vu
Tra két qua chAo to chuc, ca | hanh Khéng tinh
B10 nhan — . .
chinh thoi gian
cong cua
tinh

35.3. Dién giai quy trinh:

a) Tlép nhén hd so, luin chuyén h6 SO
+ T4 chure, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phén hd 50, s6 lwong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan
gui glay hen/ma h6 so cho to chirc, va ban giao. h6 so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén hd so vé& Vin thu S& va Vian thu S¢ chuyén cho phong Nghiép vu quan 1y dat
dai.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Van
phong BPKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:
- Vin phong Piang ky QSD dat thyc hién:

+ Xem xét, tham dinh hd so; giri théng tin dia chinh dén co quan thué dé xéac
dinh nghia vu tai chinh do61 véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh;

+ Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
PKQSD dit xac nhan ndi dung bién dong vao gidy chimg nhin da cap trinh Lanh dao
vin phong DPKQSD dit xac nhan; Truong hop phai cap méi thi in GCN trinh lanh dao
So Ky duyét vao GCN.

- Lanh dao S¢ cap gidy chtng nhan dbi voi trudng hop cap méi

- Van phong dang ky thyc hién cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi
dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; Luan chuyén két qua giai quyét
dén Van thu S¢ dé chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho
ngudi sir dung dat trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S& Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két
qua cho B phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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36. Thi tuc cung cap dir liéu dat dai

~ (Duogc ap dung doi véi dir liéu dat dai dang dwoc lheu trit tai Van phong PKOSD
dat — So Tai nguyén va Moi truong)

36.1. Thoi han giai quyét:

- 01 ngay 1am viéc (khéng tinh thoi gian ludn chuyén tir Trung tém phuc vu hanh
chinh c¢éng dén Vian Phong S¢ va ngwoc lgi). Truong hop nhan duge yéu cau trude 15
gid thi phai cung cip ngay trong ngay; trudng hop nhan dugc yéu ciu sau 15 gio thi
cung cép dit liéu dit dai duoc thue hién vao ngay lam viéc tiép theo.

- Theo hgp ddng. Truong hop yéu ciu cung cip dir liéu dat dai dudi hinh thic
tong hop thong tin thi thoi han cung cap dir li¢u dat dai dugc xac dinh theo thoa thuan
gilra co quan cung cap dir li¢u dat dai va nguoi c6 yéu cau bang hinh thirc hgp dong.

36.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam Ngay sau
SO UV phuc vu hanh > N
cua to chtrc, ca nhan. . N , | khi nhéan
chinh cong cua |, »
, ho so
tinh
\ 4
Nhan hé so tir Trung tdm phuc vu Chuyén
B2 hanh chinh cong cta tinh Vin thu S& ngay sau
k}‘n nhan
ho so
v
A A ;1A Lanh dao Van | Ngay sau
Ph. thu 1y h : 4
B3 an cong thy 1y 20 50 > | phong - bK | khi nhén
L QSD dat ho so
Xt ly n6i dung yéu cau cung cép dir Vién chitc vin
B4 liéu cho t0 chirc, ca nhan phong DK 7 gid
QSDb
Chuyén két qua cho Trung tdm phyc vu 5 . ) N
BS hanh chinh cong cua tinh Van phong S6 1 gio
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. . Trung tam R
Tra két qua cho to chur, ca phuc vu hanh ’Khong'
B6 nhan — . A , tinh thoi
chinh cong cua .
tinh glan

36.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén ho so

+ T chic, ca nhan ndp hd so truc tiép (hodc gui qua du:c‘)’ng buu dién) tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh (TTPVHCC) hoac truc tuyen trén Cong dich vu cong (trw
truong hop yéu cau cung cdp dit liéu dat dai dwdi hinh thire tong hop thong tin bang
hinh thirc hop dong).

+ Pai di¢n cia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh dé
chuyén,h?) so vé Vin thu SO va Vin thu So chuyén cho Van phong dang ky quyén sir
dung dat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
- Vin phong dang ky quyén sir dung dét tién hanh thyc hién:

+ Van phong dang ky quyén sir dung dét tiép nhan, xtr Iy va téng hop két qua
theo phiéu yéu cau;

+ Chuyén két qua da dang ky cho Van phong S(’y’dé chuyén dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong dé tra két qua cho nguodi sir dung dat.
¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.
Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so ciia S Tai nguyén va Moi truong tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan két qua giai quyét tir Buu dién chuyén két

qua cho B phan Huong dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho to chirc, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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PHU LUC II:
Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét cia UBND céc huyén, thi xa, thanh pho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ...... /QD-UBND
ngay ..../11/2021 UBND tinh Hai Duwong)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT

TEN THU TUC HANH CHINH
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IL. QUY TRINH NQI BQ CAP THUC

1. Quy trinh thu tyc giai quyét tranh chip dit dai thudc thim quyén giai
quyét ciia Chii tich UBND cép huyén

1.1. Thoi han gidi quyét:

45 ngay ké:u‘r ngay nhan hd so hop 18. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc
ngdy nghi, ngay lé theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian xem xét xu [y doi
voi truong hop su dung dat co vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh (doi
VOi cdc xd mién nui, thoi gian giai quyét duwoc cong thém khong qud 05 ngay).

1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac Trach nhiém Thoi gian
budc A n o thuc hién thuc hién
Noi dung cong viéc : * : :
thuc
hién
Huodng dan tiép nhén hd so }3@ phan m()E
B1 yéu cau giai quyet tranh cira; Truso ti€p | Theo quy
cong dan cua dinh
huyén
v
Nhan, tham muu xt ly hd so do Bo Vin phe
B2 phén mat ctra hodc tru s¢ tiép cong %III\II;) ong 5.5 ngd
dan cua huyén hodc do buu dién | ' U huva cap ) Ngay
chuyén dén uyen
(?hu t}ch UBND cap hPyenAky van Chi tich UBND ‘
B3 ban giao co quan chuyén mon tham z o 0,5 ngay
cy R cap huyén
muu gial quyet
|
9 * 2
Tham tra, xac minh vu viéc, t0 chirc Co quan duogc
hoa giai gitra cac bén tranh chap, t6 giao xac minh
B4 chutre cude hop céc ban, nganh dé tu »| (Thanh tra huyén 32 ned
van giai quyet tranh chap dat dai, hodc phong Tai gay
trinh Chu tich UBND céap huyén nguyén va Moi
truong)
BS Ky quyét dinh Chuinch U]?ND 09 ngay
cap huyén




170

Tra két qua qua Bo phan Van phong
B6 mdt ctra hodc qua dich —  UBND cap 01 ngay
vu buu chinh huyén

1.3. Dién giai quy trinh

1.3.1. Nop, tlep nhan, xir ly hd so

- Nguoi yéu cau giai quyét tranh chap dat dai ndp hd so theo mét trong cc cach
sau:

+ Nop truc tiép tai Bo phan T1ep nhén va tra két qua (Bo phan mot cira) thudc
UBND cip huyén (quay huong dan, tlep nhan hd so linh vuc Tai nguyén va Moi
truong); hodc ndp truc tiép tai tru sé tiép cong dan- Vin phong UBND cap huyén
thong qua cac buoi tiép cong dan. Trong cac truong hop nay, can bo tlep nhan h so
phai kiém tra, phén loai hd so, néu du diéu kién, day du thanh phan thi tiép nhan ho 50,
truong hop chua day du, chua da diéu kién thi tra lai hd so, huéng din ngudi yéu cau
giai quyét tranh chip dat dai hoan thién hd so theo quy dinh.

+ Nop qua dich vu buu chinh cong ich dén Cha tich UBND cap huyén.

- Sau khi tiép nhan hd so, B phan mot ctra, tru s& tiép cong dan- Van phong
UBND cip huyén chuyén ho so dén Vin phong UBND cip huyén. Cong chirc chuyén
mon ciia Van phong UBND cap huyén duge giao nhiém vy cé trach nhiém kiém tra hd
s0, néu du diéu kién, day du thanh phan thi tham muu Lanh dao Van phong UBND
cap huyén bao céo Chu tich UBND cung_ cip giao co quan chuyén moén xac minh,
tham muu giai quyét. Truong hop chua day du, chua du diéu kién thi tra lai ho so,
huéng dan ngudi yéu cau gial quyét tranh chap dat dai hoan thién ho so theo quy dinh.

- Chu tich UBND cap huyén ky van ban giao co quan chuyén moén (Thanh tra
huyén hodc Phong Tai nguyén va Méi trudng) xac minh, tham muu giai quyét.

1.3.2. X4ac minh, quyét dinh giai quyét vu viéc

- Co quan dugc giao xac minh c6 trach nhiém td chuc thim tra, xac minh vu
viéc, to chirc hoa giai gilta cac bén tranh chép, t6 chic cudc hop cac phong, ban
chuyén mén, UBND cép xa dé tu van giai quyet tranh chap dat dai (néu can thiét);
hoan thién h6 so, trinh Chi tich UBND cuing cap quyét dinh.

- Trén co s& ho so, bdo cdo cua co quan dugc giao xac minh, Chu tich UBND
cap huyén ban hanh quyét dinh cong nhan hoa giai thanh tranh chip dat dai hoic quyét
dinh giai quyét tranh chap dat dai.

1.3.3. Tra két qua giai quyet

- Sau khi Chu tich UBND cap huyén ky quyét dinh cong nhén hoa giai thanh
tranh chap dit dai hodc quyét dinh giai quyét tranh chip dét dai, Vin phong UBND
cap huyén xtr Iy nhu sau:

+ Truong hop ngudi co don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop hd so tai
B6 phén mdt cura thi gui quyet dinh cong nhan hoa giai thanh tranh chap dat dai hodc
quyet dinh giai quyét tranh chap dat dai dén B6 phan mot cira dé tra cho nguoi c6 don
yéu cau, dong thoi gui qua dich vy buu chinh cong ich dén cac bén lién quan.

+ Gui quyet dinh cong nhin hoa giai thanh tranh chip dat dai hodc quyét dinh
giai quyet tranh chap dat dai qua dich vy buu chinh cong ich dén dia chi cta nguoi co
don yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai va cac bén lién quan dbi v6i cac trudng hop
con lai.
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2. Tham dinh nhu ciu sir dung dit dé xem xét giao dit, cho thué dit khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat doi véi hg gia dinh, ca nhén, cfng
dong dan cw

2.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so
hop 1€

2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac Trach nhiém Thoi gian
buéc Noi dung cong viéc thuc hién thuc hién
thuc
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so o
Bl ctia h¢ gia dinh, c4 nhan, B phan Mot ‘
chuyén cho phong chuyén cua cap huyén 172 ngay
A\
Thim dinh va giai quyét hd so ,| PhongTai
B2 ' st Ay nguyén va Moi 10 ngay
truong
B3 Kiém tra, xem )Le;[ két qua giai quyeét » Lanh dao Phong
080 Tai nguyén va 01 ngay
Moi truong
v
B4 Chuyén két qua dén Bo phan Mot —— Chuy?:n :/ién thy 1/2 ngay
cua 1y ho so
Tra két qua cho ho gia
B5 dinh, c4 nhan Bo phan Mot | Khong tinh
cua cap huyén thoi gian

2.3. Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé:

2.3.1. Tiép nhén hd so.

+Nguoi s,1"1’ dung dat nop hd S0 tryc tiég hoac gui qua duong buu di¢n tai BO
phan Mot ctra cap huyén hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Can b(:) BQ phan Mot ctra cfip huyér} thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6
luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui giay hen/ma ho so cho nguoi
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sur dung dat, chuyén hd Néu hd s0 chua day du thi bo phan mot cta huéng dan hoan
thién ho so cho ngudi st dung dat theo quy dinh.

2.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Néu hé so hop 1€, trong thc‘wi han t’heow quy dinh, Cép bd dugc giao tham dinh I}é
so thuc hién kiém tra thyc dia néu can thiét, to chirc hop tham dinh hodc c6 van ban lay
¥ kién cac don vi c6 lién quan. Thoi gian thyuc hién khong qua 10 ngay (Truong hop c6
van ban iy y kién thi thoi han c6 vin ban iy y kién khong qua 03 ngay ké tir ngay nhén
hé s0).

Két thac viée tham dinh, Dy thao Van ban thdm dinh, trinh ’L?mh dao phong dé
xem x¢ét, ky duyét; giri van ban tham dinh dén Bo phén mdt ctra cap huyén. Thoi gian
thuc hién khong qua 2 ngay.

- Sau khi ¢6 két qud, Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén phiéu kiem soat
thu tuc hanh chinh dén B phan mot ctra trong '2 ngay.

2.3.3. Nhin ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat.

_ Cong chire bo phan mét ctra nhan két qua do phong Tai nguyén va Mai trudng
chuyén dén deé tra cho nguoi st dung dat theo quy dinh.
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. 3. Thu tuc: Giao dat, cho thué dz‘ig cho h{ gia dinh, ca nhan; giao dat cho cong
dong dan cw doi voi trueong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc
dau gia quyén sir dung dat.

3.1. Poi vdi truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit

3.1.1. Thoi han giai quyét: khong qua 15 ngay. Thoi gian ndy khéng tinh thoi
gian cdc ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh cia phdp ludt; thoi gian co quan cé tham
quyén té chirc xdc dinh gid dat, tham dinh, phé duyét gia dat; khong tinh thoi gian xdc
dinh, thuc hién nghia vy tai chinh ciia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét
xit Iy doi véi truong hop sir dung dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm
dinh (d@6i véi che xd mién nii, thoi gian gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05
ngay).

3.1.2. So' @ quy trinh giai quyét

Céc buoc Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
Huéng dn, tiép nhan ho so o
Bl cua ho gia dinh, cd nhan, o BO PP@H m(.zt 14 ngdy
chuyén ho so phong TNMT ctra cap huyén
Kiém tra, sao giri Van phong Dang
ky quyén sir dung dat phoi hop hoan he .
thién thim dinh trinh UBND cép Phong Tat
huyén giao dat/cho thué dat dong nguyen va Mot
thoi cdp gidy chimg nhan quyén su truong
B2 dung dat 9,5 ngay
Ch}lén bi, hoan thién ‘hc‘A) SO cép 5 .
Giay chung nhan quyén su dung |— Vin phonég
d4t, bao cao Phong Tai nguyén va DKQSD dat
Moi trudng cap huy¢n
v
Phé duygt két qua Lanh dao
B3 gidi quy®t ho so UBND cép 3 ngay
huyén




174

Cap nhat co so dit liéu va ho so dia Van phbng
B4 chinh dang ky quyén s ngay
str dung dat
Ban giao dit va trao gidy chtng nhan
cho ngudi st dung dat. . N
(sau khi nguoi str dung dat hoan Ph?ng Tai i
BS thanh nghia vu tai chinh theo quy nguyén va Mo 01 ngay
dinh tai diém b, khoan 1, Diéu 15 truong
Nghi dinh s 45/2014/ND-CP)
\ 4
L ) Phong Tai
B6 Chuyén tiép nhan dén B6 phan mot nguyén va Moi Y5 ngdy
ctra cap huyén > truong
B7 Hoan thién ho so tra két Bo PP@H m(.ét th?)r'lg .tinh
ctra cap huyén thoi gian

qua

3.2. Poi vdi truwong hop giao dit cé thu tién sir dung dit, cho thué dit

3.2.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so
hop. Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cua
phdp ludt; thoi gian co quan c6 tham quyén t6 chirc xdc dinh gid dat, tham dinh, phé
duyét gia dat; khong tinh thoi gian xdc dinh, thwe hién nghia vu tai chinh cia nguoi siur
dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xir ly déi véi truong hop sur dung dat c6 vi
pham phap ludt, thoi gian trung cau gidm dinh (d6i véi cdc xd mién nii, thoi gian gidi

quyét dwoc cong thém khéong qud 05 ngay).

3.2.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Cac

bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

B1

Hudng dan, ti€ép nhéan ho so
cua hd gia dinh, ca nhan,
chuyén phong chuyén mon

Bo phan mot ctra
cap huyén

2 ngay
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Du thao To trinh UBND cap 5,5 ngay
huyén quyét dinh giao dat/thué dat [ >
(néu du diéu kién)
Phong Tai
B2 nguyén va Moi
truong
Chu tri, phdi hop co quan thué, co 9 ngay
quan tai chinh ciing cap thong nhat >
lya chon phuong phap xac dinh gia
dat.
B3 Phé duyét kéE qua Lanh dao UBND | ngly
giai quyeét ho so cap huyén
Pbi voi trudng hop giao dat co thu tién
sur flung dat/cho thué dat ma Xac dinh gié Phong Tai
dat theo phuong phap h¢ s6 di€u chinh nguyén va Moi
B4 gia dat (hodc sau khi c6 quy¢t dinh phé truong, V> ngdy
duyét gia dat doi véi truong hop xac [
dinh gia dat theo phuong phap so sanh
tryc tiép, thu nhap, chiét trir, thing du),
chuyén hd so dén Vin phong ding ky
quyén sir dung dét sau khi c6 Quyét dinh
giao dat/cho thué dat
Chuyén thong tin saig co quan thué, co Vian phong dang
BS quan tai chinh dé x4c dinh NVTC vacac [  ky quyén sur 2 ngay
khoan duoc trur dung dat
03 ngay (5
ngay dbi
Co quan thué Vol trl,mn’g
hop c6 cac
B6 Xac dinh nghia vu tai chinh, céac khoan‘
, o o duoc trir)
khoéan dugc trir cia nguoi su dung
dét, xac dinh tién bao vé dat tréng >
lua 03 ngay

Co quan tai chinh
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Ky Hop dong thué dat (ddi voi
trrong hop thué dat sau khi nhan . N
| duoc thdng bio don gia thué dat); Phong Tai
duyét hd so cAp GCNQSDD trinh — | nguyén va Moi
Lanh dao huyén cAp GCNQSD truong; Lanh dao
dat UBND cap
huyén 03 ngay
B7
Van phong dang ky quyén s dung
dat chuan bi hd 80, t0 trinh cap giay
ching nhén quyén st dung dét va giri
hé so dén Phong Tai nguyén va Moi oo . .
tredng (di véi treomg hop chp GCN > Van phong Dang
theo quy dinh va sau khi nguoi sir ky quyen su
dung dat hoan thanh nghia vu tai dung dat
chinh theo quy dinh).
Lanh dao UBND \
B8 W cip huyén 03 ngdy
Cap nhat co so dit liéu va ho so dia Van’ phorig da}ng \
B9 chinh —»| kyquyensu 1/2 ngay
dung dat
Ban giao dat va trao gidy chirmg nhan
B10 cho nguoi sir dung dat. . . 1,5 ngay
Phong Tai ’
nguyén va Moi
A\
Chuyén phiéu tiép nhan dén Bo Phong Tai
B11 phén moét cura cap huyén —” | nguyén va Moi Y5 ngay
truong
B12 Hoan thién hd so tra két Bo pPan rn({t cua Kh?l.lg t inh
qué cap huyén thoi gian

3.3. Dién giai quy trinh thuwc hién cu thé:

3.3.1. Tiép nhén hd so.

- Nguoi xin giao dat, thué dat nop hod S0 truc tlep hodc guri qua duong buu dién
tai B phan mot ctra cAp huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bd Bo phan mot cira cip huyén thyuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6
luong hd so:

+ Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui giéy hen/ma hd so cho ho gia
dinh, c4 nhan, chuyén hd so vé phong chuyén mon trong thoi gian % ngay,

+ Néu ho so chua dy du thi huéng din hoan thién hod so cho ngudi nop ho so
theo quy dinh.

3.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong chuyén mon thyc hién giai quyét h6 so:

- Néu ho so chua du diéu kién giai quyet thi phong Tai nguyén va M6 truong
¢ van ban tra lai hé so (néu 1 1y do tra hd 80), gui kem hd so dén Bop phan mot cua
Cap huyén dé tréa lai ho so cho nguoi st dung d4t hoan thién ho so. Thoi gian thyuc hién
khong qué 3 ngay.

- Néu du diéu kién, can bo tham dinh hd so du thao T Trinh, bao cdo Lanh dao
phong Tai nguyén va Méi truong duyét hd so, néu dat thi Lanh dao phong bao cao
Lanh dao So ky duyet To trinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat; néu khong dat, chuyén ho so lai
cho can bo thAm dinh dé hoan thién, bo sung:

+ Dbi véi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat: Phong Tai nguyén va
Moi truong co trach nhiém sao giri cac tai liéu co lién quan dé phdi hop thyc hién
thAm dinh, hoan thién ho so giao dat, cdp Gidy chting nhan QSD dét bao cao Lanh
dao phong Tai nguyén va Moi truong duyét, trinh Lanh dao UBND cap huyén quyét
dinh giao dét, cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat. Thot gian thue hién khong qua
10 ngay. Phong Tai nguyén va Mai truong tham muu t6 chirc ban giao dat tai thuc dia
sau khi nguo1 str dung hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

+ P6i véi trudng hop giao dat co thu tién st dung dat/thué dat: Phong Tai
nguyén va Moéi truong yéu cau nguoi xin giao dat, thué dat nop chung tir di hoan
thanh viéc ky quy (d6i véi truong hop phai ky quy theo quy dinh cua phap luat dau
tu), Dy thao To trinh giao dat/cho thué dét bao cao Lanh dao UBND cip huyén quyet
dinh giao dat/cho thué dat (thoi gian thye hién khong qua 3,5 ngay), chu tri thong nhat
phuong phap xac dinh gia dat (thoi gian thyc hién khong qua 9 ngay); sau khi nhan
dugc co quyet dinh giao dat/cho thué dat, truong hop xac dinh gia dat theo phuong
phap hé s6 diéu chinh (hodc sau khi c¢6 quyét dinh phe duyét gia dat doi véi truong
hop xdc dinh gia dat theo phwong phap so sanh, chiét trir, thu nhap, thang du), phong
Tai nguyén va Moi trudng chuyén hd so Van phong ding ky quyén su dung dat dé
thue hién chuyén thong tin sang co quan thué, co quan tai chinh (néu co).

- Sau khi nhan duoc thong bao don gia thué dat, phong Tai nguyén va Mbi
truong ky hop déng thué dat nguol sir dung dat (ddz VGi truong hop thué dat), Vin
phong diang ky quyén st dung dat chuan bj hd S0 dé hoan thién, bao cao phong Tai
nguyén va Moi truong trinh Lanh dao UBND cap huyén quyet dinh cip gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat (sau khi
nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh).

- Phong Tai nguyén va Moi truong tham muu t6 chirc giao dat trén thuc dia va
trao Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién
v6i dat cho nguoi dugc giao dat, cho thué dat;

- Phong Tai nguyén va Moi truong chi dao Vian phong diang ky quyén sir dung
dat cap nhat, chinh Iy co s& dit liéu dat dai, hd so dja chinh.
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- Sau khi c6 lgét qua, Phong Tai nguyén va Mai truong chuyén phiéu kiém soat
tha tuc hanh chinh dén B phan mot ctra trong Y2 ngay.
2.3.3. Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat.
~ Cong chirc by phan mot crra nhan két qua do phong Tai nguyén va Mai trudng
chuyén dén dé tra cho nguoi st dung dat theo quy dinh.
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4. Thu tuyc: Chuyén muc dich sir dung dit phai dwge phép ciia co quan nha
nuéc c6 tham quyen doi véi ho gia dinh, ca nhan
4.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18. Thoi gian ndy khéng tinh thoi
gian cdc ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh cua phdp ludt; khéng tinh thoi gian tiép
nhdn hé so tai xd; thoi gian co quan cé tham quyén té chirc xdc dinh gid dat, tham
dinh, phé duyét gia dat; thoi gian xdc dinh, thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir
dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi
pham phdp lugt, thoi gian trung cau gidm dinh. (Poi véi cdc xd mién nii, thoi gian
gidi quyét diege cong thém khong qud 05 ngay).

4.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dung cong viec Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g gvie thwe hién thwe hién
Huéng dan, tiép nhan hd so
B1 cta ho gia dinh, ca nhan, B0 phan mot ctra Y ngy
chuyén ho so vé phong cap huyén
chnvén man
v
Trinh UBND cép huyén xin ¥ kién
I’JBNP tinh chﬂo pl}ép ’c‘huyén muc Phong Tai 03 ngay
dich str dung dat doi voi truong hop > nguyén va Moi
chuyén muyc dich str dung dat nong trudng
nghi¢p sang muc dich thuong mai,
dich vu c¢6 dién tich tir 0,5 ha tré 1én
B2 - Khao sat thuc dia; yéu cau cung Phong Tai
cap chung tir hoan thanh ky quy. » nguyén va Moi
truong
05 ngay
, , Phong Tai
- Thong nhat lug chgn phuong phap | —» nguyén va Moi
tai chinh, co
quan thué cung
cap
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Dy thao To trinh UBND cap huyén
B3 quyét dinh chuyén myc dich sir dung Phong TNMT 01 ngay
dat (ncu du dicu kién)
|
v
B4 Phé duyét két qua Lanh dao UBND Vs nes
glél quYét ho so E— Cép huyén 2 hgay
Truong hop thué dat phai xac dinh
gia dat theo phuong phap h¢ so dieu
hv nh h - kh r A . h
chinh (ho sau Khic0 guyétdin Phong Tii
BS phé duyét gia fiat doi véi truong hop a0 va Moi 1/2 nea
xéc dinh gia dat theo phuong phap so nguyen Va_ o1 ngay
sanh, S:hié:[ trr, t}lu nhép, thang du), truong;
chuyen ho so dén Van phong dang
ky quyén su dung dat
v
PO L . Vian phong dang
B6 Chuyén ho 50 Xdc dinh nghia vu > ky quyén’ STt 1/2 ngay
tai chinh dung dat
[
v
05 ngay
Xac dinh nghia vu tai chinh, cac Co quan thué; (t’ru(’mg h(_{p
, < o c6 cac khoan
khoan duogc trir ciia nguoi sir dung duge trin):
—
Co quan tai \
chinh 03 ngay
Lap hop dong thué dét (Sau khi
nhan dugc don gia thué d@t doi voi
truong hop thué dat) —>
B8 Phong Tai 01 ngay
nguyén va Moi
truong
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| Déi véi truong hop cip méi GCN . . . R
(Sau khi nhn duoc chimg tir thuc Val‘(“, phong ding g‘chk‘f}‘g
hién), thuc hién cip méi GCN yquyensu | them khong
dung dat; qué 02 ngay
B9
Sau khi nhan duoc chirng tuir thuc
hién xong gghia vu 'Eé.i chinh, xac
— nhén thay doi vao Gidy chirmg nhan _| Van phong ding
quyén st dung dat da cap doi véi "|  ky quyén sir
truong hop khong cap méi GCN dung dat 01 ngay
Phong Tai
‘| Tham dinh, trinh Lanh dao UBND nguyén va Méi | dugc cong
B10 > huyén > truong; Lanl} dao thém 01
’ UBND cap ngay
¢ huyén
Cép nhét co s& dit liu va hd so dia Vanphong dang |~
B11 |, chinh, thu phi, I¢ phi (néu c6 theo |— XY quyén su 72 ngay
A
o ) Phong Tai
B12 Chuyén két qua dén B phan mot nguyén va Moi 5 ngay
clra truong;
B13 Tra két qua cho ho gia B0 phén mot cra | Khong tinh
dinh, ca nhan — > caphuyén thoi gian

4.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
4.3.1. Tiep nhan ho so.

Nguoi st dung dat (ho gia dinh, ca nhan) nop ho so tryc tiép hodc guri qua
duong buu dién tai Bo phin mot cira cip huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

Can bo thudc Bo phan mot cira cip huyén thyc hién kiém tra thanh phén hd so,
s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho
nguoi st dung dat, chuyen hd vé phong Tai nguyén va Méi trudng. Néu hd so chua
day du thi can bd tiép nhan hd so huéng dan hoan thién ho so cho ngudi sir dung dat.

4.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong da diéu kién giai quyét: c6 vin ban tra lai ho so (néu
0 1y do tré lai), hudéng dan nguoi st dung dat, giri hd so kém theo Van ban tra lai ho
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so dén Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cua ti‘nh dé tra hd so cho td chuc. Thoi
gian thyc hién khong qua 3 ngay ké tir ngay nhan ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: phong Tai nguyén va Moi truong
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Trinh UBND cép huyén xin y kién UBND tinh cho phép chuyén myc dich str
dung dat do1 véi truong hop nguoi st dung dat dé nghi chuyén muc dich str dung dat
nong nghiép sang muc dich thuong? mai, dich vu 0('3 dién tich tr 0,5 ha tré 1én. Thoi
gian thuc hién khong qua 03 ngay ké tir ngay nhén ho so.

+ Khao sat thuc dia, yéu cdu ngudi xin chuyén muc dich ndp ching tir da hoan
thanh viéc ky quy d6i vé6i truong hop phai ky quy theo quy dinh cta phap luat vé dau
tu; chu tri phéi hop co quan tai chinh, co quan thué cung cap théng nhit lua chon
phuong phép xéac dinh gia dt.

+ Trinh UBND cung cép quyét dinh chuyén muc dich sir dung dat (doi voi
trieong hop chuyén muc dich sir dung dat néng nghiép sang muc dich thuong mai dich
vu co dién tich tir 0,5 ha tro lén thi UBND huyén quyet dinh sau khi nhan dwoc van
ban chdp thudn ciia UBND tinh).

- Sau khi nhan dugc quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung, phong Tai
nguyén va Moi truong chuyén hd so dén Vin phong dang ky cung cap dé thuc hién
chuyén thong tin dén co quan thué, co quan tai chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh
ctia ngudi st dung dat. Trudng hop lwa chon phuong phép so sanh, thu nhép, chiét trtr,
thang du, Phong Tai nguyén va Moi trudong c6 van ban va sao gui tai liéu lién quan
dén So Tai nguyén va Moi trudng khong qua 1 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh
giao dat, cho thué dat.

- Sau khi c¢6 don gia thué dat, phong Tai nguyén va Moi truong 1ap hop dong
thué dat (doi véi truong hop thué dat), sau khi nguoi st dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh, Van phong dang ky quyén st dung dat xac nhan thay do6i vao
gidy chimg nhan d3 cip hodc thuc hién cdp méi Gidy ching nhan quyén st dung dat
theo quy dinh.

- Cép nhat ’HS dia chinh; Théng ké va theo doi: Cl}uyén vién giuqc phan cong
c6 trach nhi€ém thong ké TTHC thyc hi¢n tai don vi vao S6 luan chuyén ho so.

- Sau khi co két qua, Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén phiéu kiém
soat thu tuc hanh chinh dén B6 phan mot cira cip huyén trong % ngay.

4.3.3. Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat.

_ Cong chirc by phan mot ctra nhan két qua do phong Tai nguyén va Mai trudng
chuyén dén dé tra cho nguoi sir dung dat theo quy dinh.
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5. Thii tuc: Gia han sir dung dét ngoai khu cong nghé cao, khu Kkinh té.
5.1. Thoi han giai quyét:

07 ngay tinh ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18; khong tinh thoi gian cac ngay
nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cta nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xet xu ly d6i voi truong hop sur
dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh (doi véi cdc xd mién nii,
thoi gian gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 10 ngay).

5.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac Trach nhiém Thoi gian
buoc thuc hién thuc hién
thuc N¢i dung cong viéc
hién
Huong dan, tlep nhéan
ho so ciia to chuce, ca A A A
B1 B6 phan mot .
nhan, chuyAen V(E phong cira c&p huyén 1/4 ngay
chuyén mon
v
Thyc hién giai quyét hd so (néu Phong Tai
B3 dii diéu kién gia han) nguyén va Moi 2,5 ngay
truong
Lanh dag
B4 UBND cap 02 ngay
huyén
Sau khi ¢6 don gid thué dét, ky ‘ "
Hop ddng thué dat (d6i véi truong Phong Neghiép
B7 hop thué dat), chuyén hd so cho vu quan ly dat 01 ngay
Vin phong ding ky thuc hién dai; Géa}m doc
o
v
, Van phong déng
BS Xac nhan vao Gidy chirng nhan ky quyén sir 01 ngay
dung dat
|

v



184

Cap nhat co s¢ dit ligu va hd Vian phong dang
B9 so dia chinh, thu phi, 1€ phi ky quyén Sur 1/4 ngay
R . E— £
(néu c6 theo quy dinh) dung dat
I Y Phong Tai
B10 Chuyén i‘ef qud din Bophan Ll [\ ouvén va Moi Y ngdy
mot clra ce|1p uyén truomg
B11 Tra két qua cho t6 Bo phan mot ctra | Theo quy dinh
chire, ca nhan ' cap huyén

5.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

5.3.1. Tiép nhan hd so.

+ Trudc khi hét han sir dung dat t6i thiéu 6 thang, nguoi c6 nhu ciu gia han thoi
gian st dung dat nop hd so dé nghi gia han truc tlep hodc gtri qua dudng buu dién tai
B6 phan mdt ctra cAp huyén hodc tric tuyén trén Cong dich vu cong.

, + Cc}ng chl'rp B(:) phan mot cua cép huyén, thuc hién kiérp tra thanh phén hd so,
s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén gui giay hen/mé ho so cho ho
gia dinh, ca nhan, chuyén ho so cho phong Tai nguyén va Mai truong. Néu ho so chua
day du thi Bo phan ti€p nhén ho so 1ap phiéu huéng dan hoan thi¢n ho so cho ho gia
dinh, ca nhan.

5.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

+ Truong hop di diéu kién Phong Tai nguyén va Maéi truong thuc hién giai
quyét hd so, dy thao T trinh Lanh dao UBND huyén quyet dinh gia han quyén sir
dung dat; ky hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dit; chuyén hd so cho VPPK
dé thyc hién dang ky

+ VPDK c¢6 trach nhiém xéq nhan gia han st dung dat vao GCNQSDD da cép;
trao GCNQSDD cho nguoi dugc cap

- Dbi v6i nhitng truong hop khong du diéu kién dugc gia han su dyng dat thi
thong bao cho nguoi sir dung dat va tham muu thuc hién thu tuc thu hoi dat theo quy
dinh.

- Sau khi c6 két qua, phong Tai nguyén va M6i truong chuyén phiéu kiém soét
dén Bo phan mot ctra cap huyén trong % ngay.

5.3.3. Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat.
_ Cong chire bo phan mét ctra nhan két qua do phong Tai nguyén va Moi truong
chuyén dén deé tra tryc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich cho nguoi str dung dat.
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6. Ping ky quyén sir dung dét lan diu
6.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1€ (doi véi cac xa mién nui,

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)
6.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
* Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip huyén

Cac Noi dung cong viéc Trach Thoi gian
buwdc nhiém thuc | thwe hién
thue hién
hién
B1
B6 phan mot
Hué6ng dan, tiép nhan ho so ctra thude
clia nguoi st dung dat. Luan UBND cap
chuyén hd so dén bo phan EE— huyén 1/2 ngay
chuyén mon thyuc hién
4 L .
B2 Trich luc hoac tricNh dx(),/\Chl,lyé.I} ho so dén DZI?;I lf}lj (glsgD ﬂc(})z}i:gg?z};q i
UBND xi d¢ lay ¥ kien T | dat cap huyén | thoi gian doi
VOi truong
l hop trich do)
B3 Xac nhén hién trang su dung dat, niém yét 02 ngay
cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan (khéng tinh
I}len‘trar‘lg, t}glh tr?ng tranhA chgp, nglvlop thoi gian 15
goc va Athcnﬂdlerfl SLINdL_l‘l’lg dat ‘Eal tru s0'U3,/ ———> | UBND cépxa | ngay niém
ban nhén déan cap xa va khu dan cu noi c6 vét cong
dat trong thoi han 15 ngay khai)
B4 Xem xét giai quyét cac phan anh ndi dung OIA ngé}r
cong khai; Luén chuyén ho so dén Vin R ( khong tinh
phong BKQSDD khong qua 01 ngay UBND cip xi thoi ‘gzanAOI
ngay luan
chuyén hé
¢ 50)
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BS Thim dinh va xac minh thyc dia néu can Vin phong 08 ngay
thiét. Xac nhan don, trinh lanh daoVan DK QSDb
phong DK ky duyét cap huyén
B6 . Lanh dao Van 01 ngay
Ky duyét ho so phong
DKQSD dit
\ 4
B7 Cép nhat ho so dia chinh, co s6 dit liéu Vanphong | 01 ngay
dat dai — > | bangky QSD
dat cap huyén
x an phc 1/2 nga
Chuyén ho so da thuc hién cho bd phan Yan Phons /2 ngay
At o bang ky QSD
BS mot cura —— > | dat cap huyén
B9 Tra két qua cho ngudi str B phan mot | Khong tinh
dung dét cira thuge thoi gian
UBND cap

huyén
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* Truong hop ndp tai UBND cip xi

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
budc thue hién thuc hién
thue
hién
B1 o .
Hudng dan, ti€p nhan ho so trong 02 nod
ciia ngudi stir dung dat. Luin B0 phén mét ctra k:g Jengay
27 1A X Irx \ Ao ox € tu ngay
chuyén ho so dén Van phong cap xa nhan ho so
DK QSD cap huyén :
Van phong Dang 01 ngay
Trich luc hodc trich do, chuyén ho so dén ky QSD dat cap (khong tinh
B2 UBND x4 d¢ lay y kién huyén thoi gian doi
VOi truong
hop trich do)
v
B3 . : oz 2 02 nga
Xac nhan, niém yét cong khai két qua ki€ém ﬂché:g%?; i
tra ho so, xac nhén hién trang, tinh trang tranh thoi oian 15
chap, nguon goc va thoi diem st dung dat tai L. orsan 1o
= A AA A< n UBND cap xa | ngay niem yet
tru s& Uy ban nhan dan cap xa vakhudancu  —» ; .
S S . cong khai)
noi cd dat, tai sadn gan lién vaéi dat trong thoi
han 15 ngay
B4 — 01 ngay
Xem x€t giai quyet géc phén éph ndi dung (khéng tinh
cong khai; Luan chuyén ho so dén Van phong > UBND cép xa thoi gian 01
DKQSDD khong qua 01 ngay ngay ludn
chuyén hé so)
v
B5 Tham dinh va xac minh thuc dia néu can thiét. Vin phone DK 08 ngay
Xac nhan don, trinh 1anh dao Van phong bK > Q S?;lg ?ngh R
ky duyét cap huyén
v
B3 K9 duvet ha Lanh dao Van 01 ngay
y duyetho so phong BPKQSD
dat
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B9 Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dat Vin phong Ding 01 ngay
dai —® ky QSD dat cap
| huyén
B10 . 1 ¢ . Vian phong Pan 01 nga
Chuyén ho so da Ehl_ICNhlén cho UBND > Ly QpSD dgét cépg sy
cap xa huyén
l
v
B11 s ) o Khong tinh
Tra két qua cho nguoi su Bo phéin m:f)t clra thoi gian
dung dat - cap xa

6.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bd
phan mot ctra thuéc UBND cap huyén

Truong hop nguoi su dung dat ndp ho so tai UBND cép x4 thi chuyén cho Vin phong
bang ky quyén str dung dat cap huyén thuc hién

b) Thim dinh va xem xét, trinh ky duyét hd so theo quy dinh:

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin

phong BPKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hi¢n cac cong viéc sau:

- Vian phong ding ky quyén st dung dat tién hanh thye hién trich lyc ban d6 dia
Chinh hoac trich do dia chinh thira dat ¢ noi chua cé,bén do dia chinh hoécﬂ da co ban
do dia chinh nhung hién trang ranh gi6i st dung dat da thay doi hoac kiém tra ban
trich do dia chinh thura dat do nguoi su dung dat nop; gui ho s6 dén UBND cép xa dé
lay y kién xac nhan va cong khai két qua.

- UBND cép x4 thuc hién:

+ Truong hop dang ky dat dai thi xac nhan hién trang sir dung dat so vOi ndi
dung ké khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy dinh thi xac nhan ngudn gdc
va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap sir dung dat, sy pht hop véi quy hoach.

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chip, ngudn goc va thoi dlem sir dung dat tai try s& Uy ban nhan dan cap xi va
khu dan cu noi co dat, tai san gan lién v6i dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai
quyet cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cong khai va giri ho so dén Vin phong ding ky
quyén sir dung dat

- Van phong dang ky quyén sir dung dat thyc hién:

+ Kiém tra, xdc nhan so do tai san gan lién voi dat doi voi to chire trong nudce,
co s& ton gido, t6 chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudce ngoai thyc hién dy an dau tu ma so d6 d6 chua c6 xac nhan cua to chirc cé tu cach
phéap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do6
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+ K‘iém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du dicu kién hay khong du dicu kién dugc cap gidy ching nhan vao don dang ky.
+ Tham dinh céac ndi dung cua HS vao don va trinh lanh dao ky.
+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co sé dir li¢u dat dai (neu co)
+ Luan chuyép két qua dd dang ky cho by phdn mot crra thuoc UBND cap
huyén hodc UBND cap xa dé tra két qua cho nguoi st dung dat.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat
Dai dién cho b phan mot crra thugc UBND cap huyén tra két qua cho ngudi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
~ Truong hop nguoi st dung dat nop }16 so tai UBND cap xa thi UBND cép x4
tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
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7. Piang ky dit dai lin diu déi véi trwong hop dwge Nha nudée giao dit dé

quan ly

7.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)

7.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

* Truwong hop ndp tai B4 phan mot cirva UBND cip huyén

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi
budc thue hién gian thuc
thue hién
hién
B1
Hudng dan, tiép nhén ho so cua
nguc‘ri sﬁ; dung dat. Luan chuyén B6 phan "mdt cf;a"
ho so dén bo phén chuyén mén —»| thudéc UBND cap 1/2 ngay
cap huyén thyc hién huyén
Vién phong Dang 12 ngay
P . s ky QSD dat cap
B2 Tham dinh va xem xét ho so > huyén thuc hién
B3 ) o Lanh dao Van 01 ngay
Ky duyét ho so phong DKQSD dat
B4 ) Van phong Déang 01 ngay
‘ ky QSD dat cap
Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir ligu —» huyén

dat dai
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BS — Van phong Dang 1/2 ngay
Chuyén ho so da thue hién cho b phén "mot ky QSD dét cap
cua” deé tra cho nguoi st dung dat > huyén
v
. i o B phéan "mdt cfg:a" Khoéng
Tra ket qua cho nguoi sur thuoc UBND cap | tinh thoi
B6 dung dat huyén gian
* Truong hop ndp tai UBND cip xi
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian
buée hién thuc hién
thuc
hién
B1
Hu6ng dan, tiép nhan ho so clia o
nguoi st dung dat. Luén chuyén B¢ phan mot cira 02 ngay ke
ho so dén Van phong DK QSD UBND cApxa | ‘Uneay
cAp huyén nhan ho so
Vian phong Dang 12 ngay
Lo . N ky QSD dat cap
B2 Tham dinh va xem xét ho so huyén thuc hién
) o Léanh dao Van 01 ngay
B3 Ky duyét ho so phong PKQSD dat
B4 . Van phong Dang 01 ngay
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u ky QSD dat cap

dat dai

huyén
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BS — - Van phong Dang 01 ngay
Chuyén ho so da thyc hién cho UBND cap xa ky QSD dét cap
de tra cho nguoi su dung dat huyén

B6

l B§ phan mot cura Khong
Tra két qua cho ngudi st cap xa tinh thot
dung dat gian

7.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Truong hop nguoi sur dung dat nop hd so tai UBND cap xa thi chuyén cho
Vin phong Ping ky quyén sir dung dét cip huyén thyc hién

b) Tham dinh va xem xét, trinh ky duyét hd so theo quy dinh:

Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu hd so khong du didu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

Vin phong dang ky quyén st dung dat nhan hd so, thuc hién cac cong viée sau:

+ Vin phong Pang ky QSD dat kiém tra hd so; xac minh thuc dia khi can thiét,

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

+ Luan chuyén két qua di dang ky cho bo phan "mét cura”" thugc UBND cép
huyén dé tra két qua cho nguoi sir dung dat. Truong hop nguoi su dung dat nop hé so

tai UBND cap x4 thi Van phong bang ky quyén st dung dat chuyén két qua vé UBND
cép xa dé tra cho ngudi st dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sit dung dit

‘Pai dién bd phan "mot cira” thudc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi sit
dung dat nhan tryc ti€p tai bd phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai UBND cap xa thi UBND cap xa
tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
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8. Pang ky, cap Glay chirng nhin quyen st dung dat, quyen s¢ hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat doi véi trueong hop da chuyén quyen str dung dat
truwdec ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén di dwoc cip Gidy chirng
nhan nhung chwa thyc hién tha tuc chuyen quyén theo quy dinh

8.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1& (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
* Truwong hop ndp ho so tai Bo phan mot cira UBND cap huyén

+ Truong hop ndp gidy chirng nhin va ding ky bién dong chinh ly vao gidy
chirng nhan

Cac buéc N6i dung cong viee Trach nhiém Thoi gian
thuwe hién : g g Vie thwe hién thue hién
Bl Huéng dan, tiép nhan hd so cia B0 phén "mot
nguoi str dung dat. Luan chuyén ho | cua" thugc 1/2 ngdy
so dén bo phan chuyén mon cap UBND cap
huyén thuc hién huyén
Tiép nhan, kiém tra ho so. Sau do, Thong
béo bang véan ban cho bén chuyen quyén
va niém yet tai UBND xa. Neu khong 1o - Vin phong
dlfl chi cua nggm c}}uyep quygn Rhal dan% > Ding ky QSD 03 ngay
B2 trén phuong tién thong tin dai ching ba so dAt cAp huyén
lién tiép '
Niém yét 30 ngdy tai Tru s& UBND x4; .
SO . e 01 ngay
phuong tién thong tin dai chiing cua dia (khéng tinh
phuong. Két thuc niém yét ma khong c6 thg’.qg o
don dé nghi giai quyét tranh chap, 1ap bién > . oL ghan.
B3 . I " A 2 e 1 UBND xa niém yét va
ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén van ban N
dén Vin phong PK trong 01 ngay thoi gian,
luan chuyén
ho so)
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Chgyén thong tin dia chinh dén co quan thué Van phong
B4 dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai » Dangky QSD 02 ngay
chinh dat cap huyén
|
¢ 05 ngay doi
- véi truong
Xac dinh cac khoan thué phé’i ndp va Chi hud hop c6 cac
BS thong bao cho nguoi st dung dat thyc hién > 1 cyc thue khoan duoc
trur; 03 ngay
- doi véi céac
l truong hop
con lai
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu . .
tai chinh. Lap ho so trinh Lanh dao Van phong Va}n ) phong .
B6 PK xac nhan ndi dung thay doi vao GCN > Dﬂang;, ky PSD 01 ngay
dat cap huyén
v
Ky duyét ho so Lanh dao Van ) Ol ngay
B7 ) phbng,déng ky
QSDb dat
v
A Ay 1A o © s Vian phong
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit o , \
B8 e da doi | pangkyQSD | 0l ngay
i dat cap huyén
v )
2 1A ~ A A 1A Vian phong
Chuyén ho so da thuc hién cho bg phan < , \
B9 "mt cira" UBND cp huyén > Dangky QSD | 1/2 ngdy
dat cap huyén
. i B6 phan "mot
B10 Tra két qua Ch~0 UBND y cua" thude Khong tinh
cap xa UBND cap thoi gian

huyén
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+ Trudng hop ndp gidy chirng nhin va ding ky cip méi gidy chirng nhin

Cac buéce Noi dune céng viec Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huc?r}g fién, tiépinhén Pé SO cfia B6 phan "mot
B1 nguoi sit durAlg de}t. LuanAchuyAen cira" thudc 12 e
ho so dAen bd E)han chuyf:n mon UBND cip gay
cap huyén thyc hién huyén
4
Tiép nhan, kiém tra ho so. Sau do, Thong
bao bang van ban cho bén chuyen quyén
va niém yét tai UBND xa. Néu khong 18 . .
o . 2 A re o »  Van phong
dia chi cua nguoi chuyén quyén phai dang Dine kv OSD 03 nes
trén phuong tién thong tin dai chiing ba so ang ky Q ngay
B2 lién tid dat cap huyén
1€n tiep
v
Niém yét 30 ngay tai Tru s UBND x3; 01 nes
o " . ., . ngay
phuong tién thong tin dai chung cua dia (khong tinh
phuong. Két thuc niém yét ma khong co6 thoi gian
don dé 'nghi giai q}lyét tranh chép, 1ap bién > 3 niém yét va
ban gl}l nhan su vi¢e, ludn chuyén van ban UBND xa thoi gian 01
B3 dén Van phong DK trong 01 ngay ngay ludn
chuyén ho
50)
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan Vin phong
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy bang ky QSD
B4 tai chinh dat cap huyén 02 ngay
v 05 ngay dbi
Xac dinh cac khoan thu€ phai ngp va voi truong
thong bao cho nguoi sir dung dat thuc hien — hop ¢ cac
BS Chi cyc thué | <hoan duoc
tru; 03 ngay
l ddi véi cac
truong hop

con lai
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh. Lap ho so trinh Lanh dao

UBND cép huyén cap GCN , | Van phong
B6 bang ky QSD 01 ngay
dat cap huyén
, A Lanh dao 01 ngay
B7 Ky duy¢t ho so UBND chp
huyén ky duyét
v
B8 Cap nhat hd so dia c;:'inh, co s6 dir lidu dat . D;’;‘g E?‘S& 01 nay
dat cap huyén
v N
2 1A ~ A A 1A Van phong
Chuyén ho so da thuc hién cho bo phan < , \
B9 "mét cira" UBND cép huyén > Dangky QSD | 1/2 ngay
dat cap huyén
o i B B phan "mot
B10 Tra kef qua ChOA, nguol y  cua" thudc Khong tinh
sir dung dat UBND cap thoi gian

huyén
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+ Truwong hop khong ndp gidy chirng nhan

Cac buéce Noi dune céng viec Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cla o X
B1 nguoi sir dung dat. Luan chuyen Bo p}}an mot ‘
ho so dén bd phan chuyén mon cua EhuQC ) 1/2 ngay
cap huyén thyc hién UBND cap huyén
Tiép nhén, kiém tra ho so. Sau do, Thong
bao bang van ban cho bén chuyén quyén
va niém y¢t tai UBND xa. Néu khong rd Vin ohone Di
dia chi ciia nguoi chuyén quyén phdi dang ™ ka’m pSI(;ndgAt ang 03 ned
trén phuong tién thong tin dai chiing ba so yQ dat cap ngay
B2 A A huyén
lién ti€p i
Niém yét 30 ngay tai Tru s UBND x4; 01 ngay
phuong tién thong tin dai chung cua dia P
SRS SN , (khong tinh
phuong. Két thuc niém yét ma khong c6 thoi gian
don dé nghi gidi quyét tranh chap, lapbién . niém yét vé
ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén van ban UBND xa thoi gian
B3 dén Van phong DK trong 01 ngay Tuan
chuyén ho
s0)
v
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué Van phong Dang ‘
B4 dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai ky 98D dat cap | 02 ngay
chinh huyén
v 05 ngay
, ddi véi
AXéC c,ﬁnh cac kh‘o.éno thue phélA’i nop V’<‘1. ) trudng hop
thong bao cho nguoi s dung dat thyc hién — » Chi cyc thué c6 cac
B5 khoéan dugc
tru; 03
l ngay doi
Vi cac
truong hop
con lai
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh. Lap ho so trinh co quan

Van phong Dang

B6 ¢6 tham quyén hity GCN cil va cap gidy »ky QSD dit cip | Ol ngay
ching nhan méi huyén
v
Huy GCN cii va Ky Lanh dao UBND | 01 ngay
B7 cdp GCN cap huyén  ky
duyét
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit liéu dat Vian ph(‘)ng,Dépg
B8 dai —*”| kyQSD dat cap 01 ngay
huyén
Chuyfn I}:) s9 géUt]l;L_Ili}:I;neP c}lllo ]20 phan J| Vin ph(‘)ng’Dé’ng
B9 mot cua cap huyen ky QSD datcdp | 1/2 ngay
huyén
, B9 phan "mot N
B10 Tra két qua cho nguoi sir cira" thude Kh(‘)r'1g _t1nh
dung dét " : thot gian

UBND cap huyén
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* Truong hop ndp hd so tai UBND cép xa

chirng nhan

+ Trwong hop ndp gidy chieng nhin va ding ky bién dong chinh Iy vao gidy

Cac budc Noi dune cong vie Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhén hd so cua A .
Bl nguoi str dyng dat. Luan chuyén BQ phan mot Trong ‘th(n;ha_}n
ho so dén Van phong BK cua UBND cap 02 ngay ke tir
Xa khi nhan ho so
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
béo bang van ban cho bén chuyen quyen
va niém yet tai UBND xa. Neu khong 1o Vin phong
dia chi ctia ngudi chuyén quyén phai déng ——» Ping ky QSD 03 ngay
B2 trén phuong tién thong tin dai ching ba s6 dAt cAp huyén
lién tiep '
Niém yét 30 ngay tai Tru s UBND xi; 01 ngay
phuong tién thong tin dai ching cua dia (khong tinh
phuong. Két thuc niém yét ma khong co thoi gian
B3 dcfn de‘ngh} giai q}{yet trAanh cha;p, lavp bl?n — UBND x niém yef va
ban ghi nhén su viéc, luan chuyén van ban thoi gian
dén Van phong DK trong 01 ngay luan chuyén
ho so 30
ngay)
A
Clymyqén thong tin dia chinh dén co quan Vian phong
B4 thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu » Dang ky QSD 02 ngay
tai chinh dat cap huyén
i
05 ngay ddi
- véi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va . z hop c6 céc
BS thong bao cho ngudi s dung dat thuc hién Chi cyc thue khoan duoc
trur; 03 ngay
doi voi céac
truong hop
con lai
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu 5 .
tai chinh. Lap ho so trinh Lanh dao Van phong Vim . phong .
B6 DK xéc nhan ndi dung thay doi vao GCN Dang ky QSD | 0Ol ngay
dat cap huyén
, AL 1A Lanh dao Van 01 nga
K t h - gay
B7 y duyét ho so phong dang ky
‘ QSb dat
. Van ph¢
n A 1A o . 1n an phong
BS Cap nhdt ho so dia chinh, co s di | PingkyQSD | 01 ngay
liéu dat dai g R
dat cap huyén
v N
2 1A ~ A Van phong
B9 Chuyén ho so da EhucNhlen cho UBND »| Ding ky QSD 01 ngay
cap xa X % A
dat cap huyén
Tra két qua cho nguoi B0 phan mot Khéng tinh
B10 , % ctra UBND cap e
su dung dat <G thoi gian
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+ Trudng hop ndp gidy chirng nhin va ding ky cip méi gidy chirng nhin

Cac buéce Noi dung cng viée Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : * thuc hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan hd so ctia
B1 nguoi str dung dat. Luan chuyén B0 phén "mét | Trong 02 ngay
ho so d&én Vian phong ding ky ctra” UBND  [ké tir ngay tiép
cap xa nhan ho so
Tiép nhan, kiém tra hd so. Sau do, Thong
béo bang van ban cho bén chuyen quyén 5 .
va niém yét tai UBND xa. Néu khong rd Van phong .
dia chi ctia ngudi chuyén quyén phai dang [ >| DPangky QSD 03 ngay
B2 trén phuong tién thong tin dai ching ba s6 dat cap huyén
lién tiép
. 01 ngay
Niém yét 30 ngay tai Tru s UBND x3; (khéng tinh
phuong tién thong tin dai ching cua dia thoi gian
phuong. Két thuc niém yét ma khong co . niém yét va
B3 don dé nghi giai quyét tranh chap, lap bién > UBND xa thoi gian 01
ban ghi nhan sy viéc, luan chuyén van ban ngay ludn
dén Van phong DK trong 01 ngay chuyén hé so
30 ngay)
Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué Van phong
B4 dé x4c dinh va thong bao thu nghia vy tai Dang ky QSD 02 ned
chinh dat cap huyén gay
v 05 ngay ddi
véi truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va h(_fp" co cac
B5 thong bao cho ngudi sir dung dat thurc Chi cuc thué khoan dugc
hién; ' trir; 03 ngay
' dé6i véi cac
truong hop
con lai
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia . .
vu tai chinh. Lap hd so trinh Lanh dao UBND me ; phong .
B6 chp huyén cip GCN » Dang ky QSD 01 ngay

dat cap huyén
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A LA Léanh dao | 01 ngay
B7 Ky duyét ho so UBND cAp
huyén ky duyét
v
A Ay 1A o . Van phong
Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ div N , \
B8 lidu dat dai —— DangkyQSD 1 Ol ngay
dat cap huyén
v N
Z 1A ~ cn o 2X Van phong
B9 Chuyén ho so da Ehu;hlen dén UBND R D?lng, k¢ QSD 01 ngay
cap xa dat cap huyén
B0 phan "mot A
s 1A N P ¥ Khong tinh
B10 Tra két qua cho nguoi st ctra" UBND céi ng.
dung dét EE— ~ P thoi gian

Xa
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+ Truwong hop khong ndp gidy chirng nhan

Cac buéce Noi dune céng viec Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tlep nhan h so ctia
ngum su dung dat. Luan chuyen B6 phan "mot [Trong thoi Whan
B1 ho so dén Vin phong Pang ky cua" UBND |02 ngay ké tir
cap xa ngdy nhan ho sq
T1ep nhan, kiém tra ho so. Sau do, Théng bao
bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém Vin phong
yét tai UBND xa. Neu khong 16 dia chi cua bing ky QSD 03 ngay
B2 ngudi chuyén quyén phai déng trén phuong > dAt cAp huyén
tién thong tin dai chung ba s6 lién tiép
T v 01 ngay
Niém yét 30 ngay tai Tru s6 UBND xa; (khéng tinh
phuong tién thong tin Qai chung cua dia thoi gian
phuong. Két thuc niém yét ma khong co don . niém yét va
B3 dé nghi giai quyét tranh chap, lap bién ban ghi —» UBND xa thoi gian
nhan sy viéc, luan chuyén vin ban dén Vin ludn chuyén
phong DK trong 01 ngay ho so 30
ngay)
Chl}yén thong tin dia chinh dén co quan thué Van phong ‘
B4 dé xac dinh va thong bdo thu nghia vu tai | Dang ky QSD 02 ngay
chinh > dét cAp huyén
v 05 ngay d6i
véi truong
. . z hop ¢o6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va | Chicucthué | 1 = 4 ioc
BS thong bao cho nguoi st dung dat thyc hién trir; 03 ngéy
ddi véi cac
truong hop
l con lai
Sau khi nguoi sit dung dét hoan thanh nghta vy tai Van  phong ‘
B6 chinh. Lap ho so trinh co quan ¢6 tham quyén huy ,| Pang ky QSD 01 ngay

GCN cii va cap GCN méi

" | dat cap huyén
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QDb huy GCN cii ky Lanh dgo 01 ngay
B7 cap GCN UBND cap
huyén ky duyét
v
Cap nhat ho so dig chinh, co s& dir Vian phong
B8 li¢u dat dai —* bangky QSD 01 ngay
l dat cap huyén
Chuyén ho so da thuc~ hién dén UBND cap Vin phong
B9 xa bing ky QSD 01 ngay
dat cap huyén
v
B0 phan "mot R ,
5 LA : N . X Khong tinh
B10 Tra ket qua cho ngudi st ,.| cira" UBND cép s
dung dét <4 thoi gian

8.3. Dién giii quy trinh:

8.3.1. Truwong hop nop glay chitng nhan quyén sir dung dat va ding ky
chinh ly va giay chirng nhan da cap

a) Tlep nhan hd so, luin chuyen hd so

+ Nguoi sir dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Truong hop nguoi sur dung dat nop hé) so tai UBND cép x4 thi chuyén hd so
cho Van phong Pang ky quyén sir dung dat cap huyén thuc hi¢n

b) Kiém tra ho so, thuc hién cic buéc sau:.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin

phong DPKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy dinh hoic tir chdi
giai quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao bing van ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai try Ry Uy ban nhan dan cap xd noi co dat vé viéc
lam thu tyc cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho nguoi nhin chuyén quyén. Trudng hop khong rd dia chi cua
ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai ding tin trén phuong tién thong tin dai
chung cta dja phuong ba sb lién tiép (chi phi ding tin do ngudi dé nghi cip Gidy
chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
tra);

- Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai tru
s Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi lién quan theo quy dinh cua phap luat néu
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6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chéap, Uy ban
nhan dan cap xa 1ap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vian ban kém
bién ban dén Van phong ding ky.

Truong hop co don dé nghi giai quyet tranh chip thi Vin phong dang ky quyén
s dung dat hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc cd thaim quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

- Vian phong dang ky thuc hién chuyén :théng tin dia chinh dép O quan thué dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu c6; xac nhén thay doi trén giay chiing
nhan ké tir ngay nhan dugc ching tir thyc hién xong nghia vu tai chinh cua nguoi nhéan
chuyén quyén quyén str dung dat.

- Lanh dao UBND cip huyén ky duyét cip méi Gidy chimg nhan

- Van phong dang ky cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, ding

ky vao ho so dia chinh, co s0 dir liéu dat dai; chuyén két qua da dang ky sang b phan
"mot cira" thuoc UBND cip huyén dé tra két qua cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho hd gia dinh, ca nhén.
Ba}i dién cho bc}’phém "mot cua" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho ngudi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
Truong hop nguoi s dung dat nop hé so tai UBND cép xd thi Van phong Dang

ky quyén su dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cip xi tra két qua cho
ngudi stir dung dat tai UBND cép xa.

8.3.2. Truwong hop nop gidy chirng nhan quyén sir dung dit va ding ky cap
méi gidy chirng nhén da cap

a) Tlep nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi sir dung dat nop hé so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Truong hop nguoi sur dung dat nop hé) so tai UBND cép x3 thi chuyén hd so
cho Van phong Pang ky quyén sir dung dat cap huyén thuc hi¢n

b) Kiém tra ho so, thuc hién cic buéc sau:.

Néu hd so khong hop 1€, trong thot han 03 ngﬁy ké tir khi nhan duge hd so, Vép
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hodc tu choi
giai quyet ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra hd so, dai thong bao bing van ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai try Ny Uy ban nhéan dan cap xd noi co dat vé viéc
lam thu tyc cap Gle}y chting nhan quyén sur dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi d‘ét cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong hop khong ro dia chi cua
nguoi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ba s6 lién tlep (chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Glay
chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
trd);

- Uy ban nhan dan cip xa co trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai tru
Sy Uy ban nhén dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién (quan theo quy dinh cua phap luat néu
c6. Két thuc viéc niém yét ma khong co don dé nghi giai quyét tranh chip, Uy ban
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nhan dan cép xa 1ap bién ban ghi nhan sy viée, chuyén thong tin bﬁng van ban kém
bién ban dén Vian phong ding ky.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi Van phong dang ky quyén
su dung dat hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc cd tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

- Vian phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu c6; trinh Lanh dao UBND cép huyén
cép giéy ching nhan ké tir ngay nhan dugc ching tir thyc hién xong nghia vu tai chinh
ctia ngudi nhan chuyén quyén quyén sir dung dit.

- Lanh dao UBND c4p huyén ky duyét cap méi Gidy chimg nhan

- Van phong dang ky cap nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai; chuyén két qua da dang ky sang bd phén

"mot ctra" thudc UBND cdp huyén dé tra két qua cho ngudi sir dung dit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho hj gia dinh, c4 nhan.
Dai dién cho b6 phan "mot cuira” thuge UBND cap huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
Truong hop nguoi s dung dat nop ho so tai UBND cap xd thi Van phong Dang

ky quyén su dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cip x tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cip xa.

8.3.3. Truwomg hgp khong nop giz"iy chirng nhan quyén sir dung dat

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi sir dung dat nop ho so tryc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thugc UBND cap huyén

+ Truong hop nguoi sir dung dat nop hé so tai UBND cép x4 thi chuyén ho so
cho Van phong Bang ky quyén st dung dat cap huyén thuc hién

b) Kiém tra ho so, thuc hién cic buéc sau:.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc ho so, Vin

phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh sta, bd sung theo quy dinh hoidc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1¢, thyc hién cac cong viée sau:

- Van phong dang ky tlep nhan, kiém tra ho so, dai thong bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai try SO Uy ban nhén dan cap xa noi co dat vé viéc
lam thu tuc cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong 16 dia chi cta
ngudi chuyén quyén dé théng bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cta dja phuong ba sé lién tiép (chi phi ding tin do ngudi dé nghi cip Gidy
chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
tra);

- Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém niém yét trong thoi han 30 ngay tai try
Y Uy ban nhan dan; thong tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong
néu can thiét. Tiép nhan, xu ly cac kién nghi lién (quan theo quy dinh cua phap luat néu
c6. Két thic viéc niém yét ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chéap, Uy ban
nhan dan cap xa 1ap bién ban ghi nhan sy viéc, chuyén thong tin bang vin ban kém
bién ban dén Van phong ding ky.
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Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi Vian phong dang ky quyen
sir dung dat hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nudc cd tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

- Vin phong dang ky thuc hién chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé
xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh néu c6; trinh co quan ¢ thim quyén huy
gidy chimg nhan da cap dbi voi trudng hop khong ndp lai gidy chimg nhan; trinh Lanh
dao UBND cép huyén cip gidy ching nhan ké tir ngay nhan dugc ching tir thuc hién
xong nghia vu tai chinh ctia nguoi nhan chuyén quyén quyén sir dung dat.

- Lanh dao UBND cip huyén ky duyét cip moi Gidy chimg nhan

- Van phong dang ky cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, ding
ky vao ho so dia chinh, co s0 dir liéu dat dai; chuyén két qua da dang ky sang b6 phan

"mot cira" thudc UBND cip huyén dé tra két qua cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho hd gia dinh, ca nhén.
Ba}i dién cho b(f)’phafln "mot cua" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
Truong hop nguoi s dung dat nop hé so tai UBND cép xd thi Van phong Dang

ky quyén su dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cip x tra két qua cho
ngudi stir dung dat tai UBND cap xa.
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9. Ping ky bién dong quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat trong cac trlro’ng h(rp chuyen doi, chuyen nhu’O'ng, cho thué, cho thue lal, thira
ke, tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén s0' hiru tai san gin lién voi
dit; chuyén quyén sir dung dat, quyen s6 hiru tai san gin lién véi dit ciia vo hoic
chong thanh cia chung ve¢ Va chong, tang thém dién tich do nhin chuyen
nhuong, thwra ké, tang cho quyen st dung dat da co Glay chirng nhan

9.1. Tha tuc ding ky bién dong quyén str dung dat, quyén s& hiru tai sin
gin lién voi dit trong cac treong hop chuyen ddi, chuyén nhwong, thira ke, tang
cho, gop Von bang quyen st dung dat, quyén sé hiru tal san gan lién véi dit ma
ben gop von chuyen toan by quyeén st dung dit, quyén s& hiru nha & va tai sin
gin lién véi dat cho bén nhan gép von; tang thém dién tich do nhin chuyén
nhwong, thira ké, tang cho quyén sir dung dét da c6 Gidy chirng nhén (truong hop
xdc nhin ngi dung bién dpng vio GCN di cip)

9.1.1. Thoi han giai quyét:
08 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1& (doi véi cac xd mién nili, thoi
han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

9.1.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:
+ Trwong hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cip huyén

Cac .

. Trach e
buge N@i dung cong viée nhiém thyc | 11Ol gian
thue : g cong Vit Cen thuc hién

‘n hi¢n
hién
Huéng dan, tiép nhén hd so B6 phan
cua nguoi sir dung dat. Luan “Mot cira” .
Bl chuyén hd so dén b phan | thuoc UBND | 12 1EY
chuyén mon thuc hién. cap huyén
|
v
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong tin Véf} ph(‘)ng ‘
B2 dia chinh sang co quan thué (néu co) ——»| Dangky 03 ngay
QSD dat
l
¢ 05 ngay d6i
VOl trudng
hop c6 cac
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong khoéan dugc
bao cho ngudi st dung dat thuc hién; . . | trir; 03 ngay
B3 — Chicycthué | e o °
truong hop
l con lai
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Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh nghia

vu tai chinh; xac nhan r}(f)i dung bién dong ~ Vél} Phé’l}g
B4 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao > Dang k}’ 02 ngay
VPDK xac nhén; QSD dat
v
. Lanh dao
Ky duy¢t ho so —»| Vanphong \
BS dang ky QSP 01 ngay
dat
v
A Ay 1A R © 1 1A Van phong
hat h hinh 1
B6 Cép nhat ho so (?gtcii alln , co s¢ dir licu | dang ky QSD 01 ngay
dat cap huyén
\ 4
Chuyén két qua da thyuc hién sang bo 5 .
phan "mot cira" thuoc UBND cép huyén Van phong
B7 dé tra két qua cho nguoi su dung dat dang ky QSD .
dat cap huyén | 1/2 ngay
2 LAr iin N B phan
BS Tra két qua choAnguol su “Mot cira” Khéng tinh
dung dat thugc UBND |  thdi gian
cap huyén
+ Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip xa
Cac
budc No6i dune cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Hudéng dan, tiép ’nhén hd so cf}a hTr08§ th(‘fl
B1 nguoi st dung dat. Luan chuyén Bo phafl’n mot Eélm n‘;%g]}’

ho so dén Van phong DK QSD
cap huyén.

cua cap xa

nhan ho so
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Kiém tra, thAm dinh hd so; chuyén

NN . X Vian phong
B2 thong tin dia chlrih sa’ng co quan thue > Ding ky QSD 03 ngay
(néu cb) Gt
v .
05 ngay doi
e , , A 1as Ao vl truong
X?C dinh céc khoan. thué phai nop va R hop c6 chc
thong bdo cho nguoi su dung dat thuc > _ . | khoan duoc
B3 hién; Chi cuc thué trir; 03 ngy
doi vai cac
l truong hop
con lai
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia . .
i N A an Vian phong
B4 vu tai chinh; xac nhan noi dung bién dong Dine kv OSD 02 nod
vio don va GCN d cip trinh Lanhdao || D€ X Q ngdy
VPDK xac nhan a
v
. Lanh dao Van
B5 Ky duyét ho so » | phong dang ky 01 ngay
QSb dat
v
A Ag 1A — 2 1 1iA Van phong
B6 Céap nhat ho so (‘ggt?;inh, co s¢ dir licu ——» | dangky QSD 01 ngay
dat cap huyén
\ 4
Chuyén hd so da thuc hién cho UBND Vién phong
B7 cap xa — > | dangky QSD 01 ngay
dat cap huyén
BS Tra két qua cho ngudi str B6 phan mét | Khong tinh
dung dat ctra cap xa thoi gian

9.1.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so
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+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoac gtri qua duong buu dién) tai bd
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi chuyén cho
Vian phong PBang ky quyén su dung dat cap huyén thuc hi¢n

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thyuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong ding ky quyén sir dung dét tién hanh thuc hién:

+ Vin phong Pang ky QSD dit cap huyén xem xét, tham dinh ho so

+ Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
vO1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi sir dung dét thyc hién xong nghia vy tai chinh thi Van phong
DKQSD dat xac nhén ndi dung bién dong vao gidy chirng nhén dé cap trinh Lanh dao
van phong BDKQSD dat xac nhan;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

+ Chuyén két qua sang b phan “mot cua” dé tra cho nguoi su dung dﬁ:.t.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Van phong PKQSD dat cap huyén chuyén
két qua vé UBND cap xa dé tra cho ngudi st dung dat.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit

DPai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot cira" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi Vin phong Ping
ky quyén st dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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9.2. Thi tuc Ping ky bién dong quyen sir dung dat, quyen s0' hiru tai san
gan lién VO’l dat trong cac trlr(rng hop chuyen nhu’(mg, thira ke, tang cho, gop Von
bang quyen sur dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat ma bén gép von
chuyén toan bd quyen str dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san gin lién véi dat
cho bén nhan gop von; tang thém dién tich do nhéan chuyen nhuong, thu’a ké,
tang cho quyén sir dung dit da c6 Gidy chirng nhan (truwomg hop phai cAp méi

9.2.1. Thoi han giii quyét:

10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so hop 1€ (doi véi cdac xa mién nui, thoi

9.2.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:

+ Truong hop nop tai B phian mot cira UBND cip huyén

Cac
bwoc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hd so
clia nguoi st dung dat. B0 phan “Mot
B1 Luan chuyén ho so dén b cura” thude 1/2 ngay
phan chuyén moén thuc hi¢n. UBND cap huyén
Kiém tra, thAm dinh ho so; chuyén ) Vin phong Ding
B2 thong tin dia chinh sang co quan thué ky QSD dét 03 ngay
(néu c6) " Y
v 05 ngay doi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va hop c6 céac
B3 théng bao cho ngudi sit dung dat thue [ Chi thud khoan dugc
hién; tere thue trir; 03 ngay
doi véi cac
truong hop
l con lai
Sau khi nguoi sir dung dat hoan
thanh nghia vu tai chinh; In GCN = ) =
B4 trinh Lanh dao UBND cdp huyénKy |~ Valr(lypggtllsg ?ée:ng 03 ngay

duyét GCN;
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Ky duyét ho so Lanh dao UBND
BS cap huyén Ky 02 ngay
duyét GCN.
A Ar 1A o . Vian phong dang
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir ) S .
B6 lidu dat dai L 5 | kyQSD (}‘at cap 01 ngay
huyén
v
Chuyén két qua da thyc hién sang bo 5 . 5
phan "mét ctra" thuoc UBNDcap |, me phon% da?g .
B7 huyén dé tra két qua cho nguoi sur ky QSD Eiat cap 1/2 ngay
dung dat huyén
. B9 phan “Mot A
B8 Tra két qua cho ngudi sir iy b K&llgrilg it;r;h
dung dat UBND cAp huyén 8
+ Truong hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cép xa
Cac
budc Noi dune céng viec Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thue hién thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trong thoi
Bl cua qguéj su dgng dat. Luan Bo6 phan Mot ctra | han 02 ngay
chuyé€n ho so dén Van phong cap xi ké tr khi
DbK QSD cap huyén. nhan hd so
Kiém tra, tham dinh hd so; chuyén thong
- tin dia chinh sAang ’co quan thué »| Vin phong Pang 03 o
(neu CO) k}” QSD dat gay

l
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05 ngay d6i
véi truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va I?hop co dcac
B3 thong bao cho nguoi sir dung dat thuc > Chi cuc thué . ?an u(_?’c
hicn: trur; 03 ngay
o doi vai cac
truong hop
con lai
v
Sau khi ngudi sir dung dt hoan thanh nghia
B4 vu tai chiqh; In GCN trinh Lanh dao UBND Vian phong Qéng 03 ngay
cap huyén Ky duyét GCN; —>»  ky QSD dat
, At had Lanh dao UBND
Ky duyét ho so - P
B5 v e cap huyén Ky 02 ngay
duyét GCN
A Ay 1A R . 1 1A Van phong dang
B6 Céap nhat ho so %Zt?;inh, co so dir liéu ky QSD d Xt o ép 01 ngay
huyén
v
Chuyén hé so da thuc hién cho UBND , | Vanphong dang
B7 chp xa ky QSD dat cap 01 ngay
huyén
BS Tra két qua cho nguoi sir B6 phén Mot cira | Khong tinh
dung dat cap xa thoi gian

9.2.3. Dién giai quy trinh:

1. Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi str dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo

phan "mot ctra" thugc UBND cép huyén

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi chuyén cho

Vin phong Pang ky quyén sir dung dat cip huyén thyc hién

2. Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir ch6i
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung dat tién hanh thuc hién:

+ Vin phong Pang ky QSD dat cap huyén xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi st dung dat thyc hién xong nghia vy tai chinh thi Vin phong
DKQSD dat in GCN trinh UBND huyé¢n ky duyét GCN;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.

+ Chuyén két qua sang b phan “mét cua” dé tra cho nguoi su dung d@:lt.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Van phong PKQSD dat cap huyén chuyén
ket qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

3. Nhén hb so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

Dai, dién cho bd phén "mét ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

TrLrO’ng hop ngum sir dung dét nop hd so tai UBND cip xa thi Van phong Dang

ky quyén su dung dat cap huyen chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
ngudi sir dung dat tai UBND cap xa.
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han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).
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9.3. Thi tuc Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s6¢ hiru tai san
gan lién voi dit trong cac trlro’ng horp cho thue, cho thue lai quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién véi dat; gép von biang quyén sir dung dat, _quyén s¢
hiru tai san gan lién véi dat dé hop tac kinh doanh khong 1am mit quyén sé hiru

9.3.1. Thoi han giai quyét:

03 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan hé so hop 1€ (d6i vdi cac xa mién nui, thoi

9.3.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

+ Trwdng hop ndp tai Bo phian mot cira UBND cép huyén

Cac Thoi
budc No6i dune cone viee Trach nhiém thuc gian
thue : § cong vi¢ hién thue
hién hién
Huéng dan, tiép nhan h§ SO
clia nguoi sir dung dat. B6 phéan “Mot cura”
B1 Luan chuyén ho so dén bd thudc UBND cap 1/2 ngay
phan chuyén mon thyc hién. huyén
Kiém tra, thAm dinh hd so; xac
nhan ndi dung bién dong vao don Vin phone Pane kv
B2 va GCN di cép trinh Lanhdao QSDP Y fé hug s | Olngay
VPDK xéc nhan. Pty
Léanh dao Van phong
Ky duyét hd so _ dang ky QSD dat xac
B3 nhan ndi dung b1en 1/2 ngay
dong vao GCN da cap
Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit Vian phong dang ky .
B4 liéu dét dai QSD dit chp huyen | /2 €AY
v
Chuyén két qua da thyc hién sang bo
phan "mﬁ)t cfra:' thudc UBND cap Vin phone dine kY .
BS huyén d¢ tra két qua cho nguoi s QSDpdat cgap hfyez 1/2 ngay

dung dét
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Lo o B6 phén “Mot cura” Khoéng
B6 Tra két qua cho nguoi sir — thuocUBNDchp | tinhthoi
dyng dat huyén gian
+ Truong hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cép xa
Cac
budc No6i dune cong viec Trach nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vie hién thuc hién
hi€én
Huéng dan, tiép nhan hd so .
cuia nguoi sir dung dat. Luan hl;;()gg ;ho;
chuyén ho so dén Van phong B6 phan mot cura A Ve neay
B1 X A IO ké tr ngay
DK QSD cap huyén cap xa nhan hé so
Kiém tra, thAm dinh hd so; xac
nhan ndi dung bién dong vao don < \ < ,
S5 S . . +| Vin phong Pang k .
B2 va GCN da cap trinh Lanh dao > QaSnDp dg:lfé irlllg ég 01 ngay
VPDK x4c nhan. pmye
Lanh dao Van
Ky duyét ho so phong dang ky QSD
B4 dat xég nhan noi 1/2 ngay
dung bién dong vao
GCN da cap
Cép nhat ho so die} chinh, co s& dit Vin phong ding ky 12 nes
BS liéu dat dai [ QSD dit cip huyén neay
v
Chuyén ho so d thyc hién cho » Vin phong dang ky 01 ng
B6 UBND cap xa QSD dat cép huyén neay
v
B7 Tra két qua cho nguoi s BO ph%n m? teua K{llcjn.lg .tinh
dung dat cap xa tho1 gian

9.3.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so
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+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoac gtri qua duong buu dién) tai bd
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi chuyén cho
Vian phong PBang ky quyén su dung dat cap huyén thuc hi¢n

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh sura, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thyuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong ding ky quyén sir dung dét tién hanh thuc hién:

+ Van phong bang ky QSD dat cap huyén xem xét, thim dinh hd so; x4c nhan
ndi dung bién dong vao gidy chimg nhan da cip trinh Lanh dao Vin phong PKQSD
dat Ky duyét;

+ Cép nhat thong tin thura dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

+ Chuyén két qua sang bo phan “mot cura” dé tra cho nguoi st dung dat.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap x4 thi Van phong BKQSD dat cap huyén chuyén
két qua vé UBND cip x4 dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sit dung dat

DPai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi Vin phong Ping
ky quyén st dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi su dung dat tai UBND cap xa.
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9.4. Thu tyc dang ky bién dong chuyen quyén sir dung dit, quyen s¢ hiru
tai san gan lién véi dat cua vg hoac chong thanh cta chung vg va chong (truong
hop xic nhin vao gidy chirng nhan da cap)

9.4.1. Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (dbi voi cac x3 mién nii, thoi
han gidi quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).

9.4.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
+ Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip huyén

Cac .

3 Trach \e
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : ; Tea thuc hién

cn hién : :
hién :
Hudng dan, tiép nhan ho so B0 phan
ctia ngudi str dung dat. “Mot cua”
Bl Luan chuyén hé so dén bo thudc 1/2 ngay
phéan chuyén mon thuc hién. UBND cap
huyén
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong
tin dia chinh sang co quan thué Van phong
B2 (néu c6) bang ky 1,5 ngay
QSD dat
v ,
05 ngay doi
Vo1 truong
Xéc dinh cac khoan thué phai qép va Chi cuc hop c6 céac
B3 thong bao cho nguoi st dung dat thuc thué khoan duoc
hién; tru; 03 ngay
. doi véi céc
truong hop
con lai
Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh nghia
vu tai chinh; xac nhan néi dung bién dong Vin phong
B4 vao don va GCN da cap trinh Lanh dao Ding ky 01 ngay
VPDK x4ac nhan QSD dat
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. Lanh dao
BS Ky duyét ho so Va{l phoyg 01 ngay
dang ky
QSDb dat
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit lié Van phong
ap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir lidu x .
B6 dat dai dang kAy 1/2 ngay
QSD dat
i cap huyén
Chuyén két qua da thyc hién sang bd Vin phong
phén "mot ctra” thugc UBND cap huyén ’ dang ky .
B7 dé tra ket qua cho nguoi sir dung dat QSD dat 172 ngay
cap huyén
v
A . B0 phan
Tra ket qua cho nguoi sur “Mbt cira”
BS dung dét thuge %glilg :;Eh
UBND cip &
huyén
+ Trwdng hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cép xa
Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhén hd so Trong thoi
ctia nguoi sir dyng dat. Luan Bo phanmot | | - o5 ngiy
B1 chuyén ho so dén Vian phong cura cap xa K6 tur ngdy
DK QSD cap huyén. nhan ho so
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong § ‘
tin dia chinh sang co quan thué Va13 phong
B2 (néu co) biang ky 1,5 ngay
QSD dat
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05 ngay doi
Vo1 truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va hop c6 cac
B3 thong bao cho nguoi sir dung dat thye > Chi cyc thué khoan dlch
hién; trur; 03 ngay
do1 véi céac
truong hop
con lai
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh; x4c nhan ndi dung bién Van phong
B4 dong vao don va GCN da cap trinh Lanh bang ky 01 ngay
dao VPDK xdc nhan QSD dat
v
Lanh dao
BS K¢ duyét hd vanphong | o) ;04
Yy duyetho so | dangky QSP gay
dat
A Ay 1A l , 1 TiA Van phong
B6 Cap nhat ho so dl? chlph, co so dir liéu | ding ky QSD 1/2 ngay
dat dai ”| g4t o A
at cap huyén
'
Chuyén ho so da thuc hién cho UBND Van phong
B7 cAp x4 »| ding ky QSD 01 ngay
dat cap huyén
\ 4
BS Tra két qua cho nguoi st Bf{ P h%n m? t Kh(?pg ! inh
cura cap xa thoi gian

dung dét

9.4.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi st dung dat nop hd so truc tiép (hoac gtri qua duong buu dién) tai bd
phan "mot ctra" thugc UBND cap huyén

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi chuyén cho
Van phong Pang ky quyén sur dung dat cap huyén thuc hi¢n

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir ch6i
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung dat tién hanh thuc hién:

+ Vin phong Pang ky QSD dat cap huyén xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
DPKQSD xac nhan ndi dung bién dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao VPDBK
xac nhan;

+ C4p nhat thong tin thira dat, tai san gin lién v6i dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot ctra” dé tra cho nguoi sur dung dat.

Truong hop ndp ho so tai UBND cap xi thi Van phong DPKQSD dat cap huyén chuyén
két qua vé UBND cép x3 dé tra cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Dai, dién cho bd Phan "mot cura" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot cira" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Trudng hop nguoi st dung dat ndp ho so tai UBND cép x4 thi Van phong Ding
ky quyén su dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguodi st dung dat tai UBND cap xa.
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9.5. Thu tuc dang ky bién dong chuyen quyén sir dung dit, quyen s¢ hiru
tai san gan llen v6i dit caa vo hoac chong thanh cta chung vg va chong (truong

hop cAp méi gidy chirng nhin)
9.5.1. Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1€ (461 voi cadc xa mién nui, thoi

han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).
9.5.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

+ Trwdng hop ndp tai Bo phian mot cira UBND cép huyén

Cac
budc Néi d n ‘A Trach nhiém | Thoi gian
thuc o1 dung cong viee thuc hién thuwe hién
hién
Hu6ng dan, tiép nhan ho so B4 phan
clia nguoi sir dung dat. “Mbt cira”
B1 Luan chuyén ho so dén bo thuoe UBND | V2 ngay
phan chuyén mon thyc hién. c é.p huyén
v
Kiém tra, thAm dinh ho so; chuyén
thong tin dia chinh sang co quan thué Vian phong
B2 (néu c6) > Dangky 1,5 ngay
QSD dat
v
05 ngay dbi
- véi trudng
Xac dinh cac khoan thué phai nop va hop c6 cac
A . o X , )
B3 thong bao cho nilirg; .su dung dat thuc —» Chi cuc thué E.huo?)r; iuqc
°n, ; gay
d6i véi cac
truong hop
l con lai
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vin phong
B4 nghia vy tai chinh; in GCN trinh UBND —>  DPiangky 01 ngay
huyén cap GCN QSD dat
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Ky duyét ho so

B5 UBND huyén 01 ngay
R LA . , \ 1m Van phong
hat h. hinh
B6 Cap nhat ho so dia chinh, co so dir o dingky QSD | 1/2 ngay
liéu dat dai Y R
dat cap huyén
v
Chuyén két qua da thyc hién sang 5 .
bd phén "mot ctra” thuoc UBND cap Yan p,hong .
B7 huyén d¢ tra két qua cho nguoi su deklngiky QSP 1/2 ngay
dung dat dat cap huyén
v
A oo B¢ phan
B8 Tra ket qua choA’ nguoi su “Mot cira” Khéng tinh
dung dat thuoc UBND |  thoi gian
cap huyén
+ Trudng hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cép xa
Cac
budc No6i dung cong viec Trach nhiém | Thai gian
thue : g g Vie thue hién thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hé so Trong thoi
B1 cua qgubj s dl_,mg dat. Luan Bo phé,n mot hap 02 ngay
chuyén ho so déAn VénAphc‘mg cua cap xa ke tir ngay
DK QSD cap huyén nhan ho so
Kiém tra, tham dinh ho so; chuyén ‘ghéng Vin phe
tin dia chinh sang co quan thué > an phong N
B2 bang ky 1,5 ngay

(néu c6)

QSD dit
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05 ngay doi
Vo1 truong
- hop c6 cac
Xéc dinh céc khoan thué phai ndp va . z | khoan duogc
B3 thong béo cho nguoi st dung dat thuc Chi cyc thue tru; 03 ngay
hién; doi vai cac
truong hop
con lai
v
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vin phe
B4 nghia vu tai chinh; Ig GCN trinh UBND Iggr?g E;g 01 ngay
huyén cap GCN QSD dat
v
B5 Ky duyét ho so Lanh dgo 01 ngay

—» UBND huyén

v

Cép nhét hd so dia chinh, co s¢ dit lidu Van phong ‘
B6 dat dai dang ky QSD 1/2 ngay

dat cap huyén

\4

Chuyén hd so da thue hién cho UBND Van phong
B7 cip xa dang ky QSD 01 ngay
dat cap huyé¢n
BS Tra két qua cho ngudi sir B6 phan mot | Khong tinh

dung dat clra cap xa thoi gian

9.5.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ Nguoi str dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thugc UBND cép huyén

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cép x3 thi chuyén cho
Vin phong Pang ky quyén sir dung dt cap huyén thyc hién

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc ho so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir ch6i
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung dat tién hanh thuc hién:

+ Vin phong Pang ky QSD dat cap huyén xem xét, tham dinh ho so

+ Gri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién xong nghia vu tai chinh thi Van phong
DKQSD in GCN trinh Lanh dao UBND cap huyén Ky duyét GCN;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.

+ Chuyén két qua sang b phan “mét cua” dé tra cho nguoi su dung d@:lt.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Van phong PKQSD dat cap huyén chuyén
ket qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai, dién cho bd phén "mét ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

TrLrO’ng hop ngum sir dung dét nop hd so tai UBND cip xa thi Van phong Dang

ky quyén su dung dat cap huyen chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
ngudi sir dung dat tai UBND cap xa.
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10. Xo0a dang ky cho thug, cho thu€ lai, gop von bing quyén sir dung dat,
quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat

10.1. Thoi han giai quyét:
03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).

10.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

+ Truwong hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cép huyén

Cac
buée No6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hi¢n
B1
Huéng dan, tiép nhan ho so B6 phan “Mot
cua ho gia dinh, cd nhan. ctra” thude. ‘
Luéan chuyén ho so dén bo UBND cép 1/2 ngay
phan chuyén moén thuc hién. huyén
B2 2 1
Thé}m dinh ho so; xac nhan ndi dupg Vin phong
blé‘n d(T)nNg vao don va GQN daﬂcép > Dang ky QSD 01 ngay
trinh Lanh dao VPDK xac nhan. dét cip huyén
B3 v
Lanh dao Van
Ky duyét ho so phong dang | 1/ ngay
ky QSb dat
cap huyén
B4 v
Cép nhat hd so die} chinh, co so dir Vian phong i
liéu dit dai | Dangky QSD | 1/2ngdy
dat cap huyén
B5
Chuyén lgét qua da thyc hién sang Vian phong
UBND cap x4 hodc bo phén "mot dang ky QSD
cua" thuoc UBND cap huyén dé tra dat cap huyén | 1/2 ngay
két qua cho nguoi sir dung dat
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B6 , BG phin “Mot
Tra két qua cho nguoi st cira” thugc | Khong
dung dat — | UBNDcap |tinh thoi
huyén gian
+ Trudng hop ndp tai UBND cip xa
Cac
buéc No6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hi¢n
Huéng dén, tiép nhan ho so Trong thoi
Bl ctia nguoi sir dung dat. Luan Bb vhin mé han 02
chuyén ho so dén Van phong © PAgn Mo t ngay ké tir
DK QSD cap huyén. cua cap xa ngay nhan
ho so
B2 - -
Thém d}nh h(? SO; xéc‘nhén n(f)i~ dl}l’lg Vin phong
ble‘n d(_)n~g vao don va GCN daAcap — | DPangky QSD 01 ngay
trinh Lanh dao VPDK xac nhén. dAt cAp huyén
B3 v
Lanh dao Van
Ky duyét hd so phong dangky | 1/2 ngay
QSDb dat cap
huyén
B4 v
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu Vian phong .
dit dai — | DangkyQSD | l/2ngdy
dat cap huyén
BS \4
Van phong
Chuyén ho so da thuc hién cho dang ky QSD
UBND cép x4 > | dét cAp huyén 01 ngay
B6 ) A AL A
Tra két qua cho nguoi st Bq phaﬂn mo t A
dung dat ctra cap xa Khong tinh
' thoi gian
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10.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi str dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Trudng hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi chuyén cho
Van phong Bang ky quyén sir dung dat cap huyén thuc hi¢n

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Van

phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh sta, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung dat tién hanh thuc hién:

+ Tham dinh ho so; x4c nhan ndi dung bién dong vao Giéy chimg nhan da cép trinh
lanh dao Van phong Bang ky QSD dat ky duyét;

+ Cép nhat thong tin thia dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co sé dir liéu dat dai;

+ Chuyén két qua sang bo phan “mot cua” dé tra cho nguoi sir dung dat.

Truong hop ndp ho so tai UBND cap x4 thi Vian phong BKQSD dat cap huyén chuyén
két qua vé UBND cip x4 dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sit dung dit

Pai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot ctira" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi Vin phong Ping
ky quyén st dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi su dung dat tai UBND cap xa.
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11. Pang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién voi dat do thay doi
thong tin vé nguwoi dwoc cip Gidy chirng nhin (dm tén hodic gidy to phdp nhdan,
gidy to' nhdn thén, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 twr nhién; ; thay doi Ve
han ché quyen str dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin
lién véi dat so voi ndi dung da dang ky, cap Glay chirng nhan.

11.1. Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién voi dit do
thay doi thong tin vé ngudi dwogc cap Gidy chirng nhén (d6i tén hoic glay to' phap
nhén, giay t0' nhan than, dia chi) ddi v6i trudmg hop xac nhin vao gidy chirng
nhan da cap.

11.1.1. Thoi han giai quyét:

07 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac xa mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).

11.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

+ Truwong hop nop tai Bo phan mot cira UBND cap huyén va xac nhén vio
gidy chirng nhin da cap

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
budc thuc hién thuc hién
thuc
hién
Huq('mﬁd?l‘n, (tilé;;l nhffln Illlf) SO Bo phan “Mot
cua no glav 11’1‘ , Ca 1’1’ an. cua’ thuéc .
B1 Luan chuyén hd so dén bo " UBNDehp | 2Ted
phan chuyén moén thuc hi¢n huyén
B2 v
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia Van phong 02 ngay
chinh sang co' quan thué bang ky QSD
(néu co) > dat cap huyén
i
B3 05 ngay dbi
- voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va hop c6 céc
thong bao cho nguoi sir dung dat thye [~ . ;| khoan duoc
hien: Chi cuc thué {rr; 03 ngdy
doi voi céac
truong hop
con lai
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Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh Vin phong
B4 nghia vu tai chinh; xac nhan ndi dung Dang ky QSD 01 ngay
bi‘én dc:mg vao don Vé’ GCI\AI da cap dat cap huyén
trinh Lanh dao VPDK xac nhan
. Lanh dao Vén 01 ngay
B5 Ky duyé¢t ho so » phong dang ky
QSD dat
B6 Ky lai hop dong thu@ détld(l)i voi Phong TNMT | (g nga
truong hop thué dat (néu co) ————* 4
B7 Cép nhat hd so die} chinh, co so dir 1;71?1 g%"g%t
ligu dét dai KQSDdat | o1 pgay
cap huyén
B8 . .
Chuyén két qua da thuc hién sang 5 .
bd phan "mét cira" thuoc UBND Van phong
cap huyén dé tra két qua cho nguoi d?ngiky QSP 1/2 ngay
sir dung dét dat cap huyén
B9 ) ‘ B0 phan “Mot | Khong tinh
Tra ket qUé. ChO, ngu(‘n su cua”’ thu(.‘?c thot gian
dung dat UBND cép
huyén

+ Truwdng hop ndp tai Bd phan mot cira UBND cip huyén va cip méi gidy

chirng nhan

Cac
bwéc
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thuwe hién

Thoi gian
thwe hién
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B1
Huc’mgAdﬁp, tiép nhan h?) SO B6 phan “Mot
cta ho gia dinh, ca nhan. cira” thube .
Luan chuyén h so dén bg UBND cip | /2 1eW
phan chuyén mon thyuc hién huyén
B2 v
Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia Vian phong 02 ngay
chinh sang co' quan thué bang ky QSD
(néu co) dat cap huyén
v .
B3 05 ngay doi
. 61 trudn
Xac dinh cac khoan thué phai nop va ) 1\1] op ¢b cé%
thong bao cho ngl‘rf‘ri.sfr dung dat thuc Chi cyc thué | (= duoc
hién; trur; 03 ngay
doi vai cac
truong hop
con lai
v
Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh <1 phe
B4 ng}ﬁa vu tai chinh; xac nhan noi dur}g D\”lanllz’ Onég]) 01 ngay
bién dong vao don va GCN da cap p ang th "
trinh Lanh dao VPDK xac nhan at cap huyen
v
B5 Lanh dao 01 ned
Ky duyét ho so UBND huyén ey
B6 Ky lai hop dong thué dét,déi véi Phong TNMT | o1 pea
truong hop thué dat (néu co) ' ’ £ay
B7 Céap nhat ho so dig chinh, co so dir ];/I?l g}];’g%t
li¢u dat dai —> 2 Q aa 01 ngay
cap huyén
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B8 .
Chuyén két qua da thyc hién sang 51 ohe
l;)(f) phan ”mv(f)t cfra"' thudéc UBND Yan p’ ong
cap huyén de tra két qua cho nguoi > d?ngikthSAD 1/2 ngay
su dung dat dat cap huyén
B9 . . B6 phan “Mot | Khong tinh
Tra két qua cho ngudi str ctra” thudc thoi gian
dung dat UBND cap
huyén
+ Truwong hop ndp tai UBND céip xa va xac nhéan vao gidy chirng nhéin da
cap
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
buwéc thue hién thwe hién
thuc
hién
B1
Huéng dan, tiép nhan ho so Trong thoi
cua nxguc‘rki su dl_fng CEét. Luan Bo phan mot han 02 ngay
chuyén ho so deAn VanAphong — i chp xa K& tr ngay
DPK QSD cap huyén nhan ho so
B2 v
Kiém tra’ ho so, chuyén thongAtln dia Vin phong 02 ngay
chinh sang co quan thué Pine kv OSD
(néu co) ang Ky Q
dat cap huyén
v NS
B3 - 05 ngay doi
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop va v6i trudng
thong bao cho nguoi str dung dat thuc ) hop ¢6 cac
hién; Chi cyc thué | yhoan duoc
trur; 03 ngay
doi vai cac
truong hop

con lai
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Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
ng}ﬁa vu tai chinh; xac nhan noi dur}g Van phong 01 ned
B4 bién dong vao don va GCN da cap [ | Dangky QSD gay
trinh Lanh dao VPPK xac nhan dat cap huyén
N . 01 ngay
Ky duyét hd so Lanh dgo Van
BS phong dang ky
QSDb dat
Ky lai hop ddng thué dat ddi véi .
B6 truong hop thué dit (néu c6) Phong TNMT 1 o ngay
BT Cap nhat ho so dia chinh, co so dit Vérsl pl:ici’ng £
lidu dat dai » PRQSDdatcap | posy
huyén
BS v
Chuyén h so da thuc hién cho Van phong dang
UBND céap xa » kyQSD (?at cap 01 ngay
huyén
B9 ) B6 phin mé Khong tinh
Tra két qua cho nguoi sir 0 phan mot thoi gian
dung dt 3 cuacapxa
+ Trudng hop ndp tai UBND cap xa va xdc nhin vao gidy chirg nhin da
cap
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
budc thuc hién thuc hién
thuc
hién
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Hudng dan, tiép nhan ho so

clia nguoi sir dung dat. Luan B& phin mé hTYO(r)12g th(“ri
B1 chuyén ho so dén Van phong 0 phan m?t an Uz ngay
PK QSD cAp huyén clra cap xa ke tir ngay
’ nhén ho so
v
Kiém tra hd so, chuyén thong tin dia < \ \
chinh sang co quan thué > BYan IE lrlonSgD 02 ngay
B2 (néu co) ang ky Q
dat cap huyén
v _
05 ngay doi
véi truong
(s , . X opar A hop c6 cac
Xéc dinh céac khoan thué phai nop va ) P o
thong bao cho nguoi sir dung dat thyc Chi cyc thue kl}oan duqc
B3 hién: trir; 03 ngay
o doi vai cac
truong hop
con lai
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh S
: Van ph
B4 nghia vu tai chinh; in GCN trinh lanh >| Bing ky OSD N
A A ang nga
dao UBND huyén cap GCN dAt cAp huyén gay
v
) N Lanh dao 01 ngay
B5 Ky duyet ho so UBND Cﬁp
huyén
B6 Ky lai hop dong thué dat ddi véi Phong TNMT ‘
truong hop thué dat (néu c6) — 01 ngay
v Van phong
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit PKOSD d4 .
B7 liéu dét dai QSD At |01 ngay

cap huyén
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Chuyén hd so da thuc hi¢n cho Vin phong
BS UBND cip xi ——»f dangkyQSD | () nosy
dat cap huyén

v
N A Khong tinh
B6 phan mot (?I.lg. n

: thoi gian

Tra két qua cho nguoi su » PR
———»| clracapxa

B9 dung dat

11.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi str dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi chuyén cho
Vian phong bBang ky quyén st dung dat cap huyén thuc hién

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hod so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin

phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sta, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong dang ky quyén sir dung dét tién hanh thyc hién:

+ Vin phong Pang ky QSD dat cap huyén xem xét, tham dinh ho so

+ Guri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

ot Sau khi nguo1 str dung c,Tét hoan thanh nghia vu tai chinh; xac nhan ndi1 dung
bién dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao VPDK xac nhén; Truong hop phai
cap madi GCN thi in GCN trinh 1anh dao UBND huyén ky duyét vao GCN

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

+ Chuyén két qua sang b(f)’ phan “mdt ctra” dé tra cho nguoi s dung dat.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Van phong DPKQSD dat cap huyén chuyén
két qua vé UBND cap xa dé trd cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat

Dai dién cho b phan "mdt cira" thugc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi

st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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Trudng hop nguoi st dung dat ndp hod so tai UBND cép x4 thi Vin phong Ding
ky quyén su dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.

11.2. Thu tuc dang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gﬁn lién véi dat do
giam dién tich _thira dat do sat 16 tw nhlen, thay doi vé han ché quyen Sur dung
dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan lién voi dat so voi ndi
dung da dang ky, cap Glay chirng nhan

11.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1& (ddi voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay).

11.2.2. So' 6 Quy trinh giii quyét:

+ Truong hop ndp tai Bd phan mot cira UBND cip huyén va xac nhin vio
giay chirng nhin da cap

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Hl{é’n}%fiép, géfil nh?n }lllf) SO B phan
ctia ho gia dinh, ca nhan. “Mbt cira” .
Bl Luan c}luyén hf) SO fién bd thud o UBND 1/2 ngay
phén chuyén mon. chp huyén
v
Kiém tra, tham dinh ho so; xin ¥ kién Co Va{l phOl’,lg
B2 quan quan ly vé Xay dung, Nong nghi¢p ——» Bangl kyﬂ 02 ngay
(néu co); QSD dat cap
huyén
v
B3 Cho y kién vé viéc chiing nhan quyén s R C,O quan qua:m 03 ngay
hiru tai san gan lién véi dat (néu co) Yy vé Xay
dung, Nong
nghi¢p
v
chuyén thong tin dja chinh sang co quan Vién phong
B4 thué (n€u co) > Dén% k}'/( 1/2 ngay
QSD dat cap
l huyén
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05 ngay ddi

. Vo1 truon
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va b
5ng ba i st 5 > Chi cyc thué | P
Bs thong bao cho ngudi .su dung dat thuc : khoan dugc
hi¢n; trit; 03 ngdy
do1 voi céac
truong hop
con lai
Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh 5 .
nghia vy tai chinh; xac nhan ndi dung Val} phor}g
B6 bién dong vao don va GCN da cdp ——» | Dangky 01 nea
SD dét cé gay
trinh Lanh dao VPDK x4c nhén; Q at cap
huyén
v
Ky duyét ho so va Lfmh d‘ao 01 ngay
B7 chuyén ky hop dong + Van phong
thué dat néu co dang k}" QSb
dat
Ky hop dong thué dat d6i véi truong . \
i % Phon 01 nga
B8 & dat néu cd — g gay
hop thué dat néu co TNMT
A 1a1 A o . 1 Vin phong
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir 2
B9 lidu dét dai ’ leQSD fiat 1/2 ngay
cap huyén
Chuyén két qua da thuc hién sang 5 .
b0 phan "mét cira” thuoe UBND Van phong
B10 cp huyén dé tra két qua cho nguoi » dangky QSD | 15 oy
sir dung dat dat cap huyén
. B0 phan Khong tinh
Tra két qua cho ngudi st | “MOot clra” thoi gian
B11 dung dat thuéc UBND

cap huyén
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+ Trwong hop ndp tai Bo phan mdt cira UBND cip huyén va cip méi gidy
chirng nhan

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Hl{énﬁdﬁp, (tilé% nh@n Illlf) SO B6 phan
cta ho gia dinh, ca nhan. “Mbt cira” .
Bl Luén c}myén hf) SO fién bo thudc UBND 172 ngay
phéan chuyén mon. chp huyén
v
Kiém tra, thAim fijnh hd so; xin y kién Co Va13 phOl’,lg
B2 quan quan ly vé Xay dung, Nong nghi¢p | Ban% ky; 02 ngay
(néu co); QSD dat cap
huyén
B3 Cho ¥ kién vé viéc chimg nhan quyén SO ny quan quriln 03 ngay
hiru tai san gan lién véi dat (néu co) > Iy vé Xay
dung, Nong
nghiép
v
chuyén thong tin dia chinh sang co quan Vian phong
thué (nbu co) — | Dbangky 1/2 nga
B4 QSD dét chp By
huyén
v
05 ngay d6i
. : . 51 trug
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop va ’ }\;g; Zg(f;%
thong bao cho nguoi sir dung dat thyuc »/ Chi cuc thue "
i~ khodan dugc
BS hién; .. .
trur; 03 ngay
doi vai cac
truong hop
con lai
Sau khi ngudi st dung dit hoan thanh ™ Vin ohe
nghia vu tai chinh; in GCN trinh Lanh ngg Egg
BND huyén c4 L s ;
B6 dao UBND huyén cap GCN QSD dét cip 01 ngay
huyén
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B7 Ky duyét ho so
—®| Lanhdao 01 ngay
UBND huyén
v
Ky hop dong thué dat doi voi . .
BS trudng hop thué dat néu co > Phong 01 ngay
TNMT
A Ay 1A . , . Vian phong
Cap nhat ho so dia chinh, co s& 2
dit liu dAt dai —>| DKQSDdat | ) noay
B9 § cap h
p huyen
Chuyén két qua da thyc hién sang . .
b0 phan "mét cira" thuoc UBND Van phong
B10 cap huyén dé tra két qua cho nguoi > deimg;ky QSP 1/2 ngay
sir dung dat dat cap huyén
v
B9 phan Khoéng tinh
Tra két qua cho ngudi sir “Mot cira” thoi gian
B11 dung dat thuoc UBND
cap huyén
+ Trudng hop nop tai UBND cip xa va xdc nhén vao gidy chirg nhin da
cap
Cac
budc No6i dung cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue : g g Vi¢ thue hién thwe hién
hién
Huong Si?m,ﬂ tiép nhén hd 50 Trong thoi
B cua nguoi s dl_A,mg dvat. Ll:lal’l B0 phan mot | han 02 ngay
chuyén ho so deAn VanAphong cira chp xd ké tir ngdy
DPK QSD cap huyén nhan hé so
|
v
Kiém tra, thAm Siinh hd so; xin y kién Co Vian phong
B2 quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép || Dingky 02 nes
£ 7, X gay
(néu co); QSD dat cap
huyén
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B3 Cho y kién vé viéc ching nhan quyén s - Cf’ quan quriln 03 ngay
hitu tai san gan lién véi dat (néu co) T|ly ve  Xay
dung, Nong
nghiép
v
chuyén thong tin dia chinh sang co quan Vian phong
thué (néu co) —>| Dingky 12 nod
b4 QSD dit cép S
huyén
05 ngay d6i
. véi truon
Xac dinh cac khoan thué phai nop va . | hopcoec é%
Bs thong bao cho nggs‘fi 'st dung dat thuc ., Chi cyc thué | . " duoc
hi¢n; tru; 03 ngay
doi véi cac
truong hop
con lai
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Vin phong
ng’hia vu tai chinh; xac nhan noi dur,lg Ping kY
B6 bién dong vao don va GCN di cap ’ QSD dit cép 01 ngay
trinh Lanh dao VPPK xac nhan; huyén
v
Ky duyét hd so va &;ﬁ?fgﬁg 01 ngay
B7 chuyén ky hgp dong ) ;
thué dAt néu co dang ky QSD
dat
v
Ky hop dong thué dat doi véi truong ‘ ‘
B8 hop thué dét néu c6 Phong 01 ngay
TNMT
Céap nhat hd so dia} chinh, co s& dit gﬁn g%og%
B9 lidu dét dai QSDdat | )5 noay

cap huyén
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Chuyén hé so da thuc hién cho

v

UBND cap xi

UBND cip

B10 <4 01 ngay
. ' Khong tinh
Tra két qua ChO,( nguoil su UBND ¢ ép thot gian
B11 dung dat N
xa
d) Trwong hop ndp tai UBND cép xi va cAp méi gidy chirng nhian
Cac
budc No6i dung cong viec Trach nhi¢ém | Thaoi gian
thue o1 dung g Vit thue hién thuwe hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cla Trong thoi
Bl nguoi str dung dat. Luén chuyén B0 phén mét | han 02 ngay
ho so dén Van phong DK QSD clra cap xa ké tir ngay
cap huyén nhan ho so
v . .
Kiém tra, thAm dinh hd so; xin y kién Co Vggfghﬁgg
in 1V vé Xa 5 T Y 02 nga
B2 quan quan ly vé Xfly d}mg, Nong nghiép — »| QSD dht cép gay
(néu co); huve
uyén
\4
B3 Cho ¥ kién vé viéc chig nhén quyén & Cf’ quan quailn 03 ngay
hitu tai san gén lién voi dét (néu c6) Iy ve Xay
dung, Nong
nghiép
chuyén thong tin dia chinh sang co quan Van phong
B4 thué (néu co) — Dén% k}”’( 1/2 ngay
QSD dat cap
huyén

!
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05 ngay ddi

Xac dinh cac khoan thué phai ndp va v6i truong
thong bao cho nguoi sir dung dat thuc > Chi cuc thué lill?p codcac
B5 hién: oan dugc
o trlr; 03 ngay
do1 voi céac
truong hop
con lai
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh 5 .
nghia vu tai chinh; In GCN trinh Lanh Vgr} phl(il}g
dao UBND huyén cap GCN — ang Ky, ;
B6 d ¥¢ p QSD dt cép 01 ngay
huyén
v
BT Ky duyét ho so _ 4l Lanhdao 01 ngdy
UBND huyén
Ky hop dong thué dat doi véi truong . .
BS hop thué dat néu co - > Phong 01 ngay
TNMT
Cap nhat hd so digl chinh, co s& dir ];]I?n Isﬂ]ljog%t
BY liu dét dai ——— | PRQSDdat | )5 o5y
cap huyén
v
Chuyén hd so da ‘ghl_rc hién cho UBND céip
B10 UBND cap xa L > Xa 01 ngay
, Khong tinh
Tra két qua cho ngudi st UBND cé thoi gian
B11 dung dat N

11.2.3. Dién giai quy trinh:
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a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thugc UBND cap huyé¢n

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi chuyén cho
Vian phong Bang ky quyén st dung dat cap huyén thuc hién

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin

phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hogc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong ding ky quyén st dung dét tién hanh thuc hién:

+ Vin phong Ping ky QSD dat cap huyén xem xét, tham dinh ho so

+ Giri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;

~ *+Sau khi nguoi st dung c,Tét hoan thanh nghia vu tai chinh; xac nhan ndi dung

bién dong vao don va GCN da cap trinh Lanh dao VPDK xac nhan; Truong hop phai
cap mdi GCN thi in GCN trinh 1anh dao UBND huyén ky duyét vao GCN

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phén “mot cua” dé tra cho nguoi sur dung dat.

Truong hop nop ho so tai UBND cap xa thi Van phong DKQSD dat cap huyén chuyén
két qua vé UBND cip x3 dé tra cho nguoi str dung dat.

¢) Nhén hb so/két qua va tra cho nguéi sir dung dat
Dai, dién cho bd ph@n "mét cira" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
Trudng hop nguoi sir dung dat ndp ho so tai UBND cép x4 thi Vin phong Ding
ky quyén st dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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12. Pang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dat lién ke sau khi dwogc
cap Glay chu'ng nhan lan diu va dang ky thay d6i, cham durt quyen str dung han
ché thira dat lién ké

12.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1& (doi véi cde xd mién niii
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

12.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

+ Trwdng hop ndp tai Bo phian mot cira UBND cép huyén

Cac Noi dung cong viéc
buéc Trach nhiém Thoi gian
thue thuc hién thuc hién
hién
B1 Hudng dén, tiép nhan ho so B¢ phan "mot
cua nguoi sir dung dat. Luan cura" thuge 1/2 ngay
chuyén ho so dén b phan —»| UBNDecap
chuyén mon dé thuc hién huyén
v
Tham dinh va xem xét hd so Vian phong Dang
ky QSD dat cap 07 ngay
B2 huyén thyc hién
K}'] duyét hé SO Lﬁnh daO Van
B3 phong PKQSD 01 ngay
dat cap huyén
- Y Vian phong Dang
B4 Cap nhat ho so dig chiph, co so dir liéu | , ky QSD dat cap 01 ngay
dat dai huyén
\ 4
CI{uyéfl hd sorA da thuc hiéAn dén E)@ p}}én, Vin phong Ping
B5 "mot cg:a" thuéc UBND cap huyeq detra —» ky QSD dAt ¢ ép 1/2 ngay
két qua cho nguoi st dung dat huyén
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» 1A : e B phan "mdt
Tra két qua cho ngudi ) Pl :
B6 St Cilun dAt & cura" thuge Khong tinh
Hng UBND cap thoi gian
huyén
+ Truomg hop nop tai UBND ciap xi
Ca’c Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thue : g gvie Tea thuc hién
‘n hién
hién :
Huéng dan, tiép nhén hé so o Trong thoi
B1 cua nguoi sir dung dat. Luan Bophan |4 02 ngay
chuyén ho so dén Van phong motcuacap | - 4. ngay
bKQSDDb xa nhan hd so
- y - Van phong
Tham dinh va xem xét ho so | bangky
| QSD dat 07 ngay
B2 cap huyén
thuc hién
) s Lanh dao
B3 Ky duyét ho so —| Vin phong 01 ned
PKQSD dét sy
J_ cap huyén
Vian phong
Cap nhat hd so dig chinh, co s& dir liéu bang k}"
B4 dat dai | QSDdat ) ey
cap huyén
. s . p Van ph¢
Chuyén hd so d thyc hign dén UBND cép Sgrfg E?g
BS xa dé tra ket qua cho nguoi su dung dat |~ QSD dét 01 ngay

cap huyén




247

Tra két qua cho nguoi st ”Bq Ph?‘n” o
B6 dung dat —> | "motcua” | Khong tinh
UBND cap thoi gian
xa

12.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi st dung dat néP ho so truc tiép (hoac gtri qua duong buu dién) tai bd
phan "mot ctra" thugc UBND cap huyén

+ Truong hop ng}rc‘ri st dung ,dét,nép hd so tai UBND cép xa thi chuyén cho
Vin phong PBang ky quyén st dung dat cap huyén thuc hién

b) Kiém tra ho so, xac nhén trinh ky xic nhan

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin

phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:
- Vian phong ding ky quyén sir dung dét tién hanh thuc hién:
+ Kiém tra hd so; thim dinh cac ndi dung cia HS vao don
~ + Trinh Lanh dao Van phong BKQSD dat xem x¢t ky xac nhan vao don dang ky;
Giay chirng nhan QSD dat, QSH nha & va tai san gan lién véi dat.
+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dét, ding ky vao ho so dia
chinh, co sé dir li¢u dat dai (néu co).

+ Chuyén’GCN da ky sang by phan “mot cfra”,dé tra Gidy chimg nhan cho
nguoi st dung dat. Truong hop nop ho so tai UBND cap xa thi Van phong BKQSD
dat cap huyén chuyen két qua vé UBND cép xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Df;li dién cho b(f)’phéln "mot cura" thuoc UBND cﬁp huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngu’(‘)’i, sir dung dét nop hé so tai UBND cép xa thi Van pl}c‘)ng Dang
ky quyén su dur}g dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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13. Tach thira hodc hop thira dat

13.1. Thi tuc tach thira dit
13.1.1. Thoi han giai quyét:

12 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so hop 1¢ (461 vo1 cadc xa mién nui, thot

13.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

+ Truong hop ndp tai Bd phan mot cira cap huyén va thuc hién tach thira;

tach thira dé thwe hién ké bién, ddu gia quyén sir dung dat, tai san gin lién véi

dit, xir Iy hop dong thé chip, gép von biang quyén sir dung dit, tai san gin lién

véi dat
Cac
budc N6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Hl{ongAdap, tl‘ep nh?n h? SO B6 phan “Mot
cua ho glaqdlnh, ca nhan. cira” thude
B1 Luan chuyén ho so dén bd % 1/2 ngay
A A A A UBND cap
phan chuyén moén thuc hién huve
uyén
Kiém tlrle}, 1tlhggn gmli h(;)1 iﬁ;" thzi gflc dia Vin phong
B2 chinfi de chia tach thua da > Piang ky QSD | 05 ngay
dat
Lap ho so cap Gidy ching nhan quyén Vin phong
B3 su dung dég, quyén s hfru nha ¢ va tai Ping ky QSD | 03 ngay
san khac gan lién voi dat cho nguoi st dat
dung dat do6i voi thira dat maoi tach.
v
Ky duyét ho so Lanh dao 3
B4 UBND huyén | 02188
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Cap nhat ho so dia chinh, co s6 dir Vén phong
BS liéu dat dai » Dbang ky QSD | 01 ngay
dat
Chuyén két qua da thuc hién sang Van phong
B6 bd phan "mét cura" thugc UBND ’ bang ky QSD | 1/2 ngay
cap huyén de tra ket qua cho ngudi dat
Tra két qua cho nguoi sir B©7p}’1"21 ;“Mét Khong
dune dat ctra” thuge . 2.
B7 Ung UBND cép tlnh thoi
A gian
huyén

+ Truong hop ndp tai B phan mot cira cip xa va thue hién tich thira; tich

thira dé thuc hién ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san gan lién vai dat, xir

Iy hop dong thé chip, gop von biang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

dat

Cac
budc Noi dune céng vie Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
. XA A 1A Trong
Hucmg dap, tiép nhan ho s0. thoi han
Chuyén ho so té1 VPDK cap B6 phan “Mot ;
o . A 02 ngay
B1 huyén ctra” thudce 14 tor
UBND cap xa \ A
ngay nhén
ho so
\ 4
Kiém tra, thé{n dinh hd so; do dac dia R Yéﬂ p%lc‘)ng ‘
B2 chinh dé chia tach thira dat > bang ky QSD | 05 ngay
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Lap ho S0 cap Gjéy chtng nhan quyén . .
st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai > Yan p%long .
B3 san khac gan lién voi dat cho nguoi sit Dang ky QSD | 03 ngay
dung dAt déi vai thira dét méi tach. dat
v
B4 Ky duyét ho so Lanh dao 05 o
UBND huyén gay
\ 4
Cap nhat ho so dig chinh, co so dir Van phong
BS liéu dat dai » Dbang ky QSD | 01 ngay
dat
A
Chuyén két qua da thuc hién sang
bd phén "mot cura” thugc UBND Van phong
B6 cap xa dé tra két qua cho nguoi st | Pang ky QSD | 01 ngay
dung dat dat
Tra két qua cho nguoi sir B phan “Mot | Khong
B7 dung dét ctra” thude tinh thoi
UBND cap xa gian

+ Trudng hop ndp tai B phan mét cira cAp huyén va thwe hién tach thira

dé thuc hién chuyén quyén sir dung dat

Cac .

2 Trach L.
buge N@i dung cong viée nhiém thye | 1101 gian
thue : g cong vie VAl thuce hién

A hién : *
hién *
~ . \ B6 phan
Huéng dan, tiép nhan ho so “M.()f ctra”
B1 Ltlan chu}:en hf’ so dén bf) thudc 1/2 ngay
phan chuyén moén thuc hién UBND cip
huyén
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Kiém tra, thAm dinh hd so; do dac dia

chinh dé chia tach thira dt; chuyén Van phong ‘
B2 thong tin dia chinh sang co quan thué bang ky 05 ngay
(néu Cé) QSD dat
A
05 ngay dbi
T - ; P Vol truong
Xflc dm’h cac khoa‘n' thﬁue phai nop va Chi cyc hop ¢6 cc
thong bao cho nguoi su dung dat thuc thué khoan duoc
B3 hién; —* . ‘
¥ tru; 03 ngay
dbi véi cac
truong hop
con lai
Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh (néu c0); lap hd so
cap Glay chung nhan quyén st dung
dat quyén s¢ htru nha ¢ va tai san khac Vian phong
gan lién vé&i dat cho nguoi sir dung dit ——| Dangky 03 ngay
B4 dbi véi thira dat moi tach; Truong hop QSD dat
tach thira do chuyén quyén sir dung mot
phan thura dat thi chinh 1y bién dong vao
GCN di cdp hodc 1ap hd so cip GCN
ddi voi phﬁn dién tich con lai cua thira
dat khong chuyén quyén.
\4
Ky duyét ho so Léanh dao
BS UBND 02 ngay
huyén
A
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit Vén phong
B6 ligu dat dai » Dingky 01 ngay

QSD dat
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Chuyén két qua da thuc hién sang

bd phan "mdt cua" thugc UBND Van phong

B7 cap huyén dé tra két qua cho nguoi bang ky 1/2 ngay

sir dung dat QSD dat
Tra két qua cho ngudi st “BQA pha;m”
dung dét Mot cua Khong tinh

B8 thuge : thoi gian

UBND cap
huyén

+ Truwdng hop ndp tai Bd phan mot cira cip xi va thuc hién tich thira dé

thue hién chuyén quyén sir dung dat

|

Cac ,

: Trach ‘e .
buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thuc : g gVt Tea thuce hién

8 hién : ¢
hi¢n ¢
5 s X B phéan ..
Hu‘(’)’l’lg dﬁl’l, tlép Ilhﬁ.l’l ho SS)’. “Mot ctra” TI'OIlg thoi
B1 Chuyén ho so tf'ri VPDK cap tfluéc ’ hﬁgt%ZHniaY
huyen UBND cap nhan hg’ SZ
xa :
A
Kiém tra, thAm dinh hd so; do dac dia
chinh dé chia téch thira dét; chuyén Van phong
B2 thong tin dia chinh sang co quan thué bang ky 05 ngay
(néu o) QSD dat
v
05 ngay doi
o , X A o4ae A+ vOi trudng
Xac dinh cac khoan thué phai nop va h Lo
o . o X Op co cac
B3 thong bao cho ngudi .su dung dat thuc Chi cuc khodn duoc
hién; thud trir; 03 ngdy
doi véi cac
truong hop
con lai
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Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh (néu cd); lap hd so
cap Glay ching nhan quyén st dung
dat quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac

gan lién véi dat cho nguoi st dung dat Van phong
d6i véi thira dat méi tach; Truong hop | Dangky 03 ngay
B4 tach thira do chuyén quyén su dung mdt QSD dat
phan thua dat thi chinh 1y bién dong vao
GCN di cdp hodc 1ap hd so cip GCN
dbi voi phan dién tich con lai cua thira
dat khong chuyén quyén.
Ky duyét hé so Léanh dao
BS UBND 02 ngay
huyén
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit Vin phong
B6 lidu dat dai » Dingky 01 ngay
QSD dat
A
Chuyén két qua da thuc hién sang
bd phan "mét cua" thugc UBND Vian phong
B7 cAp x4 dé tra két qua cho nguoi st ———> Dang ky 01 ngay
dung dat QSD dat
Tra két qua cho ngudi st “BQA P ha;m”
dung dat Mot cua Khong tinh
B3 thude 1 thoi gian
UBND cap

xa
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+ Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip huyén va thye hién tich
thira do Nha nwéc thu héi mét phan thira dat

Cac Thoi
budc No6i dune cone viee Trach nhiém gian
thuc : & VIt thuce hién thuc
hién hién
Huong d?ln,ﬂ tiég nhan ’h(‘A) SO B0 phan “Mot
Bl Luan chuyén ho so dén bd cura” thuge 1/2 nes
phan chuyén mon thyc hién UBND cap ngay
huyén
v
Van phong
B2 Kiém tra, thim dinh ho so; do dac |—»| Dangky | 05 ngay
dia chinh d€ chia tach thtra dat; QSD dat
v
s A O Van phong
B3 Dy thao ndi dung thay doi vao giay »  Dine k¢ 03 no?
chirng nhan da cap ang ky ngay
QSD dat
v
, A 1A Lanh dao Van
B4 Ky duyet ho so phong DK 02 ngay
QSD dit
Cap nhét hd so dia chinh, co s6 dit Van phong ‘
B5 liéu dét dai » Dangky | 01 ngay
QSD dat
Chuyén két qua da thyc hién sang
bo phan "mot ctra" thuéec UBND . , \
B6 cap huyén dé tra két qua cho nguoi Van thw 86 | 1/2 ngay
su dung dat
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Tra két qua cho nguoi st

B7 dung dat

B0 phan “Mot
ctra” thuoc
UBND cap

huyén

Khong
tinh thoi
gian

+ Truomg hop ndp tai B phan mot cira UBND cdp xa va thuce hién tich

thira do Nha nuwéc thu hdi mot phan thira dat

Cac
budc Noi dune céng viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc : gcong vie thuc hién thuc hién
hién
x . 3 Trong
Hué’ng dﬁp, ti€p nhan ho 50. o X thoi han
Chuyén h6 so téi VPPK cap Bo phan “Mot | ' oiy
B1 huyén cura” thudce 18 1
UBND cap xa \ A
ngay nhén
ho so
Kiém tra, thAm dinh hd so; do dac dia Vian phong
, R oqs g ) A —> % , \
B2 chinh @é chia tach thira dat; Diang ky QSD | 05 ngay
dat
B3 Du thdo ndi dung thay dé,i vao gidy > DYﬁn lf%lbnsgD 03 ned
ching nhan da cap ang xy Q ngay
dat
, A 1A Lanh dao Van
Ky duyét h ‘
B4 y GUYELRo sa phong DK 02 ngay
QSD dat
v
Cap nhat ho so dja chinh, co s¢ dir Van phong
BS lidu dat dai » Dang ky QSD | Ol ngay
dat
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Chuyén két qua da thuc hién sang
bd phan "mét cua" thugc UBND | — 3| Lanh dao Van

B6 cap xa dé tra két qua cho nguoi sir phong DK 01 ngay
dung dat QSD dat
v
Tra két qua cho ngudi st B¢ phan “Mot | Khong
B7 dung dit ——» cua” thugc tinh thoi

UBND cép x3 gian

13.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ Nguoi str dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Trudng hop ngudi st dung dat ndp hd so tai UBND cip x4 thi chuyén cho
Vian phong Bang ky quyén st dung dat cap huyén thuc hién

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khéng hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Van
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sta, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
gidi quyet hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1€, thyuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong ding ky quyén st dung dét tién hanh thyc hién:

* Truong hop tach thira, tach thira do giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6
cdo, diu gia dat hoac do chla tach ho gia dinh, nhém ngum st dung dit; do xir ly
hop dong thé chip, gop von, ké bién ban diu gia quyén sir dung dat dé thi hanh
an:

+ Vin phong dang ky QSD dat do dac dia chinh dé chia tach thira dat; 1ap hd so
trinh trinh lanh dao UBND huyén ky duyét cap Glay ching nhan quyen sir dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi st dung dat;

+ Lanh dao UBND huy¢n ky gidy ching nhan

+ Van phong ding ky QSD dét chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dit lidu dat dai;

* Truomg hop tich thira do chuyén quyén sir dung mot phan thira dat :

+ Vin phong ding ky QSD dat do dac dia chinh dé chia tach thira dat dé
chuyén cho nguoi st dung dat thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé
quyén sir dung mot phan thira dat méi tach; Gui thong tin dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i voi trudong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

+ Chi cuc thué xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong bao cho nguoi st
dung dét thue hién; 05 ngay ddi véi trudng hop co cac khoan duoc trir; 03 ngay ddi
véi céc truong hop con lai.
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+ Van phong PKQSD dat chinh 1y bién dong vao GCN da cap hodc in GCN
trinh 1anh dao UBND huyén ky duyét vao GCN sau khi nguoi st dung dét thuc hién
xong nghia vu tai chinh; Chinh 1y, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh, co s dix
ligu dt dai.

* Truwong hop tich thira do Nha nwéc thu hdi mot phan thira dat:

+ Vin phong diang ky QSD dat do dac dia chinh dé tach thira dat; X4c nhan thay
d6i vao Gidy chirmg nhan di cip; Chinh 1y, cap nhat bién dong hd swo dai chinh, co so
dit liéu dat dai.

- Vin phong DK QSD dit chuyén két qua sang bo phan “mot cira” dé tra cho
ngudi stt dung dat. Trudng hop ndp hd so tai UBND cép x3 thi Van phong PKQSD
dat cap huyén chuyén két qua vé UBND cdp xa dé tra cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sit dung dit

Pai dién cho bd phan "mdt cira" thuéc UBND cip huyén tra két qua cho ngudi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi Vin phong Ping
ky quyén st dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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13.2 Thii tuc hop thira dat.

13.2.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc k¢ tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (ddi voi cdc xd mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

13.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

+ Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip huyén

Cac .

: Trach Ce .
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue ol dung cong vie oM IC | thyre hién
hién hi¢n
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so B¢ phan

cua hd gia dinh, cd nhan. Luan “Mot ctra” \
chuyén ho so dén b phan thuoc UBND 172 ngay
chuyén mon thuc hi¢n cip huyén
v
Kiém tra, thAm C[inh hd so, lép hd Sy cép Gi?iy 5 .
ching nhén quyén str dung dat, quyén so hiru Va{l phor}g
B2 nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat cho . Bangk kyA 06 ngay
nguoi sir dung dat; in GCN trinh Lanh dao QSD d?it cap
UBND cip huyén ky duyét. huyén
) 4
Ky duyét hd so Lanh dao
UBND cap 02 ngay
huyén
v
Cap nhat hd so dia chinh, co s dit Vgr} phlczr}g
ligu dat dai — ang xy, A
; QSD dét cép | 01 1&Y
huyén
v




259

Chuyén két qua da thuc hién sang Vin ohon
l?cf) phan "mot cura" thuoc UBND dénp K &
BS cap huyén deé tra két qua cho nguoi &Y, 1/2 ngay
\ < QSD dat cap
su dung dat huve
uyén
Tra két qua cho ngudi sir “E/IQA f he}n” Khong
dung dat — o' cua inh thoi
B6 Ung thuéc UBND tlnh thot
A A glan
cap huyén

+ Trwong hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cap xi

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
. X LA A LA , Trong
Bl Hudng dan, tiép ,nhan ho so cua thoi han
nggrbi Sﬁi dunvg dét.‘ Luan chuyén | B¢ phan mot 02 ng ély
ho so dén VAanlE)hoAng bK QSD cira cép < K& tur
cap huyen ngay nhén
ho so
Kiém tra, tham dinh [16 50, 1ap ho so cép
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén §
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat Van phong
B2 cho nguoi su dungldat in GCN trinh Lanh bang ky QSD | 06 ngay
dao UBND cap huyén ky duyét. dét cap huyén
v
, Ar TA Lanh dao
Ky duyét h “
B3 y QUYELRo SO UBND cap 02 ngay
huyén
v
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Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir Vian phong
B4 liéu dat dai — ”| bangky QSD | 01 ngay
dat cap huyén

v

Van phong
BS Chuyén hd so da thuc hién cho dang ky QSD | 01 ngay
UBND Cép xa > dat cap huyén
|
\ 4
Tra két qua cho nguoi su B0 phén mét Khong
B6 dung dat — > cluracapxa tinh thoi
gian

13.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyé¢n

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi chuyén cho
Vian phong Bang ky quyén st dung dat cap huyén thuc hién

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 18, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin

phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sta, bo sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:
- Vin phong ding ky quyén sir dung dét tién hanh thyc hién:
ot Kiém tra, thim dinh ho so, lap hd S0 cap G@éy chtng nhan quyén sir dung dat,
quyén sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi st dung dat; in GCN
trinh Lanh dao UBND cép huyén ky duyét;

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.

+ Chuyén két qua sang b phan “mét cua” dé tra cho nguoi su dung dé:lt.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Van phong PKQSD dat cap huyén chuyén
két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho nguéi sir dung dat

Dai, dién cho bd phéln "mét ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Trudng hop nguoi sir dung dat ndp hod so tai UBND cép x4 thi Vin phong Ding
ky quyén su dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi su dung dat tai UBND cap xa.
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14. Cép ddi Gidy chirng nhin quyén sit dung dit, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat

14.1. Théi han giai quyét:

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18 d6i véi truong hop cip d6i don 1é

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1& ddi véi truong hop cip doi dudi
100 gidy ching nhan;

50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18 dbi véi trudng hop cip doi tir 100
gidy chung nhan tré 1én

(doi véi cde xd mién niti, thoi han gidi quyét dwoc cong thém khong qud 05 ngay)

14.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
14.2.1. Trudng hop ndp hd so tai Bd phian mét cira UBND cép huyén

+ Truong hop cip ddi gidy chirng nhan don 1é

Cac
budc

Trich Thoi gian
nhi¢m thue hién
thwe hién : :

thue NOi dung cong viéc
hién

Hudng dan, tiép nhan hd so.
Chuyén ho so t61 VPDK cap
huyén

B6 phan
“mot cra”
thuoc
UBND
cap huyén

B1

1/2 ngay

v

- - Vin

Kiém tra ho so phong
Dang ky 02 ngay
QSD dat
cip huyén

B2

Thong bao danh sach cap ddi cho t6 chirc tin Vién
dung; 1ay xac nhan t6 chirc tin dung (TH thé phong
chap) bang ky 1/2 ngay
QSD dat
cap huyén

B3
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Tham dinh hd s0, trinh co quan ¢ tham p;fsrrllg
B4 quyén cap GCN | Pangky

QSD dat
cap huyén

01 ngay

Lanh dao
B5 UBND 01 ngay
cap huyén

\

Vin
phong
Dang ky 1,5 ngay
QSD dat
cap huyén
v

Cép nhat hd so dia chinh, co s& dix

B6 lidu dét dai

Vian
Chuyén tra két qua dén Bo phan mot phong
cura bang ky 1/2 ngay

QSD dat
cap huyén

B7

\ 4

A
Tra két qua cho ngudi sir dung
dat

y B0 phén

mot Eua Khong tinh
thude thoi gian
UBND g
cap huyén

B8

+ Truwong hop cap doi dwéi 100 gidy chirng nhan

Cac

buwéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thuc hién thuc hién
hién

Bl Hudng dan, tiép nhan hd 50.
Chuyén ho so t61 VPDK cap

huyén

B0 phan “mot
cua” thu(f?c 1/2 ngdy
UBND cap

huyén
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Kb tra b Vian phong
i€m tra ho so < ;
bang ky QSD \
B2 dat cap huyén 03 ngay
Thong bao danh sach cap dbi cho to chirc tin
dung; lay xac nhén to chuc tin dung (TH the Vian phong
B3 chap) bang ky QSD 1/2 ngay
dat cap huyén
Tham dinh ho so, trinh co quan ¢6 tham Vin phong 14 ngay
B4 quyén cap GCN bing ky QSD
dat cap huyén
Ky cap GCN Lanh dao
BS UBND cép 07 ngay
huyén
Cap nhat h(?)1 SfY dii} chiph, co so dir Vin phong
B6 iGu dat dai Pangky QSD | 4,5 ngay
dat cap huyén
Chuyén tra két qua dén Bo phan mot 5 .
cira —> Van phong
B7 bang ky QSD 1/2 ngay
dat cap huyén
] B6 phén “mot
BS Tra két qua cho nguoi s dung cua” thudc Khoéng tinh
dat UBND cap thoi gian

huyén
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+ Trudng hop cip déi tir 100 gidy chirng nhin tré 1én

Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

B1

Hudng dén, tiép nhan hd so.
Chuyén ho so t61 VPDK cap
huyén

B6 phan
“mot cra”
thudc
UBND cip
huyén

1/2 ngay

B2

Kiém tra ho so

Vian phong
Pang ky
QSD dat
cap huyén

03 ngay

B3

Thong bdo danh sach cép dbi cho td chuc tin
dung; lay xac nhan to chure tin dung (TH thé
chap)

—»

Van phong
bang ky
QSD dat
cap huyén

1/2 ngay

v

B4

Tham dinh hd so, trinh co quan c6 tham
quyén cap GCN

Pang ky
QSD dat

cap huyén

Van phong

26 ngay

BS

Lanh dag
UBND cap
huyén

10 ngay

B6

!

Cap nhat ho so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai

\ 4

Van phong
bang ky
QSD dat

cép huyén

9,5 ngay

B7

Chuyén tra két qua dén B6 phan mot
clra

Van phong

Pang ky
QSD dat
cap huyén

1/2 ngay
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B0 phan
Tra két qua cho nguoi su dung “mot (ju’&” Khéng tinh
B8 dat thude . | thoi gian
UBND cép &
huyén
14.2.2. Trudng hop ndp hd so tai UBND cip xa
+ Trudng hop cip déi gidy chirng nhin don 1é
Ca'c Trach e
buge Noi dung cong viéc nhiém thwe Thot gian
thuc : g cong vi¢ Cea thuc hién
i hién : :
hi¢n ¢
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so. Bo phan Trong thoi
Chuyén ho so té1 VPDK cap mot cua han 02 ngay
huyén trong 02 ngay UBND cap | keé turngay
xa nhén ho so
v
Van phong
Kiém tra ho so bang ky
B2 QSP At 1 02 ngay
cap huyén
Thong bao danh sach cép ddi cho to chirc tin Vin ohon
dung; 1ay xac nhan t6 chirc tin dung (TH thé 9 P ,g
B3 chip) Bangky 11 1
P QSD dat &
cap huyén
A 4
Tham dinh hd so, trinh co quan c6 tham VS{l phl(zr}g
uyén cip GCN > ang xy ;
B4 quy p QSD dat 01 ngay
l cap huyén
Lanh dag
BS >| UBND cap 01 ngay
huyén
|
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Cap nhat hd so dja chinh, co sé dir liéu Vian phong
dat dai | bangky \
B6 QSD At 1,5 ngay
i cap huyén
Chuyén tra két quf"l dén UBND cap Vin phong
xa > Pangky \
B7 QSD At 01 ngay
cap huyén
Tréa két qua cho ngudi sir dung B Q phfﬁm
dit mot clia
UBND cap | Khong tinh
B8 ~ .
xa thoi gian
+ Truong hop cap ddi dwoi 100 gidy chirng nhan
Ca’c Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thot gian
thuc : g cong vi¢ LA o thuc hién
cn hi¢n
hién ¢
B1 Hu(’m;g d?l:l, tiép ‘nhén hd s?. B6 phan Trong thoi
Chuyén ho so tfn VPDK cap mot cira han 02 ngay
huyén UBNDcap | ké tirngay
xa nhan ho so
v
. ; Vin phe
Kiém tra ho so 1;2 rfg Egg
B2 > QSD dat 03 ngay
cap huyén
Thong bao danh sach cap d6i cho to chirc tin Vin phe
dung; lay xac nhan t6 chtrc tin dung (TH thé an phong
B3 chip) > Dangky 5 aay
QSD dat
cap huyén
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B4

Tham dinh hd 50, triph co quan co tham
quyén cap GCN

Van phong

— Dang ky

QSD dat
cap huyén

14 ngay

BS

Ky cdp GCN

Lanh dag
" UBND cap
huyén

07 ngay

B6

\ 4

Cép nhat hd so dia chinh, co sé dit lidu
dat dai

Van phong
Dang ky

QSD dat
cap huyén

4,5 ngay

B7

v

Chuyén tra két qua dén UBND cép x4

Van phong

Dang ky
QSD dat
cap huyén

01 ngay

B8

Tra két qua cho ngudi sir dung
dat

B0 phan
mot clra
UBND cip
xa

Khong tinh
thoi gian
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+ Trudng hop cip déi tir 100 gidy chirng nhin tré 1én

Cac .
: Trach N
budc s n - o Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém I
thuc : * MR thuc hién
cn thuc hién : ;
hién
B1 . XL A 1A B¢ phén
Hu’on§ daP, tle[? _nhan ho s?. mot cfrq Khong tinh
Chuyen}lo SO to1 VPBK cap UBND cép thoi gian
huyén trong 02 ngay <
v Van phong
Kiém tra hd so bang ky
» QSD dat \
B2 cAp huyén 03 ngay
Thong bao danh sach cép d6i cho t6 chirc tin Vin phon
dung; lay xac nhan t6 chtrc tin dung (TH thé | phong
B3 chip) Bangky | 1 1oay
P QSD dat
cap huyén
Tham dinh ho so, trinh co quan c6 tham Vér} phb{lg 26 ngay
B4 quyén cap GCN 1 »| Dangky
QSD dat
cap huyén
Lanh dao
B5 UBND cap 10 ngay
huyén
v
A Ay 1A o NV Van phong
Cap nhat ho so dia chinh, co s dit li¢u 8 ,
B6 dat dai Dang Ly 9,5 ngay
| QSDadat ’
cap huyén
v
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Chuyeén tra két q;l; dén UBND cap Vgr} phl(‘ir}g
ang ky \
B7 QsDdat | Ol mEd
l cap huyén
Tra két qua cho ngudi st dung Bc‘i p h?n
dAt ——»| mot cua
UBND cap | Khong tinh
B8 N o
xa thoi gian

14.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

+ Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Truong hop nguoi sur dung dat nop hd so tai UBND cép xa thi chuyén cho
Vin phong Dang ky quyén sir dung dét cip huyén thyuc hién

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Néu ho so khong hop ¢, trong thot han 02 ngay (03 ngay doi voi cap dong loat)
ké tir khi nhan dugc ho so, Vin phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd
sung theo quy dinh hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyuc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong dang ky quyén sir dung dét cap huyén cé trach nhiém:

+ Kiém tra ho so, x4c nhan vao don dé nghi vé 1y do cip doi GCN;
+ Lap hd so trinh S6¢ TN&MT cdp GCN;

+ Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai;

- UBND cép huyén thuc hién Ky GCN, chuyén ho so vé VPPK

- Truong hop cap doi dong loat, VPPK thuc hién cong viéc nhu sau:

Truong hop cip d6i Gidy ching nhén sau do dac l4p ban dd dia chinh ma Gidy
ching nhan da cap dang thé chap tai to chic tin dung thi VPDK c¢6 trach nhiém thong
bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cap doi Glay ching nhan cho t6 churc tin
dung noi nhan thé chip quyén st dung dat, tai san gin hen voi dat xac nhan viéc dang
ky thé chip vao GCN sau khi dugc co quan c6 thim quyén ky cap doi.

+ Luan chuyén két qua dén Bo phan “Mot ctra” tra cho nguoi dugc cap hodc
gtri Uy ban nhan dan cap xa dé trao doi1 vaoi truong hop ndp ho so tai cap xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan

Bo phan “mot cira” hodc UBND xa nhan ho so/két qua tir Vin phong ding ky
quyén su dung dat va trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
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Truong hgp GCN dang thé chép tai to chirc tin dung thi viéc trao GCN thuc
hién dong thoi gitra ba bén gom BO phan mdt cura, nguoi su dung dat va to chuc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi st dung da”i,t k}'lg nhan GCN mdi tir B phan mot ctra dé trao cho t6 churc
tin dung noi dang nhan thé chap;
- To ghﬁc tin dung co trach nhiém trao GCN cii dang thé chép cho BO phan mot
cua dé chuyén cho VPBK.



thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qud 05 ngay).

271

15. Pinh chinh Gidy chimg nhén da cip

15.1. Thoi han giai quyét:

10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac . Thoi
buéc Trach gian
thue No¢i dung cong viéc nhl@I.Il thuc thue
1 hi¢n ‘A
hién : hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cta Bo phan
B1 ho giq diqh, ca r}hén. Luan "mot cura"
chuyén ho so dén bo phan > thude 1/2 ngay
chuyén moén cap huyén thuc UBND cap
hién huyén
v < .
- & A 1A A A T A eon 1A Van phong
Tiép nhén, kiém tra ho so, 1ap bién ban ket Ping ky
luan veé ndi dung va nguyén nhan sai sot. —»| QsD A4t 04 ngay
B2 cap huyén
thuc hién
Lap ho so dinh chinh gidy chimg nhan da cip Vin phong
hodc cap doi gidy chirmg nhan. —» | Dangky
B3 QSD dat 01 ngay
cap huyén
thue hién
v
Dinh chinh hodc cap Linh dao
B4 mai GEN UBND | 02 ngiy
huyén
v
- Van phong
Chinh Iy ndi dung sai sot vao ho so dia chinh, béng ky .
BS co s& dit licu dat dai (néu c6) » QSDdit | 02neay
cap huyén
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Chuyén hd so da thyc hién sang bo phan "mot Vin phong
cura" thugc UBND céap huyén dé tra két qua Piang ky
B6 cho nguoi sir dung dat — QSD dat 1/2 ngay
cap huyén
l thuc hién
. B4 phan
Tra két qua cho ho gia "mot cira" Khong
B7 dinh, c4 nhédn > thupc | tinh thoi
UBND cip gian
huyén

15.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhin ho so, luin chuyén hd so

H¢ gia dinh, ca nhan nop hd so truc tiép (hodc guri qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thugc UBND cap huyén

b) Kiém tra ho so, xac nhian di diéu kién cip gidy chirng nhin theo quy
dinh.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhin duogc hd so, Vin
phong PKQSDD ¢6 vin ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hod so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong ding ky quyén sir dung dit cip huyén co trach nhiém thyc hién cac
cong viéc sau:

+ Kiém tra hd so; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot (bién
ban két ludn vé nguyén nhdn sai sét phdi c¢é dai dién Phong Tai nguyén va Méi truong
doi véi cde gidy chimg nhdn trude dday do Phong Tai nguyén va Méi truong trinh ky);
lap hd so trinh UBND céip huyén thyc hi¢n dinh chinh vao GCN da cép cO sai sot;
ddng thoi chinh 1y nodi dung sai sot vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

+ Truong hop dinh chinh ma nguoi duoc cap GCN c6 yéu cau cap doi sang
GCN thi VPBK cap huyén 1ap ho so trinh UBND huyén ky GCN.

+ Cap nhat thong tin thira dat, ti san gan lién véi dat, ding ky vao ho so dia chinh, co
s dir li¢u dat dai

+ Chuyén hd so sang bd phan Bo phan “mét ctra” dé tra két qua cho nguoi st
dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chire.

Dai dién cho bo phin "mét ctra" thuéc UBND cép huyén tra két qua cho ho gia

dinh, ca nhan nhan truc tiép tai bd phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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16. Pang ky va cap Glay chirng nhan quyen st dung dit, quyen s¢ hiru nha
6 va tai san khac gin lién véi dat 1an dau

16.1. Thoi han giai quyét:

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii, thoi
han giai quyet duoc cong thém khong qud 05 ngay)

16.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

+ Trwong hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cip huyén

Cac .
g Trach v
buwdc A A ‘A ‘A Thoti gian
Noi dung cong viéc nhiém ‘A
thue . n thue hién
‘A thwe hién : :
hién : :
Hudng dan, tiép nhan hd so cua Bo phan
nguoi st dung dat. Luén chuyén mot cua
Bl h6 so dén b phéan chuyén mén thude 1/2 ngay
cap huyén thyc hién UBND
cap huyén
v ST o 01 ngay
Trich luc hoac trich dp, ’chuyér} ho so dén Van phong (khéng tin
UBND xi dé liy v kién bang ky Jong ant
QSD dat thoi gian doi
B2 X A VOl truon
cap huyén g
l P Y hop trich do)
Xéc nhan, niém yét cong khai két qua kiém
tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang 02 ngay
tranh chap, nguon goc va thoi dlem su dung (khong tinh
B3 dat tai tru s& Uy ban nhan dap cap xa va lghu —> UPN]? thoi gian 15
dan cu noi co6 dat, tai san gan lién voi dat CAPXA | yaqy niem yét
trong thoi han 15 ngay cong khai)
\ 4
Xem xét giai quyét cac phan anh ndi dung 01 ngay
cong khai; Luén chuyén ho so dén Vin UBND (khong tinh
B4 phong DPKQSDD khong qua 02 ngay — > Ao x4 thoi gian 02
p ngay ludn
chuyén ho so)
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Tham dinh va xac minh thuc dia néu can

thiét; giri phiéu lay ¥ kién co quan quan Vin phong
BS 1y vé tai san > | K QSDD 02 ngay
cap huyén
v
Choy kién vé viéc ching nhén ny quan,
quyen so hiru tai san gén lien voidat | quanlyve .
B6 (néu co) Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
v
Giri s6 lidu dia chinh dén co quan Van phong
B7 thué > |bKQSDb 01 ngay
cap huyén
v )
05 ngay doi
p 61 truon
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong L, K op ¢6 cé%
B8 bao cho nguoi su dung dat thuc hién; Chi cuc khoan duwogc
thué tru; 03 ngay
doi véi cac
l truong hop
con lai
Sau khi ngudi sir dung dét hoan thanh o
nghia vy tai chinh. Xem x¢&t, in gidy Va13 PhOI}g .
B9 CNQSDD chuyén Phong Tainguyénva | | Dangky 03 ngay
Moi trudng QSD dat
v i .
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Pﬁgﬁfl ;lal
_ X
B10 Mbi 02 ngay
truong
v
Lz Lanh dao
B11 Ky cap GCN UBND 02 ngay

cap huyén
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Cép nhat ho so dia chinh, co s& dir liéu dat Vgrg phlc‘zr}g
i an .
B12 dai Qsﬁg q ayt 02 ngay
cap huyén
\4
2 1A N o N Vén phong
Chuyén ho so da thuc hlep cho bd phan "mat Dine k¢
cira" UBND cép huyén I
B13 QSDdat |y o
A A ngay
cap huyén
\ 4
Tra két qua cho nguoi su "B@A ph'f-in”
Bl4 dung dat n:ﬁ;gga Khong tinh
UBND thoi gian
cap huyén
+ Truong hop ndp tai UBND cép xa
Ca’c Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thue : g cong vie Ten thue hién
hién hign
Huéng dan, tiép nhan ho so ciia | Trongthoi
nguoi st dung dat. Luan chuyeén Bo phén mot I{an 02
B1 ho so dén Van phong DK trong cita UBND | ngay keé tu
02 ngay cap xa ngay nhén
ho so
Trich luc hodc trich do, chuyén hd so dé Vanphong | 01 ngay
Yy QSD dat cap thoi gian
B2 huyén doi voi
truong hop

trich do)
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Xac nhan, niém yét cong khai két qua kiém

02 nga
tra hd so, xac nhén hién trang, tinh trang (kho”;g?z}rlq h
tranh chép, nguon gdc va thoi dlem su dung z e |
UBND cap thoi gian
B3 dét tai tru s Uy ban nhan dan cap xava ——» ~ X
o Y S S xa 15 ngay
khu dan cu noi co dat, tai san gan lién voi niém vét
dat trong thot han 15 ngay cong k%az)
l 01 ngay
. <. ; N (khong tinh
Xem xet giai quy€t cac phan anh ndi dung . thoi gian
B4 cong khai; Luan chuyén ho so dén Van > UBN]? cap 01 ngay
phong DPKQSDD khong qua 01 ngay Xa Tuén
chuyén hé
s0)
A
Tham dinh va xac minh thuc dia néu can
thiét; gui phiéu lay y kién co quan quan Vin phong
B35 Iy vé tai san >| PKQSDD | 02ngay
cap huyén
v
Cho y kién vé viéc chimg nhan quyén Co quan
so hitu tai san gan lién véi dat (néu co) quan ly vé .
B6 Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
A 4
Giri s6 liéu dja chinh dén co quan thué Van phong
B7 bK QSDb 01 ngay
cap huyén
Xéc dinh céc khoan thué phai ngp v 05 ney doi
thong bao cho nguoi st dung dat thyuc R ;1/(())11) zg(z;g%
hién; o . o
' Chi cuc thué | khoan dugc
B8 trir; 03
ngay doi
Vi cac
truong hop

con lai
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Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh

nghia vu tai cl}inh. Xem xét, in giéy Vin phong
B9 CNQSDD chuyén Phong Tai nguyénva | Dingky 03 ngay
Moi trudng QSD dat
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B10 > nguyén Moi 02 ngay
l truong
o Lanh dao
BI1 Ky cap GCN UBND cdp | 02 ngay
huyén
v
Cép nhit hd so dia chinh, co so dit li¢u dat Van phlc‘ir}g
dai Dang ky ;
B12 QSD dét chp 02 ngay
huyén
v
Ly . . Van phc
Chuyén hb so da thuc hién dén UBND cAp xa . Daglfg gg
B13 QSD dét chp 01 ngay
huyén
. B¢ phan mot A
B14 Tra két quéa cho nguoi su ci’rf UBND Khong tinh
dung dat > Cép X3 thoi gian

16.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

phan "mot cira" thuéc UBND cép huyén

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo

+ Truong hop nguoi sur dung dat nop hd so tai UBND cap x4 thi chuyén cho
Vin phong Pang ky quyén sir dung dat cip huyén thyc hién

Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hod so, Vin

phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.
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Néu hd so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Vian phong ding ky quyén st dung dat tién hanh thye hién trich luc ban dd dia
chinh hodc trich do dia chinh thtra dat ¢ noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban
d6 dia chinh nhung hién trang ranh giéi str dung dat da thay doi hoac kiém tra ban
trich do dia chinh thira dat do nguoi st dung dat nop.

- UBND cép x4 thuc hién:

+ Truong hop dang ky dat dai thi xac nhan hién trang sir dung dat so V01 néi
dung ké khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy dinh thi xac nhan ngudn gdc
va thoi diém sir dung dét, tinh trang tranh chap sir dung dat, su phu hop v6i quy hoach.

+ Truong hop dang ky tai san gan lién v4i dat thi xac nhan hién trang tai san
gin lién véi dit so voi ndi dung ké khai dang ky; truong hop khong co gidy to quy
dinh thi xac nhén tinh trang tranh chap quyén s& hitu tai san; d6i v6i nha &, cong trinh
x@y dyng thi xac nhan thoi diém tao l1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hop
phai cap phep xay dung, sy phu hop voi quy hoach duoc duyét; xac nhén so dd nha o
hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhéan cia to chirc ¢6 tu cach phap nhan vé
hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

+ Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn goc va thoi dlem sir dung dat tai try s& Uy ban nhan déan cap xi va
khu dan cu not co dat, tai san gin lién voi dat trong thoi han 15 ngdy; xem xét giai
quyet cac y kién phan anh vé ndi dung cong khai va giri hd so dén Vin phong dang ky
quyén sir dung dat

- Vian phong dang ky quyén sir dung dat thuc hién:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién v&i dat d6i vai t6 chirc trong nudc,
O 8O ton gido, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so d6 do chua c6 xac nhan cua té6 chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do.

+ Kiém tra hd so ding ky; xac minh thyuc dia trong trudng hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duogc cap giay ching nhan vao don dang ky.

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi
truong hop chu s hiru tai san gan lién véi dat khong co6 gidy to hoac hi¢n trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan 1y vé& Xay dung, Nong nghiép ddi v6i tai san gan lién voi dat co
trdch nhiém trd 161 bang van ban cho Van phong dang ky quyén su dung dat cap
huyén.

- Vian phong ding ky quyén sir dung dét cap huyén giri s6 liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trtr truong hop khong thude
dbi tuong phai nop nghia vu tai chinh hodc duge ghi no theo quy dinh cua phap luat);
chuan bj hd so dé phong Tai nguyén va Moi truong trinh ky cap Gidy chimg nhén.

- Phong Tai nguyén va Méi truong thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thAm quyén cip Gidy chtng nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Vian phong diang ky quyén sir dung dat cip
huyén.

- Vin phong dang ky quyén sir dung dét cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching
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nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
cua” tra cho nguoi duge cap hoac giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao doi véi truong
hop ndp ho so tai cap xa.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc.

B6 phan “mot cira” hoic UBND x4 nhan ho so/két qua tir Vin phong dang ky
quyén su dung dat va trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
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17. Qép ‘Gii'ly chirng nhan quyén st dung df:lt, quyén s0' hiru nha o' va tai
san khac gan lién véi dat cho nguwoi da dang ky quyen sir dung dat lan dau.

17.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

thoi han gidi quyét dwoc cong thém khéng qua 05 ngay)

17.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

+ Trwong hop ndp tai B4 phan mot cira UBND cip huyén

Cac Trach
budc A A ‘A o Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém <A
thwe : * Ten thwe hién
hién thuc hién : ;
B0 phan
Hudng dan, tiép ’nhén ho so cf}a "mot cira"
B1 nguoi st dung dat. Luan chuyén thudc 1/2 ngay
ho so dén b phéan chuyén mén UBND
cap huyén thuc hién cap huyén
v
Luéan chuyén ho so dén UBND cap xa dé Vangllgong
B2 xac nhén hién trang tai san doi vdi truong SDD i 01 ngay
hop chirng nhén tai san gan lién voi dat Q ' cap
huyén
02 ngay
X4ac nhan hién trang tai san d01 VOl truong (Khong tinh
B3 hop chimg nhan tai san san gan lién v6i UBND | thoi gian 01
dat; giri ho so dén Vian phong DK trong 01 cap xa ngay ludn
ngay chuyén ho
s0)
v
- — - Van phong
Tham dinh; gtri phiéu lay y kién co quan PK .
B4 quan 1y vé tai san QSDD cip 02 ngay
huyén
v
Cho y kién vé viéc chimg nhan quyén Co quan
s& hitu tai san gan lién v6i dit (néu quan ly ve .
BS cb) Xay dung, | 03 ngay
Nong
nghiép
v
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Guri 6 liéu dja chinh dén co quan thué Van phong
néu co — . )
B6 ( ) QSDBP cip 1/2 ngay
huyén
05 ngay dbi
. 61 truon
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va 1‘; op ¢6 cé%
BT thong bao cho ngiquyi .Slil’ dung dat thuc | ' Chi cyc khoan duoc
1en; thué tru; 03 ngay
doi véi céac
l truong hop
con lai
Sau khi nguoi sir dung dét hog‘m thanh nghia Vin phong
BS vu tai chinh. Xem x¢ét, in gidy CNQSDD Ding ky 02 ngay
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong T QSD dat
v
Kié HS, trinh ky UBND h Phong 1
iém tra HS, trinh ky uyén nguyén .
B9 > Mo 02 ngay
l truong
o Lanh dao
B10 Ky cap GCN UBND | 01 ngiy
cap huyén
\ 4
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu Van Phl(‘zng
dat dai +—»| Dangky ;
B11 QSD dét 172 ngay
cap huyén
v
— Vian phong
Chuyén ho so da thuc hién cho bd phan < .
B12 "mot cira" ' > Dang k;y 1/2 ngay
- QSD dat
cap huyén
v
) B0 phan
Tra két qua cho nguoi si "mot cira" Khong tinh
B13 dung dét ™ thuoc thr gian
UBND
cap huyén
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+ Truong hop ndp tai UBND cip xi

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhi¢m Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cia e
ngudi str dung dat B0 phan "m0t Khoéng qu
Bl & - ' cira" UBND s quy
L~ dinh
cap xa
v 02 ngay
Xéc nhan hién trang tai san d01 VOl trudng Khéne tinh
hop chimg nhén tai san san gan lién véi . (h ong tn; ]
B2 dat; giri hd so dén Van phong PK trong 01 »| UBND cap xa tnog’la()g/ l;l:an
neay chuyén ho
50)
v
o3 Thém dinh; giri phiéu 13y ¥ kién co quan . V%lspél%nf;;K 02 nedy
quan ly veé tai san A
huyén
v
Cho v kién vé viéc ching nhan quyen SO Corquiln cluén
hitu tai san gan lién véi dat (néu co) o Lyve X:ay
dung, Nong .
B4 oA 03 ngay
nghiép
Gui so liéu dia ch}nh fien co quan thué _ Vin phong DK
(néu co) — > X \
BS QSDD cap 1/2 ngay
huyén
05 ngay dbi
- , P véi truong
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va Chi cyc thué hop co cac
iy thong bao cho nglf:f‘yi su dung dat thuc khoan dugc
hién; trty; 03 ngay
doi voi cac
l truong hop

con lai
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Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh Van phong
nghia vy tai chinh. Xem x¢ét, in gidy bang ky QSD
B7 CNQSDD chuyén Phong Tai nguyén va dat 02 ngay
Moi truong
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai.
B8 —»  nguyén Moi 02 ngay
truong
v
o Lanh dao
B9 Ky cap GCN UBND cip 02 ngay
huyén
v
Cap nhat ho so dia chinh, co so dir liéu dat Vin phong
B10 dai bang ky QSD 1/2 ngay
dat cap huyén
v
Chuyén hd so da thyc hién dén UBND cép xa Van phong
» Dang ky QSD
B11 dat cap huyén 01 ngay
Tra két qua cho ngudi st Bo phan "mot Khone t
% - ong tinh
B12 dung dat cua . UB~ND thoi gian
cap xa

17.3. Dién gidi quy trinh:

17.3.1. Truwong hop ndp tai Bd phian mot cira UBND cép huyén

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat ndp h’(‘A) so truc tiép (hoac guri qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén, chuyén hoé so cho Van phong BPKQSD dat
thuc hién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duge ho so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir ch6i
gidi quyet ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1é, thuc hién cac cong viée sau:

- Truong hop ching nhan quyen so hiru tai san gan lién vé6i dat; luan chuyen ho
so dén Uy ban nhan déan cap xi kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gan lién voi
dat so voi noi dung keé khai dang ky; xac nhan nguon gdc va thoi diém s dung dat, tinh
trang tranh chip dat, su pht hop voi quy hoach d6i véi truong hop khong c6 gidy to hop
1é vé& quyén st dung dat; xac nhén tinh trang tranh chip quyén s& hiru tai san d6i véi
truong hop khong cé gidy to vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong thugc truong hop phai cap phép xdy dung, su
phu hop véi quy hoach dugc duyét 601 v0inha 6, cong trinh xay dung; xac nhén so dd
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia td chiic ¢o tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyen ho so dén
Vin phong PK QSD dit.

- Van phong ding ky quyén sir dung dit cAp huyén thyuc hién cic cong viée nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gan lién vé&i dat d6i vai t6 chirc trong nudc,
co s& ton gido, to6 chirc nudc ngoai, cad nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién dy 4n dau tu ma so d6 dé chua c6 xac nhan cua td chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu ldy ¥ kién co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép ddi voi
truong hop chu so hitu tai san gan lién véi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi tai san gin lién voi dat c6
trach nhi¢m tra 161 bang van ban cho Van phong dang ky quyén st dung dat cap
huyén.

, - Van phong dang ky quyén str dung dat cap huyén thyc giri sé liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trur truong hop
khong thudc d@iw tuong phai nép nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy Qinh cua
phép luat); chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va Moéi truong trinh ky cap Gidy
chirng nhan.

- Phong Tai nguyén va Méi truong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thim quyén cap Gidy ching nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Van phong diang ky quyén sir dung dat cap
huyén.

- Van phong dang ky quyén sir dung dat cap nhat wbé) sung viéc cap Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
cua” trd cho nguoi dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

B0 phén “mot ctra” nhan hd so/két qua tir Vian phong dang ky quyén sir dung
dat va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu.

17.3.2. Truomg hop ndp tai UBND cép xi
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a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so
Nguoi str dung dat ndp hd so tryc tiép tai UBND cép x4
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Truong hop chung nhén quyén so hitu tai san gan lién v&i dat; Uy ban nhan
dan cép x4 kiém tra ho so; xac nhén hién trang tai san gan lién véi dat so véi noi dung ké
khai dang ky; xac nhan nguon gbc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, sy
pht hop véi quy hoach ddi véi truong hop khong co gidy to hop 1€ vé quyén sir dung dat
xac nhan tinh trang tranh chap quyén s¢ hitu tai san ddi v6i truong hop khong co gidy
td vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai cip phép xay dung, su phu hop vo6i quy hoach dugc
duyét d01 vOi nha 6, cong trinh xay dung; xac nhan so dd nha 0 hodc cong trinh xay
dung néu chua c6 xac nhan cua to chirc co tu cach phap nhén vé hoat dong xdy dung
hoic hoat dong do dac ban d6. Luan chuyén hd so dén Van phong DK QSD dit.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu céu chinh sta, bo sung theo quy dinh hoidc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong ding ky quyén sir dung dat cAp huyén thyuc hién cac cong viée nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so dd tai san gén lién voi dat d6i véi to chic trong nudc,
co sO ton gido, td chirc nuée ngoai, cad nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyc hién du an dau tu ma so dd d6 chua c6 xac nhan cua to chiic ¢ tu
cach phap nhan vé hoat dong xday dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i voi
truong hop chu so hiru tai san gin lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi véi tai san gin lién voi dat cd
trach nhiém tra 10i bang vin ban cho Vin phong diang ky quyén st dung dat cap
huyén.

- Van phong dang ky quyén str dung dat cip huyén thuc giri sé liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop
khong thudc ddi twong phai nop nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh cta
phap luat); chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va Méi truong trinh ky cip Gidy
chung nhéan.

- Phong Tai nguyén va Mai truong thyc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra ho so va trinh co quan co tham quyén cip Gidy ching nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Vin phong dang ky quyén sur dung dat cap
huyén.

- Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap nhat bd sung vi¢c cap Gidy ching
nhan vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai va chuyén két qua dén UBND cép xi
tra cho ngudi dugce cap.

¢) Nhan h6 so/két qua va tra cho to chirc.

UBND cép xd nhan hd so/két qua tir Vin phong dang ky quyén stir dung dat va
tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.



287

18. Dang ky, cap Gidy chiang nhin quyen str dung dat, quyén s6 hiru nha &
va tai san khac gin lién v6i dat 1an diu doi véi tai san gin lién véi dat ma chi sé
hiru khong dong thoi 13 ngudi sir dung dit.

18.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1& (ddi véi cac xd mién niii,
thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

18.2. So' d6 Quy trinh giii quyét:
+ Truwong hop ndp tai Bo phan mdt cira UBND céap huyén

Cac ,

: Trach N
bude Noi dung cong viéc nhiém thuwe Thot gian
thuc : g cong vie LAl thuc hién

i hién S
hién ¢
s 2 \ B6 pha
Hudng dan, ti€p nhan ho so cua " (‘)Ap ?n,,
o z A 2 mot clra
B1 nguoi st dung dat. Luén chuyén thude 1/2 ngay
ho so dén bd phan chuyén mon g L%
X A " UBND cap
cap huyén thyc hién huve
uyén
v
Luan chuyén ho so dén UBND cép xa dé Vin phong
B2 x4c nhan hién trang tai san bK QSDb 01 ngay
—»| A
cap huyén
y - - 02 ngay
Xéc nhan hién trang tai san; gui ho so dén (Khong tinh
B3 Van phong DK trong 01 ngay | UBND cép | thoi gian 01
xa ngay ludn
chuyén ho
50)
\ 4 h
2 Y S SR Van phong
Tham dinh; gtri phiéu lay y kién co quan
1 ! _ > \
B4 quan ly vé tai san D}{ QSDP 02 ngay
cap huyén
v
Cho y kién vé viéc chimg nhan quyén s¢ Co qlu’ank
hiru tai san gin lién voi dat (néu co y| quanty ve \
BS 8 ( 2 7| Xay dung, 03 ngay
Nong
nghiép
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Gui s6 liu dia chinh dén co quan Van phong
B6 thué (néu co) — > | bKQSDb 1/2 ngay
cap huyén
05 ngay doi
Vo1 truong
. hop c6 céac
B7 Xac fﬁnl;céc kh‘(?énv thué ph:i}i nop Vé‘l' :[h?)ng Chi cuc kliop an duoc
bao cho nguoi sir dung dat thuc hién; thué trir; 03 ngdy
doi voi céac
truong hop
con lai
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Vian phong
vu tai chinh. Xem x¢t, in gidy CNQSDD bang ky
B8 chuyén Phong Tai nguyén va Mai truong QSD dat 02 ngay
v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
B9 nguyén Moi 02 ngay
truong
4
o Lanh dao
B10 | Ky cap GEN UBND cap 01 ngay
huyén
v
Cép nhat hd so dia chinh, co sé dit lidu dat Van Phl(zng
dai bang ky ;
B11 QSD dét 1/2 ngay
cap huyén
v
Chuyén hd so da thuc hién cho bo phan "mét Vgglfghl‘i;}g
cua" 7
BI12 QSDdat |5 1oy

cap huyén
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Tra két qua cho nguoi su B phéan
dung dat "mot ctra” A
B13 thuge | KhOne tinh
UBND cép &
huyén
+ Truwong hop ndp tai UBND cép xa
Cac Trach
buéc No6i dune cong viee nhiém Thoi gian
thuc : g cong vie thuc thuc hién
hi¢én hi¢én
5 . \ B0 phan
Hudng dan, tiép nhén ho so cua "mot .
B1 nguoi su dung dat. cira” Kh(énfh quy
UBND '
cap xa
v 02 ngay
Xéc nhan hién trang tai san; gui ho so dén (Khong tinh
B2 Van phong DK trong 01 ngay UBND | thoi gian 01
cap xa ngay Oluan‘
chuyén ho
s0)
2 r r r Vén
Tham dinh; guri phi€u lay y kién co quan phong
B3 quan ly ve tai san bK 02 ned
l cap
huyén
Qho ¥ kién vé viéc qht’Ing nhan ) Co quan
quyén so hiru tai san gan lién voidat |, quan }y
(néu c6) Vj Xay
B4 l.Ingg 03 \
l Nong neay
nghiép
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Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué Van
(n€u co) —»| phong
bK \
B5 QSDP 1/2 ngay
cap
huyén
05 ngay dbi
Chi C}lC vol tI'lIf)’l’lg
Xac dinh cac khodn thué phai nop va thué hop ¢6 cdc
B6 thong bao cho nguoi sir dung dat thuc khoan dwoc
hi¢n; > trir, 03 ngay
' doi véi cac
truong hop
con lai
v
Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia V?‘n
B7 vu tai chinh. Xem xét, in gidy CNQSDD DI{honlfz’, 02 ngdy
chuyén Phong Tai nguyén va Mai truong ang xy
QSD dat
- v Phong
Kiém tra HS, trinh k¢ UBND huyén Tai
B8 ' nguyén 02 ngay
Moi
l truong
Lanh dao
B9 Ky cap GCN UBND 1 65 iy
cap
huyén
A
Cap nhat hd so dia chinh, co s6 dit lidu dét ,| Van
dai phong
bang ky \
B10 QSD At 1/2 ngay
l cap
huyén
Chuyén hd so da thue hién dén UBND cap p;fslrllg
xa < .
—| Dang ky \
B11 QSI? At 01 ngay
cap

huyén
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Tra két qua cho ngudi sir B phan
dung dat mot

B12 cua"

UBND

cap xa

Khong tinh
thoi gian

18.3. Dién giai quy trinh:
18.3.1. Truong hop ndp tai B§ phian mot cira UBND cip huyén
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi str dung dat ndp h’(k) so truc tiép (hoac guri qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén, chuyén ho so cho Van phong BPKQSD dat
thuc hién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thot han 03 ngéy ké tir khi nhan duge hd so, Vian
phong DKQSDD c6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir ch61
giai quyet ho so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop 1¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Luan chuyen hd so dén Uy ban nhan déan cép xa kiém tra ho so; xac nhan hién
trang tai san gan lién v6i dét so voi noi dung ké khai dang ky; xac nhan nguon gbc va thoi
diém sir dung dat, tinh trang tranh chép dat, sy pht hop vé6i quy hoach ddi véi trudng hop
khong c6 giéy t hop 1é vé quyén sir dung dét xac nhan tinh trang tranh chap quyén sé
hitu tai san ddi v6i truong hop khong co gidy to vé quyén so hiru tai san theo quy dinh;
x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thugc truong hop phai cap phép
xdy dyng, sy phu hop véi quy hoach dugc duyét (101 vOi nha 0, cong trinh xay dung;
x4c nhan so do nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua t6 chirc c6
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyén
ho so dén Vin phong DK QSD dit.

- Van phong ding ky quyén sir dung dat cAp huyén thyc hién cac cong viée nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d0 tai san gin lién v&i dat d6i voi td chirc trong nudc,
co s& ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuyc hién du an dau tu ma so d6 d6 chua co xac nhan cia td chic co tu
cach phap nhan vé hoat dong x4y dung hodc hoat dong do dac ban dd;

+ Gui phiéu 13y ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép d6i voi
truong hop chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi tai san gin lién vé6i dat co
trach nhiém tra 10i bang vin ban cho Vin phong diang ky quyén st dung dat cap
huyén.

- Vin phong ding ky quyén st dung dat cap huyén thuc giri sé liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop
khong thudc ddi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi no theo quy dinh cta
phap luat); chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va Moi truong trinh ky cip Gidy
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chung nhéan.
- Phong Tai nguyén va Mai truong thuc hién cac cong vige sau:
+ Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chirng nhén.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén.

- Vin phong dang ky quyén st dung dat cap nhat bd sung vi¢c cap Gidy chimg
nhan vao hd so dia chinh, co s0 dur ligu dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
clra” tra cho ngudi dugc cap.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chire.

Bo phan “mot ctra” nhan hd so/két qua tir Van phong diang ky quyén st dung
dat va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

18.3.2. Truomg hop nop tai UBND cap xi

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Nguoi st dung dat ndp hd so truc tiép tai UBND cép xi

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so theo quy dinh.

- Uy ban nhan dén cap x4 kiém tra hd so; xac nhan hién trang tai san gan lién voi
dat so v6i noi dung ke khai dang ky; xac nhan nguén gbc va thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chip dat, sy phu hop véi quy hoach ddi véi truong hop khong co gidy to hop
1¢ vé quyén st dung dat; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san d6i véi
truong hop khong co gidy to vé& quyén so hiru tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cp phép xdy dung, su
phu hop véi quy hoach dugce duyét déi voinha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan so do
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua co xac nhan cua t6 chtc c6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyén hd so dén
Vin phong DK QSD dét.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hod so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong vige sau:

- Van phong ding ky quyén sir dung dit cAp huyén thyuc hién cic cong viée nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién vé6i dat déi vai t6 chirc trong nudc,
co s& ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so dd do chua c6 xac nhan cua to chuc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd:;

+ Guri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi
truong hop chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so vdi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi tai san gin lién vé6i dat cd

trach nhiém tra 10i bang vian ban cho Vin phong diang ky quyén st dung dit cép
huyén.
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- Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén thuc giri s6 liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop
khong thudc doi tugng phai nop nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng theo quy dinh cua
phap luat); chuan bi hd so dé phong Tai nguyén va Moi trudng trinh ky cap Gidy
chuing nhan.

- Phong Tai nguyén va Moi1 truong thuc hién cac cong viéc sau:

+ Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thAm quyén cip Gidy chtng nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Van phong diang ky quyén sir dung dat cap
huyén.

- Vin phong dang ky quyén st dung dat cap nhat bd sung vi¢c cap Gidy ching
nhén vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai va chuyén két qua dén UBND cép xa
tra cho ngudi duogc cap.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho to chirc.

_ UBND cip xd nhan hd so/két qua tir Vian phong dang ky quyén str dung dét va
trd ho so/ két qua cho ho gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cu.
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19. Ping ky bo sung tai san gan lién véi dit vao Gidy chirng nhan da cép.
19.1. Thoi han giai quyét:

15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 1& (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)

19.2. So' @0 Quy trinh gii quyét:
+ Trwdng hop ndp tai B phan mdt cira UBND cédp huyén

Cac Trach
budc N6i dune cong viee nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thue thwe hién
hién hién
x .z 3 B0 pha
Hudng dan, tiép nhan ho so cua f‘,)nlzafm
nguoi su dung dat. Luan chuyén cira"
Bl ho so dAen bo E)han chuy?n mon thude 1/2 ngay
cap huyén thuc hién UBND
cap
huyén
v Vin
Luan chuyén ho so dén UBND cap xa dé phong
B2 xac nhan hi¢n trang tai san . Qlé)gB 01 ngay
cap
huyén
v
Xéc nhan hién trang tai san; gui ho so dén 02 ngay
Van phong DK trong 01 ngay (Khong tinh
B3 UBND | thoi gian 01
chuyén ho
50)
: LA Vin
Tham dinh; gui phiéu lay y kién co quan | ,| phong
quan ly veé tai san bK \
B4 Q SDD 02 ngay
l cap
huyén
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Cho y kién vé viéc ching nhan quyén SO Co quan
hitu tai san gén lién voi dat (néu co) q‘ga;}y
BS ve Ady 03 ngay
dung,
l Nong
nghiép
- - - Vian
G s0 liéu dia chjnh dén co quan thué phong
(n€u co) >  PK .
B6 QSDP 1/2 ngay
l cap
huyén
05 ngay d6i
Chi cyc | VOi truong
. ; } 8 h 5 ca
Xéc dinh céc khoan thué phai np va thong thue op €0 cac
B7 bio ch Si sit dune dat thue hien: khodan dugc
4o cho nguoi sir dung dat thuc hién; L trir; 03 ngay
doi voi céac
trudng hop
con lai
v
. . ; Va
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia phSEg
vu tai chinh. Xem x¢ét, in gidy CNQSDD Ping kY
B8 chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong T > QSD dat 02 ngay
- v Phong
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Tai
B9 "| nguyén 02 ngay
Moi
l trudong
Lanh dao
B10 Ky cap GCN UB}\ID 01 ngay
cap
huyén
v
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liu dat Van
dai —| phong
bang ky \
B11 QSD At 1/2 ngay
l cap

huyén




296

P . Va
Chuyén ho so da thuc hién cho bd phan "mat phc‘?ﬁg
cua ”| bang ky
B12 QSDdat | 1 joay
cap
l huyén
B6 phan
Tra két qua cho nguoi st mo"t
dyng dat cua Khong tinh
B13 thude | i gian
UBND g
cap
huyén
+ Truong hop ndp tai UBND cép xa
Cac Noi dung cong viéc Trach Thoi gian
budc nhiém thwe | thuc hién
thuc hién
hién
B1
5 ) . B6 phan
Huong dan, tiép nhan ho so cua "mot cira" | Khong quy
nguoi st dung dat. UBND cap dinh
xa
v , 02 l'lg'c"ly
B2 ; . UBND ca .
Xéc nhan hién trang tai san; giri ho so dén i P (Khong tinh
Van phong DK trong 01 ngay thoi gian 01
ngay luan
chuyén ho
s0)
B3 - ‘,' - - Van phong 02 ngay
Tham dinh; gui phi€u lay y kién co quan bK QSDb
quéan 1y vé tai san cap huyén
v Co quan
B4 Cho y kién vé viéc ching nhan quyén SO quan ly vé
hiru tai san gan lién v6i dat (néu co) Xay dyng, 03 ngay
Nong

nghiép
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B5 Gui s6 liéu dia chinh dén co quan . .
thué (néu co) Van phong
bK QSDb 1/2 ngay
l cap huyén
Bé 05 ngay d6i
Xéc dinh céc khoan thué phai ngp va voi truong
thong bao cho nguoi sir dung dat thuc > hqp7 co cac
A . « | khoan dugc
hién; Chi cuc thué \ .
i trur; 03 ngay
doi voi cac
l truong hop
con lai
B7
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh. Xem x¢ét, in gidy ,| Van phong
CNQSDD chuyén Phong Tai nguyén va bang ky 02 ngay
MOoi truong QSD dat
BS v
Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén Phong Tai
— | nguyén Mbi 02 ngay
truong
v
B9 Lanh dao 02 ngay
Ky cap GCN UBNDA cap
huyén
v
B10 Cép nhat hd so dia chinh, co sé dir Vanphong | 1/2 ngay
ligu dat dai Dang ky
QSD dat
cap huyén
v
B11 Vian phong 01 ngay
X 1A ~ Y bang ky
Chuyén ho so da ‘ghu:c hién d&n UBND > QSD dét

cap xa

cip huyén
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B12 Tvi két au ch o B0 phan Khong tinh
ra két qua cho nguoi su "mot cira" thoi gian
dung dat " UBND cip
xa

19.3. Dién gidi quy trinh:
19.3.1. Truwong hop ndp tai Bd phian mét cira UBND cép huyén
a) Tiép nhén hd so, luan chuyén ho so

Nguoi st dung dat ndp h’(‘ﬂ) S0 truc tiép (hodc gui qua duong buu dién) tai bo
phan "mot cira" thuoc UBND cap huyén, chuyén hoé so cho Van phong BPKQSD dat
thuc hién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hod so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Luan chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cdp xa kiém tra hd so; xac nhan hién
trang tai san gan lién vé&i dét so v6i ndi dung ké khai dang ky; xac nhan nguén goc va thoi
diém str dung dat, tinh trang tranh chap dat, sy phu hop véi quy hoach dbi véi truong hop
khong c6 gidy to hop 1€ ve quyén st dung dat xac nhén tinh trang tranh chap quyén s&
hiru tai san ddi v6i truong hop khong cé gidy to vé quyén s hitu tai san theo quy dinh;
x4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thude truong hop phai cap phép
xay dung, su phi hop véi quy hoach duoc duyét dbi véi nha &, cong trinh xay dung;
xéc nhan so dd nha & hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua td chirc ¢6
tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban d6. Luan chuyén
ho so dén Vin phong DK QSD dat.

- Van phong ding ky quyén sir dung dit cAp huyén thyuc hién cic cong viée nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién v&i dat d6i vai t6 chirc trong nudc,
co s& ton gido, td chtrc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu ma so do d6 chua co xac nhan cua td chire ¢o tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd;

+ Gui phiéu ldy ¥ kién co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép ddi voi
truong hop chi so hiru tai san gin lién voi dat khong co gidy td hodc hién trang tai san
c6 thay d6i so véi gidy to theo quy dinh.

- Co quan quan 1y vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi tai san gin lién voi dat co
trach nhiém tra 10i bang vian ban cho Vin phong diang ky quyén st dung dat cép
huyén.

- Vin phong ding ky quyén sir dung dat cip huyén thyc gui s6 liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir trudng hop
khong thudc dbi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc duge ghi ng theo quy dinh cua
phap luat); chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va Mai truong trinh ky cip Gidy
chung nhan.
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- Phong Tai nguyén va Mai truong thuc hién cac cong viée sau:
+ Kiém tra ho so va trinh co quan c¢6 tham quyén cap Giay chirng nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Van phong diang ky quyén sir dung dat cip
huyén.

- Vin phong dang ky quyén sir dung dét cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
cua” trd cho nguoi dugc cap.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc.

Bo phan “mot cira” nhan ho so/két qua tir Van phong ding ky quyén sir dung
dat va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu.

19.3.2. Truong hop ndp tai UBND cip xi

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

Nguoi st dung dat ndp hd so truc tiép tai UBND cap xa

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan cﬁp x4 kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gén lién véi
dat so v6i noi dung ké khai dang ky; xdc nhan nguf)n gbc va thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chip dat, sy pht hop véi quy hoach ddi véi truong hop khong c6 gidy to hop
1é vé quyén str dung dat; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hiru tai san dbi véi
truong hop khong co gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong thu¢c truong hop phai cap phép xay dung, sy
phu hop véi quy hoach dugc duyét d01 v0inha 0, cong trinh xay dung; xac nhén so dd
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia to chiic ¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban dd. Luan chuyén hd so dén
Vin phong DK QSD dit.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duge ho so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir ch6i
gidi quyet ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Van phong ding ky quyén sir dung dat cAp huyén thyuc hién cic cong viée nhu
sau:

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién v6i dat d6i vai t6 chirc trong nudc,
co s& ton gido, td chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyuc hién dy an dau tu ma so do d6 chua co xac nhan cua td chire co tu
cach phéap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dd;

+ Guri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép dbi véi
truong hop chu so hiru tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién trang tai san
co thay doi so voi giay to theo quy dinh.

- Co quan quan ly vé Xay dung, Nong nghiép ddi vai tai san gan lién voi dat cd
trach nhiém tra 10i bang vian ban cho Vin phong diang ky quyén st dung dat cap
huyén.

- Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén thuc giri sé lidu dja chinh
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop
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khong thudc déiﬁ tuong phai ndp nghia vu tai chinh hoac dugc ghi ng theo quy dinh cta
phap luat); chuan bi ho so dé phong Tai nguyén va Moi truong trinh ky cap Giay
chirng nhan.

- Phong Tai nguyén va Méi trudong thuc hién cac cong viée sau:

+ Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thAm quyén cap Gidy ching nhan.

+ Chuyén ho so di giai quyét cho Vian phong diang ky quyén sir dung dat cap
huyén.

- Van phong dang ky quyén sir dung dat cap nhat Wbé sung viéc cap Giay ching
nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dur li¢u dat dai va chuyén két qua dén UBND cap xa
trd cho nguoi duoc cap.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chire.

UBND cip x3 nhan ho so/két qua tir Vin phong déang ky quyén str dung dat va
tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
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20. Dang ky, cap Gidy chiang nhin quyén sir dung dat, quyén s6' hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat cho nguwoi nhian chuyén nhuong quyén st dung
dit, mua nha é, cong trinh xiy dung trong cic dw an phat trién nha &

20.1. Pang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén s0' hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung
dit, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cic dw an phat trién nha & ddi véi
treong hop x4ac nhin vao gidy chitng nhan di cip

20.1.1. Thoi han giai quyét:

08 ngay 1am viéc ke tir ngdy nhan dugc ho so hop 18 (doi véi cdc xd mién niii,
thoi han giai quyét dwoc cong thém khong qua 05 ngay)

20.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

+ Trudng hop ndp tai By phan mot cira UBND cap huyén

Cac

Thoi
budc Noi dung cong viée Trach nhiém gian
thue : : thuc hién thue
hién hién

Huéng dan, tiép nhan ho so ddi véi o )
chu du 4n ndp thay cho ngudi nhian B‘-’q phan "fn(-’t
B1 chuyén nhuong QSD dat hoic cho | ewa” thu(.gc 1/2 ngay
ngudi nhan chuyén nhuong QSD UBNDA cap
dat. Luan chuyén hd so dén bo phan huyén
chuyén mén cip huyén thuc hién
[
v
Tham djnh, xem xét h<:3 Sy va gui s6 liéu dia Van phong
B2 chinh dén co quant flnéi iii xac dinh nghiavu | — > PKQSD Pl 03 ngiy
cap huyén
v 05 ngay
doi véi
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va thong bao truong
cho ngudi sir dung dét thuc hién; - 5 hop ¢
cac
B3 Chi cyc thué dllr(gga‘:?&;
l 03 ngay
ddi voi
cac
truong

hop con
lai
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia

vu tai c,hinh. Hoan thién hd so, xéac nhﬁm noi Van ph(‘)ng
B4 dung bién dong vao don va GCN da cap trinh |— DKQSD dat 01 ngay
Lanh dao VPBK cap huyén
Lanh dao Vian
. phong dang ky
BS Ky duyét ho so QAS.D xac nha_}n 02 ngay
ndi dung bién
déng vao GCN
da cap
v
Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s dit DYﬁnthbngk
ligu dét dai ang Xy quyen ;
B6 ’ sir dung dat 01 ngdy
cap huyén
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Bo phan mot cira Dyénkphbng;
ang ky quyén \
B7 sit dung dat 1/2 ngay
cap huyén
Tra két qua cho Bévpl,l,ar}ll "rAn(f)t Khong
BS nguoi st dung dat | cua't uoc tinh thoi
UBND cap gian

huyén
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+ Truong hop ndp tai UBND cép xi

Cac

. Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g cong vie MY thuc hién

‘A hién
hi¢n ¢
Huc’yr}g dan, tiép nhén ho so cua BG phan Trong thoi
nguoi str dung dat. Luan chuyén "mdt cia” han 02 ngay
Bl dén Van phong PK QSD cap ' UBND chp K8 tir khi tiép
huyén X3 nhan ho so
v
Thim dinh, xem xét ho so va giri s6 liéu
dia chinh dén co quan thué dé xac dinh ——*| Van phong
B2 nghia vu tai chinh DKQSD dat 03 ngay
cap huyén
v .
05 ngay do1
véi trudng
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va : . | hopco cac
B3 thong bao cho ngudi sir dung dét thyuc R Chi cyc thue khoéan dugc
hién; g trir; 03 ngdy
doi vai cac
i truong hop
con lai
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh. Hoan thién h so,
xac nhan noi ’dung bién dong vao don ——»| Van ph(‘)ng
B4 va GCN d4 cap trinh Lanh dao VPDK DKQSD dat 01 ngay
cap huyén
Lanh dao
Van phong N
BS ding ky 02 ngay

QSb
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Van phong
' . ' Dang ky
Cap nhat thong tin Ya‘to h{) SO Fha chinh, co > quyén Str .
B6 56 dit lidu dit dai dung dét cép 01 ngay
tinh va cap
huyén
v
. . ; . an pho
Chuyeén tra két qua/hd so dén Bo phan Var} phong
5t cita UBND cép x3 Biang ky
B7 mot cua cap xa — quyen st 01 ngay
dung dat cap
‘ huyén
v
L 1A , B0 phan
Tra két qua cho A phe | o
BS ngudi sir dung dat mot cua Kh(?pg _tmh
UBND cap thoi gian
xa

20.1.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hé so

Chu dau tu du 4n hoic Ho gia dinh, ca nhan nop hd so truc tiép (hodc guri qua
duong buu dién) tai b phan "mdt cira" thuéc UBND cap huyén

Truong hop nguoi su dung dat nop hod so tai UBND cap x4 thi chuyén cho Vin
phong Piang ky quyén st dung dat cip huyén thyc hién

b) Kiém tra ho so, hién trang sir dung dit theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duogc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sta, bd sung theo quy dinh hoic tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Neéu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viée sau:
- Van phong dang ky quyén st dung dat c¢6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc
sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong hd so; x4c nhan du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gan lién véi dat vao don dang ky;

+ Giri s0 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Vin phong DPKQSD dét cap huyén xac nhan thay do6i vao gidy ching nhan da
cap;

- Van phong PKQSD dét cap huyén cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai dong thoi giri Van phong PKQSD dat cip tinh cip nhat thong tin
vao hd so dia chinh; chuyén GCN di ky sang bo phan “mdt cira” cip huyén hoidc cip
x3 dé tra Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dit.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho hd gia dinh, c4 nhan.
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Pai dién cho bo phan "mot ctra" thuoc UBND cép huyén va cép x4 tra két qua
cho hd gia dinh, cd nhan nhan tryc ti€p tai bd phan "mdt ctra" hoac qua dich vu buu
chinh cong ich.

20.2. Pang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén s0' hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung
dit, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cic dw an phat trién nha & ddi véi
trueong hop cip méi gidy chirng nhan

20.2.1. Thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€ (doi voi cac xa mién nui,

20.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

+ Trudng hop ndp tai By phan mot cira UBND cap huyén

Cac .
g Trach N
budc As A ‘A <A Thoi gian
NOi dung cong viéc nhi¢ém .n
thuc o thuc hién
cn thuc hién : *
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so ddi véi B6 phan
chu dy an ndp thay cho nguoi nhén "mét cira”
B1 chuyén nhuong QSD dat hodc cho thuée 1/2 ngay
nguoi nhan chuyén nhugng QSD UBND
dflt. LuénA chu§:én 1}6 SO dAén bo chp huyén
phan chuyén mon cap huyén thuc
. ¥ .
Tham djnh, xem xét h@) S0 va gui so liéu dia Vian
chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu phong
B2 tai chinh bKQSD 05 ngay
dat cap
huyén
v
05 ngay doi
e . L e A a voi truong hop
Xéc dinh céc khoan thué phai ndp va thong . 6 céc khoan
B3 bao cho nguoi st dung dat thuc hién; Chi cuc duoc trir; 03
thue \ Ao g
ngay doi voi
, cac truong hop
' con lai
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Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh nghia Vian
vu tai chinh. Xac nhan p(f)i dung vao don phong
B4 trinh 1anh dao UBND cap huyén ky duyét bKQSD 01 ngay
vao GCN dat cap
huyén
, a1 A Lanh dao
BS Ky duyétho so ——» UBND 01 ngay
huyén
Chit dy 4n dau tw nop GCN, QSH nha & Van
va TS khac gén lién voi dat dé chinhly || Phong
B6 bin dong hodc thu hdi GCN bing ky 01 ngdy
quyén sur
dung dat
cap tinh
- Vian
Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co phong
s¢ dir li¢u dat dai » Dang ky .
B7 QSDP ¢ 4p 01 ngay
tinh/cap
huyén
X, .1k A A YA LA A Van
Chuyén tra ket qua/ho so dén B6 phan mot phong
B8 cua hoac UBDN cap xa — | Ding ky 1/2 ngay
QSDD cap
huyén
v
Tra két qua cho ,,]21('1 tphgn"
B9 nguoi s dung dat ’ tﬁugca Khépg 'tinh
UBND thot gian
cap huyén
+ Truong hop ndp tai UBND cép xa
Ca’c Trach e
buge Noi dung cong viéc nhiém Thoi gian
thue : g cong vt ; thue hién

hién

thue hién
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Huéng dan, tiép nhép hd so "BQ phffm" Trong thoi
Bl ctia nguoi sir dung dat. Luan mﬁt cua han 02 ngay
chuyén dén Van phong BK thuoc ké tir nea
poo P UBND cép gy
QSD cap huyén b nhén ho so
Tham dinh, xem xét ho so va guri s6 ligu Van ohe
dia chinh dén co quan thué dé xac dinh DaIII(F()) Solr)lg
hi tai chinh Y )
B2 nghia vy tai chin dit chp 05 ngay
huyén
05 ngay dbi
voi truong
Xc dinh céc khoan thué phai nop va Chi cuc é‘}?féflodf;"c
B3 thong bao cho nguoi st dung dat thuc > 9 .. |
hicn: thué trq,. 03 ngay
T doi voi cac
l truong hop
con lai
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Vin phong
nghia vy tai chinh. Xac nhén n6i dung PKQSD
B4 vao don trinh 1anh dao UBND cap > dat chp 01 ngay
huyén ky duyét vao GCN huyén
, Ay 1A Lanh dao
Ky duyét ho so — ‘
BS y e UBND 01 ngay
huyén
Chii dy 4n dau tu ndp GCN, QSH nha & Van phong
B6 va TS khic ghn lién v6i dit dé chinh ly —| Danglky 01 ngay
bién dong hodc thu hdi GCN QSDD cap
tinh
Cép nhat thong tin vao h§ so dia chinh, co Vggr?hﬁl}g
s& dit lidu dét dai — 5 ‘
B7 QSDD cap 01 ngay
tinh/cap

huyén
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Chuyén tra két qua/hd so dén BO phan VSI} phor’1g
1tra 5 rag ang ky
BS mot cua hodc UBDN cap xa —> quyén Str 1/2 ngay
dung dat
l cap huyén
Tra két qua cho Bo phan
ngudi sir dung dat "mot cura” Khéng tinh
BY thude | o gian
UBND cép 8
xa

20.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

Chu dau tu du 4n hoic Ho gia dinh, ca nhan nop hé so tryc tiép (hodc giri qua
duong buu dién) tai by phan "mdt cira" thuoc UBND céap huyén

Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cép x4 thi chuyén cho
Vin phong Ping ky quyén sir dung dat cp huyén thuc hién

b) Kiém tra ho so, hién trang sir dung dit theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hoic tir chdi
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viéc sau:
- Van phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém thuc hién cac cong viée
sau:

+ Klem tra cac gidy to phap ly trong hd so; xac nhan du diéu kién hay khong du
dleu kién cap glay ching nhan quyén str dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat vao don dang ky;

+ Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh;

- Vin phong DKQSD dat cap huyén trinh UBND huyén cap gidy chimg nhan;

- UBND huyén cép gidy ching nhan;

- Van phong BKQSD ,déit cép huyén théng bao cho chi dau tu du an nop (,}ié}f
ching nhén quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat dé
luan chuyén vé Van phong DKQSD dat cép tinh dé chinh 1y bién dong trén gidy chimng
nhan da cap, cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

- Van phong BKQSD dat cap huyén cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai; chuyén GCN dé ky sang bo phan “mét cira” UBND cép huyén va
cap xa dé trd Gidy chirng nhan cho nguoi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho hd gia dinh, c4 nhan.

Dai dién cho b phan "mot cura” thudc UBND cp huyén va cip xa tré két qua
cho ho gia dinh, ¢4 nhan nhan tryc ti€p tai by phan "mdt ctra" hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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21. Ban hoic gép von bang tai sin gan lién v6i dat thué cia Nha nuéc theo
hinh thirc thué dat tra tien hang nam

21.1. Thoi han gidi quyét:

30 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18 (d6i v6i cac x3 mién nai, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

21.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

+ Trudng hop ndp tai Bo phan mdt cira UBND cép huyén

Cac .

3 Trach ‘e
burdre Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thuwe : : VAl thuc hién

i hién R
hién :
Hudng dan, tiép nhan ho so B0 phan
cua hd gia dinh, ca nhan. “Mot cira”
B1 Luén ghuyén h@),so dén. Luan thudc 1/2 ngay
chuyén ho so dén Phong Tai UBND cép
nguyén va Moi truong huyén
v
Tham tra hd so, to trinh thu hdi dat
B2 — \
Phong 10 nos
i TN&MT neay
Xem xét, ky trinh 1anh dao UBND cip Lanh dao
B3 huyén > Phong 02 ngay
TN&MT
|
Ky ban hanh quyét \
B4 dinh thué dét UBND cép | 02ngdy
huyén
|
Truong hop xéac dinh gia dat theo phuong
phap hé s diéu chinh gia dat (hoic sau
khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat d6i
v6i truong hop xac dinh gia dat theo Phong Tai .
BS phuong phap so sanh truc tiép, thunhdp, T chinh 04 ngay
chiét trir, thang du), Ludn chuyén dén
Vin phong DPKQSD dit dé chuyén thong
tin dat dai

!
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T ) . P Vian phong
Gui so li¢u dia chinh dén co quan thué . déng ky
B6 | quyénsu 01 ngay
dung dat
cap huyén
v
05 ngay doi
- véi truong
Thong bao don gia thué dat va xac dinh hop co cac
B7 cac khoan thué phai nop va thong bao »  Chicuc khoan duogc
cho nguoi su dung dat thuc hién; thué tru; 03 ngay
doi voi cac
truong hop
con lai
v
Ky hop dong thué dﬁt (Sau khi c6 Thong
bao don gia thué dat do6i vdi truong hop N 02 ngay
B8 thué dat). Luan chuyen ho so dén Van Lanh dao
phong BDKQSD dat cap huyén Phong
TN&MT
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia Vin ohon
B9 vu té17i chinh; Xem xét, in giday CNQSDD ' I—)e‘ufg kyg
chuyén Phong Tai nguyén va Moéi truong. QSD Gt 03 ngay
cap huyén
v
Phong Tai
B10 Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén > nguyén va 03 ngay
Moi truong
, A 1A Lanh dao
B11 Ky duyét ho so UBND cép
huyén 01 ngay
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Cép nhat hd so dia chinh, co s6 dit liéu dat Van phong
BI2 dai Ding ky
QSD dat 01 ngay
cap huyén
Chuyén két qua da thuc hién sang bo
phén "mot cira" thuge UBND cap huyén » Vin phong
BI3 de tra két qua cho nguoi s dung dat Ding ky 1/ 103
QSD dat neay
cap huyén
Tra két qua cho nguoi sir “]lé/lq ?hﬁ?‘n”
dung dat ot cua 5ng ti
B4 wne thudc I?ﬁg?g it;;h
UBND cép &
huyén
+ Truomg hop nop tai UBND cép xi
Cac .
bude Noi dung cong viéc nhi]e:zll:‘llctllllwc Thoi gian
thue : g cong Vit Tea thuc hién
i@ hi¢n A
hién :
Huéng dén, tiép nhan ho so Bo phan Trone thai
clia nguoi sir dung dat. Luan » MOt cura cap han 02g nod
B1 chuyén ho so dén Phong Xa jan Ve neay
£ N ké tir khi nhan
TNMT cap huyén hd so
v
Tham tra hd so, to trinh thu hoi dat
B2 Phong
l TN&MT 10 ngay
Ky duyét to trinh Lanh dao
B3 > Phong 02 ngay
TN&MT
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Ky ban hanh q}lyét
dinh thué dat

v

UBND cép

02 ngay

B4 huyén
v
Truong hop xac dinh gia dat theo phuong
phap h¢ s6 diéu chinh gia dat (hodc sau
khi c6 quyét dinh phé duyét gia dat doi
v6i truong hop xac dinh g@é dat theo .| Phong Tai 04 ngay
BS phuopg phap so sanh truc ti€p, thp nh;ip, chinh
chiét tru, thang du), Luén chuyén dén
Vian phong PKQSD dat dé chuyén thong
tin dat dai
- - - Vian phong
Gtri s0 liéu dia chinh dén co quan thué | »| dangky
B6 quyén st 01 ngay
dung dat
cap huyén
v
05 ngay ddi
vo1 truong
o . A Akl A s hop co cac
Thong bao don gia thué dat va xac dinh Chi cuc khoan duoc
B7 cac khoan thué phai nop va thégg bdo |, thué trir; 03 ngéy
cho nguoi s dung dat thuc hién; d6i voi cac
truong hop
con lai
v
Ky hop dong thué dat (Sau khi ¢6 Thong
BS bao don gia thué dat doi vdi truong hop | Lanh dao 02 ngay
thué dat). Luan chuyen ho so dén Van "I Phong
phong DKQSD dat cap huyén TN&MT
v
Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia Van phong
B9 vu tai chinh; Xem xét, in gidy CNQSDD »| Dang ky 03 ned
chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong. QSD dat g3y

cip huyén
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Phong Tai
B10 Kiém tra HS, trinh ky UBND huyén > nguyén va 03 ngay
Moi truong
Ky duyét hd so Lanh da?
B11 —»| UBND cap 01 nea
huyén g2y
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat Vin phong
B12 dai Pangky | 41 nga
QSD dt b
cap huyén
v
Chuyén két qua da thuc hién sang bo > 5 .
BI3 phan "mot ctra" thugc UBND cap huyén Vg} phl(f}g
dé tra két qua cho ngudi str dung dat ang xy 3
q g Ung QSD dat 01 ngay
cap huyén
v
B phan
Tra két qua cho nguoi s “Mot fﬁa” Khong tinh
B14 dung dat thuge thoi gian
UBND cép &
xa

21.3. Dién gii quy trinh:
21.3.1. Tiép nhan ho so, ludn chuyén ho so

phan "mot ctra" thuoc UBND cép huyén

21.3.2. Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

+ Nguoi str dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo

+ Trudong hop ngudi sir dung dat ndp ho so tai UBND cap x4 thi chuyén cho
Vian phong PBang ky quyén st dung dat cap huyén thuc hi¢n

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hod so, Vin

phong DKQSDD c¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hoidc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

thué thi phai 1am thi tuc tach thira dat trudce khi lam thu tuc thué dat.

- Trudng hop mua ban, gop von bang tai san gan lién voi mot phan thira dat
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+ Phong Tai nguyén va Mbi truong thuoc UBND cdp huyén thim tra hd so
trinh Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc thu hoi dat cuia bén ban, bén goép von
bang tai san gin lién v4i dat thué dé cho bén mua, bén nhan gbp von bang tai san gin
lién voi dat tiép tuc thué dat;

+ Sau khi c6 Quyet dinh cho thué dat Lanh dao Phong Tai nguyén va Mo61
truong ky hop ddng thué dat d6i voi bén mua, nhan gop von bang tai san gan lién véi
dat thué; thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong
thué dat d6i voi nguol ban, nguoi gop von bang tai san; ludn chuyén hd dén Vin
phong Pang ky QSD dét dé chuyén thong tin dja chinh sang co quan thué dé xac dinh
NVTC;

+ Sau khi nguoi st dung d4t hoan thanh nghia vu tai chinh; Van phong bang ky
QSD dat cap huyén xac nhan noi dung bién dong vao Gidy chimg nhan da cap trinh
lanh dao Van phong Pang ky ky duyét;

- Truong hop phai cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh thi lap ho so cap Glay ching nhan quyén
sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat trinh lanh dao UBND
cap huyén ky duyét;

+ Vin phong dang ky quyén st dung dit cap nhat thong tin thira dét, tai san gin
lién v6i dét, dang k¥ vao ho so dja chinh, co s6 dit 1ieu dat dai;

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot cua” dé tra cho nguoi st dung dat.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap x4 thi Vin phong BKQSD dat cap huyén chuyén
két qua vé UBND cap x4 d¢é tra cho ngudi sir dung dat.

21.3.3. Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat

DPai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi Vin phong Ping
ky quyén st dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cép xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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22. Ping ky bién dong quyén str dung dat, quyen $0' hiru tai san gan lién
v6i dat trong cac tru’O'ng hap giai quyet tranh chap, Kkhiéu nal, t6 cao vé dit dai;
x1r ly n¢ hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gla quyen st dung dat, tal san
gin lién véi dat dé thi hanh an; thoa thuin hop nhit hoic phan chia quyén sir
dung dit, tai san gan lién véi dit cia ho gia dinh, cia vg va chong, cia nhom
ngudi sir dung dat.

Ngueoi sir dung dat hodc nguoi ngp ho so theo quy dinh cia phdp ludt phdi thuc
hién xong thu tuc tach thia;

Thii tuc nay khéng ép dung doi véi truong hop ké bién, ban dau gid tdi san gan
lién véi dat thué ciia Nha nude theo hinh thirc thué dat trd tién hang nam.

22.1. Thoi han giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (ddi voi cac x3 mién nii, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

22.2. So dd Quy trinh giii quyét:

_ + Truong hep ndp tai B phan mot cira UBND caAp huyén va xac nhin vio

giay chirng nhan da cap

Cac
buée No6i dune cong viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Hu:(')rngAdexln, tl‘ép nh?ln hf‘\) SO B6 phén “Mét
cua ho glaqdln}‘l, ca n}lan. cta” thude
Bl Lli,ﬁ.n chu)ién hf‘) so dén bf) —> UBND cép 1/2 ngay
phan chuyén moén thuc hi¢n huyén
|
v
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén
thong tin dia chinh sang co quan thué Van phong
B2 (néu co) > | biangky QSD 04 ngay
dat cap huyén
v ‘.
05 ngay doi
voi truong
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va lg?p codcac
B3 thong bao cho ngudi st dung datthuc 5|  Chi cuc thué 10an dugc
hién: i trur; 03 ngay
o doi véi cac
truong hop
l con lai
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh

nghia vu tai chinh; xac nhan ndi dung Van phong
B4 bién dong vao don va GCN da cap trinh bang ky QSD 02 ngay
Lanh dao VPPK xac nhan dat cap huyén
N
, a1 A Lanh dao Van
BS Ky duyét ho so phong dang ky | 01 ngay
QSb dat
v
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit Van phong .
B6 lieu dét dai ——| Dbangky QSD 02 ngay
dat
v
Chuyén két qua da thuc hién sang
l}(f) phan "mf)t cﬁ:a," thuocUBND | | Van phong dang
B7 cap huyén de¢ tra ket qua cho nguoi ky QSD dat cap 1/2 ngay
su dung dat huyén
v
2 L Ae o B¢ phan “Mot
B8 Tra két qua choA’ nguoi st cira” thugc Khéng tinh
dung dat UBND cap thoi gian
huyén

+ Trudng hop ndp tai Bd phan mot cira UBND cip huyén va cip méi gidy
chirng nhan

Cac
buéc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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Huﬁc’mgﬂdﬁp, ti‘ép nha;m h?) SO B4 phan “Mot
cua ho glagdmlkl, ca nAhan.A cira” thugc 1 ned
LL}aIl chu):en hf) so dén b? UBND cap gay
phén chuyén moén thuc hién huyén
v
Kiém tra, thAim dinh ho so; chuyén )
thong tin dia chinh sang co quan thué Vén phong
(néu c6) > | bangky QSD 04 ngay
dat cap huyén
05 ngay ddi
véi truong
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va hqpﬂ co cac
thong bdo cho ngudi st dung dat thue — | Chi cuc thué kl?oan du(:)’c
hién; ' trir; 03 ngdy
' doi vai cac
trueong hop
| con lai
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vy tai chinh; In GCN trinh Van phong
UBND huyén cap GCN —| bangky QSD 02 ngay
dat cap huyén
, A 1A Lanh dao .
Ky duyét ho so UBND huyén 01 ngay
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit lidu dat Van phong
dai — | bangky QSD 02 ngay
dat
v
Chuyén két qua da thuc hién sang bd
phé}n "{néig cfra:' thudc UBND cap huzlén Vin phong
dé tra ket qua cho nguoi su dung dat dénglk}'/ QSD 1/2 ngay
dat cap huyén
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Tra két qua cho nguoi st

B6 phan “Mot

£ ctra” thuoc Khoéng tinh
B3 dung dat UBND cép tho ggian
huyén
+ Truwdng hop ndp tai UBND céip xa va xac nhéan vao gidy chirng nhin da
cip
Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so cua -
ngudi str dung dat. Ludn chuyén o Trong th‘fl
BI ho so dén Vin phong DK QSD | BOphanmot | han 02 ngdy
chp huyén cua cap xa keA tur 1§h1
nhan ho so
Kiém tra, thim dinh hd so; chuyén 5 .
thong tin dia chinh sang co quan thué Var} phor,1g
B2 (néu c6) Dang ky, 04 ngay
QSD dat cap
huyén
v i
05 ngay doi
Xac dinh cac khoan thué phai ndp va Eo,l trlfror}g
thong béo cho nguoi str dung dat thuc oPp co cac
A . z | khoan dugc
B3 hién; Chi cuc thue \ .
tru; 03 ngay
d6i véi cac
truong hop
con lai
Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh Van phong
B4 nghTa vu tai chinh; xac nhan n(f)@ dung Déng k}'/’ 02 ned
bién dong vao don va GCN da cap trinh QSD dat cap £ay

Lanh dao VPDK xac nhén

huyén
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Lanh dao
Ky duyét ho so Van  phong 01 ngay
BS dang ky QSD
dat
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu Van phong
B6 dht dai —» biang ky 02 ngay
QSD dat
Chuyén hd so da Ehl_l’CNhiél’l cho » Vin phong
B7 UBND cap xa ding ky QSD | 01 ngay
dat cap huyén
v
) B0 phan
BS Tra két qua cho ngudi st “Mot cura” Khoéng tinh
dung dat thugc UBND thoi gian
cap xa
+ Truwong hop ndp tai UBND cap xi va cip méi gidy chirng nhin
Cac
budc No6i dune cong viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hi¢n
Hu’é’l’lg dﬁn, tlép l’lhél’l h6 SO Trong thoi
Bl clia ngudi sir dung dat. Luan | B6 phan mot | han 02 ngay
chuyen ho so den Vin phong clra cAp xa ké tur khi
DK QSD cap huyén trong 02 nhan hd so
|
: v : o
Kiém tra, thim dinh ho so; chuyén thong Van phong
. . ’ A Dén k'
B2 tin dia chinh sang co quan thué gxy, 04 noa
(néu c6) QSD dat cap £ay
i huyén
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05 ngay d6i
X dinh cac khoan thué phai nop va Vol truong
A . o £ hop c6 céc
thong bao cho ngudi st dung dat thuc . | Kkhoan duac
B3 hién; | Chi cuc thué \ .
trur; 03 ngay
doi véi céac
truong hop
con lai
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh Van phong
B4 nghia vy tai chinh; In GCN trinh | ——»| Dangky 02 ngdy
UBND huyén cap GCN QSD dat cap
huyén
v
\ Lanh dao .
B3 Ky duyét ho so UBND huyén 01 ngay
v
Cap nhat ho so dig chinh, co s¢ dir - Vé{l phong
B6 ligu dat dai "| Pangky 02 ngay
QSD dat
v
Chuyén hd so da Ehuc~hién cho UBND »| Vin phong
B7 cap xa dang ky QSD | 01 ngay
dat cap huyén
v
y N B6 phan
Tra két qua cho nguoi su “Mot cira” Khéng tinh
B8 dung dat thuoc UBND |  thoi gian
cap huyén

22.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi sir dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cép huyén

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi chuyén cho
Vin phong Ping ky quyén sir dung dat cap huyén thyc hién

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngéy ké tir khi nhan dugce ho so, Vép
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh stra, b6 sung theo quy dinh hodc tir ch6i
giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thyc hién cac cong viéc sau:

- Vin phong dang ky quyén sir dung dét tién hanh thyc hién:

+ Vin phong Ping ky QSD dat xem xét, kiém tra, thuc hién trich do dia chinh
thira dat d6i v0i truong hop chua c6 ban dd dia chinh, chua trich do dia chinh thura dat
hodc nhan quyen sir dung mot phan thira dat da cap Gidy chtng nhéan thyc hién do dac
tach thira d6i voi phan dién tich can thyc hién quyén cua nguoi s dung dat truge khi
ndp hd so thuce hién quyén cua nguoi sit dung dat (khong tinh vao thoi gian thuc hién
thu tuc);

+ Kiém tra, thim dinh hd so; giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh doi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh;

+ Sau khi nguoi sir dung dét thyc hién xong nghia vy tai chinh thi Van phong
DKQSD dat xac nhén ndi dung bién dong vao gidy chirng nhén dé cap trinh Lanh dao
van phong DKQSD Ky duyét; Truong hop phai cap moi thi in GCN trinh lanh dao
UBND cap huyén Ky duyét vao GCN;

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd so dia
chinh, co s dir liéu dat dai;

+ Chuyén lgét qua sang b phan “mét cua” dé tra cho nguoi su dung d@:lt.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Van phong PKQSD dat cap huyén chuyén
ket qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi st dung dat.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Dai dién cho bd phan "mot ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot ctra" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi Vin phong Ping
ky quyén st dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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23. Ping ky bién dong doi voi treong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoac tir giao
dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang
giao dat c6 thu tién sir dung dat

23.1. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (d6i v6i cac x3 mién nui, thoi
han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)

23.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

+ Truong hop ndp tai UBND cép huyén va xac nhin vao GCN di cép

Cac
budc No6i dune cong viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Hl{()’ngAdap, tl‘ep nh?n h? N B4 phan
cua ho gia dlph, calnhan. “Mobt cira”
B1 Luan chuyén ho so dén. Luan rot cua 1/2 ngay
2 1A £ R .. thuoc UBND
chuyén ho so dén Phong Tai ; n
A N NAAS por cap huyén.
nguyén va Moi truong
\4
B2 Tham tra hd so, 1ap to Trinh chuyén
hinh thire st dung dét > Phong )
TN&MT 08 ngay
X}clam xeét l;y ‘gmh tlinl': dao UBND C'f[lp | Lanh dao
B3 uyén phé duyét ket qua giai quye Phong 02 ngay
TN&MT
A 4
Ky ban hanh Qb
chuyén hinh thirc —— | UBND cép .
B4 SDP huyén 02 ngay
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Truong hop xéc dinh gia dat theo ’
phuong phap h¢ s6 diéu chinh gia dat
(hoac sau khi c6 quyét dinh phé duyét

gia dat ddi vai truong hop xac dinh gia Phone Tai 04 ngay
% . . Y g lai
B3 dat theo phuong phap so sanh tryc tiep, chinh
thu nhép, chiét trur, thang du), Luan
chuyén dén Vin phong DK QSD dat dé
chuyén thué
. A . Van phong
Gtri s0 liéu dia chinh dén co quan thué dang ky
B6 quyén sir 02 ngay
dung dét cap
‘\' huyén
05 ngay d6i
i . ) voi truong
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop va hop ¢6 céc
thong bao cho nguoi s dung dat thuc khoan duoc
B7 hién; . 2 | trir; 03 ngély
Chi cuc thué YR
- doi véi cac
truong hop
con lai.
Ky hop ddng thué dét (Sau khi c6
Thong bao don gia thué dat ddi voi
B8 truong hop thué dat). Luan chuyén hd Lanh dao 02 ngay
so dén Vin phong DK QSD dét Phong
TN&MT
v
BY Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh; xéc nhan thay doi vao Gidy Vin phong
ching nhan da ca bang ky \
& ’ QSD datchp | 0O e
huyén
\ 4
Lanh dao
, A T A Vian phong
B10 Ky duyét ho so ding ky QSP
dat 02 ngay
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Céap nhat ho so dia chinh, co sé dit lidu > Vin phong
B11 dét dai ing kY
Bang Ly, 02 nga
QSD dit cip gay
l huyén
Chuyén két qua da thuc hién sang bd
B12 phn "mét cira” thuge UBND cap huyén — | Van phong
de tra ket qua cho nguoi st dung dat bang ky 1/2 nes
QSD dit cip neay
huyén
Tra két qua cho ngudi st “BC)A phf?m” L
B13 dung dét mot cura Khopg .tmh
thuoc UBND | thoi gian
cap huyén

khéong con dong trong

+ Truwong hop ndp tai UBND cip huyén va cAp méi GCN khi trang 4 GCN

Cac
budc No6i dung cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thue hién
hién
H 7 X A h/\ hl\
uﬂongAda.n, tl‘ep nhan ho so B phan “Mot
cta hg gia dinh, ca nhan. 1a” thud
Bl Luan chuyén hé so dén. Luan cua Lauoe 1/2 ngay
2 1A 4 \ \: UBND cap
chuyén ho so dén Phong Tai .
A A N AAS 4 huyén.
nguyén va Mot truong
v
B2 Tham tra h6 so, lap to Trinh chuyén
hinh thirc st dung dat " Phong 08 ngay

TN&MT
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, e b gt Lanh dao
K t to trinh :
B3 y duy@t to trin Phong 02 ngay
l TN&MT
Ky ban hanh Qb )
B4 chuyén hinh thirc —» UBNDcap 02 ngay
[ pYaY huyén
v
Truong hop xac dinh gia dat theo ’
phuong phap hé s6 dicu chinh gia dat
(hoac sau khi c6 quyét dinh phé duyét . ..
BS gia dat doi voi truong hop xac dinh gia > Phol?’g I;F al 04 ngay
dat theo phuong phap so sanh tryc ti€p, chin
thuvnhap, chiét tru, thang du), Lu:an 7
chuyén dén Van phong DK QSD dat dé
chuyén thué
Gtri s6 lidu dia ch 1'1d’ hué Van phong
ui sO liéu dia chinh dén co quan thué > d5 ; A
B6 cu d1 q dal}g ky quyén 02 ngdy
sir dung dat
cap huyén
v 05 ngay d6i
) . ) Vol truong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va hop ¢6 céc
thong bao cho nguoi st dung dat thuc .| khoan duoc
dbi voi cac
truong hop
con lai.
Ky hop dong thué dat (Sau khi c6
Thong bao don gia thu¢ dat doi voi N
B8 truong hop thué dat). Luan chuyén hd —| Léanhdao 02 ngay
A Phong

so dén Vin phong DK QSD dat

TN&MT
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BY Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh; In GCN trinh Lanh dao UBND Vi \
N .. I - an phong
huyén cap mai GCN doi véi truong hop > s , \
t 4 Kho o0 done 1rd bang ky QSD 05 ngay
rang ong con dong trong dht cép huyén
Lanh dao
B10  UBND huyén
02 ngay
v
B11 Cap nhat ho so cg? c(;liph, co so dir liéu Vin phong
at dai Pang ky QSD | 02 ngiy
dat cap huyén
v
Chuyén két qua da thyc hién sang bd
phép "m(f)g ctra" thuoc UBND cap huyén . .

B12 de tra ket qua cho nguoi st dung dat Yan ppong .
bang ky QSD 1/2 ngay
dat cap huyén

Tra két qua cho ngudi st B9 phan “mot o

B13 dung dat ctra” thuge Khong tinh

’ UBND cap thoi gian

huyén
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23.2.3. Trudng hop ndp tai UBND cip xi va xac nhin vao gidy chirng nhin

da cép
Ca’c Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thue : g cong vi¢ Tea thuc hién
‘n hién
hi¢n ¢
Huéng dan, tiép nhan hd so cta BS ohi Trong thoi
o, £ ~ 2 0 phan \
B1 nguoi st dung dat. Luén chuyén mét cira cip han 02 ngay
ho6 so dén Van phong DK QSD G ké tur khi nhan
cap huyén ho so
v
B2 Tham tra hd so, 1ap to Trinh chuyén Phe
hinh thirc st dung dat ong )
TN&MT 08 ngay
v
Xem xét, ky trinh 1anh dao UBND cap Lanh dao
B3 huyén Phong 02 ngay
TN&MT
v
Ky ban hanh quyét
dinh chuyén hinh > UBND cap .
B4 thirc sir dung dat huyén 02 ngdy
Truong hop xéac dinh gia dat theo )
phuong phap hé s6 dicu chinh gia dat
(hodc sau khi c6 quyet dinh phé duyét
gia dat doi voi truor}g hqprxac dinh gia > Phong Tai 04 ngay
B5S dat theo phuong phép so sanh tryc tiép, chinh

thu nhap, chiét trr, thang du), Luan
chuyén Vin phong DK QSD dat dé
chuyén thong tin sang co quan thué dé
xac dinh NVTC
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Van phong
S SN . , 4 X Bél’lg k}” \
B6 Gui s6 li¢u dia chinh dén co quan thué QSD dAt 02 ngay
cap huyén
‘ r
05 ngay doi
} , } Vol truong
Xac dinh cac khoan thu€ phai nop va hop ¢6 céc
thong bao cho ngudi sir dung dat thue Chi Cuc Kkhoan duoc
B7 hién; thud trir; 03 ngay
| doi voi céac
l truong hop
con lai.
Ky hop dong thué (’Iﬁt (Sau khi c6 Thong
bao don gia thué dat doi vdi truong hop
BS thu¢ dat). Luan chuyén dén Van phong Lanh dao
DK QSD dat cap huyén Phong 02 ngay
TN&MT
v
: : . Vién phong
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia Piang ky
B9 vu tai chinh; xac nhan thay déi vao Gidy QSD dét ‘
, A an A 3 . 05 ngay
ching nhan da cap cép huyén
Lanh dao
Van phong
Bl dang ky 02 ngay
QSD dat
v
Van phong
B11 Cap nhat ho so dig chinh, co s& dit liéu bang ky
dat dai QSD dat 02 ngay
cap huyén
v
Chuyén ho so da thyc hién cho UBND
cap xa Vian phong
Bl Ding ky 01 nga
QSD dat gay

cap huyén
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Tra két qua cho nguoi st ];)’6 I?hénA
dung dat mot cua cap Khong tinh
B13 xa o
thoi gian

+ Trwong hgp nép tai UBND cap Xi va cAp méi gidy chirng nhéin khi trang
4 glay chirng nhan khong con dong trong

Cac .
budc Trach Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém ‘n
thuc ‘n thuc hién
hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hé so cla Trong thoi
Bl nguoi st dung dat. Luén chuyén Bo phan | han 02 ngay
ho so dén Van phong DK QSD | mét cira ké tur khi
cap huyén trong 02 ngay cap xa nhén ho so
v
Tham tra hd so, l4p to Trinh chuyén )
o x ——| Phong
B2 hinh thirc st dung dat TN&MT 08 ngéy
|
Xem xét, ky trinh 1anh dao UBND cap Lanh dao
B3 huyén —— > | Phong 02 ngay
| TN&MT
Ky ban hanh quyét UBND
B4 dinh chuyén hinh —*| cép huyén 02 ngay
thire stir dung dat i
Truong hop xac dinh gia dat theo ,
phuong phéap hé so d,iéu chinh gié dat
(hoac sau khi c6 quyét dinh phé duyét
gia dat d6i v6i truong hop xac dinh gia L » Phong Tai 04 ngay
BS dat theo phuong phap so sanh truc tiép, chinh
thu nhép, chiét trur, thang du), Luan
chuyén Van phong DK QSD dat dé
chuyén thong tin sang co quan thué dé
xac dinh NVTC
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Vian
phong
B6 Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué bang ky 02 ngay
QSD dit
cap huyén
A
05 ngay ddi
Vol truong
Xéc dinh cac khoan thué phai ndp va ' hQ'pq co cac
B7 thong bao cho nguoi st dung dat thuc Chi Cuc | khoan duoc
hién: thué trr; 03 ngay
o dbi voi cac
truong hop
l con lai.
Ky hop dong thué dat (Sau khi co
Thong béo don gia thué dat ddi véi N 02 ngay
B3 truong hop thué dat). Luan chuyén dén Lg?llgfgo
Van phong DK QSD dat cap huyén TN&MT
v
. o £ \ \ Vian
Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh phong
B9 nghia vuy tai chinh; xac nhén thay d6i  —| pangky
vao Giay chung nhan da cap QSD dat 05 ngay
cap huyén
v
Lanh dao
, .1 x Van
B10 Ky duyét ho so phong
dang ky 02 ngay
QSD dat
A
Van
Bl1 Cép nhat hd so dia chinh, co s¢ dix pvhong ,
liéu dét dai Ding Ly
; QSD dat 02 ngay

cap huyén
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Vian
Chuyén hd so di thue hién cho UBND R hong,
B12 chp X3 —»| bangky
p Xa z \
QSD dat 01 ngay
cap huyén
!
B4 phéan
Tra két qua cho nguoi sir moOtela | gy ang tinh
B13 dung dét — > | capxa thoi gian

23.3. Dién gai quy trinh:
a) Tiep nhan ho so, luan chuyén ho so

+ Nguoi str dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cép huyén

+ Truong hop ngudi sir dung dat nop hod so tai UBND cip x4 thi chuyén cho
Vin phong Dang ky quyén sir dung dét cip huyén thyc hién

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong DKQSDD ¢6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

~+ Phong Tai nguyén va Moi truongTham dinh hd so, 14p va trinh to Trinh
chuyén hinh thtrc sir dung dat dén UBND huyén d¢ tham tra h6 so trinh Lanh dao
UBND huyén ky Quyét dinh chuyén hinh thure stir dung dat;

+ Ngay sau khi c6 Quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dét, Phong Tai nguyén
va Mbi truong chuyén h6 so dén phong Tai chinh ddi véi Truong hop xac dinh gia dat
theo phuong phap hé s6 diéu chinh gia dat (hodc sau khi c6 quyét dinh phé duyét gia
dat doi voi truong hop xac dinh gia dat theo phuong phap so sanh truc tiép, thu nhép,
chiét trir, thing du); 1ap hop dong trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i truong ky
hop ddng thué dat; chuyén hd so dén Van phong ding ky QSD dét cap huyén;

~ + Van phong dang ky QSD dat gép huyén giri thong tin dia chinh d&én co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d61 voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh;

+ Sau khi nguoi st dung dat thuc hién xong nghia vy tai chinh thi Van phong
DKQSD dit xac nhan ndi dung bién dong vao gidy ching nhan da cap trinh Lanh dao
van phong BPKQSD dat xac nhan; Truong hop phai cap mai thi in GCN trinh lanh dao
UBND cap huyén Ky duyét vao GCN d6i v6i truong hop trang 4 GCN khong con
dong tréng.

+ Cép nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi dat, ding ky vao hd so dia
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chinh, co s& dit lidu dat dai.

+ Chuyén két qua sang by phan “mét cira” dé tra cho nguoi sir dung daflt.
Truong hop ndp ho so tai UBND cap xa thi Van phong PKQSD dat cap huyén chuyén
két qua vé UBND cap xa dé tra cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Pai dién cho bd phan "mdt ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot cira" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop nguoi st dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi Vin phong Ping
ky quyén st dung dat cAp huyén chuyén két qua cho UBND cép x4 tra két qua cho
ngudi sir dung dat tai UBND cip xa.
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24. Cap lai Gidy chirng nhan hoic cép lai Trang b6 sung ciia Gidy chirng

nhén do bi mat

24.1. Thoi han giii quyét:

10 ngay lam viéc ké tor ngay nhan ho so hop 1€ (doi véi cdc xa mién nui, thoi

han gidi quyét doc cong thém khong qud 05 ngay)
24.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

+ Truwong hop ndp ho so tai B phan mot cira UBND cip huyén

dat dai

dat cap huyén

Cac
buédc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Huﬁcrngﬂdap, tl‘ep nh'?ln h9 SO BO phan “mot
cua I}Q gia dinh, ca nha}n, i cira” thube
B1 cong dong dan cu. Chuyén ho X 1/2 ngay
\ - % N UBND cap
so té1 VPDK cap huyén huve
uyén
Vin phong Ding ky QSD dét tham dinh
ho so; trich luc hoac trich‘do doi voi Vian phong
B2 truong hop chua c6 ban do dia chinh bang ky QSD | 03 ngay
hoac chua trich do dia chinh dat cép huyén
v
Hoan thién hd 50; trinh huy GCN; trinh Vin phong
B3 cap GCN bang ky QSD | 02 ngay
dat cap huyén
Huy GEN: UBND A
B4 Cap GCN moi s “P | 03 ngay
uyén
~ Ar WA o o 1o 1e A Vian phong
B5 Céap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u Pang ky QSD | 01 ngay
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Chuyén tra két qua/hd so dén Bo phan Vién phong
B6 mot ctra bang ky QSD | 1/2 ngay
dat cap huyén
\ 4
Tra két qua cho nguoi su B()qpl;l’allll {not Khong
B7 dung dét cua HOC - yinh thoi
: UBND cap .
A gian
huyén
+ Truwong hop nfp hé so tai UBND cép xa
Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so cua B phan “mot Khon
B1 ho gia dinh, c4 nhan, cong dong cira” UBND cap 18
A ~ quy dinh
dan cu. xa
\4
Niém yét thong bao mat GCN tai try s&
UBND cap xd trir truong hop mat gidy
B2 do thién tai, hoa hoan. Sau 30 ngay, k¢ |——» UBND cap xa 30 ngay
tr ngay niém yét thong bao mat GCN.
Chuyén ho s& dén co quan chuyén moén
Van phong Dang ky QSD dat thrfl’m dinh
ho so; trich luc hodc trich ‘do doi véi »| Van phong Pang
B3 treong hop chua c6 ban do dia chinh ky QSD dat cdp | 03 ngay
hoac chua trich do dia chinh huyén
v
Hoan thién ho so; trinh hity GCN; trinh Van phong Dang
B4 cép GCN » ky QSD dat cap 02 ngay
huyén
1
v
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Huy GCN; .
B5 Cap GCN méi UBND P | 03 ngay
huyén
v
A Ay 1A o . 1 1iA Van phong Dang
hat h dia chinh dirl .
B6 Cap nhat ho so dlgt(zi;in > COSO AT » ky QSD datcap | 0l ngay
huyén
v
Chuyén tra két qlA’lé/h(‘z) so dén UBND Vin phong Dang
B7 cap xa ' ky QSD datcap | Ol ngay
huyén
Tra két qua cho ho gia cgg,%l}a_;rll\lsn (?a?{p Khong
BS dinh, ca nhAén, cong dong i tinh thoi
dan cu gian

24.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi sir dung dat nop hd so truc tiép (hodc giri qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Truong hop nguoi st dung dat nop hé so tai UBND cap xa thi thyc hién niém
yét thong bao mat GCN tai tru s&¢ UBND cip x4, trur truong hop mat gidy to do thién
tai, hoa hoan. Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bao mat GCN, chuyén cho Vin
phong Dang ky quyén sir dung dét cip huyén thyc hién.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 18, trong thot han 03 ngay ké tir khi nhan dugc hd so, Vin
phong DKQSDD c6 van ban yéu cau chinh sta, bo sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop ¢, thuc hién cac cong viée sau:

- Vin phong ding ky quyén str dung dat cap huyén cé trach nhiém:

’ + Kiém tra hd so; trich ll,}C ban d6 dja chinh hodc trich do dia chinh ,thﬁ’a dat
doi voi truong hop chua c6 ban do6 dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat;

+ Lap hd so trinh co quan nha nuéc c¢6 thim quyén ky quyet dinh huy Glay
ching nhan hodc Trang b6 sung cua Glay ching nhan bi méat, dong thoi ky cap lai
Glay chtng nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi
dat;

_ - UBND pép huyén ky gidy chimg nhan va chuyén vé Vin phong ding ky
quyén su dung dat.
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- Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap nhat bd sung viéc cap Gidy ching
nhan vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va chuyén két qua dén Bo phan “Mot
cura” tra cho nguoi dugce cap hoic giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi véi trudong
hop ndp hd so tai cap xa.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Bo phan “mot cira” hoic UBND x4 nhan ho so/két qua tir Vin phong dang ky
quyén sir dung dat va tra ho so/ két qua cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.



han giai quyét dugc cong thém khong qua 05 ngay)
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25. Pang ky chl‘Jyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan
nha nuwdc c6 tham quyeén

25.1. Thoi han gidi quyét:

07 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so hop 1¢ (461 voi cadc xa mién nui, thot

25.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

+ Trudng hop ndp tai B phan mot cira UBND cap huyén

Cac Thoi
budc No6i dung cong viec Trach nhiém gian
thue : g g vie thue hién thue
hién hién
Huéng din, tiép nhan ho so e
Bl ctia h gia dinh, c4 nhan. BO phén “Mot ‘
Luéan chuyén ho so dén bo cua ‘Ehuoc A 12 ngay
phan chuyén mén thuc hién. UBND cap huyén
- - v Vian phong Dang
B3 Kiém tra, tham dinh h6 so xac nhan o ky QSD ditcap | 04 ngay
thay d6i vao Giady chiing nhan da cap - huyén
v Lanh dao Van
phong dang ky
. s QSD dat Ky xac | 0l ngay
B4 Ky duy¢t ho so nhn vio GCN da
cap
\4
Cap nhat hé so dia chinh, co sé dit - Va}n phongADaAng .
lidu dAt dai ky QSD E’l‘at cap | 01 ngay
BS huyén
v
Chuyén két qua da thuc hién sang
]?6 phﬁl’l "1’1’1ﬁ5t cfra"' thlléC UBND Van ph(‘)ng déng
cap huyén dé tra ket qua cho nguoi ky QSD dat cap | 1/2 ngay
B6 su dung dat

huyén
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Tra két qua cho nguoi s Bé,pl,l,él n “I:/I@t ,Khéng.
B7 dung dat _ cua ‘ghuoc tinh thot
' UBND cap huyén gian
25.2.2. Truong hop ndp tai Bd phan mdt cira UBND cép xa
Cac
buwéc N6i dune cone viee Trach nhiém thuwe | Thoi gian
thue : g cong vi¢ hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhén hd so cua Trong thoi
Bl nguoi sir dung dat. Luan chuyén B6 phan mot cira han 02
ho so dén Van phong PK QSD b X3 ngay ke tur
A " p xa 7o
cap huyén khi nhan
ho so
v
Kiémvtra, thém dinh ho so xac nhan V?%n ph(‘)ngADéAng .
B3 thay ddi vao Gidy chimg nhan da cdp. | kv QSDdatcap 04 ngay
huyén
Lanh dao Van
Ky duyét ho so phong dang ky
QSD dat Ky xac| Ol ngay
B4 nhan vao GCN da
cap.
A
Cap nhat hd so dia chinh, co so dit me phongADaAng i
liéu dat dai » ky QSD dat cap 01 ngay
BS huyén
A
Chuyén ho so da thyc hién cho Van phong dang ky 01 ngay
B6 UBND céap xa QSD dat cap huyén
B7 Tra két qua cho nguoi st B6 phan mét cira | Khong tinh

dung dat

cap xa

thoi gian
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25.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi str dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

+ Trudng hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cép xa thi chuyén cho
Van phong Bang ky quyén sir dung dat cap huyén thuc hi¢n

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan dugc ho so, Van

phong DKQSDD ¢6 van ban yéu céu chinh sta, bd sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hd so néu ho so khong du didu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Vian phong dang ky quyén sir dung dat tién hanh thuc hién:

+ Kiém tra ho so; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan noi
dung bién dong vao Giay chimg nhan da cap trinh Lanh dao Van phong Pang ky ky duyét.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai.

+ Chuyén két qua sang bo phén “mét cua” dé tra cho nguoi su dung dat.

Truong hop ndp ho so tai UBND cap x4 thi Vin phong BKQSD dat cp huyén chuyén
két qua vé UBND cap x4 dé tra cho ngudi sir dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho nguoi sir dung dat
Dai dién cho b phan "mdt cira" thugc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryuc tiép tai bd phan "mot ctra" hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
Truong hop nguoi sir dung dét nop hd so tai UBND cip Xﬁ thi Van phong Dang
ky quyén su dung dat cap huyen chuyén két qua cho UBND cip xi tra két qua cho
ngudi str dung dat tai UBND cip xa.
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26. Chuyén d6i quyén sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ci nhan dé

thue hién “dén dién déi thira” (dong loat).

26.1. Thoi han gidi quyét:

Khong qua 50 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén ho so hop 18 (d6i voi cac xa mién
nui, thoi han giai quyét duoc cong thém khong qua 05 ngay)

26.2. So' dd quy trinh:

+ Trudng hop ndp tai B phan mot cira UBND cap huyén

Cac
budc No6i dung cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thwe hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so
cua ho gia dinh, ca nhan. Luan Bo phan “Mot
chuy€n ho so dén. Luan cira” thudc .
Bl chuyén ho so dén Phong Tai UBND cip 172 ngay
nguyén va Moi truong huyén
2 N '
Kiém tra ho 50; Xac nl}an ndi dung :chay
d@i vao don dé nghi cap GCN; chuan bi Yan phong
B2 ho so dé chuyén dén Phong Tai nguyén bang ky QSD | 26 ngay
va Moi trudng dat cap huyén
v
Phong Tai nguyén va Moi truong  trinh _
Uy ban nhan dan cap huyén cap Giay Phong Tai .
B3 ching nhan cho nguodi d3 thuc hién nguyén va Moi | 10 Ngay
xong “don dién doi thira” theo phuong truong
an duoc duyét;
v
B4 Ky duyét ho so Lanh dao
UBND cap 05 ngay
huyén
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Cap nhat hd so dig chinh, co s& dir
biang ky QSD 06 ngay
l b
Théng bao danh sach cap doi cho
to chure tiri dung, dfzng thot guri | Vin phong
B6 TTHCC (Dozxvo’l A{ru’o’lzg h(jp GCN > dang ky QSD 02 ngay
dang thé chap thé chap) dat cap huyén
v
Chuyén két qua da thyc hién sang >
b(f) phan "ch}t cha"' thuoc UBND . Van phong
B7 cap huyén dé tra két qua cho nguoi Pang ky QSD | 1/2 ngay
sir dung dat dat cap huyén
Tra két qua cho ngudi str B(T)?P}’lff‘n “M@t Khéng
dung dat cua” thuge | h the
B8 UBND cap ian
huyén &
+ Truong hop ndp tai Bo phan mdt cira UBND cép xa
Ca'c Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : g cong vi¢ VA thuc hién
‘n hién
hién ¢
x N A T thoi
Hudng dan, tiép nhén ho so cua B6 phan hailo(r)lg ngély
B1 nguoi sir dung dat. Luan chuyén motcua cap | 2
ho so dén me phopg bK QSD xa nhan hd so
cap huyén
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Kjém tra hd s0; xac nhdn ndi dung thay Vin phong
doi vao don dé€ nghi cap GCN; chuén bi Ping ky
B2 ho so dé chuyén dép Phong Tai nguyén QSD dat 26 ned
va Mdi truong cap huyén gay
Phong Tai nguyén va M6i truong trinh
Uy ban nhan dan cap huyén cap Giay Phong Tai
B3 chung ‘rlhar}‘cho 71}guéri da thuc hién nguyén va 10 Ngay
xong “don dién doi thira” theo phuong Mbi truong
an duoc duyét;
, 1A Lanh dao
B4 Ky duyét ho so | UBND cép
huyén 05 ngay
v
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit Vér} ph(‘)l}g
BS lidu dat dai Dang ky ‘
QSD dat 06 ngay
v
Théng bao danh sach cap d6i cho to 5 .
chire tin dung; dong thoi g Van ph01,1g
B6 TTHCC (Dot voi truong hop GCN  ——————% bang k}’ 02 ngay
dang thé chdp thé chap) QSD dat
cap huyén
Chuyén hd so da ‘ghuc hién cho Vin phong
UBND Cép Xa Bé_ng k}'/ .
B7 . QSD dAt 01 ngay
cap huyén
Tra két qua cho ngudi st Bo phan Khone tinh
. ——p AL A gun
B3 dung dat mot YA | i gian
xa

26.3. Dién giai quy trinh:
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a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so

+ Nguoi str dung dat nop ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cép huyén

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi chuyén cho
Vin phong Pang ky quyén sir dung dat cap huyén thyc hién

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong PKQSDD ¢6 vin ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hod so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Van phong ding kY quyén str dung dat cap huyén kiém tra hd so; xac nhan ndi
dung thay doi vao don dé nghi cdp GCN; chuan bi hd so dé chuyén dén Phong Tai
nguyén va Méi truong;

- Phong Tai nguyén va Moéi trudng trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap Gidy
chtng nhan cho nguoi da thyc hién xong “don dién d6i thira” theo phuong an duoc
duyét;

- Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap huyén cap nhat thong tin thira dat,
tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

+ Chuyén két qua sang bd phan “mot ctira” dé tra cho nguoi st dung dat.
Truong hop ndp hd so tai UBND cip xa thi Van phong PKQSD dat cip huyén chuyén
két qua vé UBND cép x3 dé tra cho nguoi str dung dat.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit

Dai, dién cho bd phén "mot ctra" thuoc UBND cép huyén tra két qua cho nguoi
st dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mot cira" hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Tmérng hop ngu’(‘yi’ sir dung dét nop hc‘é so tai UBND cép xa thi Van pl}(‘)ng Dang
ky quyén sir dung dat cap huyén chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.

_Truong hop GCN dang thé chap tai to chirc tin dung thi viée trao GCN thuc
hién dong thoi gitra ba bén gom B9 phan mot ctra, ngudi st dung dat va to chuc tin
dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi str dung dat ky, nhan GCN mo¢i tr B phén mét cura dé trao cho t6
chtre tin dung noi dang nhén thé chap;

- To gh&c tin dung co trach nhi¢m trao GCN cii dang thé chép cho B6 phan mét
cua dé chuyén cho VPBK.
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27. Xac nhan tlep tuc str dung dat nong nghiép cua h gia dinh, ca nhan khi
hét han sir dung dit doi véi trwong hop c6 nhu cau.

27.1. Thoi han gidi quyét:
05 ngdy ké tir ngay nhn dugc hd so hop 18 (d@oi véi cic xd mién nii, thoi han
giai quyét duwoc cong thém khong qua 05 ngay)
27.2. So d6 quy trinh:

+ Trudng hop ndp tai B phan mot cira UBND cap huyén

Cac
budc Noi dune cong viec Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vie thwe hién thue hién
hién
Huong dan, tiép nhan hd so 5 oha
cua to chue, ca nhan. Luan “15[?? an
B1 chuyén ho so dén bg phan rot cua 1/2 ngay
chuyén mon thu})C UB}\ID
cap huyén
Kiém tra, xac nhan chua c6 quyét dinh thu A
B2 hoi dat chuyén Van phbr(}g}:iéng ky UBNI~) cap 1,5 ngay
) Xa
v
Thiam dinh vao don, xac nhén ni dung Vin phong
bién dong vao GCN da cap Piang ky 01 ngay
B3 QSD dat
Lanh dao
. Vén phong \
B4 Ky duyét hd so Pang ky 01 ngay
QSD dat
|
Cap nhat ho so dia chinh, co 56 dir Vér} ph(‘)rllg
lidu dat dai ———>| Dangky ‘
QSD dat 1/2 ngay
v
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Chuyén két qua da thyc hién sang o
l;)(f) phan "mét cfra"' thudéc UBND > Val} phOI}g .
B6 cap huyén dé tra ket qua cho nguoi Dang ky 1/2 ngay
st dung dat QSD dat
v
B6 phan
B7 Tra két qua cho hd gia “Mot cua” Khong tinh
dinh, c4 nhan thugc UBND thoi gian
cap huyén
+ Truwong hop ndp tai Bo phan mot cira UBND cép xa
Cac
buée No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hi¢én
N ) i Bo ph@n mot
Hudng dan, ti€ép nhan hf) SO cua cua cap xa Khéng quy
Bl nguoi st dung dat. dinh
\
Klém tra, xac nhan chua co quyét dinh thu
hoi dat, chuyén Van phong dang ky QSD o .
B2 cap huyén trong 02 ngay (Khong tinh thoi [ » UBND cép xa 1,5 ngay
gian ludan chuyén)
v
Tham diph vao don, xac nhan n;}i dung Vin phong
bién dong vao GCN da cap >  Ping ky QSD 01 ngay
B3 dat
v
, Y Lanh dao Van
Ky duyétho so phong Dang ky 01 ngay
B4 QSD dat
v
Cép nhét ho so dia chinh, co s¢ dir Vin phong
ligu dat dai > | bangkyQSD 1/2 ngay
B5 dat
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Ao ha ~ A Van phong
B6 Chuyén ho so dé thyc hiéncho L Diing ky QSD 01 nghy
UBND cép xa ai

v

A . B0 phan “Mot
B7 Tra ket qua cho hd gia 0 pha 0

dinh, c4 nha — ctra” thude
S UBND cép xa

Khoéng tinh
thoi gian

27.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hé so

+ Nguoi str dung dat ndp ho so truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cép huyén

+ Truong hop ngudi sit dung dat ndp hd so tai UBND cap xa thi chuyén cho
Vin phong Pang ky quyén sir dung dt cip huyén thyc hién

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay ké tir khi nhan duoc hd so, Vin
phong DPKQSDD ¢6 vin ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hodc tir chdi
giai quyét hod so néu hd so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1€, thuc hién cac cong viéc sau:

- Uy ban nhan dan cp xa noi ¢ dat kiém tra hd so, xac nhan ho gia dinh, ca nhan
dang truc tiép sir dung dat dé san xuit nong nghiép ma chwa c6 quyét dinh thu hdi dat cua
co quan nha nude co thAm quyén va chuyén hd so dén Van phong ding ky quyén sir dung
dat;

- Vénvph(‘)ng de“mg ky quy:én su dqng dat thuc hién: ‘

+ Tham dinh kiém tra ho so; thdm dinh cac ndi dung cta hé so vao don xac nhan
thot han dugc ti€p tuc s dung dat theo thoi han quy dinh cua Luat Dat dai vao Gidy
chting nhan da cap trinh lanh dao Van phong dang ky QSD dat ky duyét;

+ Chinh ly, cap nhét vao hé so dja chinh, co so dir liéu dat dai. , q

+ Chuyep két qua dén B6 phan “Mot cuira” tra cho nguoi duoc cap hodc gui Uy
ban nhan dan cap xa de trao doi voi trudong hO’p ndp ho so tai cap xa.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén. ’

Dai, dién cho bd Phém "mdt cua" thugc UBND cap huyén tra két qua cho nguoi
sir dung dat nhan tryc tiép tai by phan "mét cira” hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Truong hop ngu’(‘fi’ su dung dat nop hQ so tai UBND cap xa thi Van phbng Dang
ky quyén su dur}g dat cap hu}{én chuyén két qua cho UBND cap xa tra két qua cho
nguoi st dung dat tai UBND cap xa.
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28. Thu hdi Gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh ciia phap luét dat
dai do nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién

28.1. Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh thoi gian
28.2. So @0 Quy trinh giai quyét:
Ca’c Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue : g gVt hien thuc hién
hi¢n :
XA A 1A B9 pha
Hudng dan, tiép nhan ho so "m%tp CEZ..
B1 cua hg gia dinh, ca nhan thuoe
UBND cép
huyén
s , B6 phan
Luan chuyén ho so dén Van phong Bang ky "mdt cira"
B2 QSD dat cap huyén thuc hién > thudc
UBND cép
huyén
v
Vian phong BKQSD dat cap huyén xem xét Vin phong
hé so, bao cao co quan c6 tham quyén cap Ding ky
B3 Giay ching xem xét ndi dung giay chung —> QSD dat
da cap khong ding quy dineh cAp huyén
J Khong quy
dinh thoi gian
Co quan co tham quyén
cap GCN co trach nhiérp £
B4 kiém tra, xem xét ky quyet U]iNDAgap
dinh thu hdi GCN da chp uye
khong dung quy dinh
|
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Chuyén Gidy chimg nhan va quyét dinh thu hdi
Gidy chimg nhan cho Vin phong Pang ky .
B5 quyén sir dung dat cap huyén dé cap nhat thong —» UBNDA cap
tin chinh Iy hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai huy¢n

va quan 1y Gidy chimg nhan thu hoi.

|

v
Cép nht thong tin chinh 1y ho so dia chinh, co Vin phong
B6 SO dfr‘liéu dat dai va quan ly Giéy Chl:l’ng nhan || PKQSD dat
thu hoéi; Van phong DKQSD dat cap huyén cap huyén

chuyén tra két qua sang bd phan "mdt cira"

|

'

B phéan
Tra két qua cho t6 chirc, "mot cura” dne ti
BS ‘o4 nhan —*  thude %g?g it;Eh
UBND cép &
huyén

28.3.. Dién giii quy trinh:

28.3.1. Tiép nhan hd so, luan chuyén hé so

H0 gia dinh, ca nhan nop hd so truc tiép (hodc gli qua duong buu dién) tai bo
phan "mot ctra" thuoc UBND cap huyén

28.3.2. Kiém tra ho so, xdc nhin du diéu kién cip gidy ching nhin theo
quy dinh.

- Van phong dang ky quyen su dung dat c6 trach nhiém thuc hién xem xeét ho

50, bdo cdo co quan co thim quyén cip Gidy chimg xem xét ndi dung gidy chimg da
cap khong dung quy dinh

- Co quan c6 thim quyén cép gidy chirng nhén c6 trach nhiém kiém tra, xem xét
quyét dinh thu hoi Glay ching nhén da cap khong dung quy dinh (#rir truong hop
nguoi duoe cap Gidy chung nhdn da thuc hién thu tuc chuyen doi, chuyen nhiong,
thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung ddt, quyén s¢ hitu tdi san gan lién voi
dat va da dwoc gidi quyét theo quy dinh ciia phdp lugt).

- Van phong dang ky thyc hién viéc thu hoi va quan 1y Gidy chirng nhan da thu
héi theo quyet dinh thu hoi Glay chting nhan cia co quan nha nuéc c¢d thim quyen
chuyén quyet dinh thu hoi gidy ching nhan sang bd phan “mot cira” thudéc UBND cap
huyén dé tra két qua cho ngudi sir dung dit.

28.3.3. Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc.
Dai dién cho bo phén "mét cura” thugc UBND cap huyén tra két qua cho ho gia
dinh, cd nhan nhan tryc ti€p tai by phan "mdt cura" hoac qua dich vu buu chinh cong
ich.
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STT TEN THU TUC HANH CHINH

1 Thu tuc hoa giai tranh chap dat dai tai UBND cép x4
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II1. QUY TRINH NOI BO CAP XA

1. Quy trinh thii tuc hoa giai tranh chap dat dai tai UBND cap xi

1.1. Thoi han gidi quyét:

45 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 18. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cdc
ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh ciia phdp ludt;, khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
VGi trwong hop sir dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh (doi
VGi cdc xd mién nii, thoi gian gidi quyét dwoe cong thém khéng qud 05 ngay).

1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, t1ep nhan hd so UBND cép Theo quy
Bl éu cau giai quyét tranh chi x .
y glai quy p xa dinh
v
T chuc ‘ghém tra, xac minh, thénh lap ,hcf)i déng )
B2 va tien hanh hoa giai tranh chap dat dai » UBND cap 30 ngdy
xa
v
Hop va lap bién ban hoa £
B3 gisi UBI\Q; P | 14 ngay
Tra két qua hoa giai, dong thoi huong
dan cac bén gui don den co quan c6
tham quyén tiép theo néu hoa giai
khong thanh hodc guri bién ban hoa Vin phong
iai thanh ma c6 thay doi ranh gi6i — % :
B4 glal Y, & UBND cip | 01 ngay
hién trang su dung dat, tén chu st <3

dung dat dél’l’CO’ quan c6 tham dé giai
quyét theo quy dinh

1.3. Dién gii quy trinh
1.3.1. Nop, tiép nhén, xir 1y hd so
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- Nguoi yéu cdu giai quyét tranh chip dat dai nop hd so tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua (BO phan mot cira) thuoc UBND cap x4 (quay hudng din, tiép nhan hd
s0 linh vyre Tai nguyen va Moi truong); can bo tiép nhan hd so phai kiém tra, phan loai
hd so, néu du diéu kién, ddy du thanh phan thi tlep nhan hd 80, truong hop chua day
du, chua du diéu kién thi tra lai hd so, huéng din nguoi yéu cau giai quyét tranh chap
dat dai hoan thién ho so theo quy dinh.

1.3.2. X4c minh, t6 chic hoa giai tranh chip dit dai
a) Xac minh:

- Tham tra, x4c minh tim hiéu nguyén nhén phat sinh tranh chép, thu thap glay
to, tai liéu co lién quan do cac bén cung cap vé ngudn gbc dat, qua trinh st dung dat va
hién trang st dung dat;

- Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa giai. Thanh phan
Hoi df)ng gom: Chu tick} hoaf}c Pho Chu tich Uy })an phén dan }é Chu ti,ch H(}i dong; dai
dién Uy ban Mat tran T6 qudc xd, phuong, thi trén; to truong t6 dan pho doi voi khu vuc
do thi;, trudng thon, ap doi voi khu vuc ndng thon; nguc‘;i cé uy tin trong dong ho, & ngi
sinh song, noi lam vi€c; nguoi co trinh do phap 1y, co kién thie x& hoi; gia lang, chirc sac
ton gido, nguoi biét 16 vu, viéc; dai dién cua mot s6 ho dan sinh song lau doi tai xa,
phudng, thi trin biét rd vé ngudn gdc va qua trinh str dung d6i voi thira dat do; can bo dia
chinh, can bo tu phap xa, phudng, thi trin. Tuy tung truong hop cu thé, c6 thé moi dai
dién Ho1 Nong dan, Ho1 Phu nir, Ho1 Cyu chién binh, BPoan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh.

Thoi han x4c minh: 30 ngay.

b) T6 chirc hoa gidi:

- T6 chirc cude hop hoa giai co sy tham gia cua cac bén tranh chap, thanh vién
Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi c6 quyén 1oi, nghia vu lién quan.

Viéc hoa giai chi dugc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mat. Trudng
hop mdt trong cac bén tranh chap vang mat dén lan thr hai thi dugc coi la viéc hoa
gidi khong thanh.

- Két thuc viéc hoa giai, UBND cap x4 lap bién ban ghi nhan sy viéc, thé hién
day du ndi dung theo hudng dan tai khoan 2, 3 Pi¢u 88 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cia Chinh phu.

Thot han ra bién ban hoa giai: 14 ngay.

1.3.3. Tra két qua giai quyét

Sau khi 1ap bién ban hoa giai, UBND cip xa glri ngay bién ban cho cac bén
tranh chap moi bén 01 ban. Truong hop hoa giai khong thanh thi huong dan cac bén
giri don dén co quan, nguoi co tham quyen tiép theo dé giai quyét. Truong hop hoa
giai thanh ma c6 thay d6i hién trang vé ranh giéi sir dung dét, chu str dung dat thi Uy

ban nhan dan cap xd giri bién ban hoa giai thanh dén co quan c6 thdm quyén dé giai
quyét theo quy dinh.

Thoi han xtr 1y: 01 ngay.



352

Phu luc II
Quy trinh ngi bg bi bai bé thugc pham vi, chirc ning quan ly
cia S¢ Tai nguyén va Moéi truong
(Kém theo Quyét dinh sé 117 /QD-UBND
ngay 12 thang 01/2022 cua UBND tinh Hai Duong)

STT

Tén Thu tuc hanh chinh Ghi chu

11

Thii tuc hanh chinh cép tinh

Tham dinh nhu ciu sir dung dat; thim dinh diéu kién giao
dat, thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyén sir
dung dét, diéu kién cho phép chuyén muc dich sir dung dat
dé thuc hién dy an dau tu ddi véi to chiic, co so ton gido,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghi¢p co
von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai ¢o chirc ning
ngoai giao.

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia
quyén st dung dat dbi v6i du an phai trinh co quan nha
nude ¢6 tham quyén xét duyét hoac phai cip gidy ching
nhan dau tu ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to chic, co
80 ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tr nudc ngoai, té chirc nudc ngoai co
chirc nang ngoai giao.

Giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thie dau gia
quyén sir dung Siét dbi v0i dy an khong phai trinh co quan Pugc cong bé tai
nha nudce co tham quyen xét duyét; du an khong phai cap Qﬁyét dinh s6.

gidy chimg nhan déau tu; truong hop khong phai lap du an | ,9g /QB-'UBND
dau tur xay dung cong trinh ma nguoi xin giao dat, thué dat | 04y 21/6/2019

14 t6 chirc, co so ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, to chic
nudc ngoai co6 chiic nang ngoai giao.

C}}uyén muc dich st dung dat phai dugc phép co quan co
tham quyén.

Gia han str dung dét ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té.

Diéu chinh quyét dinh thu hi dat, giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich su dung dat cua Thu tudng
Chinh phu da ban hanh trudc ngay 01/7/2004.

Gia han st dung dat nong nghiép cua co s¢ ton gido.

Tham dinh phuong an sir dung dat ciia cong ty ndng, 1am
nghiép.

Ping ky quyén sir dung dét lan dau.

10

Dang ky dat dai lan dau doi voi truong hop dugc Nha
nudc giao dat dé quan ly
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11

Ping ky, cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
s0 hiru nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat dbi véi
truong hop da chuyén quyén sir dung dat trudc ngay 01
thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén di duoc cap Glay
chtrng nhan nhung chua thuc hién thu tuc chuyén quyén
theo quy dinh.

12

bing ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gin lién v6i dét trong cac truong hop chuyén nhuong,
cho thué, cho thué lai, thura ké, tang cho, gop von bang
quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat.

13

Xda dang ky cho thug, cho thué lai, gop vbn bang quyén
st dung dat, quyén s hiru tai san gin lién véi dat.

14

Ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién voi dat
do thay d6i thong tin vé ngudi dugc cap Gidy chung nhan
(d6i tén hoidc gidy to phap nhén, gidy to' nhan than, dia
chi); giam dién tich thira dat do sat 1o tu nhién; thay d6i vé
han ché quyen su dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh;
thay doi veé tai san gan lién v6i dat so véi ndi dung da
dang ky, cp Gidy ching nhan

15

bang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dat lién ké
sau khi dugc cap Glay chting nhan lan dau va dang ky
thay d6i, cham dut quyén sir dung han ché thira dét lién ké

16

Tach thtra hodc hop thira dét

17

Cap do6i Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

18

Dinh chinh Gidy chimg nhan di cip

19

Thu hoi Gi?rl’y chtng nhan da cap khong ding quy dinh cua
p}}ép luét dat giai do nguoi su dung dat, chu sé hiru tai san
gan lién véi dat phat hién

20

Ding ky va cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac géan lién véi dat lan dau

21

Cép Gidy chung nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu nha
0 va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi da dang ky
quyén st dung dat lan dau.

22

Ping ky, cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen
s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat 1an dau ddi
v6i tai san gan lién voi dat ma chi so hitu tai san khong
ddng thoi 12 nguoi st dung dat.

23

Ding ky thay d6i tai san gin lién véi dat vao Gidy chung
nhan da cap

24

Ping ky, cap Gidy ching nhan quyen sur dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gin lién v6i dit cho nguoi
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nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, mua nha &, cong
trinh xay dung trong cac du an phat trién nha &

25

Ban hoidc gop von bang tai san gin lién véi dat thué cua
Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

26

bang ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gin lién véi dat trong cac truong hop giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cao vé dit dai; xu 1y ng hop dong thé
chap, gop vbn; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san
gan hen v6i dat dé thi hanh an; chia, tich, hop nhét, sap
nhap t6 chuc; thoa thuan hop nhit hodc phan chia quyén
sir dung dat, tai san gan lién véi dat cia nhém ngudi sir
dung dat; ding ky blen dong d6i v6i truong hop ho gia
dinh, c4 nhan dwa quyén st dung dit vao doanh nghiép

27

Ping ky bién dong do6i voi truong hop chuyén tir hinh
thire thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot
1an cho ca Thoi han thué hodc tir giao dit khong thu tién
st dung dit sang hinh thtc thué dit hodc tir thué dat sang
giao dat c6 thu tién sir dung dat

28

Cép lai Gidy chimg nhén hodac cap lai Trang bd sung cia
Giay chung nhin do bi mat

29

Ping ky chuyén muc dich str dung dat khong phai xin
phép co quan nha nuéc c6 tham quyén.

30

Chuyén nhuong vén dau tu 1a gia tri quyén sir dung dat

11

Thii tuc hanh chinh cip huyén

Tham dinh nhu ciu st dung dit dé xem xét giao dét, cho
thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sur dung
dat doi vdi ho gia dinh, cé nhan, cong dong dan cu.

Giao dit, cho thué dit cho ho gia dinh, c4 nhén; giao dat
cho cong dong dan cu dbi voi truong hop giao dat, cho
thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén st dung
dat

Chuyén muc dich sir dung dat phai dugc phép cua co quan
nha nudc cd tham quyén doi véi ho gia dinh, cé nhan.

Gia han str dung dét ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té.

Ding ky quyén sir dung dit 1an dau;

Pang ky dat dai lan dau doi voi truong hop dugc Nha
nudc giao dat dé quan ly

Ding ky, cip Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyen
s0 hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat doi véi
truong hop da chuyén quyén sir dung dat trudc ngay 01
thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén di dugc cap Glay
chimg nhan nhung chua thyc hién thi tuc chuyén quyén

Puogc cong bd tai
Quyét dinh sb
2098/Qb-UBND
ngay 21/6/2019
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theo quy dinh.

bang ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gin lién v6i dét trong céc truong hop chuyén nhuong,
cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang
quyen su dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién VOl dat;
chuyen quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
v6i dat ciia vo hodc chong thanh caa chung vo va chong,
tang thém dién tich do nhan chuyen nhuong, thira Kké, tang
cho quyén sir dung dit da c6 Gidy ching nhan.

Xda dang ky cho thug, cho thué lai, gop vbn bang quyén
sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

10

Ping ky bién dong vé su dung dat, tai san gan lién voi dat
do thay doi thong tin vé ngudi duoc cap Gidy chimg nhan
(d6i tén hodc gidy to phap nhén, gidy to' nhan thén, dia
chi); giam dién tich thua dat do sat 1 tu nhién; thay do6i vé
han ché quyen su dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh;
thay dbi veé tai san gan lién voi dat so voi ndi dung da
dang ky, cap Gidy chirng nhan

11

bang ky xac lap quyen sir dung han ché thira dat lién ké
sau khi dugc cap Glay chting nhan lan dau va dang ky
thay d6i, cham dut quyén sir dung han ché thira dat lién ké

12

Tach thtra hodc hop thira dét

13

Cép d6i Gidy chung nhan quyen s dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat

14

Dinh chinh Gidy chimg nhin di cip

15

Ding ky va cip Gidy chimg nhén quyen st dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dét 1an dau

16

Cép Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha
¢ va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi di dang ky
quyen sir dung dat 1an dau; Tang thém dién tich do nhén
chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén sir dung dat trong
cac truong hop thira dat gbc chwa duoc cap Gidy ching
nhan.

17

Ping ky, cap Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyen
s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi
vGi tai san gin lién v6i dat ma chi s¢ hiru tai san khong
ddng thoi 1 nguoi st dung dat.

18

bang ky bo sung tai san gan lién véi dat vao Giay ching
nhén da cap

19

Ping ky, cap Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén
s0 htru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho ngudi
nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, mua nha &, cong
trinh xay dung trong cac du 4n phat trién nha &
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20

Bén hodc gbp von bang tai san gin lién voi dat thué cua
Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

21

bang ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hiru tai
san gin lién véi dat trong cac truong hop giai quyet tranh
chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xu ly ng hop dong thé
chép, gop von; ké bién, dau gid quyén s dung dat, tai san
gan lién voi dat dé thi hanh an; thoa thuan hop nhat hoic
phan chia quyén sir dung dit, tai san gin lién v6i dat cua
ho gia dinh, cia vo va chong, ctia nhém ngudi st dung
dat; dang ky bién dong ddi v6i truong hop ho gia dinh, ca
nhan dua quyén st dung dat vao doanh nghi¢p (phan in
nghiéng nay thudc thAm quyén cua cip tinh)

22

Ping ky bién dong d6i v6i trudong hop chuyen tir hinh
thire thué dét tra tién hang nim sang thué dét tra tién mot
lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién
sit dung dat sang hinh thtrc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dat c6 thu tién sir dung dat

23

Cép lai Gidy chimg nhén hodac cap lai Trang bd sung cia
Giay chung nhan do bi mat

24

Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin
phép co quan nha nuéc c¢6 tham quyén

25

Chuyén dbi quyén st dung dat nong nghiép cta ho gia
dinh, cd nhan

26

Xé4c nhan tiép tuc st dung dét noéng nghi¢p cua ho gia
dinh, ca nhén khi hét han sir dung dat ddi véi truong hop
c¢6 nhu cau

27

Thu hoi Gie“iy chtng nhan da cap khong ding quy dinh cua
p}}ép l‘th dat cjai do nguoi sur dung dat, chu s¢ hiru tai san
gan lién véi dat phat hién

I

Thii tuc hanh chinh cap xi

Hoa giai tranh chap dét dai

Puoc cong bo tai
Quyét dinh s6
2098/QD-UBND
ngdy 21/6/2019
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